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ظا ت و  
   ا اى 

ا     
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 ف اوظا 

  ف اوظا 

 ف اوظا 

  رف اوظا 

 وت ادف اوظ 
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وا وا :دارا ف اوظ  

درا :وا  

)١- ١  (ظا ا :   أ ) إدارة (  
ا ا:  

� ت ا وظذه ا .  

�  داروا ا واا  رافا  و.  

ت ووا ظت ا:  

� د ا ما و وظذه ا ل .  

�  نا  وظل ا رف.  

�  ذا راا راح ووا  داروا ل اط اط  راكا .  

  . وارارات ادرة  ذا انإدار ات او  ال ط وان واوا �

�   لوا ل وطوات ا  نوء وارؤا  دورت اد ا  

  .رة اطت ا وادار  دود ارارات اظ ذك �

� وادود ا  ور وا دارن اا و  راككاذ ظرارات اوا وان وا. 

درا رر ال ت اظ ا رف  ووف  دى ط ل  وإداء      �

 تظا.  

�                 و و راو ت ازاا  رفوزات واوا دات اا  رأيداء اإ

 .ارطت و طق اظ واواإراءات ارف و

� رؤوا ونا ت ذات اووث ا  . 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� ودة واا  درةل وال ا   رة  ب ل ل دراؤ. 

�   دة ءرة دا درن ا وظ  لا  وات ت در. 

 .از ارا ادر از ل ذه اوظ ح �

  

  

،،   
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  ا  
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 ا ا ظ ا اي 
 

  

   ماا     
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وا وى: اا ا ظ  

درا:وا  

 

)١- ١- ٢      (ظا ا : يا ا    

  

ا ا:    

 ذه اوظ م اون ا رز ارب واوث  ازرا و  اطب   �

  .اطرى

  .ص ل اوظ راف  ج اوات واطور ازرا واطب اطرى �

ت ووا ظت ا:  

� ن ا رراف ا وظل ا .  

� زرت اوا ج  رافا .  

� زرت اوا زا رات اراء ا ما و.  

� ذ دت اواص ا ما و.  

 .ام ذ اوان ا طب اطرى �

� ا رىل أن أ د إ  م.  

ا :  

  .وروس طب طرى  وار رة   ل ال �

 .ء دة  در ت وات  ال  وظ ن ادر اد رة �
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  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وى: اا ا ظ  

درا:وا  

 )٢-١- ٢   ( ظا ا:ء  ااط   

ا ا:  

 . ذه اوظ  اطب اطرى �

�  طل اا و ا  راف  ص)ووا ا (داروا وا.  

 ظت ات ووا:  

�  د ا ما و وظذه ا ل.  

  .اراف  اطء وان  و وز ال م �

� داروا وا طل اوا ا  رافا.  

� ا  دةا راطط واا  ن ا ا راطط واا و  راكطرىاطب ا. 

�  طا وا ت ا ندوات واواا ر  رافا. 

� طرا دووا طدات ازة وار او ا ا  رافا. 

�  ر اراءات اذ إ دةواراض ان ا ا واروة اا ل وأ  رافا  

 .اوات اوردة

ظم اظ دورت ا در ن ات او وادو ن  اوات وادوان دة                �

 ت اون ا. 

� ث اراء اإ  ت ان إ دةن ا سدرا  ء را إ  رافاطر. 

 .ل ادرب ا طب ا  اطرى �

اراف  ظم را ذ اوات ا ظ  ا دف إراء اوث ا ن            �

زراوث ارب واز ار  ون تا. 

� زة ادات واا   و  رافا دم ا طر.  

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

� ا درا راز ال وال ا  رة ار اوا  طرى وس طبور. 

�  دا درن ا وظ  لا  وات ت در  دة ءرة. 

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وى: اا ا ظ  

درا:وا  
  

)٣- ١- ٢      ( ظا ى أول:ا ط  

  

ا ا:  

 ذه اوظ م اون ا رز ارب واوث  ازرا و  اطب   �

  .اطرى

�  صطرىطب اوا زراا ورطت واواج ا  راف وظل ا.  

 ظت ات ووا:  

� ن ا رراف ا وظل ا .  

� زرت اوا ج  رافا .  

� زرت اوا زا رات اراء ا ما و.  

� ذ دت اواص ا ما و.  

 .ام ذ اوان ا طب اطرى �

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

  .وروس طب طرى  وار رة   ل ال �

�  لا  وات ت در  دة ءرة دا درن ا وظ . 

  

  

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وى: اا ا ظ  

درا:ا  

 

)٤- ١- ٢      ( ظا ن:ا ى ط  

ا ا:  

�  و زراا  وثرب واز ار ون ام ا وظذه ا طرىطب اا .  

  .ص ل اوظ راف  ج اوات واطور �

 ظت ات ووا:  

� ون ام ا سر رراف ا وظل ا .  

  . اراف  ج اوات �

  .و ام راء ات ارا از وات �

�  وذ دت اواص ا ما.  

 .ام ذ اوان ا طب اطرى �

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

  .وروس طب طرى  رة   ل ال �

 .در اد رةء دة  در ن وات  ال  وظ ن ا �

  

  

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وى: اا ا ظ  

درا:ا  
  

)٥- ١- ٢  ( ظا ا: ى ط  

  

ا ا:  

 ذه اوظ م اون اط رز ارب واوث  ازرا و  اطب     �

طرىا. 

  .ص ل ذه اوظ راك  ج اوات واطور �

 ظت ات ووا:  

  . ل اوظ راف ار رس ام ار �

  .اراك  ج اوات �

� ذ دت اواص ا  راكا.  

�  رزة واا دورف اردة اا  ر.  

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

  .وروس طب طرى �

 .ارغ ال ودم زاو ا رج �

  

  

  

  

،،   

  

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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)٢- ٢  (اا   ا  

 ظت اا 
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                                                                                                         وا وا: ت ادف اوظ  

درا:ا  

 )١- ٢- ٢  ( ظا ا: با ر  ر 

ا ا:  

� ر ا  ت با م ر   وظذه ا .  

 ل  ل ادت واط ا وا وار و ل               ص ل ذه اوظ    �

طن اا.  

 ظت ات ووا:  

 . ل ذه اوظ راف ام ول ا ون ام واطب �

�  با م ر  وظذه ا ل رف.  

� ما زاا ط روع دادإ  راك.  

 .ث اروح ا ا ن اطب ووق ات م ون أذم �

�             زا روا دت ا دو ب اد طا د ت ارووا راذ ا

 راذه ا قو ذ توا . 

 او او ار ن اطب وق ام واس ارا ا  وم وظم                          �

 .ادة ن ط اطب  وت رام

ال  و دة ارن ن اطب ط واوات اددة ور ذه ارت ور                      �

ا روا دت ا. 

�                     ب زا رات واروراح اب وات ا   رف تدراوث واراء اإ

 رر  ذو. 

اراف  اوث وادرات رف  ت اطب واراح اروت وارا از ب                �

 رر  ذو . 

�                    زو و  م إدارظ ب ووت و ن بطت ا زر دامق ام وظ

ا :  

 .ؤل درا  ب  وار رة  أو درب ص  ل ال �

 .ر اد رةء دة  در  وات  ال  وظ ن اد �

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وا: ت ادف اوظ  

درا:وا  

)٢-٢- ٢  ( ظا ب : ا ر أول أ 

ا ا:  

� و دارة ا با ر دارة ا وظذه ا .  

�  وظل ا صبط وا ت ادل ا  ل.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ام در ادارة اص �

�                      ب اط راغت ال أو ل ت ارووا راداد اإ  ب ا ر  راكا

ذ  رافوا.   

� روطن ام ا بطف ار  ون ا وا ت ارم اظ.  

 .و وذ را ر اطب اوادن ون  ات ا ذك �

�  ا  ا وا وا را طز ارا لر ا . 

�  دادإ لر ا ن  رافوا ذ  لرات واوا ا دت ارو. 

 .ظم إ ارض ا ط ا  وال   ر ذا اط �

م  ام ث ت اطب ادن ول  دات وال  ر ول اط  ا             �

وا دراا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .ؤل درا  ب  رة  أو درب ص ب وع ال  �

  . ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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)٣- ٢  (اا   ا  

 ظا 
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وا وم :اف اوظ  

درا:وا   

)٣- ٣- ٢  ( ظا ب أول: ان ط أ  

ا ا:  

�  دارات ا وظذه ا )وا ت اوث واوا ت ادرام واون ا.(  

�   ص ون ت اووث او  ل  ا ل ارة ا

  .اطب

 ظت ات ووا:  

 . ل ذه اوظ و ام ن ادر ام اص �

� وا ت ادرام واون ا ت ارارات وارات واذداد اإ ووا ت ا. 

 .اراك  ذ اوا وات ا م ال �

�  توا دراد وام اظ ت ادراوث واراء اا . 

 .ام را ادور ت وات ا طب �

 .را واراح اول ا ث ال ا ون ام ود �

�  طو  دةا  لوا  ل ا وا ظم اا درا. 

 .و م اذج وارات ا ول اطب وإراءات دم ووم �

�  ن د بط ت ام واواا را واردةت اوا . 

� ر راءاتذ إل واود وادة ال وإب وطول ا ت اووث ا . 

 ث ووت إء اطب ن ض ارارات ادرا أو م درا أو ان  ض  �

 .ررات أرى

 .ا دم ن ن ارج اووت ا  ارص  �

�  ن دت واا ن وا ونرا ط ت ادات واا را. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

ة  أو درب ؤل درا روى ل ب أو ؤل درا  ب  وار ر �

 .ص  ل ال واز ارا ادر ا  ا ح

 .ء دة  در ت وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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)٤- ٣- ٢  ( ظا ث أول: او  تدرا أ 

ا ا:  

�  وثوا ت ادرا دارة ا ت ادراون ا دارة وظذه ا  . وإدارة

  .ادرات ا واوث وات ا ت

  . ادرات ا واوثم/ص ل ذه اوظ ل اوط دارة �

 ظت ات ووا:  

 . ل ذه اوظ راف ام در ادارة اص �

� و  تدراظم اب ووأ را ن  تو ظداد واا. 

� د واراءات اذ إوا ت ادرات اط  نوء اغ أل وإ. 

 .إك ظ ت ء طب ادرات ا ث ل  ات ا ل طب �

� ت ادراب اط وراهدر وال ال ر راءاتذ إا. 

 .إداد ل وى ء ان رل ار وادوراه �

� ات ادرا  نل ا دادوإ ت ادراا ط ت اطراج ا. 

 .اذ إراءات ات طب ادرات ا  اررات ادرا ا وإغ  ات �

 .ظم ت اواز وا وات �

�  ورات ارارات واا رو ت ادرا. 

� ر ت إ د ت وطدرام اوا أر ط دات اد اراءات اذ إا. 

� دارة ا وثت ا نو  م ان ا روث ات اط وث وت ا مظ. 

ل ار وادوراة وت اوث ازة وإداد اذرات ا إداد روع زا  ر �

 . ذه ات

إداد ر ل  أواع ازة ا وإك ط  ن ل ز و رت  �

زة ا لم اد ن ما. 

 . أرى ام  د إ ن أل �

ا :  

 .ب  وار رة  أو درب ص  ل ال) س أو وروس(ؤل درا ل  �

 .ء دة  در ت وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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)١- ٣- ٢  ( ظا ن : ا  برا  

ا ا:  

� ر ا  م م ت ا وظذه ا .  

  .ص ل ذه اوظ راف  م ون ام ت �

 ظت ات ووا:  

� ل او مراف ا وظذه ا ل . 

�  مون ا م  رف. 

و اون  ا  رم ا ا   إداد اطط وارا از و ذه  �

ذ ذ وا و ا. 

� راءات ال واا   رافت ادرت وال واد واوا دراظم ا ون 

 .وت اوق طب ر اس واوروس

 .اراف  ال دارات ا وات �

�  بطم واون ا ط ن ووا دورر ارداد اإ. 

 .ن ام واطب ن ارن ذ رارات س و �

 . ذ رارات س ون ام واطب ن اطب اوادن �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� ا  ا درا راز ال وال ا   رة  ب ل لؤح . 

 .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  

 
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وم :اف اوظ  

درا:ا   

 )٢- ٣- ٢  ( ظا ت: ا ت اث واوا ت اراا  ر  

اا :  

� ت ا ت اوث واوا ت ادرام ا   وظذه ا .  

�  ت اوث واوا ت ادرام ا  راف وظذه ا ل ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ام ول ا درات ا واوث وات ا ل ذه اوظ راف �

�  تدراظم اب ووأ را ن  تو ظداد واا. 

�  نوء اغ أل وإد واراءات اذ اوا ت ادرات اط . 

�  ت ظك وا بل ط ت اا  ل م ث ت ادراب اء ط . 

� ت ادراب اط وراهدر وال ا راءتذ اا. 

 .إداد ل وى ء ان رل ار وادوراه �

�  دادوإ ت ادراا ط ت اطراج اا  ت ادرا  نل ا. 

�  تا  غوإ ا دراررات اا  ت ادراب ات طراءات اذ إا. 

 . ظم ت اواز وا وات �

� رو ت ادرا ورات ارارت واا . 

 . اد ادات ا ط روا أم ادرات وط د إ ت راذ اراءات  �

 ظم ت اوث و طت اوث ار ن ام ا  ون ات  �

 دارة ا ا 

 .اوث ازة وإداد اذرات ا  ذه اتاداد روع  رل ار وادوراه وت  �

� رارد إ ص ا ود اذ ا راءات اذ اوا ت ات ارو  رأىداء اإ. 

�  ز و ل ن  ط كوإ  زة اواع اأ  ل ر دادت إر

زة ا لم اد ن ما. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .ؤل ل ب  رة   ل ال واز ارا ادر ا  ا ح �

�  وات  در  دة ءرة دا درن ا وظ  لا . 

  

،،   
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وا وم :اف اوظ  

درا:ا   

 )٥- ٣- ٢  ( ظا ن: ا بن ط أ 

ا ا:  

� درام واون ا دارات ا مون ا ط  وظذه ا  ت اوا ت ا

وا. 

  . ص ل ذه اوظ ث اووت ا ون اطب �

 ظت ات ووا:  

 . ل ذه اوظ راف ار رس اص �

 .اراك  ذ اوا وات ا م ال �

� ت اووث ار راءاتذ إل واود وادة ال وإب وطول ا . 

ث ووت إء اطب ن ض اررات ادرا أو م درا أو ان  ض ررات  �

 .أرى

 .ث اووت ا  ارص ا دم ن ن ارج �

� رات اذداد اإ ب رأى اط وا ت اطا ط ت اوو . 

�  داد ات وإ دادا  راكا. 

�  ن دت واا ن وا ونرا ط ت ادات واا را. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

ؤل درا روى ل ب أو ؤل درا ل ب  وار رة  أو درب  �

 .ص  ل ال

 .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وم :اف اوظ  

درا:ا   

 )٦- ٣- ٢  ( ظا ث : او  تدرا نأ 

ا ا:  

  . ذه اوظ م ادرات ا واوث وات ا دارة ا وات �

  .ص ل ذه اوظ ل اوط م ادرات ا واوث �

وا ظت ات و:  

 . ل ذه اوظ راف ام رس م ادرات ا واوث وات ا  وات �

� ت اوث واوا ت ادراظم اب ووأ را ن  تو ظداد واا . 

� درات اط  نوء اغ أل وإد واراءات اذ إوا ت ا. 

 .إك ظ ت ء طب ادرات ا ث ل  ات ا ل طب �

� ت ادراب اط وراهدر وال ال ر راءاتذ إا. 

� ء ا وى ل دادوراهإدر وال ار ن. 

� ت ادرا  نل ا دادوإ ت ادراا ط ت اطراج اا. 

�  تا  غوإ ا دراررات اا  ت ادراب ات طراءات اذ إا. 

� وا ز واوات ا مظت. 

� رو ت ادرا ورات ارارات واا . 

� ر ت إ د ت وطدرام اوا أر ط دات اد اراءات اذ إا. 

�  وثت ا نو  م ان ا روث ات اط وث وت ا مظدارة ا. 

�  رات اذداد ازة وإوث ات اوراه ودر وال ار  زا روع دادإ

 . ذه ات

إداد ور ل  أواع ازة ا  وإك ط  ن ل ز و رت  �

م اد ن مازة ا ل. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .ب  وار رة  أو درب ص  ل ال) س أو وروس(ؤل درا ل  �

�  دا درن ا وظ  لا  وات  در  دة ءرة. 

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وم :اف اوظ  

درا:ا   

)٧- ٣- ٢  ( ظا ا : بن ط أ 

ا ا:  

�  ت اوث واوا ت ادرام واون ا دارة مون ا ط  وظذه ا 

وا.  

  .ص ل ذه اوظ ر أل ون ام �

 ظت ات ووا:  

 . ل ذه اوظ راف ار رس اص �

 .ام ذ اوا وات ا م ال �

 .ام ث اووت ا طب ن ل وإدة اد واول �

ام ث ووت إء اطب ن ض اررات ادرا أو م درا وان  ض  �

 .ررات أرى

�  داد ات وا داد ما. 

اراك  را ادات وات ا ط اطب وارن ن وا ات واد ن  �

. 

� ا رىل أن أ د إ  م. 

ا :  

 .ؤل درا روى ل ب أو ؤل درا ل ب ل ال �

  

  

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وم :اف اوظ  

درا:ا   

)٨- ٣- ٢  ( ظا ا : ثو  تدرا أ 

ا ا:  

  . ذه اوظ م ادرات ا واوث وات ا دارة ا وات �

  .ص ل ذه اوظ ر  ذ أل ادرات ا واوث �

 ظت ات ووا:  

� راف ا وظذه ا ل وثوا ت ادرا ل اوو دارة ا صم ار اد ر. 

�  تدراظم اب ووأ را ن  تو ظداد واا  را. 

�  نوء اغ أل وإد واراءات اذ إوا ت ادرات اط   ا. 

 .ار  إك ت ظ ء طب ادرات ا ث ل  ات ا ل طب �

� ت ادراب اط وراهدر وال ال ر راءاتذ إإ  را. 

 .اهاو  إداد ل وى ء ان رل ار وادور �

� ت ادرا  ن ل دادوإ ت ادراا ط ت اطراج اا  را. 

�   غوإ ا دراررات اا  ت ادراب ات طراءات اذ إا  ا

 تا. 

 .رات ا درات ا وظاو    ارارات واو �

� ر ت إ د ت وطدرام اوا أر ط دات اد اراءات اذ إا  را. 

ام داد روع زا  رل ار وادوراه وت اوث ازة وإداد اذرات  �

 تاذه ا . 

�  ز و ل ن  ط كوإ  زة اواع اأ  ل ر دادإ  وا

زة ا لم اد ن مت ار. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

  .ب  رة  أو درب ص  ل ال) س أو وروس (ؤل درا ل �

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٢١  

 

  

)٤- ٢  (اا   ا  

 ظا 



٢٢  

 

وا ووم :اف اوظ  

درا:ا و   

)١- ٤- ٢  ( ظا ا :  أولأ  

ا ا:  

� ر ا  ت ل وظذه ا .  

� ل ال ا م وظذه ا ل ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ار ن رس ال �

� رب ال واوص وال ا ما. 

�  راءاتذ إص وات ا دادإ. 

 . وال او ا ثام ر اغ �

 .إداد ال م رب واوث ا و أء  ادرس �

 .دة أء  ادرس  ام رب واوص �

 .إداد ال  زم ن أزة وأدوات ول �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� د  وم أو وسور. 

  .ء دة  در ت وات  ال  وظ در اد رة �

  

  

  

  
  
  

،،   

  

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٢٣  

 

وا ووم :اف اوظ  

درا:ا   

)٢- ٤- ٢  ( ظا ا :  نأ 

ا ا:  

� ر ا  ت ل وظذه ا .  

� ل ال ا م وظذه ا ل ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ار ن رس ال �

� رب ال واوص وال ا ما. 

 . اص واذ إراءات إداد ت �

 .ام ر اغ وال او ا ث �

 .إداد ال م رب واوث ا و أء  ادرس �

 .دة أء  ادرس  ام رب واوص �

� زة وأدوات ون أ زم  لداد الإ. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� د  وم أو وسور.  

  

  

  
  
  

،،   

  

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا ووم :اف اوظ  

درا:ا   

)٣- ٤- ٢  ( ظا ا :  أ 

ا ا:  

  .ظ ل ت  ر ا ذه او �

� ل ال ا م وظذه ا ل ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ار ن رس ال �

� رب ال واوص وال ا ما. 

 .ت إداد ت اص واذ إراءا �

 .ام ر اغ وال او ا ث �

 .إداد ال م رب واوث ا و أء  ادرس �

 .دة أء  ادرس  ام رب واوص �

 .إداد ال  زم ن أزة وأدوات ول �

�   ما رىل أن أ د إ. 

ا :  

� د  وم أو وسور.  

  

  

  
  
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٢٥  

 

)٥- ٢  (اا   ا  

 ظدارا ا 



٢٦  

 

وا وا: دارا ف اوظ  

درا :وا  

 )١- ٥- ٢(  ظا أول: ا  ن أ  

ا ا:  

�  وظذه ا  وظفون ا دارة)م در (ت ان وون ا دارة ا.  

  .ص ل اوظ ث اووت ا ون ان �

 ظت ات ووا:  

  . ل اوظ راف ام رس اص �

  . الذ اوان واوا وات ا م �

�  وت واا رارات وذا .  

�  درةرارات اوا ت اوا را. 

اراك  ام راءات ا ن  اوظف ا ن ث ان  و طت                  �

             راءات اذ إد ا  ووا رزن وا            و  دات ال اوا ر

وا   ن دوا ت اا. 

� زان ا ولب ا ت اداد اإ  راكا. 

� ذ و راءات إذ إوا ذر اواداد اإ را. 

�  وفا را ن دا رات ات واطت واا . 

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

�                        ا درا راز ال وال ا   رة روا  ب ل ل دارؤ

  .ا ح

 .ات  ال  وظ ن ادر اد رةء دة  در ت و �

  

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٢٧  

 

وا وا: دارا ف اوظ  

درا :وا  

  

)٢- ٥- ٢  (ظا أول: ا را  ن أ 

ا ا:  

  .ا ون ان دارة ا واتدارة ) در ص( ذه اوظ دارة ون اوظف  �

  .ص ل اوظ ث اووت ا ون  ادرس �

 ظت ات ووا:  

  . ل اوظ راف ام رس اص �

� ت ارارات واق واوق ات وإرظ ا ما سدرا  ء .  

� دت ا ن وا موس ودرا  ءن أ بط ت ام ادداد وإ  راكا.  

 .ل ل ار وإداد اوف ا ذن وا ان او وإ ون اوظف �

�       واز روع زت اداد اإ  راكا      دد ا ذ زراءات اذ اف واوظا 

 . ء  ادرس ووم

�  نراءات اذ إرة واف اوظر ا  راكا. 

�            دوا   جزات واد وات وال وادب وا راءات اذ اا  راكا 

 . ء  ادرس ووم

� وان واوا و زا وراء اك إذو روات وا نوف ا دادإ. 

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

�             ل ا   رة روا  ب ل ل دراؤ          ا درا راز ال وا

 .ا ح

 .ء دة  در ت وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٢٨  

 

  

وا وا: دارا ف اوظ  

درا :ا  

 

)٣- ٥-٢  (ظا ا :ا   ر  

ا ا:  

� ر ا  ت  وظذه ا  .  

� د ا ب ل اا  وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

� د ا مراف ا وظل ا .  

  . ارف ل اوظ  ان ب د �

�  درةت اووا ب وا رد إ ت اوورض او درا.  

� ذ و دات اوا د إا در ت ار واوارارات واغ اإ. 

�   درى ا وث ات و ادرا ما. 

� د واوات وام اظد ت ا. 

� رو ذ و رت ال ا. 

 .اراف  أل ادر واوارد واظ وا ا ب �

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

�               ل ا   رة روا  ب ل ل دارؤ         ا درا راز ال وا

  .ا ح

  .ء دة  در ن وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وا: دارا ف اوظ  

درا :ا  

 )٤- ٥- ٢ ( ظا ا :ا و  ر  

ا ا:  

� ر ا  ت  وظذه ا  .  

� ل اب و ل اا  وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

� ل او مراف ا وظل ا .  

� ل اب و نا  وظل ا رف.  

�  درةت اووا ب وا رد إ ت اوورض او درا.  

� ذ و دات اوا ل إوا در ت ار واوارارات واغ اإ. 

�   لورى ا وث ات و ادرا ما. 

 . ا ول اظم ات واواد وات �

� رو ذ و رت ال ا. 

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

�                        ا درا راز ال وال ا   رة روا  ب ل ل دارؤ

  .ا ح

�  دة ءرة دا درن ا وظ  لا  وات ن در .  

 

  

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وا دارا ف اوظ  

درا:ا  

)٥- ٥-٢  ( ظا ا:  دارن اا  ر.... 

ا ا:  

�  وظذه ا ر ا  ت.  

  .ص ل اوظ ظم و ات اوط م اون ادار ت �

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ام ء ات �

 م ادر ام واص     اراف  رة  ال ا ون اد ن ان          �

 دارة ا نز ا  ون كوذ.  

�   دارون ام ا وا وظر اا  وظل ا رف.  

ام   ذ ال ا ور وات وان وات ن ان م ادر       �

 .واص

 .اراف  ظم وظ وق وت اد وذك ون  ز ون ان �

�                        دات ادل اق وأول وا ل اوا در واوارد وال اذ أ 

 ا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .ؤل درا ل ب  رة  أو درب ص  ل ال �

  . ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وا :دارا ف اوظ  

درا:ا  

 

)٥- ٥-٢  ( ظا ن:ا ن إدار أ  
  

ا ا:  

� ر ا  ت وظذه ا .  

ص ل ذه اوظ داد اذرات وادرات ا ون ادار ورة ذ اراءات                       �

  .ا ت ذه اون

وا ظت ات و:  

ل ل اوظ ت اراف ار رس اص اذي را أ را  دف                   �

 . اق ن ط ت وارارات واوت ادرة  ذا ان واظ ل

� ر ادت واا  دراءات ار إ ن دا   دارون ا .  

  .د اذرات و را اوو و  دل از وت اذ �

د اذرات ا طت رت ا وط ود ار  ذا ان ودد اطل                        �

         ولا م اظ ءة دىررة ودات          ات وادام ال ا ل  )   روت اآ– 

 طدات ا–ت اآ .( 

�                   دات ازة وات ا  رطوو دارون ال اأ  مظ ت ادراد ا

 زء اطط او ء بو. 

� ظم ا رطو ت ادراد اذل ا جو ا ل وإزا. 

د ارر اد ن  ذ ال ودى   ارا اررة ووت ودت اداء               �

 زمذ ا صس ارا  ر دا. 

 .ل ت ال وال ورى ات دارات ا دال دل اوت وذ �

� وظت اوت وق واط   رىل أن أ د إ  ؤدى. 

ا :  

 .ؤل ل ب ط ال �

 . ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

� راز ااوظل ا ل  ا درا . 

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٣٢  

 

وا وا: دارا ف اوظ  

درا :ا  

)٦- ٥- ٢  (ظا ن: ا  ن أ  

ا ا:  

  . دارة ا ون ان وت ا(در م( ذه اوظ دارة ون اوظف  �

  .ص ل اوظ ث اووت ا ون ان �

 ظت ات ووا:  

  . ل اوظ راف ام رس اص �

  .ذ اوان واوا وات ا م ال �

� رات واذا را ووا  را ت.  

�  درةرارات اوا ت اوا را. 

اراك  ام راءات ا ن  اوظف ا ن ث ان  و طت                  �

                  ل اوا رراءات اذ إد ا  ووا رزن وا       و  دات ا

وا   ن دوا ت اا. 

� زار ا ن ولب ا ت اداد اإ  راكا. 

� ذ و راءات إذ إوا ذر اواداد اإ. 

� ت واطت واا  وفا را رات ا. 

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

�                        ا درا راز ال وال ا   رة روا  ب ل ل دارؤ

 .ا ح

� درن ا وظ  لا  وات ن در  دة ءرة دا .  

  

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وا: دارا ف اوظ  

درا :ا  

 

)٧- ٥-٢  (ظا ن: ا را  ن أ 

ا ا:  

  .ون ان دارة ا واتدارة ا ( در ص( ذه اوظ دارة ون اوظف  �

  .ص ل اوظ ث اووت ا ون  ادرس �

 ظت ات ووا:  

  . ل اوظ راف ام رس اص �

� ا  ء ت ارارات واق واوق ات وإرظ ا مسادر.  

� دت ا ن وا موس ودرا  ءن أ بط ت ام ادداد وإ  راكا.  

 .ل ل ار وإداد اوف ا ذن وا ان او وإ ون اوظف �

 اراءات از ذ د اد      اراك  إداد ات از روع واز اوظف واذ       �

 . ء  ادرس ووم

�  نراءات اذ إرة واف اوظر ا  راكا. 

�             دوا   جزات واد وات وال وادب وا راءات اذ اا  راكا

 .  ادرس ووم ء

� وان واوا و زا وراء اك إذو روات وا نوف ا دادإ. 

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

 ادر ا     ؤل درا ل ب  وار رة   ل ال واز ارا                  �

 .ا ح

 .ء دة  در ن وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وا :دارا ف اوظ  

درا:ا  

 ١٦٠٨ – ٥١٦: ط  اار    ادارة ا  وادارة

) ٨- ٥- ٢  ( ظا ا: ن إدار أ  

ا ا:  

� ر ا  ت وظذه ا .  

� دارون ات ا ت اووا   وم وا وظذه ا ل ص.  

  : اظ وات وت

ل ل اوظ ت اراف ار رس اص اذي را أ را  دف                   �

 . اق ن ط ت واواد واول ا ل

�                           و ت ا  وزرأي وب ارات طذو دورب ات واا وز ف د 

ا طا  رضدة ا وو و.  

�              ر اواداد اإ  كذو روع ا راتداد ا  رات اذداد اإ  ون

  .ه وارة

� رات اد واا  ل أوطح أإ  داد ت اداد اإ  ون . 

رك  ت دد ارات أو إ رن ورا ون ان ارن  ارن                    �

 ا رل وات واوادي وا ددن ار ترل او. 

 . ووز ن ل ادت اووم داد اذرات ا ل اظ وظ ر ال �

� دارون ا ت اا  دراءات ارة إ وم. 

� وظت اوت وق واط   رىل أن أ د إ  ؤدى. 

ا :  

� وظل ا ط ب ل لؤ. 

  

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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  وظف ا ادار: واو ا

درا :ا  

 ١٦٠٨ – ٥١٦: ارط  ا    ادارة ا  وادارة

) ٩-٥- ٢  (ظا ا :  ن أ 

ا ا:  

  .دارة ا ون ان  وات) در م ( ذه اوظ دارة ون اوظف �

  .ص ل اوظ ل  ل ون ان �

 ظت ات ووا:  

  . ل اوظ راف ار رس اص �

  .ام ذ اوان واوا وات ا م ال �

� ادارات ات ار ثو زاداد ا ت اداد اإ  راك م.  

 .ام راك  إداد ات ا ا طب ن ادارات �

 .ام راك  اداد  ون ان �

 .ام داد وف ات �

واذرات ا ن اوا ا ون ان ط وان واوا  إداد اوث وادرات  �

 ولا. 

إداد اذرات ا ذ ام وارارات ادار ادرة ن ام ادار  ق ظت                        �

 نا. 

ا :  

�  ب ل ل دارؤلل ا.  

  

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وا: دارا ف اوظ  

درا :ا  

 ١٦٠٨ – ٥١٦: ارط  ا    ادارة ا  وادارة

) ١٠-٥- ٢  (ظا ا : را  ن أ 

ا ا:  

  .دارة ا ون ان دارة ا وات) در ص( ذه اوظ دارة ون اوظف  �

  .ص ل اوظ ث اووت ا ون  ادرس �

 ظت ات ووا:  

  . ل اوظ راف ام رس اص �

�  مسادرا  ء ت ارارات واق واوق ات وإرظ ا.  

� دت ا ن وا موس ودرا  ءن أ بط ت ام ادداد وإ  راكا.  

� ون ا وإ ون اوا ا نذ وف اداد ار وإل ا لوظف. 

�             دد ا ذ زراءات اذ اف واوظا واز روع زت اداد اإ  راكا

 . ء  ادرس ووم

�  نراءات اذ إرة واف اوظر ا  راكا. 

�    دب وا راءات اذ اا  راكا         دوا   جزات واد وات وال وا

 . ء  ادرس ووم

� وان واوا و زا وراء اك إذو روات وا نوف ا دادإ. 

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

�                       ا درا راز ال وال ا   رة روا  ب ل ل دراؤ

 .ا ح

  

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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)٦- ٢  (اا   ا  

 ظوا ا 



٣٨  

 

وا وا: ل واوف اوظ  

درم:ا رد  

)١- ٦- ٢  ( ظا ا : أ  ن  

ا ا:  

� و  ون ا دارة ا وظذه ا .  

ص ل ذه اوظ ر ال ا ذات اوى ار ا زم رة  ورة  ظم                       �

رت ون. ا ت ادراراء اإ إ عطذا ا ر أداءطو  .  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ و ام رس اص �

� ا طذات ا وا ل اا ر.  

� ون اع اط طط ات واا و  نوا  را.  

� ت ارو ن        درا ا داوو و  ل اداء ا ظا وارارات وات وار

 .ودات ذات ط ص و دون ذك

� ر لوو ت ا ظ ظد اواظم واا و  را. 

 .  ال امو ظم ازن ورا ازون واد دف اظ �

 .ار  ن ارت وات ون ارد دف إرا رة اطو ون م ا ورة ازة �

 .ار  ن ص ات ا ا رد ن ات ار واراح اظم ا ن  دى دو رة أرى �

�   رادات او  وزو ذ و زاداد ان إ. 

� ل اا  ت اراق ا دف ت اا   دوب ت ما. 

 ط ال    إداد روت اوا وارارات ا اظ ل و ذ دف طور واد ن                    �

داوو . 

�   لوا ل اا  دم ذج ات وام ا  ما. 

� ت اا  ق  وازروع ا دادإ  راكا. 

 . واز و دره اوزارات اإداء ارأى   اوع ا  وء اورات وارات ا �

 .ار  ظم ال ا ت ادق وات ا ودون ذك �

 .ام درات ا ن  طور ظم اراء وازن  وودا وإداد اد از ذك �

� ت ادرا  بدر  ماون ال ا  نوا د. 

 .ار  اؤرات ا د  ل اون ا دف ادة  رض  ن أث �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� وا  رة روا    رى ل لؤا  ا درا راز ا. 

 .ء دة  در ت وات  ال  وظ ن ادر اد رة �
� روى اذات ا ل ا موث وات وادراداد اإ   درة. 

  

،،   
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  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University
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  ا  
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وا وا: ل واوف اوظ  

درا :وا  

)٢- ٦- ٢( ظا اول: ا  ن أ 

ا ا:  

�  دات اوت واوا  ون اا ط وظذه ا .  

� ا ل ا وظل ا ص.  

ت ات ووا ظ:  

  . ل ذه اوظ و ام رس ار �

اذ ال ا ا طب درا را ن ادرا ا وذك  ل أل اودة ا ل                   �

.  

� ووا روا وا وا ت اوراءات اإ  رافا.  

�   رافرات                  اذداد اوإ ت اوول واث او ودرا ت اوا واذ ا 

.  

�  راتذداد اوإ ت اوول ا ثو ص ودرا.  

� ا وا ط ر ادن ا طراءات اإ  . 

�  د إ  ما رىل أن أ.  

ا :  

 .ؤل رى ل    وار رة  أو درب ص  ل ال �

 .ء دة  در ت وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وا: ل واوف اوظ  

درا :ا  

 

)٣- ٦- ٢(  ظا ا : ن اا  ر 

ا ا:  

� ت ا داروا ون ادارة ا وظذه ا .  

�         دادوإ زوا راءات اا  راف  ص    شوا وا زات ارو

ون اا وا ق  ل ووا.  

 ظت ات ووا:  

� ن ا مراف ا وظل ا .  

�  ون ام ا  وظل ا رف.  

�       ولا وان واوام اذ أ     راراءات وا  ل  ون ال ا  

ا وا ت طر وادا  دل اأ.  

�   ا واز مروع اا  إدارة ا إ وإر ا واز روع دادإ 

وازذ ا و. 

� ت اداد اإ  رفا ت وطرن ا روا ر. 

�  ب اا  إدارة ا إ وإر  ب اداد اإ . 

�           ا وز ا  ون  ردت وا زىرز ان ا واردةت اص ا

 دارىوا. 

�  تا  ن رف ت اذ ا. 

�  ت ان ا فر او ل اذ ا . 

�                        ف ان ا رفن وازد واورت ا راد وزن وام اظ  رافا

دورى وارد ال اأ  رافزناودات او  ء. 

� د ا إ ور ون اط ا ن ووا دورر ارا  دادإ.  

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

 .ؤل درا ل ب  رة  أو درب ص  ل ال �

�  دة ءرة دا درن ا وظ  لا  وات  در . 

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وا: ل واوف اوظ  

درا :ا  

 

)٤- ٦- ٢( ظا ن: ا  ن أ 

ا ا:  

  .ارة اون ا دارة ا وات واودات ا  ذه اوظ د �

� ا ل ا وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

  . ل اوظ راف ام ن ارس اص �

 وذك  ل أل اودة ا ل         ام ل ا ا طب درا را ن ادرا ا        �

.  

�  راتذداد اوإ ت اوول واث او ودرا ت اوا واذ ا ما.  

� ووا روا وا وا ت اوراء ا ما.  

� ت اوول ا ثو درا ما راتذاداد اوإ .  

� ا وا ط  ردن ا طراء ا ما. 

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

  .ؤل رى ل    وار رة  أو درب ص  ل ال �

�  دة ءرة دا درن ا وظ  لا  وات  در .  

  
  
  
  
  

 
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٤٢  

 

 

وا وا: ل واوف اوظ  

درا :ا  
 

)٥- ٦- ٢( ظا ا :  ن أ 

ا ا:  

  . اوظ دارة اون ا دارة ا وات واودات ا  ذه �

� ت ال ا  ل وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

  . ل اوظ راف ار رس اص �

  .اد ن ط ظم واواد اووام ل ا ذات ا ارة و �

�  راتذداد اوإ ت اوول واث او ودرا ت اوا واذ ا ما.  

�       درت اا  تد ن طرأ  لإد ت ور وادا راو ل ا ما

ا وا ط ر ادن ا طراء اوإ .  

�  رىل أن أ د إ  ما.  

ا :  

�  ل دراؤث اد   ل رىرج  

  

  

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٤٣  

 

 

) ١- ٣ (اا     

 ظا وا ا ا 
  



٤٤  

 

وا وا :ا وا ض ارف اوظ  

درا:وا   
  

)١- ١- ٣  (ظا أول: ا  أ 

ا ا:  

� طون ادارة ا وظذه ا ل.  

  .ص  م ل ارض ودة اطء  ج ار  طت در ارض �

  :اظ وات وت 

 .  راف ار رس اص �

�  رض ار وم– درت اط و –ررةد اواا  دوم اطوإ .  

� رات اء ان أء اطدة ا و ضرا در تط و. 

�  ترف ا ز  راكتاراراء ا. 

 .اراف  ر ار واظ  اظ  رة �

� رطت اف ا نء اطء ادم اظ. 

 .اراف  طر ادوات وارط ا ل  ات �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .وروس اد ا رض  رة   ل ال �

� دا درن ا وظ  لا  وات ت در  دة ء. 

 .از ارا ادر ا  ا ح �

  
  
  
  
  
  
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وا: ا وا ض ارف اوظ  

درا:ا   
  

)٢- ١- ٣( ظا ن: ا  أ 
  

ا ا:  

� طون ادارة ا وظذه ا ل.  

� رج ا  ءطدة اض ورل ا م  ص.  

 ظت ات ووا:  

� صس ار رراف ا  . 

  .وم رض ار وإطم ادو  اواد اررة �

� رات اء ان أء اطدة ا. 

 .اراك  ز رف ات راء ارات �

 .اراف  ر ار واظ  اظ  رة �

� رطت اف ا نء اطء ادم اظ. 

 .اراف  طر ادوات وارط ا ل  ات �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .وروس اد ا رض  رة   ل ال �

�  دة ءدا درن ا وظ  لا  وات  در . 

 .از ارا ادر ا  ا ح �

  

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٤٦  

 

وا وا :ا وا ض ارف اوظ  

درا:ا   

 

)٣- ١- ٣(  ظا ا :أ   

ا ا:  

� طون ادارة ا وظذه ا ل.  

� رج ا  ءطدة اض ورل ا م  ص.  

 ظت ات ووا:  

 .  راف ار رس اص �

� دوم اطوإ رض ار ومررةد اواا  .  

� رات اء ان أء اطدة ا و ضرا در تط و. 

 .اراك  ز رف ات راء ارات �

 .اراف  ر ار واظ  اظ  رة ون  طت در ارض �

� دم اظرطت اف ا نء اطء ا. 

 .اراف  طر ادوات وارط ا ل  ات �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .وروس اد ا رض دث ارج �

  

  

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٤٧  

 

 

وا وا :وظا وا ض ارف ا  

درا:ا   

 

)٤- ١- ٣  (ظا ا :  أ 

ا ا:  

� طون ادارة ا وظذه ا ل.  

� رج ا  ءطدة اض ورل ا م  ص.  

وا ظت ات و:  

 .  راف ار رس اص �

  .وم رض ار وإطم ادو  اواد اررة �

� رات اء ان أء اطدة ا و ضرا در تط و. 

� راراء ا ترف ا ز  راكتا. 

 .اراف  ر ار واظ  اظ  رة ون  طت در ارض �

� رطت اف ا نء اطء ادم اظ. 

 .اراف  طر ادوات وارط ا ل  ات �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .وروس اد ا رض دث ارج �

  

  

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٤٨  

 

 
 

 

 )٢- ٣  (اا   ا  

 ظت ات واء واا 



٤٩  

 

 

وا وا:  ا ا  

درا   

   

  ليالآ الحاسب قسم رئيس: الوظيفة اسم)١- ٢- ٣(

 

  . ا اب ل أل  و درا اوظ ذه ص ام اوف

  واوت اوات

  .ال إدارة در ن ام او ت اوظ ذه ل ل -١

 . ام وطت أل  وارا واو واظم اطط  -٢

٣- را توا تب طا ا و راب ول ادو وا ل  واا    طر 

  .ادة ا  ق

 وات  ط  ن  واد    اوردة اب ورا و اب أزة ص  اراف -٤

 . ازن إدارة  ق

 .ا وب ل  اب را ول.  و اب أزة   اراف -٥

 . ودث  ا اب را ن ا  اظ -٦

 اد  ات    ات    ن    ق  و    ا  اب  ت  ل  اراف -٧

 .ارور وت ادن أء وإدار

٨- و ر بدرم اوا را بدر لن وم ا . 

 . ا اب أزة ل زت  ور ن اد  -٩

 . دث ن و  وذ اطط و ا اب دت ن ادن  اق  - ١٠

 . ذك اوت ور ان أداء وم ام، ت  اراف  - ١١

 . ام ل ا وادوات وات ا ، اودة را  ار  - ١٢

 . ا ن  ف أرى م  ام  - ١٣

 اوظ ل روط

  .ارة ب ب  درا ؤل -١

  ار د رة اد اوظ    دة ء -٢

 .ح ادر ارا از -٣

  
،،   
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  نظم وتصميم تحليل أخصائي: الوظيفة اسم)٢- ٢- ٣(

  

  . ا اب ل أل  و درا اوظ ذه ص ام اوف

  واوت اوات

  .اص ارس ن ام او ت اوظ ذه ل ل -١

 .وات ط ن واد  اوردة و ا اب أزة ص -٢

  . ود وات ا اب أزة ر  اراف  -٣

 . ال إراءات دل ب واطت ا اب أزة ل  -٤

 . ال إراءات دل ب وإ ظا ل  -٥

 . ن واد ام ف  وات ا اب أزة  اش  -٦

٧-  زةب أا ا و . 

  . واظم ازة د ا ادة دم  -٨

 . ازة ل ن ا اب م رس دور رر دم  -٩

١٠ -   رو تز لا .  

١١ - ن ا لطزة أا و  وإ . 

 .أل ن إ د  ام - ١٢

 اوظ ل روط

  .ارة ب ب  درا ؤل -١

   ار د رة اد اوظ    دة ء -٢

 .ح ادر راا از -٣

 ت دل اوظ ام

ط فوا  تط  ا   

،،   
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)٣- ٢- ٣( ظا ا   :  ةوI.T   

  
ا ا:  

�  دارة ا وظذه ا رارذ اق واوت واوز ار.  

ص ل ذه اوظ راف  ال ا ل ات ا وطط ارا ول                 �

  .اظم وظ وارع ارا وت ال

 ظت ات ووا:  

� د ما وت ا وظل ا لرارذ ام اق ودوت واوز ار م ر. 

�  دارة ا نا  راف وظل ا وم. 

و اراف  أل درا ول اظم اوودة  و اظم ار ول ارت                �

 . اون ن ك اظم

� ظم ا م  رفتق اد طرا وو ت او. 

 .رف  ذ ارا واز ارت ووق اظم  وإرا  ن ذه �

ال   ول ات اطو   وء ذج إ م ذا ارض  راة                �

 .طور ذه اذج  رة

� ا                  م ا ت اطت وام ا  ة          (راكرا  توت وان از

وع إرل ا طر ظت وطت واذه ا رطو.( 

و اظم وارا ا ل   وف ول اق وات واءات ن أو اط                          �

تاوذه ا  راتا و  . 

� ط ا ا وث ات وادراداد اوإ  ولم ا ت ال ا . 

اراف  إداد ارر وت ادور ن ط ا ن ارل واث ط دث ات                   �

 .ة وا  ذا الاوار

 . واة ات ارى ت واوت اطو ط وت اددة �

� طوأ ن ا م ل إود إ رة دور دادإ  راكا. 

�  رارن ا  دات ازة واا  ر و  رفل . 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .ؤل ل ب  وار رة   ل ال واز ارا ادر ا  ا ح �

  .     ،، ء دة  در ت وات  ال  وظ در اد رة
  

  

  

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٥٢  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

)٣- ٣  (اا   ا  

 ظتوا ا 



٥٣  

 

وا وت: اق واوف اوظ  

درم: ا رد  

)١- ٣- ٣  (ظا ت: اوا ا أ  
  

ا ا:  

ادارة ا / وق ودم اذ ارار ذه اوظ دارة اوق وات رز اوت وا �

  .ض ات/ ت 

� ق واودارة ا ظت اا  رافِ وظذه ا ل ص.  

 ظت ات ووا:  

  . ل اوظ و ام ن ارس اص �

ارة ات ا رم ا ا ط ات  و       اراك  اون د    �

ط ا دت اا درا موا .  

�               دارة ام اظ ددو   دةن ا ت اد ا ت اا درا

ت ا روا. 

� رت ول ارات داؤت وان واا  راكا. 

و اواد وات ا د  ن ر ال  ات ار و ذ وام زرات                             �

  روا ل ا لن اأ د إرت وات ا وتا  ذ. 

� ت اورارات و و  ت ادراداد ات وإا   رض ت اووا درا. 

� رت ال ا  ن زا راداد اوإ رت ا رد ان ا ت . 

 ا وار ور و و طت وات ت                  وام اب ن دور ار         �

 .ات ن اب

ا :  

 .س أداب وق وت �

 .أو ؤل ل ب  اول  دورة در  ل اوق وات �

 .ر اد رةء دة  در ت وات  وظ ن اد �

،،   

  

  

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وت: اق واوف اوظ  

درا :وا  

 )٢- ٣- ٣(ظا أول:  ا ت وو أ 
  

ا ا:  

� وت واوز ار تق واودارة ا وظذه ا رارذ ام اق ود / دارة اا

  .ض ات/ ت 

� ق واودارة ا ظت اا  رافِ وظذه ا ل ص.  

 ظت ات ووا:  

  . ل اوظ و ام ن ارس اص �

ات ا رم ا ا ط ات  و       اراك  اون دارة     �

ط ا دت اا درا موا .  

�               دارة ام اظ ددو   دةن ا ت اد ا ت اا درا

ت ا روا. 

� رت ول ارات داؤت وان واا  راكا. 

و اواد وات ا د  ن ر ال  ات ار و ذ وام زرات                             �

 ذ  روا ل ا لن اأ د إرت وات ا وتا . 

� ت اورارات و و  ت ادراداد ات وإا   رض ت اووا درا. 

� رت ال ا  ن زا راداد اوإ رت ا رد ان ا ت . 

�          ر ان دور ا بم اوا                 ت تت واط و و رو روا 

 .ات ن اب

ا :  

 .س أداب وق وت �

 .أو ؤل ل ب  اول  دورة در  ل اوق وات �

�  درن ا وظ  وات ت در  دة ءرة دا. 

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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درا :ا  

 )٤- ٣- ٣(ظا ا   :م ت وو أ 

ا ا:  

ادارة ا / دم اذ ارار ذه اوظ دارة اوق وات رز اوت واوق و �

  .ض ات/ ت 

� ق واودارة ا ظت اا  رافِ وظذه ا ل ص.  

 ظت ات ووا:  

  . ل اوظ و ام ن ارس اص �

�    دارة ا نوا  راكا       و  تط ا ا م ار ت ا

ط ا دت اا درا موا .  

�               دارة ام اظ ددو   دةن ا ت اد ا ت اا درا

ت ا روا. 

� ارت ول ارات داؤت وان واا  راك. 

�                   لر ا ن  د ت اد واواا رات            وز موا ذ و رت اا

 .و ت ات وارد إ أن ال ل ا وار  ذ  ات

� ت اورارات و و  ت ادراداد ات وإا   رض ت اووا درا. 

�         تل ا  ن زا راداد اوإ رت ا رد ان ا ت 

را. 

 وام اب ن دور ار ا وار ور و و طت وات ت                          �

 .ات ن اب

ا :  

 .ق وتس أداب و �

 .او ؤل ل ب  اول  دورة در  ل اوق وات �

 .ء دة  در  وات  وظ ن ادر اد رة �

� ل ا   رة  ح قوت وال ا  ا  ا درا راز الا. 

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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درا :ا  

 )٥- ٣- ٣(ظا ا  : ت وو نأ 
  

ا ا:  

�  ذ ام اق ودوت واوز ار تق واودارة ا وظذه ا رار / دارة اا

  .ض ات/ ت 

  .ص ل ذه اوظ ل إدارة اوق وات �

 ظت ات ووا:  

  . ل اوظ و ام ن ارس اص �

ات  و   اراك  اون دارة ات ا رم ا ا ط         �

ط ا دت اا درا موا .  

�               دارة ام اظ ددو   دةن ا ت اد ا ت اا درا

ت ا روا. 

 .ال ات وراراك  ان وات واؤرات د �

و اواد وات ا د  ن ر ال  ات ار و ذ وام                       �

   ذ  روا ل ا لن اأ د إرت وات ا و راتز

 .ات

�      رض ت اووا ت       دراورارات و و  ت ادراداد ات وإا 

ا. 

 ت ن ارد ا ت ار وإداد ارا از ن  ل ات         �

را. 

�                     ط و و رو روا ر ان دور ا بم اوا      ت تت وا

 .ات ن اب

ا :  

 . وق وت مس أداب �

 .او ؤل ل ب  اول  دورة در  ل اوق وات �

 .ء دة  در  وات  وظ ن ادر اد رة �

 
  

،،   

Kafrelsheikh University
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  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University
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  ا  



٣  

 

  وظف اوق وات: واو ا

درا :ا  

 

)٦- ٣- ٣(ظا ا   : ا  ر 

ا ا:  

� ت ا  وظذه ا .  

� ل اا   راف وظل ا صا  .  

 ظت ات ووا:  

� ل او مراف ا وظل ا .  

� ا   وظل ا رف .  

� ط رات وت ا  دال اظم ا مو و. 

� ا وازداد ات وإت ا تا  رفا . 

 .إداد رس ود دورت وإداد رس ودة ت �

� رس وطت اط قو را  تا  و. 

� راو ت ا ن تدورت ا . 

� وارس وأل اد أد ططا. 

 .اظم اذى ر وق ف اتدرا اظم ا ف ات ودد  �

  در ن اظم اد  أل ار او واوو وف ات ودل            �

 .ات و رح  د اطق

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .تس أداب وق و �

 .ؤل درا ل ب  اول  دورة در  ل اوق وات �

 .ء دة  در  وات  وظ ن ادر اد رة �

از ارا ادر ا  ا  ل اوق وات ح  رة   ل                     �

 .ال

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وت: اق واوف اوظ  

درا :ا  
 

)٩- ١٧- ٢  (ظا ن: ا ن أ 

ا ا:  

  .ا  ذه اوظ دارةا رت وازن  وات  �

� ووظم ا م ط ن أ درف ون وازراءات اإ   و.  

 ظت ات ووا:  

  .  راف ار ن ارس اص ورف إرا را  أء ازن �

  . أ م ط ظم ارف  إراءات أء ازن ود ن  �

� رك ود ذ   ودرة واا وورات اذت واا را. 

�                       قو   زراءات اذ اا  رفواردة وراه واف ام اا را

 .زن وارت اوا ا و ات وازادات وا

� راءات اذ إ ر ذات ادوراق واظ ا  رف. 

� ر صر  رفرات اا  رزن وان ا فرف ا . 

� رواردة واف اد ا زندة ا رد را. 

�  ردن اف و صن ا  ركزن. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .ب ل ال  رة  ل اون از /وط / ؤل وق اوط  �

 .ء دة  در  وات  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  
،،   
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  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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)٣   (اا  ا 
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)١- ٣  ( وظا وا ا  
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وا وا: ا ض وارف اوظ ا 

درم  :ا رد  

)١- ١- ٣  ( ظا ا : و    

ا ا:  

 . ذه اوظ دارة اون اط  وات �

� ر  ل وظذه ا ل صض.  

 ظت ات ووا:  

 . ل ذه اوظ و ام رس اص �

� د ت ا نء اطء ادوا ر ا ظروف ار او ا. 

 .و ان  ارض ن رن ورت �

 .ن و ذ ال  او الظم ووز ال  ا �

�               ر روحا  روا دوء اطراءات إإ  رافر واا ظ ن دم وا رورا

 .واد ن  ور ارر ن ات ا دث

� دراءات اذ إو دت او مظ. 

� درا               زمرض ات و ن   و ت اد را د ر ارا 

ت اطا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� رة ار اوا  لا ط ب طووق ا ط أوو  ل دراؤلل ا  . 

 .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  

  

 
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وا: ا ض وارف اوظ ا  

درا:وا    

)٢- ١- ٣  ( ظا أول: ا   

اا :  

 . ذه اوظ دارة اون اط  وات �

  .ص ل ذه اوظ ل  رض �

 ظت ات ووا:  

 . ل ذه اوظ و ام رس اص �

 .اطء ان ت ا دا ور اظروف ا ا ر وادء  �

 .و ان  ارض ن رن ورت �

 .ظم ووز ال  ان و ذ ال  او ال �

ر  ارور م واد ن ظ ار واراف  إراءات إطء ادو وار  اروح              �

 .واد ن  ور ارر ن ات ا دث

� دراءات اذ إو دت او مظ. 

�                زمرض ات و ن   و ت اد را د ر ارا درا

ت اطا. 

 .ى ام  د إ ن أل أر �

ا :  

 .ؤل درا  وط أو وق اوط ب ط ال  وار ارة ا  ل ال �

 .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  

 
  

،،   

  

  

  

  

  

  

 

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٩  

 

وا وا: وظ اا ض وارف ا  

درا:ا    

)٣- ١- ٣  ( ظا ن: ا   

ا ا:  

 . ذه اوظ دارة اون اط  وات �

  .ص ل ذه اوظ ل  رض �

ظت ات ووا :  

 . ل اوظ راف ار ن ارس اص �

 .ام ص  ادو از ج ار ور ن ادت �

 .ام وز اج  اواد �

� ددو ر ذات اون ا و ذر اط ما. 

 .أرى ام  د إ ن أل  �

ا :  

 .ؤل درا  وط أو وق اوط ب ط ال  وار ارة ا  ل ال �

 .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  

  

  

  

 
،،   

 

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا ووظ :ا اا ض وارف ا  

درا:  ا  

)٤- ١- ٣  ( ظا ن: ا أ  

ا ا:  

� ر ا  طون اإدارة ا  وظذه ا . 

� ر واو ل  ل وظذة ا ل ص.  

ت ووا ظت ا:  

 . ل اوظ راف ام رس اص �

� م اض أ ت . 

� ل ا ما . 

� زة ا صت ا  ء اأط و. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .ل درا  وط أو وق اوط ب  وار ارة ا  ل الؤ �

 .ء دة  در  وات  ال  إدى وظف ن ادر اد رة �

  
  
  

  

 
،،   

 

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



١١  

 

وا وا: ا ض وارف اوظ ا  

درا:  ا  

)٥- ١- ٣  ( ظا ا :   

ا ا:  

� ر ا  طون ادارة ا وظذه ا . 

  .ص ل ذة اوظ ل  رض �

 ظت ات ووا:  

 .ص ل اوظ راف ار ن ارس ا �

 . ام داد ات از د دول وروج ار م �

 .ام ل  رف ر ن أدو وإداد ت اج ا م �

� دن ا رو رج ا زا دوت ا ص ما. 

� ط را  وزو ذم اا  راكتا . 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .ؤل درا  وط أو وق اوط ب ط ال  وار ارة ا  ل ال �

 .ء دة  در س وات  ال  إدى وظف ن ادر اد رة �

  

  

،،   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 
  

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



١٢  

 

وا وا: ا ض وارف اوظ ا  

درا:ا    

)٦- ١- ٣  ( ظا ا : أ  

ا ا:  

� ر ا  طون اا  وظذه ا . 

  . ل  ل ور اص ل اوظ �

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ار رس اص �

� م اض أ ما. 

� زة ا صت ا  ء اأط و. 

�  جذ ا دةواد ادوات واداد اإ  لا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .ؤل درا  وط أو وق اوط ب  وار ارة ا  ل ال �

 .ء دة  در س وات  ال  إدى وظف ن ادر اد رة �

 
 

  

 
،،   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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)٢- ٣(  اا  ا   

 ظا 

 



١٤  

 

  

)١- ٢- ٣  ( ةوظا ا 



١٥  

 

وا ودة :اا دف اوظ ا  

درم  :ا رد  

  

)١- ٢- ٣  ( ظا ا : ن   

  

ا ا:    

  .  ا ذه اوظ دارة ا ون اد  وات �

�  ل  ت اوا ل ا وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

� ر ا  دون ام ا رد ما و وظذه ا ل . 

�   ربراء ات وإزة وال اب ور ت  ل . 

�  ل  تزة وا زت اوا ل اأ . 

 . ام أدوات ال ور ت ا دل  ل ال �

 .و ادن  أم �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 رة  ل ال واز ارا ادر ا (         وط أو وق اوط   (را    ؤل د  �

ا. 

 .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

 
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



١٦  

 

وا ودة :اا دف اوظ ا  

درا:وا    

)٢- ٢- ٣  ( ظا أول: ا  ن  

  

ا ا:  

  . ا  ذه اوظ دارة ا ون اد  وات �

�  ل  ت اوا ل ا وظل ا ص.  

ت ووا ظت ا:  

� ر ا  دون ام ا رد ما و وظذه ا ل . 

�  ل   ربراء ات وإزة وال اب ور ت . 

�  ل  تزة وا زت اوا ل اأ . 

�  لل ا  لد ت ا رل وم أدوات اا. 

 .و ادن  أم �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�      ل دراؤ)   طووق ا ط أوو (        ا درا راز ال وال ا  رة  

ا. 

 .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



١٧  

 

وا وا:دة  اا دف اوظ  

درا:وا    

 

)٣- ٢- ٣  ( ظا أول: ا  ن أ 

ا ا:  

� و ر ا  دوات ا ز لأ  دو ا ط وظذه ا . 

� زن ال ا وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ و ام ن ارس اص �

� زن اء اأ  لا وزذا م و مد ادو  نوا . 

اراك  ام ازة وات وادات واواد ا وات وط ار و واواد    �

وا. 

 .اراك  ص اف اواردة واد ن ط ف اطو واددة ذن اورد �

 .راف  أل ازن واد ا ل ا ام اذى ؤ د اف وارار ا �

 .اراك  رف ادوات واواد وب أذوت ارف �

�  واا  ر اد دل اا . 

� دور  تدة واراف ان ا غا. 

 . ذ واد ازن ا ا زون �

� ن اف وص ا ن  را. 

� وت ات وات ا  راكا. 

� زد ا ردت ا  راكا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�   ل دراؤ طووق ا ط أوولل ا   رة  لوع ا ب. 

�  در  دة ء رة دا درن ا وظ  لا  وات. 

  
  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



١٨  

 

وا ودة :اا دف اوظ ا  

درا:ا    
 

  

)٤- ٢- ٣  ( ظا ن: ا  ن  

ا ا:  

�  ت اوا  دون ا دارة ا وظذه ا .  

�  ل  ت اوا ل ا وظل ا ص.  

ظت ات ووا :  

 . ل ذه اوظ راف ار ن ارس اص �

�  ل   ربراء ات وإزة وال اب ور ما. 

 .ام ل ا وات از زة وات  ل ال �

�   لد ت ا رل وم أدوات اا ل. 

 .و ادن  أم �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�   ل دراؤ طووق ا ط أووورش لل ا   رة روا  لوع ا ب. 

 .ف ادر اد رةء دة  در  وات  ال  إدى وظ �

  
  

  
  
  

،،   

 

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



١٩  

 

وا وا:دة  اا دف اوظ  

درا:ا    

)٥- ٢- ٣  ( ظا ن: ا  ن أ 

ا ا:  

�  ز لأ  دو ا ط وظذه ا دوات ا. 

� زن ال ا وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ن ارس اص �

اراك  ام ازة وات وادات واواد ا وات وط ار و واواد    �

وا. 

�   راكداورذن ا ددةوا وطف ا ط ن دواردة واف اص ا. 

�  رارف واد ا ؤ ذىم اا ل ا واد ا نزل اأ  راكا. 

 .اراك  رف ادوات واواد وب أذوت ارف �

 .ر ا  اوا و أل اد د �

� دور  تدة واراف ان ا غا. 

 . ذ واد ازن ا ا زون �

� ن اف وص ا ن  را. 

� وت ات وات ا  راكا. 

�  ردت ا  راكازد ا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�   ل دراؤ طووق ا ط أوولل ا   رة  لوع ا ب. 

 .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  
 
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٢٠  

 

  ا وظف اد ادة :و اوا

درا:ا    

 ١٦٠٨ – ٥١٦: ارط  ا    ادارة ا  وادارة

 )٦- ٢- ٣  ( ظا ا :  ن  

ا ا:  

 .رة ا ون اد  وات ا   ذه اوظ دا �

�  ل  ت اوا ل ا وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل ذه اوظ راف ار رس اص �

 .ت ارب   ل ام رب ول ازة وات وإراءا �

�  ل  لد ت ا رل وم أدوات اا. 

�  ل  تزة وا زت اوا ل ا ما. 

 .و ادن  أم �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�   ل دراؤ طووق ا ط أووور لل ا   رة روا  لوع ا ب. 

 .ء دة  در س وات  ال  إدى وظف ادر اد رة �

  
 
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٢١  

 

وا ودة :اا دف اوظ ا  

درا:ا    

 ١٦٠٨ – ٥١٦: ارط  ا    ادارة ا  وادارة

 )٧- ٢- ٣  ( ظا ا :  ن أ 

ا ا:  

� دوات ا ز لأ  دو ا ط وظذه ا . 

� وظل ا صزن ال ا .  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ن ارس اص �

اراك  ام ازة وات وادات واواد ا وات وط ار و واواد    �

وا. 

�  ط ن دواردة واف اص ادورذن ا ددةوا وطف ا. 

�  رارف واد ا ؤ ذىم اا ل ا واد ا نزل ا ما. 

 .رف ادوات واواد وب أذوت ارف �

�  واا  ر اد دل اأ و. 

 .ة وات  دوراغ ن اف اراد �

 .ذ واد ازن ا ا زون �

� ن اف وص ا ن  را. 

� وت ات وات ا  راكا. 

� زد ا ردت ا  راكا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�   ل دراؤ طووق ا ط أوولل ا   رة  لوع ا ب. 

 .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  
،،   

 

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٢٢  

 

وا وا:دة  اا دف اوظ  

درا:راا    

  ١٢١٢ – ٣٩٦:  ارط  ا    ادارة ا  وادارة

 

)٨- ٢- ٣  ( ظا ا :را  ن  

ا ا:  

 .ا  ذه اوظ م ا واورش دارة ا ون اد  وات  �

� دون ال ا   ل وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

 .ل ل اوظ ت اراف ار رس اص �

 .او  ل ات ورش �

� راو ا  لأ  وا. 

 .ت وات ااو  أل  ا �

� ت اب ار لأ  وا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�  ل دراؤ طووق ا ط أوو  رة دون ا. 

  

  

،،   
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وا وف :اوظ دةاا دا   

درا:راا    

  ١٢١٢ – ٣٩٦:  ارط  ا    ادارة ا  وادارة 

 )٩- ٢- ٣  ( ظا ا :را  ن أ 

ا ا:  

 دوات ا دارة ا وات وادن  ذه اوظ ط ا ود  أل ز �

ا. 

� زن ال ا وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ار ن ارس اص �

 . ار و واواد اوام م ازة وات وادات واواد ا وات وط �

 .ص اف اواردة واد ن ط ف اطو واددة ذن اورد �

ام ل ازن واد ا ا ل واوب ا ام اذى ؤ د اف وارار                   �

. 

� و واددوات وارف ارفت اب أذو. 

�  واا  ر اد دل اأ و. 

� دور  تدة واراف ان ا غا. 

 .ذ واد ازن ا ا زون �

� ن اف وص ا ن  را. 

� زد ارد وات ا  راكا. 

� ا رىل أن أ د إ  م. 

ا :  

�   ل دراؤ طووق ا ط أوولوع ا ب. 

  
  
  

 
  

،،   
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وا ول :اا  فوظ  

درم  :ا رد  

)١- ٣- ٣  ( ظا ا :    

ا ا:  

  . ذه اوظ ل ات ا ورز ارب واوث ازرا و اطب اطرى �

  .ص ل ذه اوظ ر ال ا وزن ازة وادوات واواد او ل �

 ظت ات ووا:  

�         صس ار ما و وظل ا )  مون ا ل اوث    / ووا ت ادرا ل او

 /زراوث ارب واز ار رد /طرىطب اا .( 

 .اد ن ر ال دروس ا وو ودرب رى ال �

� رة ا  راكباط ت ادراأو ا ل اذ ا ز ن دل وا ل ا. 

 . ر ال ل واد ن  اوص وال ل �

 . ت رف ادوات واوت ل �

�  ونا و ا ل اا رال. 

 . ذ ارات ا واوث �

� ل اذ ا . 

� وص ال وال اأ  بطب ادر. 

� دروس اا  دل اأدوات ا ظ ن دا. 

 .اراك  ن ات واص وارت ا دوات ال �

 .و  ازة وادوات از درا اطب �

 .و زن ادوات وازة ا واواد او ودو ن اواد اد ل �

 .اد ن وار واب ان ا  ال �

�  ودو وواد ارف ا ت اك ام إظل. 

 .ظم إك ات ا ل  اوص وال �

 .إداد ارر ن ا ا زات ا ل �

�          ا ت اا  م نو رطو ؤدى إ  وادزة ون أ لت ان ا ررداد اإ

 .وا ودون ذك

 . د إ ن أل أرى ام  �

ا :  

� ا  ا درا راز ال وال ا  رة  طو وق ط أوو  لؤ. 

     .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٢٦  

 

واوف  : اوظلا   

درا:وا    

)٢- ٣- ٣(   ظا أول:ا     

ا ا:  

  . ذه اوظ ل ات ا ورز ارب واوث ازرا و اطب اطرى �

� ا ر وظذه ا ل صل وواد ادوات وازة وان ازو ل ا.  

 ظت ات ووا:  

ول ا درات ا واوث    / ول ا ون ام  ( ل اوظ و ام رس اص         �

 /زراوث ارب واز ار رد /ا طرىطب ا.( 

 .اد ن ر ال دروس ا وو ودرب رى ال �

 .اراك  رة ال ا ل واد ن ز ذ ال ا أو ادرات ا طب �

�  لوص واا  ن دل وا لر ا ل. 

 . ت رف ادوات واوت ل �

 .را ال ا ا و اون ل �

 . ذ ارات ا واوث �

� ل اذ ا . 

� وص ال وال اأ  بطب ادر. 

 .ل اد  ادروس ااد ن ظ أدوات ا �

 .اراك  ن ات واص وارت ا دوات ال �

 .و  ازة وادوات از درا اطب �

 .و زن ادوات وازة ا واواد او ودو ن اواد اد ل �

 . وار واب ان ا  الاد ن �

 .ظم إك ات ا رف اواد او ودو ل �

 .ظم إك ات ا ل  اوص وال �

 .إداد ارر ن ا ا زات ا ل �

ن أزة وواد  ؤدى إ طور ون م  ات ا ا      إداد ارر ن ات ال     �

 .وا ودون ذك

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� ا  ا درا راز ال وال ا  رة  طو وق ط أوو  لؤ. 

     .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �
،،   

  

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٢٧  

 

وا ول :اا  فوظ  

درا:ا     

)٣- ٣- ٣(   ظا ن:ا    

ا ا:  

�  وظذه ا  لتاو زراوث ارب واز ارو ا طرىطب اا .  

  .ص ل ذه اوظ ر ال ا وزن ازة وادوات واواد او ل �

 ظت ات ووا:  

در  / ول ا درات ا واوث        / مول ا ون ا )   ل اوظ راف ام       �

زراوث ارب واز ار /طرىطب اا (. 

اراك  رة ر ال ا ل واد ن ز ذ ال ا أو ادرات                  �

 .ا طب

  اوص وال ل ر ال ل واد ن  �

 .را ال ا ا و اون ل �

 .و  ازة وادوات از درا اطب �

 .و زن ازة وادوات واواد او ودو ن اواد اد ل �

 .ام  د إ ن أل أرى  �

ا :  

� ا  ا درا راز ال وال ا  رة  طو وق ط أوو  لؤ. 

 .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٢٨  

 

وا وا: ا  فوظل  

درا:ا     

)٤- ٣- ٣(   ظا ا:    

ا ا:  

� و زراوث ارب واز ارو ت ال ا وظذه ا طرىطب اا .  

  .وادوات واواد او لص ل اوظ ر ال ا وزن ازة  �

 ظت ات ووا:  

/ ول ا درات ا واوث           / ول ا ون ام     ( ل اوظ راف ار       �

زراوث ارب واز ار رد /طرىطب اا (. 

�     ر ا رة  راكت           ادراأو ا ل اذ ا ز ن دل وا ل ا

 .ا طب

 . ر ال ل واد ن  اوص وال ل �

 .و  ازة وادوات ا ل �

�  درا ز زة وأدواتن أ لداد اإ  لبطا. 

 .و زن ازة وادوات ا واواد او ودو ن اواد اد ل �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�  ا درا راز ال وال ا  رة  طو وق ط أوو  لؤا . 

 .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٢٩  

 

وا وف  :اوظلا   

درا:راا    

)٥- ٣- ٣(   ظا ا :را   

ا ا:  

�  وظذه ا و زراوث ارب واز ارو ت ال اطرىطب اا .  

  .ص ل ذه اوظ ر ال ا وزن ازة وادوات واواد او ل �

 ظت ات ووا:  

ول ا درات    / ل ا ون ام    و( ل اوظ راف ار رس اص        �

 .) اطب اطرى/ در رز ارب واوث ازرا/ ا واوث 

اراك  رة ر ال ل ا  ال واد ن ز ذ ال ا أو                             �

 .ادرات ا طب

� ا ل لوص واا  ن دل وا ل. 

 .ال  إداد ال زة وأدوات ز درا اطب �

 .و زن ازة وادوات ا واواد او ودو ن اواد اد ل �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .ؤل  وط أو وق وط ب وع ال �

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٣٠  

 

  

  

)٤   (ا ا  ظا 



٣١  

 

  

وا وا :ا ظ  

درا:وا  

  

 

)١- ٤(ظا أول :  ا ن إدار  

ا ا:  

  .رة ا ون ادار  ر ا و ذه اوظ دا �

� دارون ا ل اا  وظذه ا ل ص.  

 ظت ات ووا:  

 .  و ام ن ارس اص �

 . إرة - دب – ل –و  أ ق ون ادار ن ت  �

 .و را اد ت وادر وت اوال وال ن �

�  قط  راتذج واء ار وار . 

� و ر ا  ن زاءات ازات واا  راءاتذ إ. 

 . ام  د إ ن أل أرى �

ا :  

�                            ا درا راز ال وال ا   رة  طو ط أوووق ا لؤ

 .ا ح

 .ء دة  در ت وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

 
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٣٢  

 

وا وا :ا ظ  

درا:وا    

 

)٢- ٤(   ظا أول :ا  ن  

ا ا:  

�  دات اوت واوا  نون ا دارة ا وظذه ا .  

�   مل ا وظذه ا ل صنون ا ل.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ار رس  اص �

 .ذ اوان واوا وات ا م ال  �

اذ اراءت ا ن ن اوظف ا وار  واذ إراءات ان واء                          �

و. 

�  رارات اداد ارة وإدب وال وا راءات ا ما. 

ام راءات ا رت واوات واوت وم دد اد وازات وازاءات وإداد                        �

 رارات اا. 

�  ن دء ا راءات ا ما رارات اداد اوإ . 

�  ل إ ت اوو رات اذداد اإ . 

 .را وف ا وات وات �

� راءات اذ إوا رر ارت وادف واوظ رل ا كإ . 

� ر وبطت اووداد اإ رارا ذ راءاتذ إن واون ا   . 

� ن ا دن واوال ال أد وزات وات ا را. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�           وا  لوع ا ب طووق ا ط أوو ل دراؤ           زل وال ا   رة ر

ا  ا راا. 

 .ء دة  در ت وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  
،،   

  
  
  
  
  
 

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٣٣  

 

وا وا :ا ظ  

درا:  ا  

 

 )٣- ٤(ا ا  ن :ظ ن إدار  

ا ا:  

�  ا داردات اووا و ر ا  دارة وظذه ا .  

� ل اا را وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظِ راف ار در اص �

�  وز لده وأواردة ود ارل اأ را. 

 .را أل ارد ادر وده ودره �

 .را أل ف ورب أرف اودة �

� دطرق ا تظ ا لأ را. 

� زت ال ارد وإر ج إ واردة ات اا  ردا . 

� ا رىل أن أ د إ  م. 

ا :  

�  ل دراؤ طووق ا ط أوولوع ا ب. 

 .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

 
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٣٤  

 

وا وا :ا ظ  

درا:ا   

)٤- ٤(   ظا ن :ا  ن   

ا ا:  

�  دات اوت واوا  نون ا داتو وظذه ا .  

  .ص ل ذه اوظ م ل  ل ون ان �

ت ووا ظت ا:  

 . ل ذه اوظ راف ار در اص �

 .ذ اوان  واوا وات ا م ال  �

� و ءن واراءات اذ اوا  روا ف اوظن ا ن راءاتذ اا. 

�  راءات ا ما رارات اداد ارة وإدب وال وا. 

ام راءات ا رت واوات واوت وم دد اد وازات وازاءات وإداد                        �

 رارات اا. 

�  رارات اداد اوإ  ن دء ا راءات ا ما. 

� إ ل إ ت اوو رات اذداد ا. 

 .را وف ا وات وات �

� راءات اذ إوا رر ارت وادف واوظ رل ا كإ. 

� رارا ذ راءاتذ إن واون ا   ر وبطت اووداد اإ. 

� ن ا دن واوال ال أد وزات وات ا درا. 

� ت اوراق وادات واظ ا راءت اذ اا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�  ل دراؤ طووق ا ط أوود  ب أو طون ا لأو أ . 

 .ء دة  در ن وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

 
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٣٥  

 

  

وا وا :ا ظ  

درا:ا   

 ١٦٠٨ – ٥١٦ :ارط  ا    ادارة ا  وادارة

  

)٥- ٤(   ظا ا:  تظو ر   

ا ا:  

�  دات اوت واوا  توظوا رردارة ا وظذه ا .  

  .ص ل ذه اوظ راف  أل ارر واوظت �

ت ات ووا ظ:  

�  رراف ا وظل ا صندارة ار اد . 

 .اذ اراءات ا ن ذ أل ا  اب  �

� وزدر ووارد واد ا  لر ا ن ن راءات اذ اا. 

 ).اوارد وادر(اراف  أل اد  �

 .اراءت ا ظ ادات واوراق وات ا اذ  �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�  ل دراؤ طووق ا ط أوولل ا   رة  ب. 

� درن ا وظ  لا  وات س در  دة ءرة دا . 

  
  

  

 
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٣٦  

 

  

اوا و: ا ظ  

درا:ا   

)٦- ٤(ظا ا  :  ن إدار  

ا ا:  

� داوو و  توظوا رردارة ا وظذه ا .  

� دارون ال ا  ل وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظِ راف ار رس اص �

�  وزده ووارد ود ارل اأ  رافا. 

� وزده ودر ود ارل اأ  رافا. 

� ف و لأ  رافدةاوف اب أرر. 

� دطرق ا دةوت ا ظ لأ  رافا. 

� زت ال ارد وإر ج إ واردة ات اا  ردا   رافا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�  ل دراؤط أو طووق ا لول ا   رة روا  لوع ا ب. 

 .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٣٧  

 

وا وا :ا ظ  

درا:ا   

  ن :  ظ ا ا  )٨- ٤(

ا ا:  

�  دات اوت واوا  نون ا دارة ا وظذه ا .  

  .ص ل ذه اوظ ل ام  ل ون ان �

 ظت ات ووا:  

�  وظل ا صس  ار رراف ا. 

 .ذ اوان واوا وات ا م ال  �

� ف اوظن ا ن راءات اذ اا. 

 . اطت اد ن ان و واد ن ط روط ان  �

 . واء وت ان اذ اراءات ن ارن ل اوظف ا �

را ت اد وف اوال واد ن ا وإك ت أوال ان وازات                      �

رد ووا. 

�  ت اوو ت ارات واذداد اإ. 

 وو ت ان وم دة         ت وازاءا اراك  اراءت ا رت واوات واوت       �

ددة ا ء راءات اوا ا دا . 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�  ل دراؤ ب طووق ا ط أوولل ا   رة . 

 . وات  ال  وظ ن ادر اد رةء دة  در س �

  

 
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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اوا و: ا ظ  

درا:راا   

  

  

)٩- ٤(  ظا ا: را ن إدار   

ا ا:  

� وا رردارة ا وظذه ا  دات اوت واوا  توظ.  

� ل ا وظذه ا ل ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ار در اص �

� وزده ووارد ود ارل ا ما. 

 .ام ل ارد ادر وده ودره �

� دطرق ا تظ ا ل ما. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�  ل دراؤ طووق ا ط أوولل ا  رة روا  لوع ا ب. 

 . رةء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد �

  

  

  

 
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٣٩  

 

اوا و: ا ظ  

درا:راا   

 )١٠- ٤(   ظا ا: را  ن  

ا ا:  

�  دات اوت واوا دارة ا وظذه ا .  

  .اوظ م ل  ل ون انو ل ذه  �

 ظت ات ووا:  

 . ل ذه اوظ راف ار رس اص �

 .ذ اوان واوا وات ا م ال �

� ف اوظا  ن راءات اا  راكا. 

� ا  ردواردةات ا. 

� راءات اذ إن واا د ت كإ. 

� دد إ ظو رات و دت ا لراءات إرذ إا. 

� دت ا ءوا ت وإ دان وإ رارات ار واوام اا. 

� وا وف ا ررت. 

�  رارات اء اوا  د ن أزات وت ارض ط. 

 .إغ ارارات ا ن ت ا ذ �

 .ا  اور �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 .ب وع ال  وار رة  ل الوط وط أو وق اؤل درا ب  �

 .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٤٠  

 

  

  

)٥      (اا   ا  



٤١  

 

  

  

)١-٥  ( توظرش واا 



٤٢  

 

   

وا وت  :ارش واا ظ ا  

درا ـــــــةالثالثــــــــــــــــــــــ  

)١- ١- ٥(ظا ا   : أول  
ا ا:  

 . ذه اوظ ل ارزى وام ا ت �

 .ص ل ذه اوظ ل  ل ال ل �

 ظت ات ووا:  

� راف ا وظل ا صس ار ر. 

� درا دادل وإز أدوات ا  راف ما. 

 .او  إداد ات وال از دورس ا وال �

� دروس اء اب أطا و ما. 

� رب ار ا  نا و ما. 

�   ما رىل أن أ د إ. 

ا :  

 . دون ؤل  إدة اراءة وا ورة  ل ال �

 .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

 
  

،،   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٤٣  

 

وا وا:  تارش واا ظ   

درا الرابعــــــــــــــــــــــــــــة  

 

)٢- ١- ٥(ظا ن:   ا   
ا ا:  

 . ذه اوظ ل ارزى وام ا ت �

 . ل ال لص ل ذه اوظ ل  �

 ظت ات ووا:  

 . ل ذه اوظ راف ار رس اص �

 .ام داد ال دروس ا ور و طت ان �

�  ظل وازة وأدوات اف ا ما. 

 .د ارب ا طبام و  إدا �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�  راءة وادة اإ  لؤ دون . 

 .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

 
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٤٤  

 

 
 

  

)٢- ٥  ( وظراا 



٤٥  

 

 وا وا:  وا راا ظ ا  

درا الثالثــــــــــــــــــــــــــــة  

 )١- ٢- ٥(ظا ف أول:   ا 
ا ا:  

�   زراوث ارب واز ار وظذه ا زراا. 

 .ص ل ذه اوظ ل  ل ذ اوات �

 ظت ات ووا:  

 . ل ذه اوظ راف ار رس اص �

 . ان  أم �

� ا   طن وا  وزت ووا ا ذم ااوطت ا. 

 .اغ ن أ ظت ن اوات �

 .اراف  إداد اوات رب �

 . او اب ر اوات �

� وان إت وأواا ظ  رافا. 

 . أل اب وظ أوا اب �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� زرال ال ا  رة روا  لؤ دون . 

  .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

 
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٤٦  

 

  

وا وا:  وا راا ظ ا  

درا الرابعــــــــــــــــــــــــــة  

  ١٢١٢ – ٣٩٦ ارط  ا    ادارة ا  وادارة

 )٢- ٢- ٥(ظا ن:   ا ف 

ا ا:  

� زراوث ارب واز ار وظذه ا . 

�  صتواا ذ ل  ل وظذه ا ل. 

 ظت ات ووا:  

 . ل ذه اوظ راف ار ن ارس اص �

 .ام اذ ا وات ووز  ان �

 .اراف   او اب ر اوات �

�   رافارب ا دادت وإواا ذ. 

� وا ن ات واواا ظ  رافا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� راءة وادة اإ  زرال ال ا  رةر اوا  لؤ دون . 

  . در س وات  ال  وظ ن ادر اد رةء دة  �

  

 
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٤٧  

 

  

وا وا:  وا راا ظ ا  

درا الخامســــــــــــــــــــــة  

  دارة ادارةاوا    ط  ارا ٩٢٤ – ٣٧٢   

 )٣- ٢- ٥(ظا ا   : ف 

ا ا:  

� زراوث ارب واز ار وظذه ا . 

 .ص ل ذه اوظ ل  ل ذ اوات �

 ظت ات ووا:  

�  صس ار رراف ا وظذه ا ل. 

� زرون ا رطءاً وإو  واب ا ما. 

 .ام طر اوات �

� واا ذ زت اورف ا ما. 

� وار اظو ب واأدوات ا ظ  ما. 

 .أل أرى ام  د إ ن  �

ا :  

� راءة وادة اإ  زرال ال ا  رة  لؤ دون . 

  .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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)٣- ٥    ( وظوا ا 



٤٩  

 

  

  ا ظ ا وا:   اواو

درا ـــةـــــــــــــــــالثانيــــــ  

 ١٩٠٨ – ٧٨٠ ارط  ا    ادارة ا  وادارة

 

)١- ٣- ٥(ظا ز  : ا  

  

ا ا:  

� وظذه ا توا  دون ا دارة ا .  

� رات ودة ا ل  ل وظذه ا ل ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل ذه اوظِ راف ار ن ارس اص �

� دت اوا  لا و  رافا. 

 .ز ال  و ال ان را وق ال مو �

� رات ادة ا ل ما. 

� د ال و راتزة اأ  فا . 

 .ا ن اطل ا ظر  ارات ورا �

� دوا ددو داول ا دادإ  راكا. 

 .اف  ا ادور رات و ارات اوار �

 .اد ن ظ ال   دم ن واد وأدوات وت �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 . در أو دون ؤل  رة  ل اراءة وا واول  ر دة �

 .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

 
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٥٠  

 

وا وا:  وا ا ظ ا  

درا ـــةــــــــــــــــــالثانيــــــ  

)٢- ٣- ٥(ظا ا :  نز  

  

ا ا:  

�                          دات ادم ا  دارون ا دارة ا دات اددارة ا وظذه ا 

  .وات

  .ص ل ذه اوظ ل  ل اوت �

ت ووا ظت ا:  

 . ل ذه اوظِ راف ار رس اص �

� دت اوا  لا و  رافا. 

 .وز ال  و ال ان را وق ال م �

 .إداد ت ت ار ا و إك ذه ات �

 .داد ت ت ا وار وام ا ا  و إك الإ �

� ز  دورو درج ا ا وت ا ا د اور ظوا راجا. 

� إ  رافوا داوا رطوط اا  لطن ا غا. 

 .اراف   ن اطرت ا وش �

� ورات اوا دورا ل اأ  رافا. 

 .اد ن ظ ال   دم ن واد وأدوات �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�   رة  لؤ دون راءة وادة اوإ ت ال ا . 

 .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وا:  وا ا ظ ا  

درا ــــــةالثــــــــــــــــــــالث  

 

)٣- ٣- ٥(ظا ا : أول  

  

ا ا:  

  . ذه اوظ دارة ا ون اد  وات �

� رات ودة ا ل  ل وظذه ا ل ص.  

ظت ات ووا :  

 . ل ذه اوظِ راف ار رس اص �

 .ام ل دة ارات ا واف ل واورى واوس واوول واودوزر �

� دا ا و ررات ون ا د   ظا. 

� ل و رةزة اأ  فا  لوا و د ا. 

� ورور ظ لطن ا ا. 

�  بط ل اا   ما. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 ر دة در         دون ؤل  رة  ل ادة  إدة اراءة وا واول                 �

أو . 

 .ء دة  در  وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

 
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا وا:  وا ا ظ ا  

درا ــــــةـــــــالثالثـــــــــــــ  

 

)٤- ٣- ٥(ظا ا : ن أول  

ا ا:  

�                 دات ادم او  دارون ا دارة ا دات اددارة ا وظذه ا 

  .وات

  .ص ل اوظ ل  ل اون �

ت ووا ظت ا:  

 . ل ذه اوظِ راف ار رس اص �

� ا رت ا لك ا. 

�  ا م اوا روا ا ت ا ل ك. 

� رج ا ا وت ا ا د اور ظوا راجاز  دورو د. 

� إ و داوا رطوط اا  لطن ا غا. 

 . ن اطرت ا وش �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� ت ال ا  رة روا  لؤ دون راءة وادة اإ  . 

 .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  
 
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٥٣  

 

  

وا وا:  وا ا ظ ا  

درا ـــــــــــــةالرابعـــــــــ  

  ١٢١٢ – ٣٩٦ ارط  ا    ادارة ا  وادارة

 

)٥- ٣- ٥(ظا ا : ن  

ا ا:  

  . ذه اوظ دارة ا ون اد وات �

� رات ودة ا ل وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظِ راف ار رس اص �

� ل ال او حوا ل اا . 

 . ذ أوار ال ا ح ارات �

�  ل اطا ر راترات اا  راكا. 

 .او  إز ال ا اد اطو رات �

 .اظ   د ن أدوات وت �

� دا  ط ب ادرا  راكا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

�    رة  لؤ دون راءة وادة ارات وإا  ل. 

 .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  

،،   
 

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٥٤  

 

وا وا:  وا ا ظ ا  

درا الرابعــــــــــــــــــــــة  

  ١٢١٢ – ٣٩٦ ارط  ا    ادارة ا  وادارة

 

)٦- ٣- ٥(ظا ن : ا ن  

ا ا:  

�                         دارون ا دارة ا دات اددارة ا وظذه ا    دات ادم ا

  .ت

� وت ا ل ا وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ ت اِراف ار رس اص �

� رأو ا را ش او  ل ما. 

� ت اا  ما بط ا و. 

� وت ا ا دع ادل ا ما. 

�  راتا و ت اا إ ورات اغ ا ما. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

 . ات ا وإدة اراءة وا دون ؤل  رة  ل �

 .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  
،،   

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٥٥  

 

وا وا:  وا ا ظ ا  

درا ـــــةالخامســــــــــــــ  

   ٩٢٤ – ٣٧٢ ارط  ا    ادارة ا  وادارة

 )٧- ٣- ٥(ظا ا :   

ا ا:  

� دون ا دارة ا لل او ل و دارة وظذه ا .  

�  وظل ا صرات ودة ا ل.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظِ راف ار ن ارس اص �

ال  ارات ا وف ال واووت وام   ال اطو ادرة ن            �

 . اص

 . ا اداظ  ارة و �

�  طرأ ل ن أى غا. 

� دع ادطوارىء وارات ا  لا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

ة  دون ؤل  رة  ل ادة واول  ر دة در   إدة اراء               �

وا. 

  

 
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٥٦  

 

وا وا:  وا ا ظ ا  

درا الخامســـــــــــــــــة  

   ٩٢٤ – ٣٧٢ ارط  ا    ادارة ا  وادارة

 )٨- ٣- ٥( ا ظا:  ن  

  

ا ا:  

�                          دات ادم ا  دارون ا دارة ا دات اددارة ا وظذه ا 

  .ت

� وت ا ل ا وظل ا ص.  

  :ظ وات وت ا

 . ل اوظِ راف ار ن ارس اص �

� رب ان ا ب شو  ل ما. 

 .ام  ات او ا ط ارس �

�  واردةب أو ان ا درةرات اغ ا ما. 

 .ل أرى ام  د إ ن أ �

ا :  

� راءة وادة اإ  ت ال ا  رة  لؤ دون . 

  

  

 
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٥٧  

 

  

  

)٤- ٥ ( رةوظن واا 



٥٨  

 

  

وا ورة:  ان واا ظ ا  

درا الثالثــــــــــــــــــــــــــــة  
 

)٥- ٤- ٥(ظا أول : ا  ك 

ا ا:  

� و  دارة ا وظذه ا . 

� ا ل ا وظذه ا ل ص.  

 ظت ات ووا:  

� ِ وظل ا صس ار رم اراف ا. 

 . أل ان ودم ادة ا م �

� وطا ت اوب ار . 

 . أل رب اوت از ت �

� ت ارا   دورىف ال اأ . 

�  دورا ل اأ ت ارا  . 

 .اظ   ت ده ن أدوات وط ر �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� راءة وادة ال وإل ا  رة  لؤ دون . 

� ن ا وظ  لا  وات س در  دة ءرة دا در. 

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  
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وا ورة:  ان واا ظ ا  

درا الرابعــــــــــــــــــــــــــة  

 

  

)١٤- ٤- ٥(ظا ن:  ا  ك 

ا ا:  

�   دون ا دارة ا وظذه ا. 

� ا ل ا وظل ا ص.  

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظِ راف ار رس اص �

 .اراك  أل ا ودم ادة ل �

 . ا اطواراك  رب اوت �

 .اراك  رب اوت از ت �

� ت ارا   دورىف اا  راكا. 

� دورا ا  راكا. 

 .اظ   ت ده ن أدوات وط ر �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� راءة وادة اإ  ل ال أ   رة  لؤ دون . 

 .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

 
  

،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٦٠  

 

  

وا وا:  ن واا ظ رةا  

درا الخامســــــــــــــــــــــــة  

)٢٣- ٤- ٥(ظا ا :    ك 
ا ا:  

�  دون ا دارة ا وظذه ا . 

� ا ل ا وظل ا ص.  

ت ووا ظت ا:  

 . ل اوظِ راف ار رس اص �

 .ام ل ا ودة ال �

� وطا ت اوب ار ما. 

 .ام رب اوت از ت �

� ت ارا   دورىف اا. 

� ن أ د إ  ما رىل أ. 

ا :  

� راءة وادة اوإ ا ل ا   رة  لؤ دون . 

 .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

 
  

،،   
  

 

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٦١  

 

  

وا وا:  ومت اا ظ  

درا ـــــــــــــــــــــــــــةثالثال  

)١- ٦(ظا ا    : ون ز 
ا ا:  

  ذه اوظ دارة ا ون ادار  وات �

�  صوت ادل ا  ل وظل ا. 

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ار رس اص �

 .اراف  ور واراف ال �

 .اراف  أل اظ ورا ال دام م �

 .اراف  أء اد �

�  ما رىل أن أ د إ . 

ا :  

� راءة وا ما  لؤ دون . 

  .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  
،،   

  

  

  

  

  

  

  

 

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٦٢  

 

وا وا:  ت اا ظوم  

درا الرابعــــــــــــــــــــــــــة  

)٢- ٦(ظا أول:    ا  ون 
ا ا:  

 . ذه اوظ  إدارات ا وات �

� دل ا  ل وظل ا صوت ا. 

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ار رس اص �

 .و أل اظ ود اب �

� وت ادل ا  ون م ت اووا ل ا ما. 

 .و رب اث واروت �

 .ار واردم ا ز ظروف الار  أل  �

 .ام د اوات ت ا ز ذك �

� دواد اد وام اا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� راءة وا ما  لؤ دون  

 . س وات  ال  وظ ن ادر اد رةء دة  در �

  

  

  

  
،،   

Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  Kafrelsheikh University

  ا  



٦٣  

 

وا وت   :اا ظ 

وا وا:  ومت اا ظ  

درا ـــــــةالخامســــــــــــــ  

)٣- ٦(ظا ا    : ن  ون 
ا ا:  

 . ذه اوظ  إدارات ا وات �

� وت ادل ا  ل وظل ا ص. 

 ظت ات ووا:  

� راف ا وظل ا صس ار ر. 

 .و أل اظ ود اب �

� وت ادل ا  ون م ت اووا ل ا ما. 

 .و رب اث واروت �

 .ار  أل ار واردم ا ز ظروف ال �

�  ت ا تواا د مكاذ ز. 

� دواد اد وام اا. 

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� راءة وا ما  لؤ دون  

 .ء دة  در س وات  ال  وظ ن ادر اد رة �

  

  

  
،،   
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٦٤  

 

  

وا وا:  ومت اا ظ  

دراةلسادســــــــــــــــــــــا  

 

)٤- ٦(ظا ا    : ون 

ا ا:  

� وا إدارات ا  وظذه ا ت. 

� وت ادل ا  ل وظذه ا ل ص. 

 ظت ات ووا:  

 . ل اوظ راف ار رس اص �

 .ام ظ ور واراف ال �

 .اراف  أل اظ ورا ال دام م �

 .اداراف  أء  �

�  رىل أن أ د إ  ما. 

ا :  

� وظل ا ررر از اا  راءة وادة اإ  لؤ دون . 

  

  
،،   
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