
 

 

 
                                           email:   QAAP_phy_th@pt.kfs.edu.egشارع الجيش، كفر الشيخ، جمهورية مصر العربية   

     

 

 خـجامعة كفر الشيـــ

 عىـكليـة العلاج الطبي

 ودةــوحدة ضمان الج

 

 

 

 

Kafrelshiekh University                      

Faculty of Physical Therapy              

Quality Assurance Unit                    Kafrelsheikh University

يخ  ـ ـ ـ شـ ـفر ال عة ك ـ Kafrelsheikhجام University

يخ  ـ ـ ـ شـ ـفر ال عة ك ـ Kafrelsheikhجام University

يخ  ـ ـ ـ شـ ـفر ال عة ك ـ جام

 

 قىاعد إعداد الىرقت الاهخحاًيت وقياس ًىاحح الخعلن الوسخهدفت

 -أولا :قىاعد حخعلق بالشكل العام لأوراق إدارة:
،ٔانغؤال َفغخ لا يمم ػٍ ؽغى  16أٌ رطجغ يٍ خلال انؾبعت الانٗ ػهٗ أٌ يكٌٕ سأط انغؤال ثخغى خؾ لا يمم ػٍ  .1

 ٔانًغبفخ ثيٍ الأعطش يغبفخ َٔظف. 14

 رشًم انٕسلخ الايزؾبَيخ شؼبس انغبيؼخ  كًب يكزت اعى انكهيخ ٔانمغى فٗ انغبَت الأيًٍ يٍ انٕسلخ . أٌ .2

 .أٌ يكزت ربسيخ ٔصيٍ الايزؾبٌ ٔانفشلخ ٔانٕلذ انًخظض نّ )يٍ ....إنٗ ....( فٗ انغبَت الأيغش يٍ انٕسلخ .3

 فٗ يُزظف انٕسلخ . أٌ يكزت اعى الايزؾبٌ )انًمشس ٔانؼبو انغبيؼٗ ٔانفظم انذساعٗ ( .4

 يشاػبِ انذلخ ٔانُظبو ......(فٗ كزا ٔسلخ ، أعئهخ  ( أٌ ركزت رؼهيًبد الإعبثخ إرا كبَذ ػشٔسيخ فٗ أٔل انظفؾخ ،يضم .5

( كًب يٕػؼ ػذد إداسح 16اػؼ لا يمم ػٍ )انغؤال انضبَٗ ( ثخؾ ٔ–، يضم )انغؤال الأٔل الأعئهخ   أٌ ركزت أسلبو .6

 انًطهٕة الإعبثخ ػهيٓب يضم )أعت ػٍ صلاس أعئهخ فمؾ يًب يأرٗ (.

 عخ رشثك انطبنت فٗ لشاءرٓبانٕسلخ  الايزؾبَيخ ثؾيش رظٓش كشا ػذو ػغؾ إداسح فٗ .7

 اعزخذايٓب نهزظٕيش. يشزًم يظشٔف الايزؾبٌ ػم َغخزيٍ أطهيزيٍ إؽذاًْب يٕلؼخ يٍ نغُخ انًًزؾُيٍ ٔالاخشٖ يزى .8

 فٗ أعفم انٕسلخ . (أعئهخ  ػُذ اَزٓبء إداسح ركزت ػجبسح )اَزٓذ  .9

)ػذد انذسعبد انخبطخ ثكم عؤال (أيبو كم عؤال ٔانذسعبد انخبطخ ثكم عضء يٍ الأعئهخ  أٌ رٕصع انذسعبد ػهٗ  .11

 أعضاء انغؤال .

 -ثاًيا : قىاعد حخعلق بوضىى الىرقت الاهخحاًيت :
 .لا رؾزًم انهجظ ٔانغًٕعيكزٕثخ ثهغخ عٓهخ ٔٔاػؾخ ٔالأعئهخ   أٌ ركٌٕ .1

 ؽجمب نزٕطيف انًمشس ٔعذٔل انًٕاطفبد.–عًيغ انًٕػٕػبد ٔانٕؽذاد انذساعيخ انًمشسح الأعئهخ  أٌ رًضم  .2

 .َٕارظ انزؼهى انًغزٓذفخ الأعئهخ  أٌ رميظ  .3

 أٌ رزؼًٍ انٕسلخ الايزؾبَيخ أعئهخ يٕػٕػيخ ٔأخشٖ يمبنيخ . .4

يٕػٕػيخ يٍ َٕػيخ الاخزيبس يٍ يزؼذد ،ٔالاكًبل ،ٔانًمبثهخ ٔانًضأعخ ، ٔانظٕاة ٔانخطأ يغ الأعئهخ   ٌٕأٌ رك .5

 انزؼهيم.

 نميبط انًٓبساد ٔالأْذاف انًخزهفخ انزٗ أكزغجٓب انطبنت.الأعئهخ   رُٕع .6

 أٌ يزُبعت يغزٕٖ نغخ الايزؾبٌ يغ نغخ ٔاعهٕة انزذسيظ . .7

يٍ يزؼذد يلاؽظ ألا رمم انجذائم ػٍ أسثؼخ ثذائم ٔيفؼم الاثزؼبد ػٍ انجذائم يضم )كم يب عجك  يخػُذ ٔػغ أعئهخ إخزيبس .8

 ٔيفؼم ألا يكٌٕ انغؤال فٗ طيغخ انُفٗ . نيغذ ٔاؽذح يًب عجك ( –طؾيؼ 

 يلائًب نؼذد إداسح َٕٔػيزٓب. أٌ يشاػٗ  صيٍ الأعبثخ ثؾيش يكٌٕ .9

  أٌ ركٌٕ ثٓب َغجّ نميبط انطلاة انًزفٕليٍ ٔانًزًيضيٍ . انؼًهيبد انؼمهيخ انؼهيب ،الأعئهخ  أٌ رميظ  .11

 ركشاس ٔرذاخم انًطهٕة فٗ أكضش يٍ عؤال. رغُت .11

 رٕليغ انًًزؾُيٍ أٔ يُغك الايزؾبٌ فٗ َٓبيخ انٕسلخ. .12

 -ثالثاً ضىابط حصحيح أوراق الإخابت :
 انًظشٔف نزؾذيذ ْزِ انزؼهيًبد : ػهىبنغبدح أػؼبء ْيئخ انزذسيظ انًظؾؾيٍ يشاػبح الأرٗ : ؽجبػخ ٔسلخ رٕػغ ػهٗ

 Answer Key 1ػشٔسح إػذاد يفزبػ الإعبثخ  -1

 1ػذو اَفشاد ػؼٕ ْيئخ انزذسيظ ثزظؾيؼ انٕسلخ  -2

 1يمٕو انًظؾؼ ثزظؾيؼ َفظ انغضئيخ فٗ عًيغ أٔساق الاعبثخ  -3

 1رغًيغ دسعبد كم عؤال ٔ ٔػغ انذسعخ فٗ دائشح أٔ يشثغ ػُذ ثذايخ الأعبثخ ٔ انزٕليغ  -4

 1أٌ ركزت انذسعبد داخم ٔ خبسط انكشاعخ ثهغخ ٔاؽذح يشاػبح -5
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 1ٔػغ انذسعخ فٗ انغذٔل انخبص خبسط انكشاعخ ثهغخ ٔاؽذح  -6

 1عًغ انذسعبد ٔ يشاعؼزٓب  -7

ٔػغ انذسعخ انُٓبئيخ فٗ انًشثغ انخبص ثٓب يغ رٕػيؼ انُٓبيخ انؼظًٗ نهٕسلخ ٔ انزٕليغ ثغٕاسْب يٍ لجم انًظؾؾيٍ  -8

 1خبسط انكشاعخ 

 1يغًٕع انذسعبد ثبنؾشٔف الأثغذيخ ٔ انزٕليغ ثغبَجٓب خبسط انكشاعخ ) انًشآِ (كزبثخ  -9

 

 

 ً حن صياغت البٌىد السابقت فى شكل اسخباحه لخحديد ايدايباث وسلبياث الىرقت الاهخحاًيت : رابعا

 هي حيث الشكل والوضوىى ، وكاًج الاسخبياًت كوا يلى :

 -:( 1هي حيث الشكل )ًوىذج 

 

 ى يٍ ؽيش انشكمثُٕد انزميي و
 يغزٕيبد انزمذيش

 لا َؼى

ٔانغؤال َفغّ  16يطجٕع ػهٗ انؾبعت الانٗ ػهٗ أٌ يكٌٕ سأط انغؤال ثؾغى خؾ لا يمم ػٍ  1

 ٔانًغبفخ ثيٍ الأعطش يغبفخ َٔظف 14لا يمم ػٍ ؽغى 

  

   رزؼًٍ انٕسلخ الايزؾبَيخ انجيبَبد الاعبعيخ نهغبيؼخ ٔانكهيخ ٔانمغى 2

   انٕسلخ الايزؾبَيخ اعى انًمشسرزؼًٍ  3

   رزؼًٍ انٕسلخ الايزؾبَيخ انفئخ انًغزٓذفخ يٍ الاخزيبس 4

   رزؼًٍ انٕسلخ الايزؾبَيخ صيٍ الاخزيبس 5

   رؾذد انٕسلخ الايزؾبَيخ ػذد طفؾبد الاخزجبس ) إرا كبٌ أكضش يٍ ٔسلخ ( 6

   رؾذد انٕسلخ الايزؾبَيخ دسعخ كم عؤال 7

   رؼهيًبد الاخزجبسٔػٕػ  8

   الاخزجبس يطجٕع ػهٗ ٔعّ ٔاؽذ 9

   ٔعٕد رٕليغ نغُّ انًًزؾُيٍ ػهٗ أطم انٕسلخ الأيزؾبَيخ  11

   ٔػٕػ ػلايبد انزشليى فٗ الاخزجبس  11

   انزُٕع فٗ إداسح ثيٍ انًمبنٗ ٔانًٕٔػٕػٗ 12

   يشاػبِ انًغبفبد انجيُيخ ثيٍ عطٕسانٕسلخ 13

 

 -:( 2)ًوىذج  هي حيث الوضوىى
 

 ثُٕد انزمييى يٍ ؽيش انًؼًٌٕ و
 يغزٕيبد انزمذيش

 لا َؼى

   يشاػبِ انظؾخ انهغٕيخ فٗ طيبغخ الاعئهخ 1

     ًغزٓذفخانرميظ الاعئهخ َٕارظ انزؼهى  2

   الاعئهخ ٔاػؾخ ٔيؾذدح ٔدليمخ  3

   انغؤال غيش يٕؽٗ ثئعبثخ عؤال اخش 4

   يشاػبح ششٔؽ  طيبغخ الأعئهخ انًٕػٕػيخ  5

   يشاػبِ ششٔؽ  طيبغخ الأعئهخ انًمبنيخ 6

   رزذسط الأعئهخ يٍ انغٕٓنخ إنٗ انظٕثخ 7

   الإخزجبس يغطٗ انًغزٕيبد انًؼشفيخ انًخزهفخ 8

   يميظ الاخزجبس ثؼغ انًٓبساد انًُٓيخ ٔانؼًهيخ ٔانزطجيميخ 9
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   انًمشس رغطٗ الأعئهخ كم يٕػٕػبد 11

   يشاػبِ الاًْيخ انُغجيخ نكم يٕػٕع فٗ رٕصيغ انذسعبد 11

   انضيٍ يُبعت لأعئهخ الاخزجبس 12

   يشزًم ػهٗ أعئهخ رًيض انطلاة انًزفٕليٍ 13

 

 


