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 مقدمه 

 

 هذه 
ى
 لمنظومة،اتعد الامتحانات وسيلة لقياس مخرج العملية التعليمية ويعد التقويم أحد العناصر والركائز الأساسية ف

ى الطلاب مما  ى على العملية التعليمية حتى يتحقق مبدأ العداله وتكافؤ الفرضص بي  ومن ثم كان الاهتمام بها من القائمي 

ا لديه القدرة على الوقوف أمام متطلبات سوق العمل المحلى والدولى  ى  يضمن خريجا متمي 

وط ال  ختبارات للا العامة شر

  الهدف: أن تكون محددة  . 1
ى
 للكشف عن المستوى التحصيلى المعرف

 الموضوعات المدروسة خلال المنهج  . 2
ى
 أن تكون ف

 بعيده عن التعقيدات الاسلوبية  الصياغه،أن تكون سهله  . 3

 بجداول منظمه متناسبة  الدراسى،أن تكون أثناء اليوم  . 4

 أن تكون صادقه القياس . 5

 المضمون متنوعة الاجابه،أن تكون موضوعيه سريعه  . 6

  واضحةأسئلتها مطبوعه طباعه  أن تكون . 7

 المعايي  الاكاديمة المرجعيه القوميه
ى
 اجراءات وضع المادة الامتحانيه بما يستوف

نامج التابع له المقرر الدراسى . 1 ات الير  مراجعه المعايي  الاكاديمية ومؤسرر

 من موضوعات  همراعه توصيف المقرر مع ما تم تدريس . 2

 وأنواعها ومستواياتهامراجعه نواتج التعلم المتوقعه  . 3

 تحديد المحتوى الدراسى الذى تم تدريسه ومدى ارتباطه بالتوصيف ونوائج التعلم  . 4

 تقتصر أسئلة الامتحانات على ما تم تدريسيه فعلا من مقررات  . 5

 مراعاه الوزن النستر لموضوعات المقرر الدراسى ومدى تمثيلها داخل الاختبار  . 6

 هداف ومدى تمثيلها داخل الاختبارمراعاه الوزن النستر لمستويات الا . 7

 ضوء أنواع الاهداف ومستوياتها مع مراعات التدرج من السهل الى الاصعب . 8
ى
 الصياغه المبدئية للاسئلة ف

 ادراك الاجابه  . 9
ى
ى ف  مراعاه الابتعاد عن الاسئلة التى تعتمد على الحدس والتخمي 

ى أنماط الاسئلة المختلفه  . 10  مراعاه التنوع بي 

 للاسئلة التى وقع الاختيار عليها وتحديد زمن الاجابه على كل شؤالتحديد الشكل ا . 11
ى
 لنهائ

ى الطلاب . 12  التأكد من مراعاه الاسئلة للفروق الفردية بي 

 المراجعه النهائية من لجنة وضع الامتحانات واجراء التعديلات  . 13

 اعتماد الامتحان من اللجنة المختصة  . 14
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 قواعد اعداد الورقه الامتحانيه وقياس نواتج التعلم المستهدفه 

 أولاً: معايير الورقة الامتحانية من حيث الشكل: 

 الالتزام بالنماذج المقدمة للورقة الامتحانية من قبل الجامعة حيث يتضمن:  .1

 شعار واسم الجامعة وكذلك شعار واسم الكلية 

  المقرر ورمزه )كود المقرر بالائحة(اسم القسم ، اسم البرنامج ، واسم 

  الفصل الدراسي وتاريخ الامتحان 

 عدد صفحات الورقة الإمتحانية 

  زمن الامتحان والدرجة الكلية 

 توزيع الدرجات على الأسئلة 

 اسماء اعضاء لجنة وضع وتصحيح الامتحان 

  تعليمات الأسئلة وطريقة الاجابة 

 من حيث التنسيق والتنظيم .2

  على الكمبيوتر ويراعى:يكتب الامتحان 

 ( نوع الخطArial   : وحجم الخط ،)(12 Bold)  لنص السؤؤؤ ال،   (12)لعنوان السؤؤؤ ال ، و

  line spacing and Add Space After Paragraph (1.5)المسافة البينية بين السطور 

  جودة الطباعة ) واضحة بدون رطوش( لون الخط أسود 

من حيث المحتوى ) تحقيق صدق القياس للامتحان(  ثانياً: معايير الورقة الامتحانية  

 blueمن خلال ال  تغطي اسؤؤئلة الامتحان كل محتوا المقرر ) الحكم يرجع للجنة وضؤؤع الاسؤؤئلة .1

print  ) 

 ( ILOsترتبط أسئلة الامتحان بمخرجات التعلم المستهدفة ) .2

فهم على مستوا التذكر والأدائية تقيس جوانب المعرفة محددة و تستخدم في صياغة الاسئلة أفعال  .3

 والتطبيق

تسؤؤؤؤؤتخدم في صؤؤؤؤؤياغة الاسؤؤؤؤؤئلة أفعال أدائية تقيس المهارات العقلية العليا ) التفكير العلمي ، الناقد،  .4

 التحليلي، الاستدلالي ، الابتكاري ، وحل المشكلات ......... (

الغامضة بالنسبة ان تصاغ الاسئلة صياغة واضحة المعنى ومحددة ) تجنب استخدام المصطلحات  .5

 للطالب(.
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 الاسئلة تميز بين مستويات تحصيل الطلاب ) الحكم يرجع للجنة وضع الاسئلة(. .6

 يتدرج محتوا الاسئلة من الاسهل الى الأصعب.  .7

 (( .…… ultrashort, MCQs, true/Falseتنوع الاسئلة من حيث النوع  .8

سؤؤؤ ال لكل سؤؤؤاعة يمتحانية وفى  50الآيقل عدد الأسؤؤؤئلة فى حالة الأسؤؤؤئلة الإختيارات المتعددة عن  .9

حالة يضؤؤافة أنواع أخرا من الأسؤؤئلة يراعى ضؤؤبط الوقت وعدد الأسؤؤئلة بحيث يتناسؤؤب مع وقت 

 اللازم للإجابة( 

 مهام القائمين بأعمال تقويم الامتحانات

 كنترول و أعضاء المهام رئيس 

ي الوووووووتملاء اللوووووووادة اليملات لعموووووووات  لا   التد     لووووووو يم ل  ا  التو  . 1
ي مواعيد محددة يتم إعلانها بوضووووووو ي تطي

 
اجد ف

 الامتحانات بيسر

 مراجع  جدا ل الامتحانات النظري  . 2

 ل نظوواا الوو   د   ع يوو   لا   . 3
 
ووووووووووووو ممر ات التق ا  ممووالنوو  امقلووووووووووووووواا بوونمتحووانووات اللمر ات اللقت  وو    مووا تصرو

 لنظاا الملا  اللنتظلي    التق  ات  الملا  من
 
القا ج ، مء مراعاة الللاي لهؤلات الملا  بأدات الامتحانات   ما

ي ذلك
 
ي  غبت  ف

 
 التابعي   لن   اللائح  مء التوقلاء علي إقرا  ف

ل لمر ات اللقت    قنل موعد الامتحانات بوق     bubble sheetاسوووووووووووووتلاا نراسوووووووووووووات الامتحانات  البو  ي       . 4

  اف

ي مظا يا ع لاها البيانات التالي   ال  ي  التأكد من  . 5
 
 –لع مي الملوووووم ا – ضوووووء نراسوووووات الامتحاك القاةووووو  برل مادة ف

 التا يووووخ   -اللاوا   -الرمي ل  الكود  –اسم اللمر   –ال رق  

ي لرؤسات ال جاك  ذلك قنل بدت الامتحاك بوق   اف :  . 6
  ل يم امتي

      مظا يا نراسات الامتحاك  البو   bubble sheet ي تم إعداد ا  إغلاقها بواسم  لستاذ اللمر
   الطي

 تع يلات الامتحاك الوا دة من لٍستاذ اللمر  إك  جدت 

  قم ت ي وك ثاب    قم محلول لإمراك الاتصال بأستاذ اللمر  عند الحاج  

ي تال  تق ا عمو  لا   التد    اللل ول عن الماع  الامتحاني  لظر ف خا ج  عن إ ادت  يموا    . 7
 
لكنتي ل ئي  اف

 بتر يا عمو آخر من لعمات الكنتي ل بللت   ا ال راغ

 ملت إستلا ة التمرير اللاومي عن ست  الامتحانات . 8

ي شووووأك تالات الال  المووووا  مادة  . 9
 
ي قانوك تنظيم الجامعات  لائحت  التن ي ي  ف

 
 مادة  123يراعي تمبلاق ما   د ف

124  

 بعد إنتهات الامتحاك من  ؤسات ال جاك   bubble sheetاستلاا نراسات الامتحاك  البو          . 10
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مسوووووتاذ اللمر  ل  للن ينو  عن   يراعي الحصوووووول علي   bubble sheet لووووو يم نراسوووووات الامتحاك  البو          . 11

ي سوووجلات تعد له ا الارس مبي    لاها لٍسوووم اللمر   عدد 
 
توقلاء اللصوووححي   عند  لووو يم الكراسوووات بعد التصوووحلاع ف

 ل علي لك تصحع ام  ا  داخل الجامع ام  ا   تا يووووخ ا
 لتل يم ل تصحلاع  تا يووووخ إعادتها ل كنتي

التأكد من تمابق لعداد الملا  بال جاك اللقت    مء إعداد ل  ا  امسوووووووووووووو    اللوجودة داخل اللظا يا القاةوووووووووووووو   . 12

 بال رق 

 استلاا نموف لسلات ال رق  معتلدة من لدا ة ش وك الملا  موضع  لاها ما يلي :  . 13

  الللتجد ك  الملا  الناقوك للإعادةالملا   

 الملا  اللحر موك من دخول الإمتحاك 

 الرقم الكود  القاص بالملا  مد ك بجوا  اسلائهم 

ة . 14  استلاا ةو ة من نموف الحمو   الايا  ل ملا  القاة  برل مادة علي تدة ,  ذلك بعد عمد الامتحاك مناشر

  البو      الملا  ضء ام قاا السري  القاة  بكراسات الامتحاك  . 15

علل جد ل ل لووووادة  لعمووووات ننتي ل يوضووووع مواعيد تواجد م بالكنتي ل مسووووتمنال مصووووحمي اللادة  المياا بعل ي   . 16

 التل يم بماعات التصحلاع

 إعداد إيصالات بلا يلي  . 17

 ل يم مظا يا امس    القاة  باللادة يوا عمد اختنا  ا النظر  لرؤسات ال جاك ةناي يوا الامتحاك  

 م نراسات الإجاب  معمات  لا   التد    المائلي   بأعلال التصحلاع ل ي 

 التأكد من ست  لعلال التصحلاع . 18

عدا اسوووتلاا نراسوووات إجاب  الملا  للإمتحانات النظري  من اللوووادة اللصوووححي   الا بعد اك تر ق بنلوذج الإجاب     . 19

 blue print اللوقء من لجن  امتحاك اللمر   

جع  التصووووحلاع من اللووووادة لعمووووات الكنتي ل  ن لك ةووووح  نمل الد جات علي الكراسوووو  التأكد من ةووووح  لعلال مرا . 20

  تلا  مجلوعها

ي لها . 21
اف علي عل ي  الرةد النهات    ض شي  ل  ا  إجاب  الاختنا ات النظري   الإشر

ملووم لمراجع  نموووف امعلال ال صوو ي   الامتحانات الموو هي    العل ي  عند اسووتلامها من مرلووق اللمر  ا   ئي  ا . 22

  عدا قبولها إلا إذا  ان  موقع  من قنل امسات ة اللصححي     الاستاذ الدنتو   ئي  الملم 

 مراجع  عل يات الرةد القاة  بجللاء امتحانات اللمر ات اللقت    نظري   ش  ي  . 23

اف علي لعلال الانتهات من النتيج  القاة  بال رق   اعتلاد ا قنل إعلائها . 24  الإشر

 لنتائج الاتصائي علل الإتصائي  الق . 25
 
 اة  برتيج   ل ممر  علي تدة  اتقاذ الإجرات اللناس   نما

 موا اة  ئي  لجن  تنظيم  متابع   للات  الامتحانات   عليد ال  ي    بتمرير . 26
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ي بالجامع   التأكد من مراجعت  البيانات  . 27
متابع   ةووووووووود الد جات القاةووووووووو  برل مادة علي نظاا اللع ومات الالكتي ت 

 ةحتها  التاكد من

  بالامتحاناتمهام عضو هيئة التدريس فيما يتعلق 

  :قبل الامتحان 

 توعي  الملا  باللها ات اللازم  للاجاب  عل الامتحاك . 1

 تد ي  الملا  عل استقداا   ق  الاجاب  الالكتي ني   الامتحانات الالكتي ني   . 2

 نتاب  الامتحاك  مراجعت  عل النلوذج اللعتلد من الجامع  . 3

 اللوعد اللحدد  اللع ن  . 4
 
  بء الامتحاك ف

  ل يم الامتحاك الى لجن  ست  الامتحاك  . 5

ه اليمني  اللقصص  للامتحاك  . 6  يتناس   م اللادة الامتحاني  مء ال تي

  ملل اللادة الامتحاني   ا   جوان  التع م  اللعر ي   الوجداني   اللها ي   . 7

 توايات الملا  تل  ت وقهم ملاتم  الامتحاك مء ما تم تد  لي   تملايم مل . 8

  ضء لس    اذا  ان  اللادة تد   مء زميل لخر ل لكت   . 9
 
اك مء اليملات ف  الاشتي

 ا سال د جات الاعلال ال ص ي   د جات العلل مء الا  ا  الطي تثن    ه الد جات موقع  من لجن  الامتحاك  . 10

 ا سال د جات الاختنا ات الم هي  موقع  من لجن  الامتحاك  . 11

  :أثناء الامتحان 

اا بالتواجد لثنات عمد امتحانات اللمر ات القاة  بهم  . 1  الالتي 

 تمنل ملاتظات الملا   التعامل معهم بهد ت  موضوعي   . 2

 التعا ك مء اليملات لثنات ست  الامتحانات . 3

 لجن  الاختنا ات الم  ي   . 4
 
 التواجد مء اليملات ف

 منء الال  معاقن  من يموا ب  . 5

اا بتع يلات ادا ة الجامع   . 6  الالتي 

  :بعد الامتحان 

 الاستلاا المقصى اللناشر م  ا  الامتحاك . 1

 تصحلاع نراسات الاجاب  مء اللحا ظ  عل شي  الاسلات  . 2
 
 مراعات الدق  ف

 التوقلاء لماا د ج   ل سؤال عل نراس  الاجاب   . 3

 نتاب  الد ج  ال  ي  بالاقاا  الحر ف  التوقلاء ع لاها  . 4

 اللصححي     ا  د جات الملا   تصحلاع الا  ا   من جان    تمدير  . 5

اا بتصحلاع الاس    القاة  ب   مط  . 6 ك  ي  لكت  من لستاذ   إذا الالتي    اك الامتحاك ممتي
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 تنظيم عل يات  ةد الد جات بلا يحمق الدق   السري  التام   . 7

 ال  ي ل كنتي ل اللقتص ب  blue print ل يم ل  ا  الامنحاك  نلوذج الاجاب     . 8

 الللاي بلراجع  النتائج تال  جود لى تظ م مء بحث التظ م بجدي  تام  الامتحانات . 9

 لا الند تصحلاع الكراسات الا مشقاص مؤ  ي    مؤتلني    . 10

  ق   اتد من مصد   اتد  . 11
 
 إعلاك النتائج ف

 مهام الهيئة المعاونة

 ..... . التحمت   اللراجع  قنل الإمتحاك  نراسات الامتحانات، اللعامل،  . 1

ي سيا  لعلال الكنتي لات.  . 2
 
اا بتن ي  ما ير  وك ب  من مهاا ف  الإلتي 

 واجبات المدير الإداري والمسئول عن العمالة المعاونة

 تحديد  توزيووووء اللل وليات القاة  بالعلال  اللعا ن .  . 1

اا بتن ي  ما ير  وك ب  من مهاا.  . 2  الإلتي 

اا بمواعد الصح  العام .  . 3  الإلتي 

ي جميع مراحل الإمتحانات بمعرفة السيد أ.د/ وكيل الكلية المختص وإعتماد يحدد عدد عمال ال
ى
خدمات اللازمة للعمل ف

 طالب.  100السيد أ.د/ عميد الكلية علىي الا يزيد العدد عن عامل لكل 

  ال  يؤد  الإمتحاك  إذا عمد الإمتحاك بماعات يقصص عامل ل ل قاع  مهلا  اك  100يقصص عامل ل ل 

 عدد الملا . 

  ي تال  عدا ن ايتهم يتم
 
يتم تدبت  القدمات اللعا ن   اللهني  القاةوووووووووووووو  بالإمتحانات من علال ال  ي  ل لا  ف

 الند  من إدا ة الجامع   لا يجوز ند  ل  من العلال من خا ج الجامع . 

   ة  اضح  تعتلد ا ال   ييراعي تللات   العلال اللصري لهم بالعلل داخل قاعات الإمتحانات بعلام  ملت  
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  جامعةخطة التقويم بال

مسئول  الاجراءات  الامتحانات 

 التنفيذ

 فتره التنفيذ

 النهاية  البدايه 

لدورية االامتحانات 

 (quizs)خلال الفصل 

  ات نسببببببببببببببة من درجتمثل هذه الامتحانات

ي تمثبببل  اتلمقرر ل الاعمبببال الفصبببببببببببببليبببة
والتى

من درجبببببببة كبببببببل مقرر طبقبببببببا للوئ   ٪٢٠

 الكليات

  يكون القائم بالتدريس هو المسبببببببببببببئول عند

 إجراء هذه الامتحانات وتحديد موعدها 

  يتابع السبببببادة راسببببباء الاقسبببببام إعلان نتائج

ويستطيع  الاقسام،هذه الامتحانات داخل 

الطلاب الاطلاع على اوراق الاجابه الخاصة 

 به ومراجعتها والتظلم منها 

أستاذ 

 المقرر

 3الاسبوع 
من 

 الدراسة

الاسبوع 

من  13

 الدراسة

الامتحانات النصف 

 فصليه

(Midterm) 

  تمثل هذه الامتحانات نسببببببببببببببة من درجات

ي تمثبببل 
الاعمبببال الفصبببببببببببببليبببة للمقررات والتى

طبقبببببا للائحبببببة من درجبببببة كبببببل مقرر  ٪٢٠

 الكلية 

  يحدد موعد ومكان إجراء هذه الامتحانات

  جامعةبصورة مركزية من خلال ادارة ال

  يتابع السبببببادة راسببببباء الاقسبببببام إعلان نتائج

ويسبببتطيع هذه الامتحانات داخل الاقسبببام 

الطلاب الاطلاع على اوراق الاجابه الخاصة 

 به ومراجعتها والتظلم منها

أستاذ 

 المقرر

عميد 

 الكلية

عميد 

شئون 

 الطلاب

 7الاسبوع 
من 

 الدراسة

الاسبوع 

من  8

 الدراسة

 فصليةالالامتحانات 

   تتم تبعببببا لمراحببببل وخطوات خطببببة سبببببببببببببي

الامتحببانببات داخببل الجببامعببة وفقببا للقواعببد 

الاقسبببببببببببببام  وتشبببببببببببببكلوالضبببببببببببببواب  المنظمة 

العلميبببة لجبببان الاختببببارات بمبببا لا يقبببل عن 

  
ى
ى من أعضببببببببببببباء هيئة التدريس للمادة ف اثني 

:  وتقومكل لجنة   هذه اللجنة بما يلىي

لجان 

 الامتحان

 المشكلة

الاسبوع 

من  14

 الدراسة

الاسبوع 

من  16

 الدراسة
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مسئول  الاجراءات  الامتحانات 

 التنفيذ

 فتره التنفيذ

 النهاية  البدايه 

o ام نببببببظببببببريبببببببة: الامببببببتببببببحبببببببانبببببببات البببببب ى الالببببببيى

ببببببببالمواصبببببببببببببفبببببببات المعتمبببببببدة للورقبببببببة 

 والنمببببا ج blue printوالامتحببببانيببببة 

المعتمببببببدة من الجببببببامعببببببة مع مراعبببببباة 

وط الامتحانات التحريرية  سرر

o  والعمليببببببةالامتحببببببانببببببات الشبببببببببببببفهيببببببة :

ام التببببببام بببببببالاجراءات المعتمببببببدة  ى الاليى

ي 
ى
بلضبببببببببببببمبببببان لعبببببدالبببببة والشبببببببببببببفبببببافيبببببة ف

ن ويمك والعمليةالامتحانات الشفهية 

بأعضببباء هيئة التدريس من الاسبببتعانه 

ط التخصبببببببببببببص ببببببببببببر  خبببببببارج الكليبببببببة  شب

 : وتشمل

 vivaمببببتببببحبببببببانببببيبببببببة )الببببكببببروت الا  -

cards)  تشببببببببمل أسببببببببئلة متنوعة

تم دراسبببببببته وتكون  الذيللمنهج 

موحببدة لجميع لجببان الشبببببببببببببف  

ونيببببببه  ومطبوعببببببه بطببببببباعببببببه الكيى

 واضحة

حيبببح يحتوي  الاظرف المغلقبببة  -

كبببببل ظرف مغلق على مجموعببببة 

 من أسماء الطلاب

تقسبببببببببببببيم درجببات الامتحببان علىي  -

- ٪٢٥من لجنبة )كبل لجنبة  أكي  

 من الدرجة ٪٥٠

من عضبببببببببببببو  أكي   لجبببان منعمبببل  -

كل ممتحن   ويضببببببعهيئة تدريس 

 كشبببببببببببببف منفصبببببببببببببل ثم 
ى
درجته ف

يحسب متوس  درجات أعضاء 

 هيئة التدريس لكل طالب
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مسئول  الاجراءات  الامتحانات 

 التنفيذ

 فتره التنفيذ

 النهاية  البدايه 

تقييم الامتحببانببات العمليببة بنبباءا  -

( مببببببببعببببببببلببببببببنببببببببة chicklists) عببببببببلى

 للطلاب 

ات -  مراقبة الامتحانات بالكامي 

  الشبببببببفهية يتم رصبببببببد درجات الامتحانات

 ة والدورية والعملية والنصبببببببببف فصبببببببببلي
ى
  ف

كشبببببببببببببوف الرصببببببببببببببد الخاصببببببببببببببه بكل مقرر 

 ومراجعتها 

  ول المختص تسبببببببببلم الكشبببببببببوف الى الكنيى

 قبل الامتحانات النظرية 
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 بالجامعةخطة سير الامتحانات 

مسئول  الانشطة  المخرج  الهدف 

 التنفيذ 

 فتره التنفيذ 

 النهاية  البداية 

التنظيم -1

والاستعداد 

 للامتحانات

جدول  .أ

 الامتحانات

 الفصلية

نة  -1 ماع اللج اجت

العليااا لتنظيم 

الامتحانات )نائب 

رئيس الجااامعااة 

لااالشاااااائاااون 

ميااة  ي  –الاكاااد

عميد شئون الطلاب 

عاااامااااداء  -

يات( عداد  الكل لا

نات  حا جدول الامت

 المقترح

عميد شئون 

 الطلاب

 الاسبوع 

----- 

 

الاسبوع 

------ 

الاعلان عن  -2

الجداول ورقى 

وعلى الموقع 

 الالكترونى 

----- ----- 

استطلاع رأى  -3

الطلاب وهيئة 

 التدريس

----- ----- 

اعتماد الجدول  -4

والاعلان النهائى 

 لها  

----- ----- 

تشكيل  -ب

وتجهيز 

 الكنترول

تحديد رؤساء  -1

الكنترول 

وفقا والاعضاء 

 لمعايير الاختبار

 

عااماايااد  -

 الكلية

رؤساااااء  -

وأعضااااء 

 الكنترول

----- ----- 

اعلان التشكيل  -2

 والمهام 

----- ----- 

تجهيز واعداد  -3

 أوراق الامتحانات 

----- ----- 

خرائط  -ج

 اللجان

اعداد خرائط  -1

اللجان وإعلانها 

للكنترول 

 والمطبعة

----- ----- 
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مسئول  الانشطة  المخرج  الهدف 

 التنفيذ 

 فتره التنفيذ 

 النهاية  البداية 

تجهيز مقر  -2

 اللجان 

عااماايااد  -

ئون  شاااا

 الطلاب

ادارة  -

ئون  شاااا

 الطلاب

----- ----- 

اعلام الطلاب بمقر  -3

 اللجان

----- ----- 

تشكيل  -د

فريق عمل 

 راقبةالم

حصر احتياجات  -1

من  اتالكلي

  المراقبةأعمال 
عااماايااد  -

ئون  شاااا

 الطلاب

ادارة  -

ئون  شاااا

 الطلاب

----- ----- 

وضع قواعد سير  -2

 الاعمال الادارية 

----- ----- 

اعداد كشوف  -3

 مراقبةال

----- ----- 

 مراقبيناعلام ال -4

بخطة العمل 

 أثناء الامتحانات 

----- ----- 
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مسئول  الانشطة  المخرج  الهدف 

 التنفيذ 

 فتره التنفيذ 

 النهاية  البداية 

ضبط -2

جودة سير 

أعمال 

 الامتحانات

متابعة  .أ

وضبط جودة 

سير 

 الامتحانات

 اسااااتلام مظاااري 

المغلقة  الامتحانات

جان الممتحنين  من ل

قااباال باادايااة 

 الامتحانات

لاااجاااان 

 الممتحنين
----- ----- 

تساااليم وتسااالم 

ظاري   ناتم حا  الامت

لجااان  من  لي م  ا

 المراقبة

رؤساااااء 

وأعضااااء 

 الكنترول

----- ----- 

عه ساااير  .1 تاب م

العماال بلجااان 

الامااتااحااانااات 

واعااداد تقرير 

ياااوماااى عااان 

الامااتااحااانااات 

 واعتماده 

عميد شئون 

 الطلاب
----- ----- 

يات  .2 عه عمل تاب م

صحيح اليدوى  الت

 والالااكااتاارونااى

 واعااداد تقرير

 معتمد

عميد شئون 

 الطلاب
----- ----- 

ظبط -3

جودة 

أعمال 

الامتحانات 

والاعلان 

 والنتائج

 ب. نتائج

 الطلاب

مراجعه الدرجات  .1

عد التصاااحيح  ب

 والتوقيع 

رؤساااااء 

وأعضااااء 

 الكنترول

----- ----- 

مال  .2 عه أع تاب م

 ورصد النتائج 

رؤساااااء  -

وأعضااااء 

 الكنترول

عاامااداء  -

 الكليات

----- 

----- 

----- 

----- 
 اعلان النتائج  .3
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تقويم العمليااة  .4

نيااه  تحااا م الا

ستخدام قوائم  با

 استقصاء 

ماااركاااز 

 الجودة
----- ----- 



 

17 
 

 


