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 مقدمه 

 

 هذه  
ى
  المنظومة،تعد الامتحانات وسيلة لقياس مخرج العملية التعليمية ويعد التقويم أحد العناصر والركائز الأساسية ف

ى الطلاب مما   ى على العملية التعليمية حتى يتحقق مبدأ العداله وتكافؤ الفرضص بي  ومن ثم كان الاهتمام بها من القائمي 

ا لديه القدرة على الوقوف أمام متطلبات سوق العمل المحلى والدولى   ى  يضمن خريجا متمي 

وط ال  ختبارات للا العامة شر

  الهدف: أن تكون محددة  .1
ى
 للكشف عن المستوى التحصيلى المعرف

 الموضوعات المدروسة خلال المنهج  .2
ى
 أن تكون ف

 بعيده عن التعقيدات الاسلوبية  الصياغه،أن تكون سهله  .3

 بجداول منظمه متناسبة  الدراسى،أن تكون أثناء اليوم  .4

 أن تكون صادقه القياس .5

 المضمون متنوعة الاجابه،أن تكون موضوعيه سريعه  .6

  واضحةأن تكون أسئلتها مطبوعه طباعه  .7

 المعايي  الاكاديمة المرجعيه القوميه
ى
 اجراءات وضع المادة الامتحانيه بما يستوف

نامج التابع له المقرر الدراسى مراجعه المعايي   .1 ات الير  الاكاديمية ومؤسرر

 من موضوعات  همراعه توصيف المقرر مع ما تم تدريس .2

 مراجعه نواتج التعلم المتوقعه وأنواعها ومستواياتها .3

 تحديد المحتوى الدراسى الذى تم تدريسه ومدى ارتباطه بالتوصيف ونوائج التعلم  .4

 تقتصر أسئلة الامتحانات على ما تم تدريسيه فعلا من مقررات  .5

 مراعاه الوزن النستر لموضوعات المقرر الدراسى ومدى تمثيلها داخل الاختبار  .6

 مراعاه الوزن النستر لمستويات الاهداف ومدى تمثيلها داخل الاختبار .7

 ضوء أنواع الاهداف ومستوياتها مع مراعات التدرج من السهل الى الاصعب .8
ى
 الصياغه المبدئية للاسئلة ف

 ادراك الاجابه  .9
ى
ى ف  مراعاه الابتعاد عن الاسئلة التى تعتمد على الحدس والتخمي 

ى أنماط الاسئلة المختلفه  .10  مراعاه التنوع بي 

 تحديد الشكل النهائى للاسئلة التى وقع الاختيار عليها وتحديد زمن الاجابه على كل شؤال .11

ى الطلاب .12  التأكد من مراعاه الاسئلة للفروق الفردية بي 

 المراجعه النهائية من لجنة وضع الامتحانات واجراء التعديلات  .13

 اعتماد الامتحان من اللجنة المختصة  .14
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 قواعد اعداد الورقه الامتحانيه وقياس نواتج التعلم المستهدفه 

 أولاً:  معايير الورقة الامتحانية من حيث الشكل:  

 الالتزام بالنماذج المقدمة للورقة الامتحانية من قبل الجامعة حيث يتضمن:  .1

 شعار واسم الجامعة وكذلك شعار واسم الكلية −

 اسم القسم ، اسم البرنامج ، واسم المقرر ورمزه )كود المقرر بالائحة( −

 الفصل الدراسي وتاريخ الامتحان  −

 عدد صفحات الورقة الإمتحانية −

 زمن الامتحان والدرجة الكلية  −

 توزيع الدرجات على الأسئلة −

 اسماء اعضاء لجنة وضع وتصحيح الامتحان −

 تعليمات الأسئلة وطريقة الاجابة  −

 من حيث التنسيق والتنظيم .2

 يكتب الامتحان على الكمبيوتر ويراعى: −

لنص السؤؤلال،   (12)لعنوان السؤؤلال ، و  (Bold 12)(، وحجم الخط :    Arialنوع الخط ) −

  line spacing and Add Space After Paragraph (1.5)المسافة البينية بين السطور 

 جودة الطباعة ) واضحة بدون رطوش( لون الخط أسود  −

 ثانياً: معايير الورقة الامتحانية من حيث المحتوى ) تحقيق صدق القياس للامتحان( 

 blueمن خلال ال  الحكم يرجع للجنة وضؤع الاسؤئلةتغطي اسؤئلة الامتحان كل محتو  المقرر )   .1

print  ) 

 ( ILOsترتبط أسئلة الامتحان بمخرجات التعلم المستهدفة ) .2

أدائية تقيس جوانب المعرفة على مسؤتو  التذكر والفهم  محددة و  تسؤتخدم في صؤيا ة الاسؤئلة أفعال  .3

 والتطبيق

تسؤؤؤتخدم في صؤؤؤيا ة الاسؤؤؤئلة أفعال أدائية تقيس المهارات العقلية العليا ) التفكير العلمي ، الناقد،  .4

 التحليلي، الاستدلالي ، الابتكاري ، وحل المشكلات ......... (

ان تصؤا  الاسؤئلة صؤيا ة واضؤحة المعنى ومحددة ) تجنب اسؤتخدام المصؤطلحات الغامضؤة بالنسؤبة   .5

 للطالب(.
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 الاسئلة تميز بين مستويات تحصيل الطلاب ) الحكم يرجع للجنة وضع الاسئلة(. .6

 يتدرج محتو  الاسئلة من الاسهل الى الأصعب.  .7

 (( .…… ultrashort, MCQs, true/Falseتنوع الاسئلة من حيث النوع  .8

سؤؤلال لكل سؤؤاعة امتحانية وفى    50الآيقل عدد الأسؤؤئلة فى حالة الأسؤؤئلة الإختيارات المتعددة عن   .9

حالة اضؤؤافة أنواع أخر  من الأسؤؤئلة يراعى ضؤؤبط الوقت وعدد الأسؤؤئلة بحيث يتناسؤؤب مع وقت 

 اللازم للإجابة( 

 مهام القائمين بأعمال تقويم الامتحانات

 كنترول و أعضاء المهام رئيس 

ي الوووووووتملاء اللوووووووادة اليملات لعموووووووات  لا   التد     لووووووو يم ل  ا   .1
ي مواعيد محددة يتم إعلانها بوضووووووو ي تطي

التواجد ف 

 الامتحانات بيسر

 مراجع  جدا ل الامتحانات النظري  .2

 ل نظووا  الوو   د   ع يوو   لا   .3
 
تصرووووووووووووووو مطر ات التس م  ممووالاوو  اقرلووووووووووووووووا  بووامتحووانووات الهطر ات الهست  وو    طووا

 لنظا  الملا  الهنتظهي    التس  ات  
 
 الملا  من السا ج ، مء مراعاة اللهاي لهؤلات الملا  بأدات الامتحانات   طا

ي ذلك
ي  غبت  ف 

 لن   اللائح  مء التورلاء علي إررا  ف 
 التابعي  

ل هطر ات الهست    رال موعد الامتحانات بور      bubble sheetاسووووووووووووووتلا  اراسووووووووووووووات الامتحانات  البو  ي       .4

  اف

ي مظا يم ع لاها البيانات التالي   ال  ي    .5
 –الطلوووووم الع  ي    –التأكد من  ضوووووء اراسوووووات الامتحاك الساةووووو  برل مادة ف 

 التا يووووخ   -اللاو    -الرمي ل  الكود  –اسم الهطر   –ال رر  

ي لرؤسات ال جاك  ذلك رال بدت الامتحاك بور   اف :  .6
  ل يم اقتي

ي تم إعداد ا  إغلارها بواسم  لستاذ الهطر bubble sheet   مظا يم اراسات الامتحاك  البو      ▪
   الطي

 تع يهات الامتحاك الوا دة من لٍستاذ الهطر  إك  جدت ▪

  رم ت ي وك ثاب    رم محهول لإمراك الاتصال بأستاذ الهطر  عند الحاج  ▪

ي تال  تس م عمو  لا   التد    الهل ول عن الطاع  الامتحاني  لظر ف خا ج  عن إ ادت  يطو   ئي  الكنتي ل   .7
ف 

 بتر يم عمو آخر من لعمات الكنتي ل بهلت   ا ال راغ

 ملت إستها ة التطرير اللاومي عن ست  الامتحانات .8

ي شووووأك تالات الال  المووووا  مادة  .9
ي رانوك تنظيم الجامعات  لائحت  التن ي ي  ف 

 مادة   123يراعي تمبلاق ما   د ف 

124  

 بعد إنتهات الامتحاك من  ؤسات ال جاك   bubble sheet البو         استلا  اراسات الامتحاك  .10
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قسووووووتاذ الهطر  ل  لهن ينو  عن   يراعي الحصووووووول علي    bubble sheet لوووووو يم اراسووووووات الامتحاك  البو          .11

ي سوووجلات تعد له ا الارس مبي    لاها لٍسوووم الهطر   عدد 
تورلاء الهصوووححي   عند  لووو يم الكراسوووات بعد التصوووحلاع ف 

 ل علي لك تصحع اق  ا  داخل الجامع 
 اق  ا   تا يووووخ التل يم ل تصحلاع  تا يووووخ إعادتها ل كنتي

التوأكود من تموابق لعوداد الملا  بوال جواك الهست  و  مء إعوداد ل  ا  اقسووووووووووووووو  و  الهوجودة داخول الهظوا يم السواةووووووووووووووو    .12

 بال رر 

 استلا  اموف لسهات ال رر  معتهدة من لدا ة ش وك الملا  موضع  لاها ما يلي :  .13

 الملا  الهلتجد ك  الملا  الااروك للإعادة ▪

 الملا  الهحر موك من دخول الإمتحاك ▪

 الررم الكود  الساص بالملا  مد ك بجوا  اسهائهم ▪

ة .14  استلا  ةو ة من اموف الحمو   الايا  ل ملا  الساة  برل مادة علي تدة ,  ذلك بعد عطد الامتحاك مااشر

  ضء اق را  السري  الساة  بكراسات الامتحاك  البو      الملا  .15

 ل قسووووتطاال مصووووحمي الهادة  الطيا  بعه ي    .16
عهل جد ل ل لووووادة  لعمووووات انتي ل يوضووووع مواعيد تواجد م بالكنتي

 التل يم بطاعات التصحلاع

 إعداد إيصالات بها يلي  .17

  ل يم مظا يم اقس    الساة  بالهادة يو  عطد اختاا  ا النظر  لرؤسات ال جاك ةااي يو  الامتحاك ▪

  ل يم اراسات الإجاب  قعمات  لا   التد    الطائهي   بأعهال التصحلاع ▪

 التأكد من ست  لعهال التصحلاع .18

عد  اسوووتلا  اراسوووات إجاب  الملا  للإمتحانات النظري  من اللوووادة الهصوووححي   الا بعد اك تر ق بنهوذج الإجاب     .19

 blue print الهورء من لجن  امتحاك الهطر   

 ل  ا لك ةوووووح  نطل الد جات علي الكراسوووو    .20
التأكد من ةوووووح  لعهال مراجع  التصوووووحلاع من اللوووووادة لعموووووات الكنتي

  تلا  مجهوعها

ي لها .21
اف علي عه ي  الرةد النهات 

  ض شي  ل  ا  إجاب  الاختاا ات النظري   الإشر

مراجع  اموووف اقعهال ال صوو ي   الامتحانات الموو هي    العه ي  عند اسووتلامها من مرلووق الهطر  ا   ئي  الطلووم  .22

  عد  ربولها إلا إذا  ان  مورع  من رال اقسات ة الهصححي     الاستاذ الداتو   ئي  الطلم 

 مراجع  عه يات الرةد الساة  بجهلاء امتحانات الهطر ات الهست    نظري   ش  ي  .23

اف علي لعهال الانتهات من النتيج  الساة  بال رر   اعتهاد ا رال إعلائها .24
 الإشر

 لنتائج الاتصائي  .25
 
 عهل الإتصائي  الساة  برتيج   ل مطر  علي تدة  اتساذ الإجرات الهناس   اطا

 موا اة  ئي  لجن  تنظيم  متابع   للات  الامتحانات   عهيد ال  ي    بتطرير .26



 دليل ادارة الامتحانات والتقويم  
 

5 
 

ي بالجامع   التأكد من مراجعت  البيانات  .27
متابع   ةوووووووووود الد جات الساةوووووووووو  برل مادة علي نظا  الهع ومات الالكتي ت 

  التاكد من ةحتها

  بالامتحاناتمهام عضو هيئة التدريس فيما يتعلق 

 قبل الامتحان:  ▪

 توعي  الملا  بالهها ات اللازم  للاجاب  عل الامتحاك .1

 تد ي  الملا  عل استسدا    ر  الاجاب  الالكتي ني   الامتحانات الالكتي ني   .2

 اتاب  الامتحاك  مراجعت  عل النهوذج الهعتهد من الجامع  .3

  بء الامتحاك ف  الهوعد الهحدد  الهع ن  .4

  ل يم الامتحاك الى لجن  ست  الامتحاك  .5

ه اليمني  الهسصص  للامتحاك  .6  يتناس   م الهادة الامتحاني  مء ال تي

  مهل الهادة الامتحاني   ا   جوان  التع م  الهعر ي   الوجداني   الهها ي   .7

 ملاتم  الامتحاك مء ما تم تد  لي   تطلايم ملتوايات الملا  تل  ت ورهم  .8

اك مء اليملات ف   ضء لس    اذا  ان  الهادة تد   مء زميل لخر ل لكت   .9  الاشتي

 ا سال د جات الاعهال ال ص ي   د جات العهل مء الا  ا  الطي تثا    ه الد جات مورع  من لجن  الامتحاك  .10

 ا سال د جات الاختاا ات الم هي  مورع  من لجن  الامتحاك  .11

 أثناء الامتحان:  ▪

ا  بالتواجد لثنات عطد امتحانات الهطر ات الساة  بهم  .1  الالتي 

 تطال ملاتظات الملا   التعامل معهم بهد ت  موضوعي   .2

 التعا ك مء اليملات لثنات ست  الامتحانات .3

 التواجد مء اليملات ف  لجن  الاختاا ات الم  ي   .4

 منء الال  معارا  من يطو  ب  .5

ا  بتع يهات ادا ة الجامع   .6  الالتي 

 بعد الامتحان:  ▪

 الاستلا  المسصى الهااشر ق  ا  الامتحاك .1

 مراعات الدر  ف  تصحلاع اراسات الاجاب  مء الهحا ظ  عل شي  الاسهات  .2

 التورلاء لما  د ج   ل سؤال عل اراس  الاجاب   .3

 اتاب  الد ج  ال  ي  بالارا   الحر ف  التورلاء ع لاها  .4

 الهصححي     ا  تطدير د جات الملا   تصحلاع الا  ا   من جان    .5

ا  بتصحلاع الاس    الساة  ب   طط  .6 ك  ي  لكت  من لستاذ   إذا الالتي    اك الامتحاك ممتي
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 تنظيم عه يات  ةد الد جات بها يحطق الدر   السري  التام   .7

 ل كنتي ل الهستص بال  ي   blue print ل يم ل  ا  الامنحاك  نهوذج الاجاب     .8

 اللهاي بهراجع  النتائج تال  جود لى تظ م مء بحث التظ م بجدي  تام  الامتحانات .9

 لا الند تصحلاع الكراسات الا قشساص مؤ  ي    مؤتهني    .10

 إعلاك النتائج ف   ر   اتد من مصد   اتد  .11

 مهام الهيئة المعاونة

 التحمت   الهراجع  رال الإمتحاك  اراسات الامتحانات، الهعامل، ..... .  .1

ي سيا  لعهال الكنتي لات.  .2
ا  بتن ي  ما ير  وك ب  من مها  ف   الإلتي 

 المدير الإداري والمسئول عن العمالة المعاونةواجبات 

 تحديد  توزيووووء الهل وليات الساة  بالعهال  الهعا ن .  .1

ا  بتن ي  ما ير  وك ب  من مها .  .2  الإلتي 

ا  بطواعد الصح  العام .  .3  الإلتي 

ي جميع مراحل الإمتحانات بمعرفة السيد أ.د/ وكيل الكلية المختص وإعتماد 
ى
يحدد عدد عمال الخدمات اللازمة للعمل ف

 طالب.  100السيد أ.د/ عميد الكلية علىي الا يزيد العدد عن عامل لكل 

 ال  يؤد  الإمتحاك  إذا عطد الإمتحاك بطاعات يسصص عامل ل ل راع  مهها  اك    100يسصص عامل ل ل   ▪

 عدد الملا . 

ي توالو  عود  ا وايتهم يتم   ▪
يتم تودبت  السودموات الهعوا نو   الههنيو  السواةووووووووووووووو  بوالإمتحوانوات من عهوال ال  يو  ل لا  ف 

 الند  من إدا ة الجامع   لا يجوز ند  ل  من العهال من خا ج الجامع . 

ة  اضح  تعتهد ا ال  ي  ▪  يراعي تهلات   العهال الهصري لهم بالعهل داخل راعات الإمتحانات بعلام  مهت  
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  جامعةخطة التقويم بال

مسئول  الاجراءات  الامتحانات 

 التنفيذ

 فتره التنفيذ

 النهاية  البدايه 

لدورية  االامتحانات 

 ( quizs)خلال الفصل 

ات  نسللللللللللللللبلة من درجل تمثلل هلذه الامتحلانلات   ▪

ي تمثلللل    اتلمقرر ل  الاعملللال الفصللللللللللللللليلللة
والتى

للللوئل   ٢٠ طلبلقلللللللا  ملقلرر  درجلللللللة كلللللللل  ملن   ٪

 الكليات

يكون القلائم بلالتلدريس هو المسللللللللللللللئول عنلد  ▪

 إجراء هذه الامتحانات وتحديد موعدها 

يتابع السللللللادة رلاسللللللاء الاقسللللللام إعلان نتائج  ▪

ويستطيع    الاقسام،هذه الامتحانات داخل  

الطلاب الاطلاع على اوراق الاجابه الخاصة 

 به ومراجعتها والتظلم منها 

أستاذ 

 المقرر

 3الاسبوع 
من 

 الدراسة

الاسبوع 

من  13

 الدراسة

الامتحانات النصف  

 فصليه

(Midterm ) 

تمثلل هلذه الامتحلانلات نسللللللللللللللبلة من درجلات   ▪

ي تمثلللل  
الاعملللال الفصللللللللللللللليلللة للمقررات والتى

طبقللللللا للائحللللللة  ٪ من درجللللللة كللللللل مقرر  ٢٠

 الكلية 

يحلدد موعلد ومكلان إجراء هلذه الامتحلانلات   ▪

  جامعةبصورة مركزية من خلال ادارة ال

يتابع السللللللادة رلاسللللللاء الاقسللللللام إعلان نتائج  ▪

ويسلللتطيع  هذه الامتحانات داخل الاقسلللام 

الطلاب الاطلاع على اوراق الاجابه الخاصة 

 به ومراجعتها والتظلم منها

أستاذ 

 المقرر

عميد 

 الكلية

عميد 

شئون 

 الطلاب

 7الاسبوع 
من 

 الدراسة

الاسبوع 

من  8

 الدراسة

 فصلية الالامتحانات 

تتم تبعلللللا لمراحلللللل وخطوات خطلللللة سلللللللللللللي    ▪

الامتحللانللات داخللل الجللامعللة وفقللا للقواعللد  

الاقسللللللللللللللام   وتشللللللللللللللكللوالضللللللللللللللواب  المنظملة  

العلميلللة لجلللان الاختبلللارات بملللا لا يقلللل عن 

 
ى
ى من أعضلللللللللللللاء هيئة التدريس للمادة ف اثني 

:  وتقومكل لجنة   هذه اللجنة بما يلىي

لجان 

 الامتحان

 المشكلة

الاسبوع 

من  14

 الدراسة

الاسبوع 

من  16

 الدراسة
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مسئول  الاجراءات  الامتحانات 

 التنفيذ

 فتره التنفيذ

 النهاية  البدايه 

o  اللللللل ام  نللللللظللللللريلللللللة:  الامللللللتللللللحلللللللانلللللللات  ى الاللللللليى

للللورقلللللللة   اللملعلتلملللللللدة  بلللللللاللملواصللللللللللللللفلللللللات 

  والنملللللا ج  blue printو الامتحلللللانيلللللة  

مراعللللللاة  الجللللللامعللللللة مع  المعتمللللللدة من 

وط الامتحانات التحريرية  سرر

o   الشللللللللللللللفهيللللللة :  والعمليللللللةالامتحللللللانللللللات 

المعتملللللللدة   بلللللللالاجراءات  التلللللللام  ام  ى الاليى

ي 
ى
بلضللللللللللللللملللللان لعلللللداللللللة والشللللللللللللللفلللللافيلللللة ف

ويمكن   والعمليةالامتحانات الشفهية  

بأعضلللاء هيئة التدريس من الاسلللتعانه 

اللتلخصللللللللللللللص ط  اللكللليلللللللة  شللللللللللللللر   خلللللللارج 

 : وتشمل

- ( الامللللتللللحلللللللانلللليلللللللة   vivaالللللكللللروت 

cards)   تشلللللللللمل أسلللللللللئلة متنوعة

تم دراسلللللللته وتكون   الذيللمنهج  

موحللدة لجميع لجللان الشللللللللللللللف  

ونيللللللله  الكيى بطبلللللللاعللللللله  ومطبوعللللللله 

 واضحة

حيللللت يحتوي  الاظرف المغلقللللة   -

كلللللل ظرف مغلق على مجموعلللللة  

 من أسماء الطلاب

تقسلللللللللللللليم درجللات الامتحللان علىي  -

-٪ ٢٥من لجنللة )كلل لجنللة  أكي  

 من الدرجة٪ ٥٠

من عضللللللللللللللو   أكي    لجلللان منعملللل   -

كل ممتحن   ويضلللللللعهيئة تدريس  

 كشللللللللللللللف منفصللللللللللللللل ثم 
ى
درجتله ف

يحسلب متوسل  درجات أعضلاء 

 هيئة التدريس لكل طالب
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مسئول  الاجراءات  الامتحانات 

 التنفيذ

 فتره التنفيذ

 النهاية  البدايه 

تقييم الامتحلللانلللات العمليلللة بنلللاءا  -

ملللللللللعلللللللللللللللللللنللللللللة  chicklists)  عللللللللللى   )

 للطلاب 

ات -  مراقبة الامتحانات بالكامي 

الشلللللللفهية يتم رصلللللللد درجات الامتحانات  ▪

 والعملية والنصلللللللللف فصللللللللللية والدورية  
ى
ف

كشللللللللللللللوف الرصللللللللللللللد الخلاصلللللللللللللله بكلل مقرر  

 ومراجعتها 

ول المختص   ▪ تسللللللللللم الكشلللللللللوف الى الكنيى

 قبل الامتحانات النظرية 
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 بالجامعةخطة سير الامتحانات 

مسئول  الانشطة  المخرج  الهدف 

 التنفيذ 

 فتره التنفيذ 

 النهاية  البداية 

التنظيم -1

والاستعداد 

 للامتحانات

جدول  .أ

 الامتحانات

 الفصلية

اللجناة  -1 اجتمااع 

لتاناظيم   العالايااا 

الامتحااناات اناائا  

الجااامعااة   رئيس 

لااالشاااااائاااون  

  –الاكاااديامايااة  

عميد شائون الطلاب 

عاااامااااداء    -

لاعاداد   الكلياات 

جادول الامتحااناات  

 المقترح

عميد شائون 

 الطلاب

 الاسبوع 

----- 

 

الاسبوع 

------ 

الاعلان عن  -2

الجداول ورقى 

وعلى الموقع 

 الالكترونى 

----- ----- 

استطلاع رأى  -3

الطلاب وهيئة 

 التدريس

----- ----- 

اعتماد الجدول  -4

والاعلان النهائى 

 لها  

----- ----- 

تشكيل  -ب

وتجهيز 

 الكنترول

تحديد رؤساء  -1

الكنترول 

والاعضاء وفقا 

 لمعايير الاختبار

 

عااماايااد  -

 الكلية

رؤساااااء  -

وأعضااااء 

 الكنترول

----- ----- 

اعلان التشكيل  -2

 والمهام 

----- ----- 

تجهيز واعداد  -3

 أوراق الامتحانات 

----- ----- 

خرائط  -ج

 اللجان

اعداد خرائط  -1

اللجان وإعلانها 

للكنترول 

 والمطبعة

----- ----- 
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مسئول  الانشطة  المخرج  الهدف 

 التنفيذ 

 فتره التنفيذ 

 النهاية  البداية 

تجهيز مقر  -2

 اللجان 

عااماايااد  -

شاااائاون  

 الطلاب

ادارة  -

شاااائاون  

 الطلاب

----- ----- 

اعلام الطلاب بمقر  -3

 اللجان

----- ----- 

تشكيل  -د

فريق عمل 

 راقبةالم

حصر احتياجات  -1

من  اتالكلي

  المراقبةأعمال 
عااماايااد  -

شاااائاون  

 الطلاب

ادارة  -

شاااائاون  

 الطلاب

----- ----- 

وضع قواعد سير  -2

 الاعمال الادارية 

----- ----- 

اعداد كشوف  -3

 مراقبةال

----- ----- 

 مراقبيناعلام ال -4

بخطة العمل 

 أثناء الامتحانات 

----- ----- 
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مسئول  الانشطة  المخرج  الهدف 

 التنفيذ 

 فتره التنفيذ 

 النهاية  البداية 

ضبط -2

جودة سير 

أعمال 

 الامتحانات

متابعة  .أ

وضبط جودة 

سير 

 الامتحانات

ماظاااريا     اسااااتالام 

المغلقاة    الامتحااناات

من لجاان الممتحنين  

باادايااة   قااباال 

 الامتحانات

لاااجاااان  

 الممتحنين
----- ----- 

وتسااالم  تساااليم 

 الامتحاانااتمظااري   

لاجااان   مان  م  الا  

 المراقبة

رؤساااااء 

وأعضااااء 

 الكنترول

----- ----- 

متاابعاه ساااير   .1

بالاجااان   الاعاماال 

الامااتااحااانااات  

تاقاريار   واعااداد 

عااان  ياااوماااى 

الامااتااحااانااات  

 واعتماده 

عميد شئون 

 الطلاب
----- ----- 

متاابعاه عملياات  .2

التصاحي  اليدوى 

 والالااكااتاارونااى

تاقاريار    واعااداد 

 معتمد

عميد شئون 

 الطلاب
----- ----- 

ظبط -3

جودة 

أعمال 

الامتحانات 

والاعلان 

 والنتائج

 نتائجب. 

 الطلاب

مراجعاه الادرجاات   .1

بعاد التصاااحي  

 والتوقيع 

رؤساااااء 

وأعضااااء 

 الكنترول

----- ----- 

متاابعاه أعماال   .2

 ورصد النتائج 

رؤساااااء  -

وأعضااااء 

 الكنترول

عاامااداء   -

 الكليات

----- 

----- 

----- 

----- 
 اعلان النتائج  .3
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العمليااة  .4 تقويم 

الاماتاحااانايااه  

باساتخدام قوائم 

 استقصاء 

ماااركاااز  

 الجودة
----- ----- 

 



 

 

 

 


