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 ثبنثبً:ً الإدارة انعبيت نهًكتببث

 

   تشتًم الإدارة انعبيت عهى ثلاثت  اداراث تقىو بأعببء عذيذة نخذيت طلاة انذراسبث انعهيب وكذا انببحثيٍ ببنجبيعةت

 -وهى كبنتبني:

 -ْٔٙ : ا انصلاشحٔاداسذٓ نهًكرثاخْزا انرقشٚش عٍ أْى الإعٓاياخ ٔالاَعاصاخ تالإداسج انعايح 

 نًكتبت انًزكشيت . إدارة ا -1

 إدارة انشئىٌ انًبنيت الإداريت . -2

 إدارة شئىٌ يكتببث انكهيبث. -3

 
 

 

 

 

 

إدارة شئون 
 مكتبات الكليات

إدارة المكتبة 
 المركزية

 عةأ.د/ رئيس الجام

 أ.د/ نائب رئيس الجامعة
 للدراسات العليا والبحوث

 الإدارة العامـة
 للمكـتبات

إدارة الشئون المالية 
 الإدارية
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 1/7/5231إنى  4231/ 33/6اَجبساث الإدارة انعبيت نهًكتببث خلال انفتزة يٍ 

 -:  انتي تضطهع بهب الإدارة فيًب يهي بيبٌ بًب تى اَجبسه في انًهبو وانىظبئف

 
 

  إصدار "لائحت مكتباث جامعت كفز انشيخ"  -1

 ا نعايعح  حٛس طذسخ لائحح يكرثاخ ظايعح كفش انشٛخ تعذ عشػٓا عهٗ نعُح انًكرثاخ انعايعٛح، ٔذظذٚق يعهظ

ذرؼًٍ قٕاعدذ ٔجظدشاتاخ انعًدم تًكرثداخ انعايعدح      ،  14/4/2614( تراسٚخ 6256تقشاس أ.د/ سئٛظ انعايعح سقى) 

  .خ انعظش انشقًٙتًا ٚرٕافق يع يرـهثا

 تىظيق انعمم بانمكتبت انمزكشيت ومكتباث انكهياث وتىجيههم ومتابعت تىفيذهم نلأعمال . -2
 

 ٙتانقاعح انًؤقرح تكهٛح انرعاسج. ، ٔخذياخ انًعهٕياخ الانكرشَٔٛح تانًكرثح انًشكضٚحذقذٚى خذياخ الاؿلاع انذاخه 

 اد يكرثاخ انعايعداخ انًظدشٚح، َٔشدشِ عهدٗ يٕقدع انًكرثدح       ذى جعذاد دنٛم لاعرخذاو قٕاعذ انثٛاَاخ انًراحح تاذح

 انًشكضٚح، لإسشاد انًغرفٛذٍٚ يٍ ذهك انخذياخ، ٔذٛغٛش عثم انرعايم يع ذهك انقٕاعذ.

      ٚددرى سفددع انددُض انكايددم نهشعددائم انعهًٛددح، ٔيقددالاخ انددذٔسٚاخ انعهًٛددح انرددٙ ذظددذس عددٍ انعايعددح، تانًغددرٕدع

 تثٕاتح اذحاد يكرثاخ انعايعاخ انًظشٚح.  انشقًٙ نهشعائم ٔانثحٕز انعهًٛح،

  جَشات يغرٕدع سقًٙ نهعايعح، ٚرى سفع انُض انكايم نهشعائم ٔانًقالاخ انعهًٛح، ٔالأتحاز انعايعٛح، عهٛدّ،  ذى

 عهٗ أٌ ٚرى جذاحح رنك نًُغٕتٙ انعايعح فقؾ. 

  .ذضٔٚذ يكرثاخ انكهٛاخ انعذٚذج تانغعلاخ انلاصيح نرغٛٛش جظشاتاخ انعًم 

 

 تشكيم نجان فحص نهمقتىياث انتي تزد نهمكتباث كهدايا و اختيار ما يتىاطب مع تهك انمكتباث .  -2

        ذى عشع انكرة انٕاسدج نهًكرثح انًشكضٚح عهٙ نعُح انًكرثاخ انعايعٛدح نهُردش فدٙ قثٕنٓدا ، ٔانرٕطدٛح ترشدكٛم

ا يددٍ كرددة نرغددعٛشْا ٔجػددافرٓا نعدداٌ نرغددعٛشْا ، ٔكددزنك ذشددكٛم نعدداٌ تًكرثدداخ انكهٛدداخ نهُرددش فًٛددا ٕٚظددذ تٓدد 

 نًقرُٛاخ انًكرثاخ . 

  ( كراب ي165ٍذى ذهقٙ عذد )  أحذز جطذاساذٓا.  يعًٕعح يٍ، عثاسج عٍ يكرثح الإعكُذسٚح 

 

الإشزاف انفىي عهي انمكتبت انمزكشيت ومكتباث انكهياث ورفع تقاريز حىل عمم انمكتباث بعد انتفتيش عهيها فىيا وإداريا  -3

 رئيض انجامعت لاعتمادها بعد عزضها عهي نجىت مكتباث انجامعت. إني أ.د / وائب

   ٍذرى يراتعح دٔسٚح نهعًهٛاخ انفُٛح تًكرثاخ انكهٛاخ ، ٔ كراتح ذقاسٚش حٕل عًم ذهك انًكرثاخ يٍ حٛس يا ٚرى يد

 أعًال ، ٔيا تٓا يٍ يلاحراخ ٚعة ذلافٛٓا ٔانرٕظّٛ تًا ٚهضو .
 

  دورياث وانكتب وانزطائم انعهميت بمكتباث انجامعت .متابعت إعداد انفهزص انمىحد نه  -4

            ٙفٙ يعال انفٓشط انًٕحذ نًقرُٛاخ يكرثداخ انعايعدح ٔاندز٘ ٚدرى ذُفٛدزِ عهدٙ يغدرٕ٘ انعايعداخ انًظدشٚح عهد

ًغداًْح فدٙ عًهٛداخ    حٛدس ٚدرى الإشدشاا ٔان     www.eulc.edu.egتٕاتح اذحداد يكرثداخ انعايعداخ انًظدشٚح     

جدخال ٔيشاظعح تٛاَاخ انكرة ٔانذٔسٚاخ ٔانشعائم تانرُغٛق يع أ.د/ يذٚش يششٔع اعركًال انفٓشط انًٕحدذ ،  

http://www.eulc.edu.eg/


 الدراسات العليا                                                                                                 م  4102 -4102الجامعيانجازات الادارة للعام 
   

3 

 

اندذٔسٚاخ انًقرُداِ    –انشعدائم   –ْٔزا انفٓشط ٚعشا تًقرُٛاخ انًكرثاخ ذفظٛلا حٛس ٚشٛش جندٙ عدذد  ) انكردة    

 ٔعُأُٚٓا ٔأياكٍ ذٕاظذْا تشفٕا انًكرثاخ( .

 

 اعتماد خطت عمم وتشغيم الأجهشة بمكتباث انجامعت . -5

              ذى جعذاد دنٛم لإظدشاتاخ انعًدم، كًهحدق نلائحدح انًكرثداخ ٕٚػدإ ؿدش  جظدشات انعًهٛداخ ٔانخدذياخ انردٙ ذدرى

 داخم انًكرثح. 

             ذى حظش احرٛاظاخ يكرثاخ انكهٛداخ يدٍ الأظٓدضج ، ٔذدذعًٛٓا تًدا ذحراظدّ فكطدثإ تكدم يكرثدح أظٓدضج كًثٛدٕذش

ياكُٛح ذظٕٚش ٔؿاتعدح ٔظٓداص ياعدإ ػدٕئٙ )عدكُش ( ، ٔذدى جعدذاد لائحدح يانٛدح نرُردٛى أعدعاس خدذياخ ذهدك              ٔ

  ً راتعدح ذشدلٛم ذهدك الأظٓدضج     الأظٓضج نرقذٚى أفؼم خذيح يًكُح نشٔاد انًكرثح ، ٔذقٕو الإداسج انعايدح نهًكرثداخ ت

 ٔخذياذٓا.           

 

 ت .انتحقق مه صحت انجزد انظىىي نمكتباث انجامع -6

     ذى جعذاد ًَٕرض يٕحذ نرقشٚش ظشد انًكرثاخ، َٔراو يٕحذ لإظشات انعشد،ذٛغٛشا عهٙ انًكرثٛدٍٛ ٔذحقٛقدا نعدٕدج

 انعايعح. تًكرثاخ  الانكرشَٔٙٔطحح عًهٛاخ انعشد انٛذٔ٘، ٔظاس٘ الإعذاد لإظشات انعشد 

 

 ة مىها في انكهياث انتي تحتاج إنيها .تحقيق الاوتفاع بانمزاجع واندورياث انشائدة عه انحاجت وتحزيكها نلاطتفاد -7

         انرعداسج ( ٔرندك    –ذًد انًٕافقح عهٙ اعرثعاد تعغ انكردة ٔانًدزكشاخ انذساعدٛح يدٍ يكرثداخ كهٛداخ ) انرشتٛدح

 نرخفٛف انركذط ترهك انًكرثاخ ٔانرخهض يًا لا ٚغرفاد تّ يٍ يقرُٛاذٓا .

 

 .بىطائم تطىيز انعمم انفىي مكتباث انكهياث  تشويد  -8

 نلاعرعاَح تٓا فدٙ اعدرخشاض سقدى     (  22دٕٖٚ ؽ  )خـح انرظُٛف ذى ذٕصٚع اعـٕاَح ذحرٕ٘ عهٙ ظذأل ٛس ح

 انكرشَٔٛا . ذظُٛف انكرة

           

 عقد اجتماعاث دوريت نمىاقشت انمشكلاث انتي تعتزض طزيق انعمم بانمكتباث . -9

  ،ٔرنك نًُاقشح يشكلاخ انعًدم ٔخدذياخ انًكرثداخ    ٚرى عقذ اظرًاعاخ دٔسٚح لأيُات ٔيذٚشٔ انًكرثاخ تانعايعح

 ٔانرغعٛم تانغعلاخ انعذٚذج ٔػثؾ ذغعٛم انذٔسٚاخ ٔخذياخ انذٔسٚاخ الانكرشَٔٛح .

 
 

  -متابعت تىفيذ انمىاسوت انعامت نهمكتباث: -11

       داسج ٚدرى عددشع يٕاصَدح انًكرثدداخ انعايعٛدح عهددٙ نعُدح انًكرثدداخ انعايعٛدح، ٔذٕصٚددع ذهدك انًٛضاَٛددح ٔيخاؿثددح ج

انحغدداتاخ ٔانًٕاصَددح تخظددٕص ذخظددٛض انًثددانل نهكهٛدداخ نًراتعددح انشددشات ، ٔذددى يخاؿثددح يكرثدداخ انكهٛدداخ       
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 ٔذضٔٚذْا تقائًح تانُاششٍٚ فٙ يعال ذخظظٓا نلاعرعاَح تٓا فٙ عًهٛاخ انششات . 

 

  تمثيم الإدارة انعامت نهمكتباث في انهجان والاجتماعاث . -11

 َح نعُح انًكرثاخ انعايعٛح ، ٔنعُح الإداسج تانعايعح ، ٔنعُح انثحٕز انعهًٛح.  ٔقذ ذًصم رنك فٙ عؼٕٚح ٔأيا 

 

 -في مجال تدريب انعامهيه بانمكتباث وتأهيههم نهتعامم مع تكىىنىجيا انمعهىماث: -12

  ايعددح ذددى يراتعددح ذددذسٚة انعددايهٍٛ تانًكرثدداخ تانرُغددٛق يددع الإداسج انعايددح نهرُرددٛى ٔالإداسج، ٔجداسج انرددذسٚة تانع

 رذسٚة. لإعذاد انثشايط ٔانذٔساخ ان


