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 مكدمة .3

بياناته الشخصية تصميم موقع شخصي خاص به يعرض  يتيح التطبيق للسادة أعضاء هيئة التدريس بالجامعة

 wordوملفات الـالأنشطة والمحاضرات مع امكانية عرض الصور والفيديو والأبحاث والمؤتمرات التي شارك فيها و

 ,PDF............. , . 

 

 : لأول مزة تشغيل التطبيل والتسجيل .2

 بداية التطبيل .2.3

 :ادخل على الرابط التالً -

http://www.kfs.edu.eg/control_cv 

 .(2-1كما بشكل)فً المكان المخصص  أدخل البرٌد الإلكترونً الخاص بالجامعة وكلمة المرور -

 

 (2-1شكل)

 

 

 

 

http://www.kfs.edu.eg/control_cv/
http://www.kfs.edu.eg/control_cv/
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 تسجيل جديد .2.2

 عند الدخول لأول مرة فقط ٌجب عمل تسجٌل جدٌد

 .(2-2كما بشكل)تظهر الشاشة  اضغط تسجٌل جدٌد -

 

 (2-2شكل )

 أدخل البٌانات المطلوبة -

 اسم الصفحة سٌعبر عن عنوان صفحة عضو هٌئة التدرٌس مع ملاحظة أن 

 

 مثال:

 :هو xxxxxسٌكون عنوان الموقع الالكترونً الخاص بعضو هٌئة التدرٌس   dr. xxxxxإذا تم إدخال اسم الصفحة   

www.kfs.edu.eg/dr.xxxxx.html 

 

http://www.kfs.edu.eg/dr.xxxxx.html
http://www.kfs.edu.eg/dr.xxxxx.html
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  .اضغط تسجٌل -

 .(2-3انظر شكل). وعنوان الموقع الشخصً ستظهر رسالة بتمام التنفٌذ

 

 (2-3شكل)
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 استعزاض الموقع .1

 .(explorer)كتابة عنوانه فً المتصفح ٌمكن  فحات الموقعصلاستعراض 

www.kfs.edu.eg/dr.xxxxx.html 

 :(3-1بالشكل)بالصورة المبٌنة سٌظهر الموقع 

 

 (3-1شكل)

ٌمكن أن ٌحتوي علٌها الموقع وٌمكن  افتراضٌة لبعض الروابط )الصفحات( التً  الصفحة  وجود قائمةٌلاحظ بٌمٌن 

 التعدٌل فٌها بالإضافة أو الحذف حسب الرغبة كما سٌتم توضٌحه فٌما بعد.

  

 

 

 

 

 

 

http://www.kfs.edu.eg/dr.xxxxx.html
http://www.kfs.edu.eg/dr.xxxxx.html
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  إدخال البياىات .4

 :فً صفحة المقالات التً ٌتم الدخول علٌها من صفحة المحرر (مقالةصفحة )كل رابط من القائمة ٌقابله 

 .(4-1كما بالشكل) اضغط المقالات واختار عرض المقالات . ستظهر كل المقالات )الصفحات( الموجودة بالموقع -

 

 

 )المكالة( إدخال البياىات بالضفحة .4.3

 .updateونضغط على قف عند المقالة الخاصة بالصفحة المطلوب إدخال بٌاناتها   

 

 

 (4-1شكل)
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أو النقل مباشرة واستخدام شرٌط الأدوات الموجود للتنسٌق التً ٌتم الكتابة فٌها  (4-2كما بشكل)سٌتم فتح صفحة المحرر

 .عن طرٌق النسخ و اللصق wordمن الـ 

 

 (4-2شكل)

 .وعمل نسخ ولصق للكتابة فً المكان الخصص لمحتوى الصفحة فً المحرر wordتنسٌق الصفحة فً الـ ب قم -

 .ضغط تعدٌلا -

 .ٌمكن الآن استعراض الصفحة فً المتصفح -
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 إضافة الضور  .4.3.3

 .قف بالمؤشر فً المكان المطلوب وضع الصورة فٌه -

 . insert imageاضغط  (4-3الموضح بشكل)من شرٌط الأدوات  -

 

 

 (4-3شكل)

من الشاشة  واختار الصورة المطلوبة browseلاختٌار الصورة اضغط (,4-4الموضحة بشكل)تظهر الشاشة  -

 .(4-5بشكل) والموضحة تظهرسالتً 

 

 (4-4شكل)
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 (4-5شكل)

 .upload fileاضغط  -

 .okضغط ا file  xxxx  successfully uploadedستظهر رسالة  -

 .(4-6انظر شكل). لوضع الصورة فً المكان المطلوب okاضغط  -

 

 (4-6شكل)



 
 

 
                
             11       

 

 

 اضافة الفيديو والفلاش  .4.3.2

 (4-7انظر شكل) .إضافة الصور خطواتنفس 

 

 (4-7شكل)
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 إضافة مكالة جديدة  .4.2

جدٌدة فً حالتٌن إما أننا نرٌد إضافة رابط للقائمة أو أننا نرٌد أن نعمل رابط ٌفتح صفحة حتاج لإضافة مقالة ت

 .الدلٌلصفحة كما سٌتم توضٌحه فً نهاٌة  من

 

 واختار "المقالات"إما من أسفل جدول المقالات أو اضغط   "إضافة مقالة"  اضغطلإضافة مقالة جدٌدة  -

 .(4-8كما مبين بشكل) "إضافة مقالة"

 

 (4-8شكل)

عنوان المقالة  كتابةالخاصة بالإضافة لٌتم و (4-9الموضحة بشكل) سٌقوم المحرر بفتح صفحة التحرٌر -

 .فً أسفل الصفحة الصفحة( وإضافة البٌانات ثم الضغط على إدخال)
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 (4-9شكل)

 (4-11شكل)."" تم الادخال بنجاحستظهر رسالة   -

 

 (4-11شكل)
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 إختيار عياصز الكائنة .5

 

فٌها  تم عمل تصمٌم مبدئً لعناصر القائمة حٌث تحتوي على عدد من الروابط الافتراضٌة التً ٌمكن التعدٌل

 .بالحذف منها أو الإضافة علٌها

 ."القائمة"لاستعراض عناصر القائمة من صفحة المحرر اضغط  -

سٌظهر جدول ٌحتوي على العناصر الموجودة بالقائمة وعمود للتعدٌل وعمود للمسح ورابط لإضافة عنصر فً  -

 .(5-1كما موضح بشكل) القائمة.

 

 (5-1شكل)

 

 مً الكائنة رابط  حذف .5.3

 .من صفحة المحرر"القائمة" ضغط على  ا -

 .من عمود المسح  deleteفً جدول القائمة قف عند الرابط المراد حذفه ونضغط  -

بدلا من المحذوفة وإعادة   ٌجب الانتباه أنه لا ٌمكن التراجع عن الحذف بل ٌجب إضافة مقالة جدٌدة -

 كتابة البٌانات.
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 تعديل اسه الزابط وصفحته وتزتيبه .5.2

 

 التً ٌتم فتحها عند الضغط علٌه أو ترتٌبه فً القائمة: )المقالة(فحةالص اسم الرابط أو لتعدٌل 

 

 .التعدٌلمن عمود   updateضغط او التعدٌل فٌهفً جدول القائمة قف عند الرابط المراد  -

 .(5-2انظر شكل). صفحة بها خانة لكل عنصر من هذه العناصر المراد تغٌٌرهافتح سٌتم  -

 ."القائمة"فً القائمة فً خانة  الصفحة)الرابط(اسم ٌتم كتابة  -

  لمعرفة الرابطو الرابطالتً سٌقوم الرابط بفتحها فً خانة  الرابط الخاص بالصفحةٌتم إدخال  -

 وكتابته :

o  الة المطلوبة واضغط المؤشر سٌتم فتح وقف بالمؤشر عند اسم المقاذهب لصفحة المقالات

 .الصفحة فً المتصفح

o  انسخ عنوان الصفحة وضعه فً الخانة المخصصة له فً صفحةupdate. 

 

 

 (5-2شكل)

 

 .الترتيبفً القائمة ٌتم كتابة الرقم المطلوب فً خانة  ترتيب العناصرللتعدٌل فً  -
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 للكائنة  رابطإضافة  .5.1

 

عن طرٌق  أولاا )المقالة( قبل إضافة الرابط الجديد يجب الإنتباه لأنه يجب تجهيز الصفحة الخاصة بالرابط 

 إضافة مقالة  كما سبق شرحه.

 

 (5-3انظر شكل). نضغط علٌه  ""إضافة عنصر للقائمة  جد أسفل الجدول رابطت -

 

 

 (5-3شكل)

 

ٌتم فٌها كتابة اسم الصفحة فً القائمة والرابط التً  (5-4الموضحة بشكل)ر لتحرٌاصفحة  فتح سٌتم -

 .تقوم بفتحه وترتٌب العنصر فً القائمة

 

 (5-4شكل)
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 .اضغط إدخال -

رٌد إضافة عنصر آخر أو ت تضغط علٌه إذا كناستظهر رسالة اضغط هنا لإدخال عناصر القائمة  -

 (5-5انظر شكل). القائمةعناصرلاستعراض جدول  ضغط على القائمةا

 

 

 (5-5شكل)

 

 سنجد العنصر المضاف موجود فً جدول القائمة. 
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 الملفات  .6

 إضافة ملف .6.3

,............ لٌتم عرضها داخل صفحات الموقع وذلك PDF,word,powerpointٌتٌح لنا التطبٌق رفع ملفات          

 كما ٌلً:

  الملفات"اضغط على". 

  اتملفالإضافة "ثم اضغط". 

  (6-1والموضحة بشكل) على الموقع التحرٌر الخاصة برفع الملفاتتظهر صفحة. 

 

 
 (6-1شكل)

 

 

 

 ٌتم كتابة اسم الملف فً خانة الاسم. 

  ثم الضغط علىbrowse لاختٌار الملف. 

  ثم اضغطupload. 

   (6-2انظر شكل). "لقد تم الادخال بنجاح"تظهر رسالة 

 اختر عرض "الملفات" أو من قائمة  لعرض الملفات""اضغط هنا الملفات اضغط على الرابط  لاستعراض

 .(6-3كما بشكل)ٌظهر جدول الملفات  الملفات

 

 

 (6-2شكل)
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 (6-3شكل)

 عزض الملف داخل الضفحة .2.6

 

ٌتم فتح الملفات إما من القائمة الرئٌسٌة للموقع أو من صفحة من الصفحات باستخدام اللٌنك الخاص بالملف  -

 .والموجود بجدول الملفات

 (6-4انظر شكل).الجدول الخاص بعرض الملفات انسخ اللٌنك الخاص بالملف من  -

 

 (6-4شكل)

( الخاصة بالعنصر updateلعرض الملف من أحد عناصر القائمة ٌتم نسخ اللٌنك فً صفحة التعدٌل) -

 . –فً خانة الرابط  –

 .كما سٌلً شرحهداخل الصفحة ( hyperlink)ولعرضه فً أحد الصفحات ٌتم وضعه كرابط تشعبً  -
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 إرشادات عامة .7

 عنل رابط لضفحة داخل صفحة .7.3

 ( hyperlink) ٌتم ذلك باستخدام الرابط التشعبً

 

 مثال: 

 المهمات العلمٌة: من صفحةالمؤتمرات العلمٌة  فتح صفحةتان رٌد ت كلو أن

 wordباستخداو الـ  .7.3.3

 

 .explorerنسخ عنوان الصفحة من افتح صفحة الندوات والمؤتمرات من المقالات وا -

 (7-1كما موضح بشكل)

 

 

 (7-1شكل)
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 .الخاصة بصفحة المهمات العلمٌة حدد كلمة الندوات والمؤتمرات  wordفً صفحة الـ -

 .(7-2كما موضح بشكل) hyperlinkختار اٌمٌن و clickضغط ا -

 

 

 (7-2شكل)

 

 .(7-3والموضحة بشكل) تظهر الشاشة الخاصة بإدخال الرابط -
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 (7-3شكل)

 

 عنوان صفحة الندوات والمؤتمرات فً الـ  الصقaddress ضغط اوok. 

 عمل احدد الصفحة كلها وcopy. 

 عمل اupdate لمهمات العلمٌة.صفحة ال 

 دخل البٌانات فً الصفحة أو(paste). 

  بالضغط على الندوات والمؤتمرات سٌتم فتح صفحتها تصفحة المهمات العلمٌة وقم قمت بفتحإذا. 
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 باستخداو المحزر .7.3.2

 .عنوان صفحة الندوات والمؤتمرات انسخ -

 .لصفحة المهمات العلمٌة updateعمل ا -

 

 (7-4شكل)

 كلمة الندوات والمؤتمرات وحددها اكتب (7-4وكما مبين بشكل) وفً صفحة التحرٌر. 

 ضغط على اinsert link لصق عنوان صفحة الندوات والمؤتمرات الذي سبق نسخه فً امن شرٌط الأدوات و

 .(URL)المكان المخصص 

 اضغط تعدٌل. 

 صفحة المهمات العلمٌة وقمنا بالضغط على الندوات والمؤتمرات سٌتم فتح صفحتها تإذا فتح. 
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 تيسيل الخطوط والألواٌ والضور .7.2

 :مع تصمٌم الموقعٌفضل اتباع الارشادات التالٌة لتظهر الصفحات بشكل متناسب 

 

 تيسيل الخط في العيواٌ الزئيسي  .7.2.3

 فً جزء تحرٌر الموقع. 2و الذي ٌكافئ  11( ٌكون  Word)  ـحجم الخط  فً تطبٌق ال -

 (.Tahomaنوع الخط ٌكون )  -

 (.Redلون  الخط أحمر ) -

 

 تيسيل الخط في الفكزات  .7.2.2

 تحرٌر الموقع. فً جزء 1لذي ٌكافئ و ا 8( ٌكون  Word)  ـحجم الخط  فً تطبٌق ال -

 (.Tahomaٌكون )   نوع الخط -

  .أو أسود مع تثبٌت اللون المستخدم فً كل الصفحات قدر الامكانلون الخط  أزرق  -

 

 تيسيل الضور  .7.2.1

  .بكسل 611 لا ٌزٌد عرض الصورة عنو تناسب مع طولهايعرض الصور  -

 


