
 

 

 
 
 
 

 الجدول الزمني للزيارة الاستطلاعية

 كفر الشيخلمركز تنمية قدرات هيئة التدريس والقيادات بجامعة  

 2010أكتوبر  20: تاريخ الزيارة

 
 
 
 

 النشاط الزمن
10:00 am الوصول لمركز التدريب 

10:00 – 10:15 am لتوضيح الغرض من الزيارة وأهم  ينوب عنة نمقابلة رئيس الجامعة أو م
 .الأنشطة التي سوف تتضمنها

10:15 – 10:30 am لتوضيح   مقابلة مدير المركز ونائبه وبعض من أعضاء مجلس الإدارة
 .توضيح أي متطلبات للزيارةوالغرض من الزيارة 

10:30 – 11:00 am  باستخدام نماذج الزيارة الخاصة بهامراجعة مكتب الاستعلامات. 

11:00 – 11:30  am مراجعة مكاتب الموظفين والسكرتارية باستخدام نماذج الزيارة الخاصة بها. 

11:30  am  – 12:00 pm  مراجعة إجراءات الأمن الصناعي بالمركز باستخدام نماذج الزيارة الخاصة
 .بها

12:00 – 1:00 pm  التدريبية باستخدام نماذج الزيارة الخاصة بهامراجعة القاعات. 

1:00 – 1:30 pm راحة شاي 

1:30 – 2:00 pm مراجعة البوفيه باستخدام نماذج الزيارة الخاصة بها. 

2:00 – 2:30 pm مراجعة دورات المياه باستخدام نماذج الزيارة الخاصة بها. 

2:30 – 3:00 pm  باستخدام نماذج الزيارة الخاصة بهامراجعة معامل الحاسب الآلي. 

3:00 – 3:30 pm  مراجعة المستندات، قواعد البيانات، خطط التطوير باستخدام نماذج الزيارة
 .الخاصة بها

3:30 – 4:00 pm مراجعة النظام الداخلي لإدارة الجودة باستخدام نماذج الزيارة الخاصة بها. 

4:00 – 4:15 pm  وبعض من أعضاء مجلس الإدارة وإمدادهم بتغذية مقابلة مدير المركز
 رجعية شفهية عن ملخص نتائج الزيارة

4:30 pm  مركز التدريبمغادرة 


