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 وحدة الخريجين 

 الرؤية
إلى التعرف عمى احتياجات الطلاب  أساسيإن وحدة متابعة الخريجين بكمية اليندسة تيدف بشكل      

عدادىم إعداداً جيداً يؤىميم  والخريجين وتمبية ىذه الاحتياجات والسعي إلى تنمية مياراتيم وقدراتيم وا 
لمنزول إلى سوق العمل وىم قادرين عمى إثبات جدارتيم وتميزىم بما لدييم من مؤىلات تتمشى مع سوق 

 ريج كمية اليندسة.العمل وكذلك استشراف فرص عمل جديدة لخ

 الرسالة
كمية اليندسة ورفع كفاءاتيم وتنمية قدراتيم وخمق قنوات لمتواصل المستمر  وخريجيالارتقاء بأداء طلاب 

كمية اليندسة ومتابعة أدائيم والعمل المتواصل عمى تحسين ىذا الأداء عن طريق البرامج  خريجيمع 
 والدورات التدريبية وورش العمل والأنشطة المتنوعة.

 اليدف
الكمية والتعرف عمى احتياجات الخريجين وتمبية ىذه  وخريجيخمق قنوات لمتواصل بين كمية اليندسة 

الاحتياجات .والعمل عمى تنمية قدرات وميارات الطلاب والخريجين والعمل عمى إعداد الطلاب والخريجين 
 . الكمية لخريجيإعدادا جيدا يتماشى واحتياجات سوق العمل والسعى إلى توفير فرص عمل جيدة 

 
 للوحدة الإستراتيجيةلأهداف ا

 ـ بناء قناة اتصال بين الخريجين والكمية6

 لمخريجين والعمل عمى ربطيا بمنتدى الخريجين الذي تم ربطو بموقع الكميةـ إنشاء قواعد بيانات 7
 ـ دعم نشر ثقافة الجودة والتوعية لأىمية تقييم الأداء عمى جميع المستويات8
 ـ المساىمة في تأمين فرص عمل لمخريجين تناسب تخصصيم9
 لخريجي الكميةـ الاتصال بالييئات والمؤسسات والشركات لموصول إلى إيجاد فرص عمل :
 ـ تنمية ميارات الخريجين بتحديد دورات تساىم وتساعد عمى توظيفيم;
إقامة يوم سنوي يدعى إليو الخريجين ورجال المؤسسات والييئات والشركات التي تحتاج إلى توظيف   ـ >

 . لخريجي الكمية

http://www1.mans.edu.eg/facscid/arabic/%D9%88%D8%AD%D8%AF%D8%A9 %D9%85%D8%AA%D8%A7%D8%A8%D8%B9%D8%A9 %D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%B1%D9%8A%D8%AC%D9%8A%D9%86.asp
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 -تحقق وحدة الخريجين أىدافيا من خلال الشعب التالية :
 رابطة الخريجين 

على شعبة الخرٌجٌن هو مدٌر شئون الخرٌجٌن وتختص شعبة متابعة الخرٌجٌن  الإشرافالمسئول عن 
 بما ٌلً :

 إعداد قواعد بٌانات لاماكن العمل والتحدٌث المستمر لها . -1
 التنسٌق مع أصحاب الأعمال والشركات والمؤسسات الصناعٌة لتحقٌق أهداف المكتب . -2
رٌجً الكلٌة للتواصل مع لكلٌة وبٌن بعضهم البعض على شبكة تصمٌم وإدارة شبكة معلوماتٌة لخ -3

 المعلومات الدولٌة .
 تحدٌث عناوٌن وأماكن عمل خرٌجً الكلٌة بشكل دائم . -4
 التنظٌم لعقد ملتقً الخرٌجٌن السنوي  -5
التنسٌق للاستفادة من الفرص المتاحة لدى الخرٌجٌن العاملٌن لخدمة نظرائهم الذٌن لم ٌحصلوا  -6

 عمل من حٌث التوظٌف أو التدرٌب وتبادل الخبرات .على فرصة 
 جٌن عبر وسائل الاتصال المختلفة مما ٌعزز علاقة الخرٌج بالكلٌة .التواصل مع الخرٌ -7

دارة تنمية القوى البشرية   شعبة الدراسات وا 
على شعبة الدراسات وتنمٌة القوى البشرٌة هو أحد أعضاء هٌئة التدرٌس من هٌئة المكتب المشرف 

 وإدارة تنمٌة القوى البشرٌة بما ٌلً: وتختص شعبة الدراسات
 إجراء الدراسات اللازمة للموائمة بٌن مخرجات البرامج الأكادٌمٌة ومتطلبات سوق العمل . -1
إجراء الدراسات الاستطلاعٌة عن أعداد الخرٌجٌن فً التخصصات المختلفة ونسبة العاملٌن منهم  -2

 لاتخاذ الإجراءات اللازمة . وغٌر العاملٌن وتزوٌد الكلٌة بها
 إجراء الدراسات اللازمة عن متطلبات التأهٌل والتدرٌب للخرٌج لإعداده لسوق العمل . -3
 إعداد إستبٌانات رأي أصحاب العمل بأعداد ونوعٌة الخرٌجٌن . -4
عقد ندوات ودورات تدرٌبٌة لطلاب السنوات النهائٌة فً مجالات التنمٌة البشرٌة والمهارات  -5

 وكتابة السٌرة الذاتٌة . القٌادٌة

 شعبة التوظيف 
المشرف على الشعبة هو أحد أعضاء هٌئة التدرٌس والعضوان المستفٌدٌن )خرٌجً الكلٌة ( فً هٌئة  

 المكتب وتختص شعبة التوظٌف بما ٌلً :
 وقطاعات الصناعة . الأعمالمساعدة الخرٌجٌن فً الحصول على عمل بالتنسٌق مع أصحاب  -1
 ة المعلومات لموقع طالبً العمل .إدارة نظام شعب -2
 الاتصال بأصحاب الأعمال لمعرفة الوظائف المتاحة والإعلان عنها لطالبً العمل .  -3
 ملتقى توظٌف سنوي بالكلٌة  والجامعة . لإقامةالتنسٌق  -4
 إعداد برامج تدرٌبٌة قصٌرة لتأهٌل طالبً العمل للاندماج فً سوق العمل . -5
معلومات وافٌة عن كافة الجهات التً لدٌها فرص عمل للخرٌجٌن إعداد ملفات تحتوي على  -6

 ووضعها على موقع المكتب على شبكة المعلومات الدولٌة .
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 الهٌكل التنظٌمً

 -متابعة الخرٌجٌن من:دة ٌتكون الهٌكل التنظٌمً لوح
 
 
 

   
 
 

    
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 المشرف على الوحدة

 مدٌر الوحدةنائب 

 الدراسات وإدارة تنمٌة القوى البشرٌة

 المدٌر الادارى

 سكرتارٌة الوحدة

 التوظٌف  رابطة الخرٌجٌن 

 مدٌر الوحدة
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 : الوحدةالمشرف عمى 
 خدمة المجتمع وتنمٌة البٌئة وٌختص ب : الأستاذ الدكتور وكٌل الكلٌة لشئون

 شانها تحقٌق أهداف الوحدة.ضع السٌاسات و الخطط التً من و-1
 إقرار القواعد الداخلٌة لتنظٌم عمل الوحدة. -2
 .الهندسةبتوظٌف خرٌجً كلٌة ٌتعلق الاتصال بالمؤسسات و الشركات فٌما  -3

 -مدير الوحدة:
احد أعضاء هٌئة التدرٌس ٌتم تعٌٌنه بقرار من الأستاذ الدكتور عمٌد الكلٌة من بٌن أعضاء هٌئة التدرٌس 

 -ٌتمٌزون بما ٌلً:ممن 
 الكفاءة الإدارٌة-1
 القدرة على اتخاذ القرارات و حل المشكلات.-2
 مهارة التخطٌط-3
               مهارة التنظٌم-4

 -اختصاصات مدير الوحدة:
 دعوة أعضاء الوحدة للاجتماع و إدارة الجلسات.-1
 الإشراف على سٌر العمل بالوحدة و تصرٌف شئونها.-2
 السٌاسات و الخطط التً ٌضعها رئٌس الوحدة.تنفٌذ -3
 الإشراف على متابعة أنشطة جمعٌة خرٌجً الهندسة.-4
 كذلك موقع الوحدة على مواقع التواصل الاجتماعً.والتواصل مع الخرٌجٌن عن طرٌق موقع الكلٌة -5
 هم.فٌذهم للأعمال الموكلة إلٌنالإشراف على العاملٌن بالوحدة و توجٌههم و متابعة  ت-6
فً حالة  خدمة المجتمع وتنمٌة البٌئة عها للأستاذ الدكتور وكٌل الكلٌة لشئونفحل المشكلات أو ر  -7

 الضرورة.
 إعداد تقرٌر فً نهاٌة كل عام دراسً حول ما تم انجازه وما لم ٌتم انجازه مع ذكر الأسباب.-8

 الوحدة: نائب مدير 
 هٌئة التدرٌس . أعضاء السادةاحد 

 :ىيئة معاونة
 تتكون من معٌدٌن و مدرسٌن مساعدٌن ٌتولون أعمالا ٌكلفهم بها مدٌر الوحدة.

 :دارىإجياز 
 -الكلٌة بترشٌحه طبقا لمعاٌٌر أهمها: أمٌن حد العاملٌن بالكلٌة ٌقوم السٌد أ

 الإلمام بمهارات التعامل مع الحاسب الالى و الانترنت.-1
 إجادة اللغة الانجلٌزٌة.-2
 التواصل و اللباقة فً التعامل .القدرة على -3

 :سكرتير الوحدة
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 -الكلٌة بترشٌحه على أن ٌكون لدٌة: أمٌن احد العاملٌن بالكلٌة ٌقوم السٌد   
 خبرة فً أعمال السكرتارٌة -1
 إجادة  اللغة الانجلٌزٌة. -2
 النشاط و السرعة فً أداء المهام. -3

 ٌعقد اجتماع لأعضاء الوحدة بدعوة من مدٌر الوحدة مرة فً بداٌة كل فصل دراسً لمناقشة الخطة و
 . توزٌع المهامو

 
 
 

  
  


