
 

 

 

 

 

 

 

 



 :مقدمـــة

 اٌؼبٌٝ اٌزؼ١ٍُ ثّئٍَبد اٌقبٕخ اٌنار١خ ثبٌلهاٍخ اٌل١ًٌ ٘نا ِٓ ٚالأف١و اٌواثغ اٌغيء ٠زؼٍك

 هاغجخ ِئٍَخ أٜ ػٍٝ ٠غت اٌزٝ اٌنار١خ ٌٍلهاٍخ ِزىبِلا ّٔٛمعب ا١ٌٙئخ رملَ ؽ١ش الأى٘و، ٚعبِؼخ

 اٌغيء فٝ ر١ٙٛؾٗ ٍجك وّب ٌنٌه أ١ٍ٘زٙب ِٓ اٌزؾمك ثؼل ٚمٌه ١ٌٍٙئخ، رمل٠ّٙب ٚالاػزّبك اٌزم٠ُٛ فٝ

 ثبػلاك اٌقبٕخ الإهّبكاد ثؼ٘ ػٍٝ اٌغيء ٘نا ٠ؾزٜٛ مٌه ٙٛء ٚفٝ. اٌل١ًٌ ٘نا ِٓ اٌضبٔٝ

 إٌٛف١خ اٌج١بٔبد ّ٘ب هئ١١َ١ٓ ل١َّٓ فٝ ِّضٍخ اٌنار١خ اٌلهاٍخ ِؾز٠ٛبد مٌه ٠ٍٝ اٌنار١خ، اٌلهاٍخ

 ػ١ٍٗ ٠ؾزٜٛ ِٚب اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌفبػ١ٍخ اٌّئ١ٍَخ لهحاٌم ٌّؾٛهٜ اٌنارٝ اٌزم٠ُٛ ٚػ١ٍّخ اٌّئٍَخ، ػٓ

 اٌّّبهٍبد ٚأف١وًا ا١ٌٙئخ، لجً ِٓ ِؾلكح ٚفٖبئٔ ٚػٕبٕو ِٚئّواد ِؼب١٠و ِٓ ِّٕٙب وً

 .ؽلح ػٍٝ ِؾٛه ٌىً اٌزٞج١م١خ

 :الذاتية الدراسة بإعداد تتعلق عامة إرشادات

 اٌزم٠ُٛ ػ١ٍّخ فٝ أ١ّ٘خ ٚالأوضو الأٌٚٝ اٌقٞٛح ثبٌّئٍَخ اٌقبٕخ اٌنار١خ اٌلهاٍخ اػلاك ٠ّضً

 ر١ٕٛف ػٍٝ ٠ؼزّل ٚاٌنٞ ٌٍّئٍَخ، اٌنارٝ اٌزم٠ُٛ أٍٍٛة ػٓ رؼجو أٙب ؽ١ش ٚالاػزّبك،

  اٌزٝ اٌٚؼف ِغبلاد ٚونٌه ثٙب رز١ّي اٌزٝ اٌمٛح ػٕبٕو مٌه فٝ ثّب اٌؾبٌٝ ٚٙؼٙب ٚرْق١ٔ

 اٌّّىٕخ ٚالأْٔٞخ ٌزٖوفبدا رزّٚٓ اٌزٝ اٌَّزمج١ٍخ اٌقٞخ اٌٝ اٙبفخ آكائٙب، ػٍٝ ٍٍجبً رئصو

 .اٌغٛكح ٚرؼي٠ي رؾ١َٓ ِٓ ٚرّىٕٙب اٌّئٍَخ فٝ اٌٚؼف ػٕبٕو ٌّؼبٌغخ

 اٌج١بٔبد ػٍٝ ٠ْٚزًّ الأٚي هئ١١َ١ٓ، عيأ٠ٓ ٌٍّئٍَخ اٌنار١خ اٌلهاٍخ رزّٚٓ ػبِخ ٚثٖفخ

 اٌّئٍَخ، ِٚىبْ ٚؽغُ ٚٝج١ؼخ ٔٛع ػٓ ٚاٙؾخ ٕٛهح روٍُ ٚاٌزٝ اٌّئٍَخ ػٓ إٌٛف١خ

 اٌم١ِٛخ ا١ٌٙئخ ؽلكرٙب اٌزٝ ٚاٌّؼب١٠و ٌٍمٛاػل ٚفمبً ٌٍّئٍَخ اٌنارٝ اٌزم١١ُ ثزمو٠و ٍك٠زؼ ٚاٌضبٔٝ

 اٌّّبهٍخ ِٓ ٔٛػب ٠ؼزجو اٌنار١خ اٌلهاٍخ اػلاك فبْ الأِو ؽم١مخ ٚفٝ. ٚالاػزّبك اٌغٛكح ٌّٚبْ

 اٌزٝ خاٌَّزمج١ٍ فٞٞٙب ٚونٌه ِٖٚلال١خ، ثللخ اٌؾبٌٝ ٚٙؼٙب ثزم١١ُ ٠زؼٍك ف١ّب ٌٍّئٍَخ اٌنار١خ

 .ِٚقوعبرٙب ػ١ٍّبرٙب فٝ اٌغٛكح ٚرؼي٠ي ٚرؾ١َٓ أٚٙبػٙب رٖؾ١ؼ ػٍٝ رَبػل٘ب أْ ٠ّىٓ







 

 

 







 

 ………………………………………………………………: اٌّئٍَخ اٍُ• 

   ِزٍٜٛ ِؼٙل       ػبٌٟ ِؼٙل      و١ٍخ:  اٌّئٍَخ ٔٛع• 

 …………………………………: اٌّئٍَخ ٌٙب اٌزبثؼخ الأوبك١ّ٠خ/اٌغبِؼخ اٍُ• 

   فبٕخ        ؽى١ِٛخ:  الأوبك١ّ٠خ/اٌغبِؼخ ٔٛع• 

 ………………………: اٌّل٠ٕـخ -   ………………………   : اٌّؾبفظخ -

 .      :      /     /  اٌزؤ١ٌٍ ربه٠ـ• 

 ………………………………………………: اٌلهاٍخ ِلح• 

 ………………………………………………: اٌلهاٍخ ٌغخ• 

 …………………………………………………………:  اٌّؼٙل/ اٌى١ٍخ ػ١ّل -

 ………………………………………………………………………: اٌؼ١ٍّخ اٌلهعخ

 …………………………………: ٚاٌٞلاة اٌزؼ١ٍُ ٌْئْٛ اٌّؼٙل/ ١خاٌىٍ ٚو١ً -

 …………………………………………………………: اٌؼ١ٍّخ اٌلهعخ



 ……………………………:  ٚاٌجؾٛس اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ٌْئْٛ اٌّؼٙل/ اٌى١ٍخ ٚو١ً -

 ……………………………………………… :اٌؼ١ٍّخ اٌلهعخ 

 ……………………: اٌج١ئخ ٚر١ّٕخ اٌّغزّغ فلِخ ٌْئْٛ اٌّؼٙل/ اٌى١ٍخ ٚو١ً -

 ……………………………………… :اٌؼ١ٍّخ ٌلهعخا

 :اٌّئٍَخ رّٕؾٙب اٌزٟ اٌؼ١ٍّخ اٌلهعبد 

   ِزقٖٖخ كثٍِٛبد   ١ٌَبٌٔ   ثىبٌٛه٠ًٛ

   كثٍَٛ   ِبعَز١و   كوزٛهاٖ

 …………………………………………………………………… :أفوٜ      

 :الأٌٚٝ اٌغبِؼ١خ اٌّوؽٍخ فٟ اٌّم١ل٠ٓ اٌٞلاة ػلك• 

 ……………… :عّبٌٟالإ   ……………… :أبس   ……………… :موٛه

 :اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ِوؽٍخ فٟ اٌّم١ل٠ٓ اٌٞلاة ػلك• 

 ……………… :الإعّبٌٟ   ……………… :أبس   ……………… :موٛه

 :اٌؼ١ٍّخ الألَبَ• 

 ……………………………………………………………: اٌؼ١ٍّخ الألَبَ أٍّبء -

………………………………………………………………… 

   :اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ػلك• 

 ……………… :الإعّبٌٟ   ……………… :أبس   ……………… :موٛه

 :اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ػلك• 

 ………………: ِؼبه   ………………: ِٕزلة   ………………: كائُ

 :اٌؼ١ٍّخ اٌلهعبد ؽَت ِٛىػبً اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ػلك• 

 ………………: أٍزبم   ………………: َِبػل أٍزبم   ………………: ِلهً

 ………………: ِزفوؽ غ١و أٍزبم   ………………: ِزفوؽ أٍزبم

  :اٌقبٕخ الإعبىاد/ ٓاٌّؼبه٠ ػلك• 

 ………………: الإعّبٌٟ   ………………: أبس   ………………: موٛه

  :اٌّؼبٚٔخ ا١ٌٙئخ أػٚبء ػلك• 

 ………………: الإعّبٌٟ   ………………: أبس   ………………: موٛه

 :اٌقبهط فٟ اٌّجؼٛص١ٓ ػلك• 



 ………………: الإعّبٌٟ   ………………: أبس   ………………: موٛه

 ………:  ……… :ٌٍٞلاة اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء َٔجخ• 

 ………: ……… : ٌٍٞلاة اٌّؼبٚٔخ ا١ٌٙئخ أػٚبء َٔجخ• 

 % ……………: اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء لإعّبٌٟ اٌّؼبه٠ٓ َٔجخ• 

 % …………… :اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء لإعّبٌٟ اٌقبٕخ الإعبىاد َٔجخ• 

  :الإكاهٞ ثبٌغٙبى اٌؼب١ٍِٓ ػلك• 

 ………………: الإعّبٌٟ   ………………: أبس   ………………: موٛه

  :اٌٛظ١ف١خ ٌؾبٌزُٙ ٚفمبً الإكاهٞ ثبٌغٙبى ١ٍٓاٌؼبِ ػلك• 

 ………………: ِئلذ       ………………: كائُ

 :الأونً انجبيعُخ انًزحهخ: أولًا

 ………………………………… :اٌّئٍَخ رملِٙب اٌزٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌجواِظ أٍّبء•  

…………………………………………………………………………………………… 

 ………………… :ّئٍَخاٌ رملِٙب اٌزٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍجواِظ الإعّبٌٟ اٌؼلك• 

 …………………: ثبٌفؼً اٌّٞجمخ اٌجواِظ ػلك• 

 

 :انعهُب انذراطبد يزحهخ: ثبَُبً

 ………………………………… :اٌّئٍَخ رملِٙب اٌزٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌجواِظ أٍّبء•  

…………………………………………………………………………………………… 

 ………………… :اٌّئٍَخ رملِٙب اٌزٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍجواِظ الإعّبٌٟ اٌؼلك• 

 ………………………: ثبٌفؼً اٌّٞجمخ واِظاٌج ػلك• 

 % …… :اٌؼ١ٍب ثبٌلهاٍبد ٌٍّم١ل٠ٓ الإعّبٌٟ ثبٌؼلك ِمبهٔخ ٌٍّبعَز١و اٌَّغ١ٍٓ َٔجخ• 

 %… …: اٌؼ١ٍب ثبٌلهاٍبد ٌٍّم١ل٠ٓ الإعّبٌٟ ثبٌؼلك ِمبهٔخ ٌٍلوزٛهاٖ اٌَّغ١ٍٓ َٔجخ• 

 :الأف١وح اٌقٌّ إٌَٛاد فلاي ِٕؾٙب رُ اٌزٟ اٌلهعبد ػلك• 

 ……………… :كوزٛهاٖ   ……………… :ِبعَز١و   ……………… :كثٍَٛ

 .فو٠ظ …………… :الأف١وح اٌقٌّ إٌَٛاد فلاي اٌقو٠غ١ٓ ػلك• 

 .ٚؽلح ………………… :اٌقبٓ اٌٞبثغ ماد اٌٛؽلاد ػلك• 



 ثبنًإطظخ الاتصبل وطبئم

 ……………………………………………………………………  :اٌجو٠لٞ اٌؼٕٛاْ -

 …………………………………………………………………: ٟالإٌىزوٚٔ اٌّٛلغ -

 …………………………………………… (:E-Mail)  الإٌىزوٟٚٔ اٌؼٕٛاْ -

 …………………………… :ٌفبو -      …………………………… :ر١ٍفْٛ -



 :ببلهيئة الخبصة للقىاعذ وفقب العبلى التعليم لمؤسسبت الذاتي التقىيم عمليـة: الثبنى القسـم

 

 

  



 انًإطظُخ انمذرح :أولًا

 : الاطتزاتُجٍ انتخطُط –1

 :نهًإطظخ الإطتزاتُجُخ انخطخ 1/1

 :انتعهًُُخ نهًإطظخ انجُئٍ انتحهُم 1/1/1

 الاػزّبك؟ ربه٠ـ اموو ِؼزّلح؟ اٌّئٍَخ اٍزوار١غ١خ ً٘ -

 اٌّئٍَخ؟ ٚفبهط كافً الأٝواف ِقزٍف عبٔت ِٓ اٌج١ئٝ اٌزؾ١ًٍ فٝ اٌّْبهوخ َِزٜٛ ٘ٛ ِب -

 ٘نٖ اموو اٌّئٍَخ؟ ٚفبهط كافً اٌّقزٍفخ الأٝواف ِغ اٌج١ئٝ اٌزؾ١ًٍ ٔزبئظ ِٕٚبلْخ ػوٗ رُ ً٘ -

 .الأٝواف

 اٌغبِؼخ؟ ٚاٍزوار١غ١خ اٌّئٍَخ اٍزوار١غ١خ ث١ٓ الاهرجبٛ هٚػٝ ً٘ -

 :وانزطبنخ انزؤَخ 1/1/2

 اٌّئٍَخ؟ ٚهٍبٌخ هإ٠خ ٘ٝ ِب -

 اٌّئٍَخ؟ ٚفبهط كافً الأٝواف ِقزٍف عبٔت ِٓ ٚاٌوٍبٌخ اٌوإ٠خ ١ٕبغخ فٝ اٌّْبهوخ َِزٜٛ ٘ٛ ِب -

 .الأٝواف ٘نٖ اموو اٌّئٍَخ؟ ٚفبهط كافً اٌّقزٍفخ الأٝواف ِغ ٚاٌوٍبٌخ اٌوإ٠خ ِٕٚبلْخ ػوٗ رُ ً٘ -

 .اٌٍٛبئً ٘نٖ اموو ٍَخ؟اٌّئ ٚفبهط كافً اٌّقزٍفخ اٌٍٛبئً فلاي ِٓ ٚاٌوٍبٌخ اٌوإ٠خ ْٔو رُ ً٘ -

 :الإطتزاتُجُخ الأهذاف 1/1/3

 ٌٍّئٍَخ؟ اٍزوار١غ١خ أ٘لاف ٕ٘بن ً٘ -

 ٚفبهط كافً الأٝواف ِقزٍف عبٔت ِٓ ٌٍّئٍَخ الإٍزوار١غ١خ الأ٘لاف ١ٕبغخ فٝ اٌّْبهوخ َِزٜٛ ٘ٛ ِب -

 اٌّئٍَخ؟

 ٘نٖ اموو اٌّئٍَخ؟ ٚفبهط ًكاف اٌّقزٍفخ الأٝواف ِغ ٌٍّئٍَخ الإٍزوار١غ١خ الأ٘لاف ِٕٚبلْخ ػوٗ رُ ً٘ -

 .الأٝواف

 .اٌٍٛبئً ٘نٖ اموو اٌّئٍَخ؟ ٚفبهط كافً اٌّقزٍفخ اٌٍٛبئً فلاي ِٓ ٌٍّئٍَخ الإٍزوار١غ١خ الأ٘لاف ْٔو رُ ً٘ -

 :انًإطظخ ئطتزاتُجُخ نتطجُك انتُفُذَخ انخطخ 1/1/4

 اٌّئٍَخ؟ اٍزوار١غ١خ ٌزٞج١ك رٕف١ن٠خ فٞخ رٛعل ً٘ -

 ٌٍّئٍَخ؟ الإٍزوار١غ١خ الأ٘لاف اٌزٕف١ن٠خ اٌقٞخ رغٞٝ ً٘ -

 ٚاٌّٙبَ؟ الأْٔٞخ ٘نٖ ٌزٕف١ن آ١ٌبد ٕ٘بن ً٘ -

 اٌقٞخ؟ رزّٕٚٙب اٌزٝ ٚاٌّٙبَ الأْٔٞخ رٕف١ن ٌَّئ١ٌٛبد كل١ك رؾل٠ل ٕ٘بن ً٘ -

 ٌٍزٕف١ن؟ اٌيِٕٝ اٌغلٚي اٌقٞخ رزّٚٓ ً٘ -

 ٌٍزم١١ُ؟ ِئّواد ثبٌقٞخ ٠ٛعل ً٘ -

 ِب١ٌخ؟ ِٛاىٔخ اٌٝ اٌقٞخ روعّخ رّذ ً٘ -

 :نهًإطظخ انتُبفظٍ ىضعان 1/2

 :انًجتًع فٍ ودورهب نهًإطظخ انتُبفظُخ انظًبد 1/2/1

 اٌّؾ١ٜ؟ اٌّغزّغ فٟ اٌّز١ّي اٌّئٍَخ كٚه ثٛٙٛػ رجوى الإٍزوار١غ١خ ً٘ -



 اٌٞلاة الجبي ى٠بكح/ اٌّئٍَخ فو٠غٝ ػٍٝ اٌؼًّ ٍٛق فٝ إٌّظّبد الجبي ريا٠ل. )ٌٍّئٍَخ اٌز١ّي ِلاِؼ ؽلك -

 (.أفوٜ/ ثٙب ٠ؼٍّْٛ اٌزٟ إٌّظّبد فٝ اٌقو٠غ١ٓ وفبءح َِزٜٛ اٍزمٖبء/ ٌؼبٌّٟا اٌز١ٕٖف/ اٌٛافل٠ٓ

 :انتُظًٍُ انهُكم -2

 :انذاعًخ والإداراد انتُظًًُ انهُكم 2/1

 :ويعتًذ يلائى تُظًٍُ هُكم 2/1/1

 ٌٍّئٍَخ؟ ِلائُ رٕظ١ّٝ ١٘ىً ٕ٘بن ً٘ -

  ثبٌّئٍَخ؟ اٌزٕف١ن٠خ أٚ الأوبك١ّ٠خ ٌٍم١بكاد ٍٛاء ٌٍَّئ١ٌٛبد كل١ك رؾل٠ل ٕ٘بن ً٘ -

 ٚاٌىٛاهس؟ الأىِبد ِغ ٌٍزؼبًِ( ٌغٕخ/ ٚؽلح) رٕظ١ّٟ ّىً ٠ٛعل ً٘ -

   أكٚاه٘ب؟ رؾل٠ل رُ ً٘ -

  ؟ اٌّئٍَخ ٚظبئف ٌغ١ّغ ِٚٛصك ّبًِ ٚظ١فٝ ر١ٕٛف ٕ٘بن ً٘ -

 اٌّقزٍفخ؟ ٌٍٛظبئف ٚإٌلة ٚإٌمً اٌزؼ١١ٓ فٝ اٌٛظ١فٝ اٌز١ٕٛف اٍزقلاَ ٠زُ ً٘ -

 :انجىدح ضًبٌ وحذح 2/1/2

 اٌغٛكح؟ ّٙبْ ٚؽلح ثبٌّئٍَخ رٛعل ً٘ -

 اٌٛؽلح؟ ٘نٖ َِٚئ١ٌٛبد ٌٍَٞبد كل١ك رؾل٠ل ٕ٘بن ً٘ -

 اٌّئٍَخ؟ فٟ ٌٍٛؽلح الإكاه٠خ اٌزجؼ١خ ٟ٘ ِب -

 ثبٌغبِؼخ؟ اٌغٛكح ّٙبْ ِٚووي  اٌٛؽلح ٘نٖ ث١ٓ ٚاٙؾخ ػلالخ ٕ٘بن ً٘ -

 اٌو١ٍّخ؟ ّغبٌٌاٌ َِزٜٛ ػٍٝ ثبٌّئٍَخ اٌغٛكح لٚب٠ب ِٕٚبلْخ ػوٗ فٝ اٌٛؽلح رْبهن ً٘ -

 

 :وانحىكًخ انمُبدح -3

 :الأكبدًَُخ  انمُبداد اختُبر 3/1

 :انمُبداد اختُبر أطهىة 3/1/1

  الأوبك١ّ٠خ؟ اٌم١بكاد افز١به فٝ اٌَّزقلِخ اٌّؼب١٠و ٟ٘ ِب -

 و١ف؟ ِؼٍٕخ؟ الأوبك١ّ٠خ اٌم١بكاد رو١ّؼ فٝ اٌَّزقلِخ اٌّؼب١٠و ً٘ -

 الأوبك١ّ٠خ؟ اٌم١بكاد افز١به ػٕل اٌزله٠ٌ ١٘ئخ بءأػٚ عبٔت ِٓ هأٜ ٚاثلاء ِْبهوخ ٕ٘بن ً٘ -

 :انزطًُخ انًجبنض ويًبرطبد انمُبدح ًَط 3/2

 :انمُبدح أطهىة 3/2/1

 اموو اٌؼب١ٍِٓ؟/ اٌٞلاة/ ِٚؼب١ُٔٚٙ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ٔظو ٚعٙخ ِٓ اٌّئٍَخ فٟ اٌّزجغ اٌم١بكح أٍٍٛة ٘ٛ ِب -
 .اٌٖلك ٘نا فٟ الأٝواف ٘نٖ اٍزمٖبء ٔزبئظ

 اموو ٚاٌزؼٍُ؟ ثبٌزؼ١ٍُ اٌقبٕخ اٌمواهاد ٚارقبم إٌّبلْخ فٝ ثبٌّئٍَخ اٌو١ٍّخ اٌّغبٌٌ َِبّ٘خ كهعخ ٘ٝ ِب -
 .اٌٖلك ٘نا فٟ اٌّغبٌٌ ٘نٖ ٌَّبّ٘بد اٌّز١ّيح اٌمواهاد ٌجؼ٘ ّٔبمط

 :الإدارَخ انًهبراد تًُُخ 3/3

 :انتذرَت 3/3/1

  الأوبك١ّ٠خ؟ بكادٌٍم١ الإكاه٠خ اٌّٙبهاد ٚر١ّٕخ ٌٍزله٠ت فٞخ ٕ٘بن ً٘ -
 الأوبك١ّ٠خ؟ ٌٍم١بكاد اٌفؼ١ٍخ اٌزله٠ج١خ الاؽز١بعبد اٌقٞخ ٘نٖ رّٕٚذ ً٘ -



 اٌقٞخ؟ رّٕٚزٙب اٌزٟ اٌلٚهاد اعّبٌٝ اٌٝ ا٠ٌَٕٛخ اٌزله٠ج١خ اٌلٚهاد ػلك ٘ٛ ِب -
 وبف١خ؟ ٌٍزله٠ت اٌّزبؽخ اٌّب١ٌخ اٌّقٖٖبد رؼزجو ً٘ -

 :انتذرَت تمُُى يإشزاد 3/3/2

 الأوبك١ّ٠خ؟ ٌٍم١بكاد اٌَبثمخ اٌضلاس إٌَٛاد  فٝ اٌّقٜٞ ِٓ رٕف١ن٘ب رُ اٌزٟ إٌّفنح اٌزله٠ج١خ داٌلٚها َٔجخ ٟ٘ ِب -

 اٌلٚهاد؟ ٘نٖ أٔٛاع ٟ٘ ِب -

 ٠ٍٕٛبً؟ اٌؼلك اعّبٌٟ اٌٝ اٌلٚهاد ٘نٖ ػٍٝ اٌؾب١ٍٕٓ َٔجخ ٟ٘ ِب -

 .مٌه ػٍٝ كًٌ اٌزله٠ج١خ؟ اٌلٚهاد ٘نٖ ِوكٚك ٘ٛ ِب -

 : وانتىثُك انًعهىيبد َظى 3/4

 :انجُبَبد لىاعذ 3/4/1

  ٌٍّئٍَخ؟ ث١بٔبد لٛاػل ٕ٘بن ً٘ -

 ثبٌفؼً؟ اٌَّزقلِخ اٌج١بٔبد لٛاػل أٔٛاع أُ٘ ٘ٝ ِب -

 .إٌظبَ ٘نا اموو اٌٛصبئك؟ ٚاٍزلػبء ٚرلاٚي ٌؾفظ ٔظبَ ٠ٛعل ً٘ -

 :انذاتٍ انتًىَم تًُُخ فٍ انمُبدح دور 3/5

 :انذاتُخ انًىارد تًُُخ خطخ 3/5/1

 ٌٍّئٍَخ؟ اٌنار١خ اٌّٛاهك ز١ّٕخٌ ِٛصمخ فٞخ ٕ٘بن ً٘ -

 فبٓ؟ ٝبثغ ماد ٚؽلاد ثبٌّئٍَخ ٠ٛعل ً٘ -

 اٌّقٖٖبد اعّبٌٟ اٌٟ اٌَّزقلَ َٔجخ ٟ٘ ِٚب ٚاٌجؾض١خ؟ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌؼ١ٍّخ كػُ فٟ اٌنارٟ اٌز٠ًّٛ ٠َزقلَ ً٘ -

 اٌٖلك؟ ٘نا فٟ ا٠ٌَٕٛخ اٌؾى١ِٛخ اٌّب١ٌخ

 :انًجتًع فٍ نخذيُخوا الإَتبجُخ انمطبعبد يع وانتفبعم انعلالبد 3/5/2

 اٌّؾ١ٜ  اٌّغزّغ فٝ اٌقل١ِخ أٚ الإٔزبع١خ اٌّئٍَبد ِغ( ارفبل١بد/ ّواوخ) اٌزؼبْٚ ِٓ ٔٛع أٜ ٕ٘بن ً٘ -

 ثبٌّئٍَخ؟

 ثبٌزؾل٠ل؟ اٌمٞبػبد ٘نٖ ٘ٝ ِب -

 (.اٌـ.. اٍزْبهاد/ ِْوٚػبد/ ارفبل١بد مٌه ِضبي)  اٌمٞبػبد ٘نٖ ِغ ٌٍزفبػً فؼ١ٍخ ّٔبمط اموو -

 :الأخلالُبدو انًصذالُخ -4

 :وانُشز انفكزَخ انًهكُخ حمىق 4/1

 :وانُشز انفكزَخ انًهكُخ ثحمىق الانتشاو 4/1/1

 ٚإٌْو؟ اٌفىو٠خ اٌٍّى١خ ؽمٛق صمبفخ ٌْٕو اٌّئٍَخ رزجؼٙب اٌزٝ الإعواءاد ٘ٝ ِب -

 ٚإٌْو؟ اٌزؤ١ٌف ؽمٛق ػٍٝ ٌٍّؾبفظخ اٌّئٍَخ رزجؼٙب اٌزٝ الإعواءاد ٘ٝ ِب -

 اٌٍّى١خ ػٍٟ ٌٍّؾبفظخ اٌّئٍَخ رزجؼٙب اٌزٟ الإعواءاد فبػ١ٍخ ػٓ ثبٌى١ٍخ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء أٞجبػبد ٟ٘ ِب -

 ؟ اٌفىو٠خ

 : انًهُخ ثأخلالُبد والانتشاو انعبدنخ انًًبرطبد 4/2

  :انتًُُش وعذو انعذانخ ضًبٌ 4/2/1



 لإَٔبْ؟ا ؽمٛق ِجبكة ٚاؽزواَ اٌٞلاة ث١ٓ اٌز١١ّي ٚػلَ اٌؼلاٌخ ٌّٚبْ ِؾلكح لٛاػل رٞجك ً٘ -

 مٌه؟ ػٍٟ اٌلاٌخ اٌّّبهٍبد ٟ٘ ِب -

 .فؼ١ٍخ ّٔبمط اموو ػبكٌخ؟ غ١و ِّبهٍبد أٜ ٌّؼبٌغخ رٖؾ١ؾ١خ لواهاد/ اعواءاد ارقبم رُ ً٘ -

 اٌمٛاػل؟ ٘نٖ ٟ٘ ِب اٌّئٍَخ؟ فٝ اٌّقزٍفخ ٌلأٝواف اٌّٖبٌؼ رؼبهٗ ػلَ رّٚٓ اعواءاد ٕ٘بن ً٘ -

 :انًهُُخ الأخلالُبد 4/3

 :انًهُخ دأخلالُب يًبرطبد 4/3/1

 ا١ٌّٕٙخ؟ أفلال١بد ٌّّبهٍبد ك١ًٌ ثبٌّئٍَخ ٠ٛعل ً٘ -

 الأٝواف؟ ٌغ١ّغ ِزبػ اٌل١ًٌ ٘نا ً٘ -

 إٌّٙخ؟ ثؤفلال١بد الاٌزياَ ػلَ ؽبٌخ فٟ اٌّئٍَخ رزقن٘ب اعواءاد ٕ٘بن ً٘ -

 اٌّئٍَخ؟ ػٓ إٌّْٛهح اٌّؼٍِٛبد فٝ  ِٖلال١خ رزٛافو ً٘ -

 :الإدارٌ انجهبس -5

 :الأداء مُُىوت انمُبداد تًُُخ 5/1

 :وانعبيهٍُ الإدارَخ انمُبداد تًُُخ 5/1/1

 .مٌه فٝ اٌَّزقلِخ ا١ٌ٢بد أموو ؟ ٌٍٚؼب١ٍِٓ الإكاه٠خ ٌٍم١بكاد اٌزله٠ج١خ الاؽز١بعبد رؾل٠ل ٠زُ ً٘ -

 اٌَبثمخ؟ اٌضلاس إٌَٛاد فلاي فئخ ٌىً اٌّقٜٞ ِٓ رٕف١ن٘ب رُ اٌزٟ اٌزله٠ج١خ ٚاٌلٚهاد اٌجواِظ ٚأٔٛاع َٔجخ ٟ٘ ِب -

 .اٌـ/..... ِزقٖٖخ ف١ٕخ ِٙبهاد/ ٍٍٛو١خ ِٙبهاد/ اكاه٠خ ِٙبهاد مٌه ِضبي

 :وانعبيهٍُ الإدارَخ انمُبداد أداء تمُُى َظى 5/1/2

 اٌؼب١ٍِٓ؟ أكاء رم١١ُ فٝ اٌَّزقلِخ اٌؾب١ٌخ إٌظُ ِٖلال١خ ِلٜ فٟ اٌؼب١ٍِٓ هأٞ ٘ٛ ِب -

 .اٌٍٛبئً ٘نٖ اموو ١ٓ؟اٌؼبٍِ أكاء ٌزم١١ُ ِجزىوح أفوٜ ٍٚبئً اٌّئٍَخ رَزقلَ ً٘ -

 اٌّزبؽخ؟ اٌجْو٠خ اٌّٛاهك ِٓ الاٍزفبكح ٌزؼظ١ُ رَزقلَ اٌزٟ ا١ٌ٢بد ٟ٘ ِب -
 

 :انىظُفً انزضب 5/2

 :انىظُفً انزضب لُبص وطبئم 5/2/1

 ٌٍؼب١ٍِٓ؟ اٌٛظ١فٟ اٌوٙب َِزٛٞ ٘ٛ ِب -

  ٌٍؼب١ٍِٓ؟ اٌٛظ١فٟ اٌوٙب َِزٜٛ ٌم١بً اٌّزجؼخ اٌٍٛبئً ٘ٝ ِب -

 اٌؼب١ٍِٓ؟ ٌلٜ اٌوٙب ػلَ ٚػٛاًِ اٌوٙب ػٛاًِ أُ٘ ٟ٘ ِب -

 :انىظُفً انزضب تحظٍُ فً انًإطظخ دور 5/2/2

 .أِضٍخ اموو ٌٍؼب١ٍِٓ؟ اٌٛظ١فٟ اٌوٙب َِزٛٞ ٌزؾ١َٓ اٌّزقنح اٌمواهاد ٟ٘ ِب -

 ثبٌّئٍَخ؟ ٌٍؼب١ٍِٓ اٌٛظ١فٝ اٌوٙب ل١بً ٔزبئظ ِٕبلْخ رزُ ً٘ -



 :انًىارد -6

 :وانًبدَخ انًبنُخ انًىارد كفبَخ 6/1

 :ا٠ٌَٕٛخ اٌّب١ٌخ اٌّٛاهك وفب٠خ  6/1/1

 ِب وفب٠زٙب ػلَ ؽبٌخ ٚفٝ الإٍزوار١غ١خ؟ ٚأ٘لافٙب هٍبٌزٙب ٌزؾم١ك وبف١خ ٌٍّئٍَخ ٠ٍٕٛب اٌّزبؽخ اٌّب١ٌخ اٌّٛاهك ً٘ -

 مٌه؟ أٍجبة ٟ٘

 الأف١وح؟ اٌقٌّ إٌَٛاد فلاي ٌٍّئٍَخ اٌنار١خ اٌّٛاهك ؽغُ رٞٛه ِلٞ ِب -

 ٌٍّئٍَخ؟ اٌؼبِخ اٌّٛاىٔخ اٌٝ ٚاٌجؾض١خ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌؼ١ٍّخ كػُ فٝ اٌَّزقلِخ خاٌنار١ اٌّٛاهك َٔجخ ٘ٝ ِب -

 اٌّٛاىٔخ؟ ِٓ ٌٍّئٍَخ اٌّقٖٖخ اٌّب١ٌخ اٌّٛاهك اٍزقلاَ وفبءح ٌوفغ ثنٌذ ِز١ّيح ِغٙٛكاد أٜ ٕ٘بن ً٘ -

 :انًجبًَ يلاءيخ 6/1/2

 اٌّئٍَخ؟ أْٔٞخ ٌّّبهٍخ وبف١خ اٌّجبٟٔ َِبؽخ ً٘ -

 (.اٌـ/.... اٌٞج١ؼ١خ الإٙبءح/ اٌز٠ٛٙخ) اٌّئٍَخ؟ أْٔٞخ ٌّّبهٍخ ِلائّخ اٌّجبٟٔ ً٘ -

 .اٌزغ١ٙياد ٘نٖ ؽلك اٌّئٍَخ؟ ِجبٟٔ فٟ ٚاٌَلاِخ الأِٓ ٌزؾم١ك اٌّقزٍفخ ٚاٌّؼلاد اٌزغ١ٙياد رزٛافو ً٘ -

 اٌّٛاك ِغ اٌزؼبًِ/ ٚاٌٛهُ اٌّؼبًِ أِٓ)  ٚاٌَلاِخ؟ الأِٓ ػٍٝ ٌٍّؾبفظخ اٌّئٍَخ رزقن٘ب اٌزٝ اٌّّبهٍبد ٘ٝ ِب -

 ( أفوٜ/ اٌّؼل٠خ ٚالأِواٗ اٌقٞوح

 اٌّئٍَخ؟ لأفواك ٚاٌَلاِخ الأِٓ ٌزؾم١ك إٌّبٍجخ الإهّبك٠خ اٌؼلاِبد رزٛافو ً٘ -

 ثبٌٕظبفخ؟ اٌّئٍَخ رزٖف ً٘ -

 :انًبدَخ انتظهُلاد 6/2

 :انطلاثُخ الأَشطخ يًبرطخ تظهُلاد 6/2/1

 (اٌـ/... وْف١خ/ اعزّبػ١خ/  ف١ٕخ/  ب١ٙخه٠) اٌٞلاث١خ؟ الأْٔٞخ ٌّّبهٍخ اٌّزبؽخ اٌز١َٙلاد ٟ٘ ِب -
 اٌٞلاث١خ؟ الأْٔٞخ ٌّّبهٍخ اٌز١َٙلاد ٘نٖ وفب٠خ ِلٜ ِب -

 :وانًعبيم وانًعذاد الأجهشح 6/2/2

 ؟ اٌٞلاة أػلاك ِغ اٌؾبٍجبد أػلاك رزٕبٍت ً٘ -
 ِٕزظّخ؟ ثٖفخ ٚاٌّؼبًِ ٚاٌّؼلاد الأعٙيح ١ٕبٔخ رزُ ً٘ -

 :انًعهىيبد تكُىنىجُب 6/2/3

  الإٔزؤذ؟ ّجىخ ػٍٝ ِٛلغ خٌٍّئٍَ ً٘ -
 كٚه٠خ؟ ثٖفخ اٌّٛلغ ٘نا رؾل٠ش ٠زُ ً٘ -
 ؟ اٌؼوث١خ غ١و ثٍغخ الإٔزؤذ ػٍٝ ِٛلغ ٌٍّئٍَخ ً٘ -
 ؟ ٌٍغ١ّغ ِزبؽخ ثبٌّئٍَخ الإٔزؤذ فلِخ ً٘ -
 اٌّئٍَخ؟ أْٔٞخ ِقزٍف رغٟٞ اٌّزبؽخ اٌّؼٍِٛبد ً٘ -
 ٌٍغ١ّغ؟ ِزبؽخ ثبٌّئٍَخ اٌقبٕخ اٌّؼٍِٛبد ً٘ -

 

 

 



 :انجُئخ وتًُُخ انًجتًعُخ انًشبركخ -7

 :انجُئخ وتًُُخ انًجتًع خذيخ خطخ 7/1

 :انجُئخ وتًُُخ انًجتًع ثخذيخ انتىعُخ 7/1/1

 : ِٓ ٌىً اٌج١ئخ ٚر١ّٕخ اٌّغزّغ فلِخ ثؤْٔٞخ ٌٍزٛػ١خ ثواِظ ٕ٘بن ً٘ -
 .اٌؼب١ٍِٓ/ ِٚؼب١ُٔٚٙ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء/ اٌٞلاة -
 .اٌؼلالخ ماد اٌّغزّؼ١خ الأٝواف -

 : انًجتًع واحتُبجبد نخطخا 7/1/2

 ؟ اٌج١ئخ ٚر١ّٕخ اٌّغزّغ ٌقلِخ ِٛصمخ فٞخ رٛعل ً٘ -
 ؟ اٌّغزّغ أ٠ٌٛٚبد ػٍٝ اٌقٞخ ٘نٖ رؼزّل ً٘ -
 ِْىلاد ؽً/رضم١ف/  لٛافً/  رله٠ج١خ ثواِظ/  اٍزْبهاد) اٌّغزّغ؟ فلِخ فٞخ ٌزٞج١ك اٌفؼ١ٍخ اٌّّبهٍبد ٟ٘ ِب -

 (.اٌـ/..... ِغزّؼ١خ

 :انًجتًع يع انًإطظخ تفبعم 7/2

 :انًإطظخ يجبنض فٍ انًجتًعُخ الأطزاف يشبركخ 7/2/1

  اٌّئٍَخ؟ ِغبٌٌ فٝ اٌّقزٍفخ اٌّغزّؼ١خ الأٝواف رْبهن ً٘ -
 اٌّْبهوخ؟ ٘نٖ أّىبي ٘ٝ ِب -
/   اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌجواِظ اػلاك/ اٌزٛظف فوٓ/  اٌقوع١ٓ ػ١ل) اٌّئٍَخ أْٔٞخ فٝ اٌّغزّؼ١خ الأٝواف رْبهن ً٘ -

 ؟(اٌٞلاة رله٠ت

 :انًجتًعُخ الأطزاف رضب 7/2/2

 ٟ٘ ِٚب اٌّئٍَخ؟ رملِٙب اٌزٟ اٌج١ئخ ٚر١ّٕخ اٌّغزّغ فلِبد ػٓ اٌّغزّؼ١خ الأٝواف هٙب َِزٜٛ ل١بً ٠زُ ً٘ -
 ؟مٌه فٟ اٌَّزقلِخ اٌٍٛبئً

 ٚاٌزم١١ُ؟ اٌم١بً ٘نا ِٓ ػ١ٍٙب اٌؾٖٛي رُ اٌزٝ إٌزبئظ ِٓ الاٍزفبكح رُ و١ف -

 :ىدحانج َظى وئدارح انًإطظٍ انتمىَى -8

 :انًإطظخ أداء تمىَى 8/1

 :انتمىَى عًهُخ 8/1/1

 ؟ اٌزم٠ُٛ ػ١ٍّخ فٝ ثبٌّئٍَخ اٌغٛكح ّٙبْ ٚؽلح كٚه ٘ٛ ِب -
 كٚه٠خ؟ ثٖفخ ٌٍّئٍَخ ٌلأكاء اٌزم٠ُٛ ػ١ٍّخ رزُ ً٘ -
 الأٝواف/ اٌؼب١ٍِٓ/ اٌٞلاة/ ِٚؼب١ُٔٚٙ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ِغ ٌٍّئٍَخ أكاء رم٠ُٛ ٔزبئظ ِٕبلْخ ٠زُ ً٘ -

  اٌؼلالخ؟ ماد ّؼ١خاٌّغز
 كٚه٠ب؟ اٌّئٍَخ رم٠ُٛ ٔزبئظ ِمبهٔخ رزُ ً٘ -

 :انجىدح َظى لإدارح وانتطىَز انتعشَش أَشطخ 8/1/2

  اٌنارٟ؟ اٌزم٠ُٛ ٔزبئظ ِٓ الاٍزفبكح ٔز١غخ اٌّئٍَٝ الأكاء فٝ ًٍِّٛ رملَ ؽلس ً٘ -

 .ٚأ٘لافٙب أٔٛاػٙب اموو اٌّئ١ٍَخ؟ ٌٍملهح اٌزؼي٠ي ِْٚوٚػبد ثواِظ ٘ٝ ِب -

 :انجىدح ضًبٌ نىحذح الأكبدًَُخ انمُبداد دعى 8/2



 : انجىدح ضًبٌ نىحذح وانًعُىٌ انًبدٌ انذعى 8/2/1

 ٚاٌىبف١خ؟ اٌّئٍ٘خ اٌجْو٠خ اٌىٛاكه ٌٍٛؽلح رزٛافو ً٘ -

 أْٔٞزٙب؟ ٌّّبهٍخ ٌٍٛؽلح وبف١خ ِب١ٌخ ِقٖٖبد ٕ٘بن ً٘ -

 أْٔٞزٙب؟ هٍخٌّّب اٌغٛكح ّٙبْ ٌٛؽلح ٚاٌّلائّخ اٌىبف١خ اٌزغ١ٙياد رزٛافو ً٘ -

 .ٌنٌه فؼ١ٍخ ّٔبمط اموو اٌغٛكح؟ ثمٚب٠ب رزؼٍك اٌزٝ اٌّٛٙٛػبد ِٕبلْخ فٝ اٌٛؽلح ِل٠و ٠ْبهن ً٘ -

 

ًُب  انتعهًُُخ انفبعهُخ :ثبَ

 :وانخزَجىٌ انطلاة -1

 :انطلاة وتىسَع وتحىَم لجىل طُبطبد 1/1

 :انطلاة وتحىَم لجىل َظى 1/1/1

 اٌَّزقلِخ؟ ػلاْالإ ٍٚبئً اموو ِؼٍٕخ؟ اٌمجٛي لٛاػل ً٘ -

 اٌغلك؟ ٌٍٞلاة رؼو٠ف١خ ثواِظ ٚرٕظ١ُ اػلاك ٠زُ ً٘ -

 اٌّقزٍفخ؟ اٌزقٖٖبد ػٍٝ اٌٞلاة ٌزٛى٠غ لٛاػل ٕ٘بن ً٘ -

 ِؼٍٕخ؟ اٌزؾ٠ًٛ  لٛاػل ً٘ -

  ٠ٍٕٛبً؟ ٚا١ٌٙب اٌّئٍَخ ِٓ اٌزؾ٠ٛلاد َٔجخ ٟ٘ ِب -

/ اٌّؼلادٚ الأعٙيح/ اٌّؼبًِ/ اٌلهاٍخ وٓأِب) ٌٍّئٍَخ اٌّزبؽخ اٌّـــٛاهك ِغ اٌّمج١ٌٛٓ اٌٞلاة أػلاك رزلاءَ ً٘ -

  ؟(ٚغ١و٘ب/ الأْٔٞخ أِبوٓ

 :انىافذوٌ انطلاة 1/1/2

     ٌٍٞلاة؟ الإعّبٌٝ اٌؼلك اٌٝ اٌٛافل٠ٓ اٌٞلاة َٔجخ ٘ٝ ِب -
    اٌّب١ٙخ؟ اٌقَّخ ثبلأػٛاَ ِمبهٔخ اٌٛافل٠ٓ اٌٞلاة ػلك فٝ اٌي٠بكح ِؼلي ٘ٛ ِب -
 .اموو٘ب اٌٛافل٠ٓ؟ اٌٞلاة ٌوػب٠خ ِؼ١ٕخ ٚأْٔٞخ ثواِظ اٌّئٍَخ رٕفن ً٘ -

 : انطلاثً انذعى 1/2

 :انطلاة دعى َظبو 1/2/1

 ؟(أفوٜ/ إٌف١َخ/ اٌؼ١ٕ١خ/ اٌّبك٠خ اٌقلِبد) اٌٞلاثٟ ٌٍلػُ ِؼزّل ٔظبَ ٕ٘بن ً٘ -
 اٌٞلاة؟ ٚاؽز١بعبد ظوٚف الاػزجبه فٟ أفن ً٘ -

 :انصحُخ وانزعبَخ الاجتًبعٍ انذعى ثزايج 1/2/2

 ٕؾ١خ هػب٠خ/ أوبك٠ّٟ كػُ/ أْبئ١خ ر١َٙلاد) اٌقبٕخ؟ الاؽز١بعبد ٌنٚٞ اٌّملِخ اٌلػُ أٔٛاع ٟ٘ ِب -
 (.أفوٜ/ٚٔف١َخ

 اٌّئٍَخ؟ كافً ٌٍٞلاة ػ١بكح ٕ٘بن ً٘ -
 اٌٞبهئخ؟ ٌٍؾبلاد ِغٙيح اٌٞج١خ اٌؼ١بكاد ً٘ -

 :وانًتعثزٍَ انًتفىلٍُ انطلاة وتحفُش دعى ثزايج 1/2/3

 ٚاٌّزؼضو٠ٓ؟ اٌّجلػ١ٓٚ اٌّزفٛل١ٓ ٌزؾل٠ل ِٛصمخ لٛاػل ٕ٘بن ً٘ -



               اٌّب١ٙخ؟ اٌضلاس ٕٛاداٌَ فلاي ػ١ٍّبً اٌّزفٛل١ٓ اٌٞلاة َٔجخ رٞٛه ٘ٛ ِب -

 رمل٠و، ّٚٙبكاد عٛائي/ ػ١ٍّخ خهػب٠/ ِبٌٟ كػُ/  كها١ٍخ ِٕؼ) ٚاٌّجلػ١ٓ؟ اٌّزفٛل١ٓ ٚرؾف١ي كػُ ٍٚبئً ٟ٘ ِب -

 (ٜأفو

 اٌجواِظ؟ ٘نٖ ٟ٘ ِب هاٍخ؟اٌل فٟ اٌّزؼضو٠ٓ اٌٞلاة ٌوػب٠خ ثواِظ ٕ٘بن ً٘ -

    اٌٞلاة؟ اعّبٌٟ اٌٝ اٌجواِظ ٘نٖ ِٓ اٌَّزف١ل٠ٓ َٔجخ ٟ٘ ِب -

 اٌّئٍَخ؟ َِزٜٛ ػٍٝ كها١ٍبً اٌّزؼضو٠ٓ اٌٞلاة هػب٠خ ثؤبِظ فبػ١ٍخ ل١بً ٠زُ ً٘ -

 :الأكبدًٍَ والإرشبد انتىعُخ 1/2/4

  ٌٍٞبٌت؟ ك١ًٌ ٕ٘بن ً٘ -

   اٌٞلاة؟ ٌغ١ّغ ِزبػ اٌل١ًٌ ٘نا ً٘ -

 ؟ ػ١ٍّخ ه٠بكح(/ اٌّؼزّلح اٌَبػبد ٔظبَ رٞج١ك ؽبٌخ فٟ) الأوبك٠ّٟ ٌلإهّبك ٔظبِب اٌّئٍَخ زقلَرَ ً٘ -

 :الأوبك٠ّٟ الإهّبك ٔظبَ اٍزقلاَ ؽبٌخ فٝ -

 ً٘ ُالأوبك٠ّٝ؟ الإهّبك ثٕظبَ اٌٞلاة ٚاػلاَ رٛػ١خ رز 

 الأوبك٠ّٝ؟ اٌّوّل ٚرؼ١١ٓ افز١به آ١ٌبد ٘ٝ ِب 

 :ٌؼ١ٍّخا اٌو٠بكح ٔظبَ اٍزقلاَ ؽبٌخ فٝ -

 ً٘ ُاٌؼ١ٍّخ؟ اٌو٠بكح ثٕظبَ اٌٞلاة ٚاػلاَ رٛػ١خ رز 

 اٌؼٍّٟ؟ اٌوائل ٚرؼ١١ٓ افز١به آ١ٌبد ٘ٝ ِب 

 :انطلاثُخ الأَشطخ 1/3

 انطلاثُخ الأَشطخ فٍ انًشبركخ 1/3/1

 ؟(ػ١ٍّخ/ صمبف١خ/ ه٠ب١ٙخ) اٌّئٍَخ؟ فٝ ِّبهٍزٙب رزُ اٌزٝ اٌٞلاث١خ الأْٔٞخ أٔٛاع ٘ٝ ِب -

 اٌّقزٍفخ؟ الأْٔٞخ فٝ اٌّْبهو١ٓ ةاٌٞلا َٔجخ ٘ٝ ِب -

 ثبٌّئٍَخ؟ اٌٞلاث١خ الأْٔٞخ رٕف١ن فٝ اٌٞلاة ارؾبك َِبّ٘خ ِلٜ ٘ٛ ِب -

 :انطلاثُخ الأَشطخ فٍ انًإطظخ تًُش  1/3/2

 اٌلٌٚٝ؟/ اٌّؾٍٝ اٌَّزٜٛ ػٍٝ اٌٞلاث١ـخ الأْٔٞخ فٝ ِزمـلِخ ِواوي ػٍٝ اٌّئٍَخ ؽٍٖذ ً٘ -

  ؟(ػٍّٟ/ ِؼٕٛٞ/ ِبكٞ) اٌٞلاث١خ الأْٔٞخ فٝ فٛل١ٓاٌّز ِٚىبفؤح ٌزمل٠و ثواِظ ٕ٘بن ً٘ -

 :انخزَجىٌ 1/4

 :انخزَجٍُ خذيبد 1/4/1

 اٌؼًّ؟ ٌَٛق اٌقو٠غ١ٓ لإػلاك ثواِظ اٌّئٍَخ ٌلٜ ً٘ -

 ٠ٍٕٛبً؟ اٌقو٠غ١ٓ اعّبٌٝ اٌٝ اٌجواِظ ٘نٖ ِٓ اٌَّزف١ل٠ٓ َٔجخ ٘ٝ ِب -

 اٌقو٠غ١ٓ؟ ٌّزبثؼخ ٚؽلح ٕ٘بن ً٘ -

 ٌٍقو٠غ١ٓ؟ هاثٞخ ٕ٘بن ً٘ -

 اٌؼًّ؟ ٍٛق فٟ اٌقو٠غ١ٓ َِزٛٞ ٌّزبثؼخ آ١ٌبد ٕ٘بن ً٘ -

 :الأكبدًَُخ انًعبَُز -2

 :انهُئخ يٍ يعتًذح أخزٌ يعبَُز أو انًزجعُخ انمىيُخ الأكبدًَُخ انًعبَُز 2/1

 :الأكبدًَُخ انًعبَُز تجٍُ 2/1/1



 اٌّئٍَخ؟ رجٕزٙب اٌزٝ الأوبك١ّ٠خ اٌّؼب١٠و ٘ٝ ِب -

    ؟(ا١ٌٙئخ ِٓ اػزّبك٘ب) ٌٍّئٍَخ الأوبك١ّ٠خ اٌّؼب١٠و ٌزجٕٝ ه١ٍّخ اعواءاد ارقبم رُ ً٘ -

 .ٚاٌٍٛبئً اٌغٙٛك ٘نٖ اموو ثبٌّؼب١٠و؟ ٌٍزٛػ١خ ثنٌذ اٌزٟ ٚاٌٍٛبئً اٌغٙٛك ٟ٘ ِب -

  اٌّئٍَخ؟ هٍبٌخ ِغ اٌّزجٕبح اٌّؼب١٠و ث١ٓ اٌزٛافك ِلٜ ِب -

 :الأكبدًَُخ انًعبَُز يع انتعهًُُخ انجزايج تىافك  2/1/3

 .مٌه ػٍٝ كًٌ اٌزؼ١ّ١ٍخ؟ اٌجواِظ ر١ُّٖ ػٕل الأوبك١ّ٠خ اٌّؼب١٠و هٚػ١ذ ً٘ -

 اٌّزجٕبح؟ اٌّؼب١٠و ِغ اٌجواِظ رٛافك ِٓ ٌٍزؤول اعواءاد ٕ٘بن ً٘ -
 :انتعهًُُخ انجزايج -3

 :وانتًُُخ انًجتًع واحتُبجبد انتعهًُُخ انجزايج 3/1

 :انعًم طىق لاحتُبجبد انتعهًُُخ زايجانج يلاءيخ  3/1/1

 اٌؼًّ؟ ٍٛق اؽز١بعبد ِغ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌجواِظ رزلاءَ ً٘ -
 اٌز١ّٕخ؟ ٚفٜٞ اٌزغ١١و لاٍز١ؼبة ثبٌّوٚٔخ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌجواِظ رزٖف ً٘ -
 مٌه؟ ِجوهاد ٘ٝ ِٚب اٌزؼ١ّ١ٍخ؟ اٌجواِظ فٝ رؼل٠لاد ٕ٘بن ً٘ -

 :انتعهًُُخ انجزايج وتطىَز تصًُى  3/2

 :انجزايج ُىتصً 3/2/1

 اٌلها١ٍخ؟ ٚاٌّموهاد اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍجواِظ ر١ٕٛف ٕ٘بن ً٘ -
  اٌّئٍَخ؟ هٍبٌخ ِغ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌجواِظ ر١ُّٖ رٛافك ِلٜ ٘ٛ ِب -
 اٌزؼ١ٍّٟ؟ اٌجؤبِظ لأ٘لاف اٌَّزٙلفخ اٌزؼٍُ ِقوعبد ِٖفٛفخ ِٞبثمخ ِلٜ ٘ٛ ِب -
 إٌبلل اٌزفى١و/ اٌّْىلاد ؽً) ٚاٌؼبِخ ١ٕخاٌن٘ اٌّٙبهاد ر١ّٕخ فٝ اٌلهاٍٟ اٌجؤبِظ ِؾز٠ٛبد َِبّ٘بد ؽلك -

 ؟(ٚغ١و٘ب الإكاهح،/ اٌؾبٍت ِٙبهاد/ فو٠ك فٟ اٌؼًّ/ ٜٚالاثزىبه
 اٌزؼ١ّ١ٍخ؟ اٌجواِظ ٚر٠ٛٞو ر١ُّٖ فٝ اٌّقزٍفخ اٌّؼ١ٕخ الأٝواف ِْبهوخ أّىبي ٘ٝ ِب -

 :انذراطُخ وانًمزراد انجزايج وتحذَث تطىَز  3/2/2

 .الإعواءاد ٘نٖ اموو اٌلها١ٍخ؟ اٌّموهاد/ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍجواِظ اٌلٚه٠خ ؼخٌٍّواع ِٛصمخ اعواءاد ٕ٘بن ً٘ -

 ( اٌى١ٍخ ِغٌٍ/ اٌغٛكح ٚؽلح/ اٌى١ٍخ/ اٌؼ١ٍّخ الألَبَ) اٌّواعؼخ اعواءاد فلاٌٙب ِٓ رزُ اٌزٝ اٌَّز٠ٛبد ٘ٝ ِب -

 رُ اٌزٟ الإعواءاد أٚ اٌمواهاد اموو)  اٌقبهع١١ٓ؟ أٚاٌّّزؾ١ٕٓ اٌّواعؼ١ٓ رمبه٠و ِٓ الإٍزفبكح ِلٜ ٘ٛ ِب -

 (.ارقبم٘ب

 (مٌه ػٍٟ كًٌ) ٚاٌز٠ٛٞو؟ اٌزؾل٠ش فٝ ٚاٌّموهاد ٌٍجواِظ ا٠ٌَٕٛخ اٌزمبه٠و اٍزقلاَ ٠زُ ً٘ -

 :انتعهًُُخ انجزايج فبعهُخ 3/3

 :انتعهًُُخ انجزايج فبعهُخ يإشزاد 3/3/1

 ا٠ٌّٕٛٞخ اٌللالاد رف١َو ِغ خاٌّب١ٙ اٌضلاس إٌَٛاد فلاي كهاٍٟ ثؤبِظ ثىً اٌٍّزؾم١ٓ اٌٞلاة ػلك رٞٛه اموو -

 . مٌه ػٍٝ

 اٌضلاس إٌَٛاد فلاي كهاٍٟ ثؤبِظ وً فٝ اٌّقزٍفخ( اٌَّز٠ٛبد أٚ) اٌلها١ٍخ اٌفوق فٟ إٌغبػ َٔجخ رٞٛه اموو -
 مٌه؟ رفَو أْ ٠ّىٓ اٌزٟ اٌللالاد ٟ٘ ِب اٌّب١ٙخ؟

 أْ ٠ّىٓ اٌزٟ اٌللالاد ٟ٘ ِب. ١ٙخاٌّب اٌضلاس إٌَٛاد فلاي كهاٍٟ ثؤبِظ وً ِٓ اٌقو٠غ١ٓ َٔجخ رٞٛه اموو -
 مٌه؟ رفَو

 اٌَبثمخ؟ ٚاٌللالاد اٌّئّواد ِٓ الاٍزفبكح أٚعٗ ٟ٘ ِب -



 :انذاعًخ وانتظهُلاد وانتعهى انتعهُى -4

 :وانتعهى انتعهُى ئطتزاتُجُخ 4/1

 :وانتعهى نهتعهُى ئطتزاتُجُخ تىافز 4/1/1

  اٌّئٍَخ؟ فٝ ٚاٌزؼٍُ ٌٍزؼ١ٍُ ِٚؼٍٕخ ِٛصمخ اٍزوار١غ١خ رٛعل ً٘ -
  اٌّئٍَخ؟ ٚفبهط كافً اٌّؼ١ٕخ الأٝواف اػلاك٘ب فٝ ّبهن ً٘ -

 :وانتعهى انتعهُى ئطتزاتُجُخ يزاجعخ 4/1/2

/ اٌٞلاة اٌٝ اٌّٛعٗ الاٍزمٖبء ٔزبئظ/ الاِزؾبٔبد ٔزبئظ ٙٛء فٝ كٚه٠بً ٚاٌزؼٍُ اٌزؼ١ٍُ اٍزوار١غ١خ ِواعؼخ رزُ ً٘ -
 خ؟اٌّؼبٚٔ ا١ٌٙئخ أػٚبء/ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء

 .مٌه ػٍٝ كًٌ اٌّواعؼخ؟ ٘نٖ ٔزبئظ ِٓ الاٍزفبكح رّذ ً٘ -

 :وانتعهى انتعهُى أطبنُت 4/1/3

 .الأّٔبٛ ٘نٖ اموو ٌٍزؼٍُ؟ رم١ٍل٠خ غ١و أّٔبٝبً اٌّئٍَخ اٍزوار١غ١خ رزّٚٓ ً٘ -

  ؟ اٌَّزٙلفخ ٌٍّقوعبد اٌَّزقلِخ اٌزؼٍُ أّٔبٛ ِلاءِخ ِلٜ ِب -

  اٌنارٝ؟ اٌزؼٍُ ٌزٞج١ك رله٠ٌ ٚٝوق ِؼ١ٕخ ِغبلاد ػٍٝ اٌلها١ٍخ اٌّموهاد رؾزٜٛ ً٘ -

   اٌَّزقلِخ؟ اٌزؼٍُ أّٔبٛ ِغ ٠زلاءَ ثّب اٌزؼٍُ ِٖبكه رٛافو ِلٜ ِب -

 :انتعهُى يشبكم يع انتعبيم فً انًتجعخ انظُبطبد 4/2

 :انتعهُى يشكلاد 4/2/1

 :ِضً اٌزؼ١ٍُ؟ ِْىلاد ِٚؼبٌغخ ٌزؾل٠ل اٌّئٍَخ رزجؼٙب اٌزٝ ا١ٌَبٍبد ٘ٝ ِب -

 

 

 

 

 

  

  

 

 :انًشكلاد حم فً انًتجعخ انظُبطبد يزدود  4/2/2

 ا١ٌَبٍبد؟ ٖ٘ن رٞج١ك ػٓ إٌبرظ اٌزؾَٓ ِلٞ ٘ٛ ِب -

 :نهطلاة انًُذاًَ انتذرَت ثزايج 4/3



 :انًُذاًَ انتذرَت ثزايج 4/3/1

 اٌجواِظ؟ ٘نٖ أموو ٌٍٞلاة؟ ا١ٌّلأٝ ٌٍزله٠ت ِٛصمخ ثواِظ ثبٌّئٍَخ ٠ٛعل ً٘ -

 اٌَّزٙلفخ؟ اٌزؼٍُ ٌّقوعبد ٚفمبً اٌزله٠ج١خ اٌجواِظ ٘نٖ ٚر١ٕٛف ر١ُّٖ ٠زُ ً٘ -

 ٌىزبثخ ّٔبمط ٚعٛك) مٌه ِضبي. ا١ٌ٢بد ٘نٖ اموو ٌٍٞلاة؟ ا١ٌّلأٝ اٌزله٠ت ٔزبئظ ٌزم٠ُٛ ِٛصمخ آ١ٌبد ٕ٘بن ً٘ -

 (.اٌـ/.... رٖؾ١ؾ١خ اعواءاد ارقبم/ اٌزله٠ت عٙبد رمبه٠و ِواعؼخ/ اٌزله٠ت ٌغٙبد ِٚزبؽخ اٌّزلهث١ٓ ػٓ رمبه٠و

 .مٌه ػٍٝ كًٌ ؟(اٌلهعبد ٔظبَ) اٌٞلاة رم٠ُٛ ػ١ٍّخ فٟ اٌزله٠ت ٔزبئظ رئفن ً٘ -

 .اٌّئّواد ٘نٖ أموو ٌٍٞلاة؟ ا١ٌّلأٝ اٌزله٠ت فبػ١ٍخ ٌم١بً ئّوادِ ٕ٘بن ً٘ -

 :انطلاة تمىَى 4/4

 :انطلاة تمىَى أطبنُت 4/4/1

 .مٌه ػٍٝ كًٌ  اٌَّزٙلفخ؟ اٌزؼٍُ ٌّقوعبد الاِزؾبٔبد اٍز١فبء ِٓ ٌٍزؤول آ١ٌبد ٕ٘بن ً٘ -

 .مٌه ػٍٝ كًٌ ة؟اٌٞلا رم٠ُٛ ػلاٌخ ِٓ ٌٍزؤول ٚاٌى١ٍخ اٌمَُ َِزٛٞ ػٍٟ آ١ٌبد ٕ٘بن ً٘ -

 .مٌه ػٍٝ كًٌ الاِزؾبْ؟ ٔزبئظ ٌزٛص١ك اٌّئٍَخ رٞجمٙب آ١ٌبد ٕ٘بن ً٘ -

  اٌّقزٍفخ؟ اٌزم٠ُٛ ثٕزبئظ اٌٞلاة لإػلاَ اٌّئٍَخ رٞجمٙب اٌزٟ ا١ٌ٢بد ٟ٘ ِب -

 اٌقبهع١١ٓ؟ اٌّّزؾ١ٕٓ ٔظبَ اٌّئٍَخ رَزقلَ ً٘ -

 ؟(اٌّموهاد/ اٌلها١ٍخ ٌفوقا) اٌّقزٍفخ اٌَّز٠ٛبد ػٍٝ اٌٞلاة رم٠ُٛ ٔزبئظ رؾ١ًٍ ٠زُ ً٘ -

 .مٌه ػٍٝ كًٌ إٌزبئظ؟ رؾ١ًٍ ٙٛء فٝ رٖؾ١ؾ١خ ٚاعواءاد لواهاد ارقبم ٠زُ ً٘ -

 اٌزؼ١ّ١ٍخ؟ اٌجواِظ ر٠ٛٞو فٝ اٌٞلاة رم٠ُٛ ٔزبئظ ِٓ الاٍزفبكح ِلٜ ٘ٛ ِب -

 الاِزؾبٔبد؟ ٔزبئظ ِٓ اٌٞلاة رظٍّبد ِغ ٌٍزؼبًِ اٌّزجغ إٌظبَ ٘ٛ ِب -

  اٌّقزٖخ؟ اٌّغبٌٌ ػٍٟ ٚػوٙٙب الاِزؾبٔبد ٔزبئظ ػٓ ػبَ رمو٠و اػلاك ٠زُ ً٘ -

 :وانتعهى نهتعهُى انًتبحخ الإيكبَبد 4/5

 :انًكتجخ 4/5/1

 اٌٞلاة؟ ٚأػلاك اٌّىزجخ ْٔبٛ ٚٝج١ؼخ رزفك اٌّزبؽخ اٌزغ١ٙياد ً٘ -

 اٌَّزقلِخ( اٌـ... اٌىزو١ٔٚخ وزت/ ِزقٖٖخ اٌىزو١ٔٚخ كٚه٠بد فٟ اّزوان/ الإٔزؤذ) اٌّؼٍِٛبد رىٌٕٛٛع١ب ً٘ -

 اٌَّزٙلفخ؟ اٌّقزٍفخ ٌٍفئبد ِزبؽخ اٌّىزجخ فٝ

 ؟ ثبٌّىزجخ اٌؼب١ٍِٓ ِٓ إٌّبٍجخ ٚاٌّئ٘لاد الأػلاك رزٛافو ً٘ -

  ٚاٌلٚه٠بد؟ اٌّواعغ ٚؽلاصخ رٕٛع ِلٜ ِب -

 ا١ٌٙئخ أػٚبء/ رله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء/ ٝلاة) الإعّبٌٝ اٌؼلك اٌٝ اٌّىزجخ فلِبد ِٓ اٌَّزف١ل٠ٓ َٔجخ ٘ٝ ِب -

 ؟(خاٌّؼبٚٔ

 :وانًعبيم انذراطخ لبعبد  4/5/2

  اٌلها١ٍخ؟ اٌغلاٚي/ اٌٞلاة أػلاك ِغ اٌلها١ٍخ ٚاٌفٖٛي اٌّؾبٙواد لبػبد رٕبٍت ِلٜ ِب -

 اٌلها١ٍخ؟ اٌغلاٚي/ اٌٞلاة أػلاك ِغ اٌّؼبًِ رٕبٍت ِلٜ ِب -

/ ٚاٌجٖو٠خ اٌَّؼ١خ اٌٍٛبئً)  اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍؼ١ٍّخ ٚاٌّؼبًِ اٌلها١ٍخ ٚاٌفٖٛي اٌّؾبٙواد لبػبد ِلاءِخ ِلٜ ِب -

 ؟(الأفوٜ اٌزغ١ٙياد/ اٌّؼبًِ رْغ١ً َِزٍيِبد/ ٚاٌّٛاك اٌقبِبد

 وبف١خ؟ اٌّؼبًِ فٝ اٌّئ١ٍ٘ٓ اٌف١١ٕٓ أػلاك ً٘ -

 ؽمٛي/ ِٚٞبػُ فٕبكق/ ِلاػت/ ٚهُ/ رؼ١ّ١ٍخ َِزْف١بد) اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍجواِظ اٌلاػّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌٍٛبئً وفب٠خ ِلٞ ِب -

 (. اٌـ...... رغو٠ج١خ



 :انطلاة ضبر 4/6

 :انطلاة رضب وتمُُى لُبص 4/6/1

 الإِىب١ٔبد/ اٌزؼٍُ أٍب١ٌت/ اٌمجٛي ١ٍبٍبد) اٌّقزٍفخ اٌّغبلاد فٟ اٌٞلاة هٙب ٌم١بً اٍزمٖبء اعواء ٠زُ ً٘ -

 ؟( ٚغ١و٘ب.... اٌّىزجخ/ اٌلاػّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌٍٛبئً/ اٌّؼ١ٍّخ

  اٌٞلاة؟ هٙب ل١بً ٔزبئظ رؾ١ًٍ ٠زُ ً٘ -

 .اٌمواهاد أُ٘ أموو اٌٞلاة؟ هٙب ل١بً ٔزبئظ ِٓ ٌلاٍزفبكح إٌّبٍجخ اداٌمواه ارقبم رُ ً٘ -

 :انتذرَض هُئخ أعضبء -5

 :انًعبوَخ انهُئخ/ انتذرَض هُئخ أعضبء كفبَخ 5/1

 :انتذرَض هُئخ أعضبء 5/1/1

 اٌّوعؼ١خ؟ اٌّؼللاد ِغ رزفك اٌٞلاة اٌٝ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء َٔجخ ً٘ -

 رله٠َٙب؟ فٝ ٠ْبهن اٌزٝ اٌّموهاد ِغ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ ٌؼٚٛ اٌؼٍّٟ اٌزقٖٔ ٠زلاءَ ً٘ -

 مٌه؟ ِغ ٌٍزؼبًِ ِقٜٞ ٠ٛعل ً٘ اٌزقٖٖبد، ثؼ٘ فٟ فبئ٘/ ػغي ٚعٛك ؽبٌخ فٝ -

 :انًعبوَخ انهُئخ أعضبء 5/1/2

 اٌزؼ١ّ١ٍخ؟ اٌقٞخ ٚاؽز١بعبد رزفك اٌٞلاة اٌٝ اٌّؼبٚٔخ ا١ٌٙئخ أػٚبء َٔجخ ً٘ -

 اٌّؼبٚٔخ؟ ١ئخاٌٙ أػٚبء ػلك فٝ ػغي أَ فبئ٘ ٕ٘بن ً٘ -

 .مٌه اموو اٌّؼبٚٔخ؟ ا١ٌٙئخ أػٚبء فٝ اٌفبئ٘/ اٌؼغي ِغ ٌٍزؼبًِ ِؼ١ٕخ اعواءاد ارقبم رُ ً٘ -

 :انًعبوَخ انهُئخ/ انتذرَض هُئخ أعضبء ويهبراد لذراد تًُُخ  5/2

 :انتذرَت خطخ 5/2/1

 اٌّؼبٚٔخ؟ ا١ٌٙئخ/اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ِٚٙبهاد للهاد ٌز١ّٕخ فٞخ رٛعل ً٘ -
 .اٌمٛاػل ٘نٖ اموو اٌزله٠ج١خ؟ الاؽز١بعبد ٌزؾل٠ل لٛاػل بنٕ٘ ً٘ -
 فئخ؟ ٌىً اٌزله٠ج١خ الاؽز١بعبد رٍجٝ رله٠ج١خ ثواِظ رٕف١ن ٠زُ ً٘ -

 :انتذرَت وتمُُى تُفُذ 5/2/2

 الإعّبٌٝ؟ اٌؼلك اٌٝ فئخ وً ِٓ ٠ٍٕٛبً اٌّزلهث١ٓ َٔجخ ٘ٝ ِب -
 .اداٌّئّو ٘نٖ اموو اٌزله٠ت؟ ِوكٚك ٌزم١١ُ ِئّواد رٛعل ً٘ -

 :انًعبوَخ انهُئخ/ انتذرَض هُئخ أعضبء ورضب أداء تمُُى  5/3

 :انًعبوَخ انهُئخ أعضبء/ انتذرَض هُئخ أعضبء تمُُى 5/3/1

 .مٌه اموو اٌّؼبٚٔخ؟ ا١ٌٙئخ أػٚبء/ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء أكاء ٌزم١١ُ ِفؼٍخ لٛاػل ٕ٘بن ً٘ -
 ؟ ١١ُاٌزم ٘نا  رؾ١ًٍ  ٔزبئظ ٌٍّئٍَخ إٌَٜٛ اٌزمو٠و ٠زّٚٓ ً٘ -
 ؟ اٌزم١١ُ ٘نا ٔزبئظ ِٓ الاٍزفبكح أٚعٗ ٘ٝ ِب -

 :انىظُفٍ انزضب 5/3/2

  اٌّؼبٚٔخ؟ ا١ٌٙئخ/ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ لأػٚبء اٌٛظ١فٝ اٌوٙب َِزٜٛ رم١١ُ ٠زُ ً٘ -

 اٌٛظ١فٟ؟ اٌوٙب رم١١ُ فٟ اٌَّزقلِخ اٌٍٛبئً ٘ٝ ِب -



 ؟الاٍزفبكح ِغبلاد ٘ٝ ِٚب اٌزم١١ُ؟ ٔزبئظ ِٓ ثبٌفؼً الاٍزفبكح رزُ ً٘ -

 :الأخزي انعهًُخ والأَشطخ انعهًٍ انجحث -6

 :انعهًً انجحث خطخ 6/1

 :انعهًً نهجحث خطخ تىافز 6/1/1

 ؟ ثبٌّئٍَخ اٌؼٍّٝ ٌٍجؾش ِٛصمخ فٞخ رٛعل ً٘ -

 ٌٍّئٍَخ؟ اٌّبك٠خ الإِىبٔبد ِغ ثبٌّئٍَخ اٌؼٍّٝ اٌجؾش فٞخ رٛافك ِلٜ ِب -

 ؟ؼخاٌغبِ ثقٞخ ئٍَخثبٌّ اٌؼٍّٝ اٌجؾش فٞخ اهرجبٛ ِلٜ ِب -

 اٌؼٍّٟ؟ اٌجؾش أفلال١بد ٚرفؼ١ً اٌٛػٟ ٌْٕو ِٛصمخ ٌغٕخ ثبٌّئٍَخ رٛعل ً٘ -

 :انجحثُخ انعًهُخ كفبءح 6/2

 :انكفبءح يإشزاد 6/2/1

 ؟ اٌؼٍّٝ اٌجؾش فٝ اٌّْبهو١ٓ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء َٔجخ ٘ٝ ِب -

 اٌزله٠ٌ؟ ١٘ئخ لأػٚبء الإعّبٌٝ ٌٍؼلك ثبٌَٕجخ ٚك١ٌٚبً ِؾ١ٍبً إٌّْٛهح الأثؾبس ػلك ٘ٛ ِب -

 ثبٌّئٍَخ؟ اٌؼ١ٍّخ ٌٍجؾٛس ث١بٔبد لٛاػل رٛعل ً٘ -

 ك١ٌٚخ؟ ػ١ٍّخ ِئٍَبد ِغ ِْزووخ ػ١ٍّخ ثؾٛس رٛعل ً٘ -

/ الافزواػبد ثواءاد/ ػب١ٌّخ عٛائي/ اٌلٌٚخ عٛائي ػٍٝ ؽٌُٖٛٙ ٍجك رله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء اٌّئٍَخ رُٚ ً٘ -

 .غٛائياٌ ثٙب رورجٜ اٌزٝ اٌجؾش ِٚغبلاد اٌغٛائي أٔٛاع اموو غ١و٘ب؟

 .مٌه ػٍٝ كًٌ ثبٌّئٍَخ؟ اٌقبٕخ اٌزٞج١م١خ اٌؼ١ٍّخ اٌجؾٛس ِٓ ٚاٌقل١ِخ الإٔزبع١خ اٌّئٍَبد رَزف١ل ً٘ -

 :انعهًً انجحث وتحفُش تشجُع 6/2/2

 اٌؼ١ٍّخ؟ الألَبَ ث١ٓ اٌّْزووخ اٌؼ١ٍّخ اٌجؾٛس ٌزْغ١غ اٌّئٍَخ رٞجمٙب اٌزٟ الأٍب١ٌت ٟ٘ ِب -

 .اٌٍٛبئً اموو اٌجبؽض١ٓ؟ ٚكػُ ٚهػب٠خ ٌزؾف١ي ٍٚبئً ٕ٘بن ً٘ -

 اٌّؼبٚٔخ؟ ١ٌٍٙئخ اٌجؾض١خ اٌّٙبهاد ٌز١ّٕخ ثواِظ اٌّئٍَخ فٝ ٕ٘بن ً٘ -

 :انتعهًُُخ انعًهُخ وتعشَش دعى فً انعهًً انجحث يظبهًخ 6/2/3

 .مٌه ػٍٝ كًٌ ؟ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌؼ١ٍّخ فٝ ثبٌّئٍَخ اٌؼٍّٝ اٌجؾش ٔزبئظ ِٓ الاٍزفبكح رّذ ً٘ -

 .أِضٍخ اموو ؟ اٌجؾض١خ اٌّْبه٠غ فٝ اٌٞلاة ِْبهوخ رزُ ً٘ -

 :انعهًً انجحث تًىَم 6/3

 :انعهًً انجحث تًىَم يصبدر 6/3/1

  اٌؼٍّٝ؟ اٌجؾش أْٔٞخ لأغواٗ ٠ٍٕٛبً اٌّقٖٖخ اٌّٛاىٔخ وفب٠خ ِلٜ ِب -

  اٌؼٍّٟ؟ اٌجؾش ٌز٠ًّٛ اٌّقزٍفخ اٌّٖبكه ٟ٘ ِب -

 اٌّب١ٙخ؟ اٌقٌّ إٌَٛاد فلاي ئٍَخثبٌّ اٌؼٍّٝ اٌجؾش ػٍٝ إٌّفمخ اٌّب١ٌخ اٌّقٖٖبد ِوكٚك ٘ٛ ِب -

 :عهًُخ أَشطخ 6/4

 :واتفبلُبد يًىنخ ثحثُخ يشزوعبد 6/4/1

 اموو ؟ الأف١وح اٌضلاس إٌَٛاد فلاي ك١ٌٚخ/ ِؾ١ٍخ ثؾض١خ ِئٍَبد ِٓ اٌٌّّٛخ اٌجؾض١خ اٌّْوٚػبد ػلك ٘ٛ ِب -

 .اٌز٠ًّٛ ؽغُ/ اٌٌّّٛخ اٌغٙبد/ اٌجؾض١خ اٌّْوٚػبد ٘نٖ أٔٛاع



 اٌّئٍَخ ث١ٓ الأف١وح اٌضلاس إٌَٛاد فلاي اٌضمبف١خ الارفبل١بد اعّبٌٟ اٌٟ اٌّفؼٍخ اٌضمبف١خ الارفبل١بد َٔجخ ٟ٘ ِب -

 . الارفبل١بد ٘نٖ اموو اٌل١ٌٚخ؟ ٚاٌجؾضٝ اٌؼبٌٝ اٌزؼ١ٍُ ِٚئٍَبد

 :الأخزي انعهًُخ والأَشطخ انًإتًزاد 6/4/2

 ؟ اٌل١ٌٚخ/  اٌّؾ١ٍخ اٌّئرّواد فٟ اٌٞلاة ٠ْبهن ً٘ -

/ ِؾ١ٍخ ػ١ٍّخ ٔلٚاد/ ِئرّواد فٟ  ِمبلاد أٚ ػ١ٍّخ ثؤثؾبس ّبهوٛا اٌن٠ٓ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء َٔجخ ٟ٘ ِب -

   ػب١ٌّخ؟

 اموو ف١ٙب؟ اٌّْبهوخ أٚ ثزٕظ١ّٙب اٌّئٍَخ لبِذ  اٌزٟ اٌل١ٌٚخ أٚ اٌّؾ١ٍخ اٌؼ١ٍّخ ٚإٌلٚاد اٌّئرّواد ػلك ٘ٛ ِب -

 ؟ٕلٚادٚاٌ اٌّئرّواد لبئّخ

/  ػ١ٍّخ كٚه٠خ إلاه) ك١ٌٚخ أٚ ال١ّ١ٍخً أٚ ِؾ١ٍخً أفــوٜ ػ١ٍّخ أْٔٞخ أٜ فٝ ٍٍّٛخِ َِبّ٘بد ٌٍّئٍَخ ً٘ -

 ؟(اٌـ/... ك١ٌٚخ أٚ ل١ِٛخ عّؼ١بد أٚ ِٕظّبد فٝ اٌزّض١ً/ ك١ٌٚخ أٚ ِؾ١ٍخ ػ١ٍّخ اٌلٚه٠بد رؾى١ُ

 :انعهُب انذراطبد -7

 :انًًُىحخ انذرجبد 7/1

 :انًًُىحخ انعهًُخ وانذرجبد انذثهىيبد 7/1/1

 اٌّئٍَخ؟ رملِٙب اٌزٝ اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ثجواِظ ٌٍزؼو٠ف اٌّزجؼخ الأٍب١ٌت ٘ٝ بِ -

 ؟الأف١وح اٌضلاس إٌَٛاد فلاي ٍَخاٌّئ ِٕؾزٙب اٌزٝ اٌؼ١ٍّخ ٚاٌلهعبد اٌلثٍِٛبد ػلك ٘ٛ ِب -

 اٌؼ١ٍّخ ثبٌلهعبد ِمبهٔخ اٌّؼبٚٔخ ا١ٌٙئخ أػٚبء ِٓ ٌٍلاه١ٍٓ اٌّئٍَخ ِٕؾزٙب اٌزٝ اٌؼ١ٍّخ اٌلهعبد َٔجخ ٘ٝ ِب -

 الأف١وح؟ اٌضلاس إٌَٛاد فلاي اٌقبهط ِٓ اٌَّغ١ٍٓ ِٓ ٌٍٞلاة ِٕؾزٙب اٌزٝ

 :انعهُب انذراطبد فً انتعهًُُخ انعًهُخ 7/2

 :انذكتىراِ/ انًبجظتُز/ انذثهىو ثزايج 7/2/1

  اٌّقزٍفخ؟ اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ٌجواِظ أوبك١ّ٠خ ل١ب١ٍخ ِؼب١٠و ٚرٞج١ك رجٕٟ رُ ً٘ -

  اٌلها١ٍخ؟ ٚاٌّموهاد ٌٍجواِظ ِٚؼزّل كِٛص ر١ٕٛف ٕ٘بن ً٘ -

 فبهع١١ٓ؟ ِواعؼ١ٓ ثٛاٍٞخ اٌّقزٍفخ اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ثواِظ ٚرؾل٠ش ِواعؼخ رّذ ً٘ -

 ثؤبِظ؟ ٌىً الأوبك١ّ٠خ اٌّوعؼ١خ اٌّؼب١٠و ِغ اٌَّزٙلفخ اٌزؼٍُ ِقوعبد رزٛافك ً٘ -

  ثؤبِظ؟ ٌىً اٌَّزٙلفخ اٌزؼٍُ ِقوعبد ِغ اٌلها١ٍخ اٌّموهاد ِؾزٜٛ رٛافك ِلٜ ِب -

 اٌؼ١ٍّخ؟ اٌلهعخ ػٍٝ ٌٍؾٖٛي اٌي١ِٕخ اٌفزوح ِزٍٜٛ ٘ٛ ِب -

 :انعهًً والإشزاف انتظجُم َظبو  7/2/2

 ر٠ٛٞو٘ب؟ ثغوٗ اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد فٝ ٚالإّواف اٌزَغ١ً اعواءاد ِواعؼخ رزُ ً٘ -

 ؟اٌىزو١ًٔٚب أَ ٠ل٠ًٚب اٌزَغ١ً اداعواء رزُ و١ف -

 ؟ ثبٌّئٍَخ اٌؼ١ٍّخ ٌٍلهعبد ٚاٌَّغ١ٍٓ اٌؼ١ٍب داٌلهاٍب ٌٞلاة ث١بٔبد لٛاػل ٕ٘بن ً٘ -

 ٌٍزقٖٔ؟ ٚفمبً اٌوٍبئً ػٍٝ الإّواف ثزٛى٠غ اٌؼ١ٍّخ الألَبَ رٍزيَ ً٘ -

 مٌه ِضبي)  اٌؼ١ٍّخ ٌٍلهعبد اٌزَغ١ً ٚأصٕبء لجً اٌجبؽض١ٓ أكاء ٚرم١١ُ ٌّزبثؼخ ِٚٞجمخ ِٛصمخ اعواءاد ٕ٘بن ً٘ -

 .مٌه ػٍٝ كًٌ ؟( اٌلٚه٠خ اٌزمبه٠و/ ا١ٌَّٕبهاد



 :انعهُب انذراطبد نجزايج انًتبحخ وانًبدَخ انجشزَخ انًىارد 7/2/3

 ثؤبِظ؟ وً فٟ ثؾش/ اٌّموهاد رله٠ٌ ثؤػجبء ٌٍم١بَ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ػلك ِلاءِخ ِلٜ ِب -

 رله٠َٙب؟ فٟ ٠ْبهن اٌزٟ ٌٍّموهاد اٌزله٠ٌ ١٘ئخ ٌؼٚٛ اٌؼٍّٟ اٌزقٖٔ ِلاءِخ ِلٜ ِب -

 اٌؼ١ٍب؟ اٌلهاٍبد ثواِظ فٝ اٌجؾض١خ ٌٍؼ١ٍّخ اٌلاىِخ اٌّبك٠خ ٌز١َٙلادٚا الإِىبٔبد رٛافو ِلٜ ِب -

 :انعهُب انذراطبد طلاة  7/3

 :انعهُب انذراطبد ثجزايج الانتحبق 7/3/1

 مٌه؟ كلالاد ٘ٝ ِب اٌؼ١ٍب؟ اٌلهاٍبد ثواِظ فٝ اٌّم١ل٠ٓ اٌٞلاة أػلاك رٕبلٔ/ ريا٠ل ِؼلي ٘ٛ ِب -

 مٌه؟ كلالاد ٘ٝ ِب اٌؼ١ٍب؟ اٌلهاٍبد فٝ اٌٞلاة ػلك ّبٌٝاع اٌٝ اٌٛافل٠ٓ اٌٞلاة َٔجخ ٘ٝ ِب -

 :انعهُب انذراطبد طلاة تمىَى 7/3/2

  ؟ اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ٝلاة رم٠ُٛ أٍب١ٌت ٘ٝ ِب -

 ٌٍزؼٍُ؟ اٌَّزٙلفخ اٌّقوعبد ِغ اٌزم٠ُٛ ٝوق رٛافك ِلٜ ؽلك -

 ؟ ٌٍٞلاة اٌّؼٍٕخ اٌّموهاد ِؾزٜٛ ِغ الاِزؾبٔبد رٛافك ِلٜ ِب -

 اٌقبهع١١ٓ؟ اٌّّزؾ١ٕٓ ٔظبَ قلاَاٍز ٠زُ ً٘ -

 اٌؼ١ٍّخ؟ اٌوٍبئً ِٓ أثؾبس ثْٕو اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ٝلاة ٠مَٛ ً٘ -

 :انعهُب انذراطبد طلاة رضب 7/3/3

 .اٌٍٛبئً ٘نٖ اموو ؟ اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ٝلاة هٙب ٌم١بً ِؼ١ٕخ ٍٚبئً ارجبع ٠زُ ً٘ -

 .أِضٍخ اموو ؟ اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ثواِظ ر٠ٛٞو فٝ بِٕٙ ٚالاٍزفبكح اٌٞلاة هٙب رم١١ُ ٔزبئظ رؾ١ًٍ ثبٌفؼً ٠زُ ً٘ -

 .اٌمٛاػل ٘نٖ أموو اٌٞلاة؟ رظٍّبد ِغ ٌٍزؼبًِ ِؼٍٕخ لٛاػل ٕ٘بن ً٘ -

 :انتعهًُُخ نهفبعهُخ انًظتًز انتمىَى -8

 :انتمىَى واطتًزارَخ شًىنُخ 8/1

 :انتمىَى وَتبئج أطبنُت 8/1/1

 ؟ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍفبػ١ٍخ ٚاٌَّزّو اٌْبًِ زم٠ُٛاٌ ػ١ٍّخ فٝ اٌّئٍَخ رزجؼٙب اٌزٝ الأٍب١ٌت ٘ٝ ِب -

 مٌه ػٍٝ كًٌ اٌَّزف١ل٠ٓ؟ ٚثبلٝ ٚالإكاه٠خ الأوبك١ّ٠خ اٌم١بكاد ِغ اٌزم٠ُٛ ٔزبئظ ِٕبلْخ رُ ً٘ -

 اٌزؼ١ّ١ٍخ؟ اٌفبػ١ٍخ ٚرؼي٠ي ٌزؾ١َٓ رٕف١ن٠خ فٜٞ رٛعل ً٘ -

      . أِضٍخ اموو ؟ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌفبػ١ٍخ فٝ ٚاٌز٠ٛٞو ٌٍزؾ١َٓ اٌفؼ١ٍخ اٌّّبهٍبد ٟ٘ ِب -

 :نهجىدح انذاخهً انُظبو يًبرطبد 8/1/2

 ٚاٌّموهاد، اٌجواِظ ٌزمبه٠و اٌلٚه٠خ اٌّزبثؼخ) ثبٌّئٍَخ ٚاٌزؼٍُ اٌزؼ١ٍُ عٛكح لإكاهح ِزىبًِ كافٍٟ ٔظبَ ٠ٛعل ً٘ -

 ؟(اٌٍَج١خ اٌغٛأت ٚرٖؾ١ؼ ِؼبٌغخ اٌؼٍّٝ،فٜٞ ٚاٌجؾش اٌّموهاد، ٍِٚفبد

 اٌزؼ١ّ١ٍخ؟ اٌفبػ١ٍخ لأكاء اٌَّزّو اٌزم١١ُ فٟ إٌظبَ ٘نا بػ١ٍٙ ٠ؼزّل اٌزٟ اٌّئّواد ٟ٘ ِب -

-  



 :وانًحبطجُخ انًظبءنخ 8/2

 :اٌؾب١ٌخ ٚاٌمٛا١ٔٓ اٌٍٛائؼ رفؼ١ً 8/2/1

 اٌزؼ١ّ١ٍخ؟ اٌفؼب١ٌخ ِغبلاد فٟ ثبٌَّبءٌخ ٚاٌّزؼٍمخ اٌؾب١ٌخ ٚاٌمٛا١ٔٓ اٌٍٛائؼ ٚرفؼ١ً ِواعؼخ رزُ ً٘ -

 أموو اٌزؼ١ّ١ٍخ؟ اٌفؼب١ٌخ رؾَٓ ٠قٔ ف١ّب اٌّئٍَخ فٝ ٚاٌّؾبٍجخ ٌَّبءٌخا ٔظُ ٌزفؼ١ً َِزؾلصخ  لواهاد ٕ٘بن ً٘ -

 .ٚعلد اْ اٌمواهاد ٘نٖ

 :والاعتمبد التقىيم ومعبييز لمحبور التطبيقية الممبرسبت

 )*( انعبنً انتعهُى يإطظبد واعتًبد تمىَى

 

 : الاطتزاتُجٍ انتخطُط -1

 اٌوإ٠خ ٚث١ٓ ث١ٕٗ اٌفغٛح ٚرؾل٠ل اٌمبئُ ٌٍٛٙغ اٌلل١ك اٌزؾ١ًٍ ػٍٝ اٌمبئُ الاٍزوار١غٟ اٌزق١ٜٞ اٌّئٍَخ رٕزٙظ 

 فٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ اٌّّبهٍبد ٚرزّضً .الإٍزوار١غ١خ أ٘لافٙب ٚرؾل٠ل هٍبٌزٙب ث١ٖبغخ رمَٛ صُ ِٚٓ إٌّْٛكح،

 : ا٢رٟ فٟ الاٍزوار١غٟ اٌزق١ٜٞ ِغبي
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 :انتعهًُُخ نهًإطظخ اتُجُخالإطتز انخطخ 1/1

 .اٌّزبؽخ ِٛاهك٘ب ؽلٚك فٟ ٌٍزٕف١ن ٚلبثٍخ ٚٚالؼ١خ ِؼزّلح اٍزوار١غ١خ فٞخ ٌٍّئٍَخ

 :انتعهًُُخ نهًإطظخ انجُئً انتحهُم 1/1/1
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 :نهًإطظخ الاطتزاتُجً انىضع 1/2

 :انًجتًع فً رهبودو نهًإطظخ انتُبفظُخ انظًبد 1/2/1

 اٌّغزّغ فٝ الأفوٜ إٌّبظوح اٌّئٍَبد ػٓ ر١ّي٘ب اٌزٝ اٌَّبد ٚثٛٙٛػ اٌّئٍَخ اٍزوار١غ١خ رجوى أْ ٠غت

 :٠ٍٟ ِب فلاي ِٓ ٚاٌزٕبفَٝ الاٍزوار١غٝ اٌّئٍَخ ٚٙغ رؼىٌ ٚاٌزٟ اٌّؾ١ٜ،

 اٌّئٍَخ فو٠غٝ ػٍٝ اٌؼًّ ٍٛق فٝ إٌّظّبد الجبي ريا٠ل. 

 اٌّئٍَخ ػٍٝ افل٠ٓاٌٛ اٌٞلاة الجبي ريا٠ل. 

 ٜٛثٙب ٠ؼٍّْٛ اٌزٝ إٌّظّبد ٔظو ٚعٙخ ِٓ غ٠ٓ١اٌقو وفبءح َِز. 

 : انتُظًٍُ انهُكم -2

 ٚأ٘لافٙب هٍبٌزٙب رؾم١ك ٠ّٚٚٓ أْٔٞزٙب، ٚٔٛع ٌؾغُ ِلائُ هٍّٟ رٕظ١ّٝ ١٘ىً ٌٍّئٍَخ ٠ىْٛ أْ ٠غت 

 .الإٍزوار١غ١خ

 :انذاعًخ والإداراد تُظًٍُان هُكمان 2/1

 :ا٢رٝ فٟ اٌزٕظ١ّٟ ا١ٌٙىً ِغبي فٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ اٌّّبهٍبد ٚرزّضً      



 :ويعتًذ يلائى تُظًٍُ هُكم 2/1/1

  

  

  

 

 

 

 

  

 

 :انجىدح  ضًبٌ وحذح 2/2

 

 :انجىدح ضًبٌ نىحذح انتُظًُُخ انجىاَت 2/2/1

 

  

  

  



 

 

 

  

 

 

 

 :وانحىكًخ انمُبدح -3

 

 : الأكبدًَُخ  انمُبداد اختُبر 3/1

 

 

  

  

  

  



  

  

  

 :انزطًُخ انًجبنض ويًبرطبد بدحـمُان طـًَ 3/2

 

 :انمُبدح أطهىة 3/2/1

  

  

  

  

 

 



 

 :الإدارَخ انًهبراد تًُُخ 3/3

 :انتذرَت 3/1/1
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 :انًجتًع فٍ وانخذيُخ الإَتبجُخ انمطبعبد يع انعلالبد  3/5/2

 

 

 

 

 

 

 :والأخلالُبد انًصذالُخ -4

 

 :زـوانُش زَخـانفك انًهكُخ ىقـحم 4/1

 :وانُشز انًهكُخ ثحمىق الانتشاو 4/1/1

 

  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 : انًهُخ ثأخلالُبد والانتشاو عبدنخان انًًبرطبد 4/2

 

  ْٚاٌّىبفآد، ٚاٌؾٛافي ٚاٌزله٠ٌ، الإّواف ػجبءأ رٛى٠غ) اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ث١ٓ اٌز١١ّي ٚػلَ اٌؼلاٌخ ّٙب 

 .(ٚغ١و٘ب ٚاٌجؼضبد،

 ْ(.ٚغ١و٘ب ٚإٌمً، ٚاٌزول١بد، د،آٚاٌّىبف ٚاٌؾٛافي ,اٌؼًّ أػجبء رٛى٠غ)  اٌؼب١ٍِٓ ٓث١ اٌز١١ّي ٚػلَ اٌؼلاٌخ ّٙب 

 ْٚاٌزم٠ُٛ اٌزؼٍُ فوٓ فٟ اٌَّبٚاح ؽ١ش ِٓ اٌٞلاة ث١ٓ اٌز١١ّي ٚػلَ اٌؼلاٌخ ّٙب. 

 ػٍٝ اٌؼٍّٝ الإّواف الأٌٚٝ، اٌلهعخ ِٓ الألبهة أؽل ٚعٛك ؽبٌخ فٝ اٌزله٠ٌ ػلَ)  اٌّٖبٌؼ فٝ اٌزؼبهٗ رغٕت 

 (.مٌه غ١و اٌٝ فبٕخ، ِٖبٌؼ ٌٛعٛك ِؼ١ٕ١ٓ ٝلاة

 اٌؼبكٌخ غ١و اٌّّبهٍبد ٌّؼبٌغخ اٌزٖؾ١ؾ١خ اٌمواهاد ارقبم. 

 ّؤْ فٟ ٌٍّئٍَخ ٚاٌقبهع١خ اٌلاف١ٍخ اٌّقزٍفخ الأٝواف ِٚمزوؽبد ثْىبٚٞ رزؼٍك ٚاٌزٟ اٌّزقنح اٌمواهاد ِزبثؼخ 

 .اٌّزبثؼخ ثٕز١غخ اٌْبوٟ ٚافٞبه اٌْىبٜٚ

 :انًهُُخ بدالأخلالُ 4/3

 :انًهُخ أخلالُبد يًبرطخ 4/3/1

 :٠ٍٟ ِب فلاي ِٓ ٚمٌه ٌٍّٕٙخ، الأفلال١خ اٌّّبهٍبد ػٍٝ الأوبك١ّ٠خ اٌم١بكح رؾوٓ

 ٚاٌقبهع١خ اٌلاف١ٍخ الأٝواف ٌغ١ّغ ِزبؽبً اٌل١ًٌ ٘نا ٠ىْٛ أْ ػٍٝ ٌٍّٕٙخ الأفلال١خ ٌٍّّبهٍبد ك١ًٌ رٛف١و 
 .ٌٍّئٍَخ

 إٌّٙخ أفلال١بد ِغ رزفك لا اٌزٝ اٌّّبهٍبد ِغ اٌزؼبًِ فٟ اٌّئٍَخ رزجؼٙب ه١ٍّخ اعواءاد رٛافو. 
 َِزّوح ثٖفخ اٌّؼٍِٛبد ٘نٖ رؾل٠ش ػٍٟ اٌؾوٓ ِغ اٌّقزٍفخ، اٌٍٛبئً فٟ ػٕٙب اٌىبف١خ اٌّؼٍِٛبد اٌّئٍَخ رز١ؼ. 
 ٜإٌّْٛهح ٚاٌّؼٍِٛبد الإػلأبد فٟ اٌّٖلال١خ اٌّئٍَخ رزؾو. 

 : الإدارٌ انجهبس -5

  ٌغ١ّغ  ثبٌَٕجخ ثىفبءح اٌّقٜٞ الأكاء ٌزؾم١ك َِز٠ٛبرٗ وبفخ ػٍٝ ٚوفء ِئً٘ اكاهٞ عٙبى ٌٍّئٍَخ ٠ْٛى أْ ٠غت 

 .٘لافٙبأٚ هٍبٌزٙب رؾم١ك ٠ىفً ّبٚث الأْٔٞخ

 :ا٢رٟ فٟ الإكاهٞ اٌغٙبى ِغبي ٝف اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ اٌّّبهٍبد ٚرزّضً 



 :الأداء وتمُُى انمُبداد تًُُخ 5/1

 الإكاه٠خ اٌم١بكاد ثز١ّٕخ ٠زؼٍك ِب اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌّئٍَبد فٟ اٌىفء الإكاهٞ ٌٍغٙبى ٚا١ٌّّيح اٌّّٙخ اٌَّبد ١ٓث ِٓ 

 . ٌٍزم١١ُ ِٚؼٍٕخ ِٛٙٛػ١خ ِؼب١٠و ػٍٝ ٚالاػزّبك اٌزله٠ت فلاي ِٓ أكائُٙ ٚرم١١ُ ٚاٌؼب١ٍِٓ

 :٠ٍٟ ِب ػٍٝ اٌٖلك ٘نا فٟ اٌّئٍَخ رؾوٓ

 الاٍزمٖبءاد ِضً ٌنٌه، ِزؼلكح آ١ٌبد ٚرَزقلَ ٌٍؼب١ٍِٓ، اٌزله٠ج١خ ز١بعبدالاؽ كٚه٠خ ثٖٛهح اٌّئٍَخ رؾلك 
 .ٚغ١و٘ب اٌز٠ٛٞو لاؽز١بعبد اٌَّزمج١ٍخ ٚاٌوإ٠خ اٌّزبثؼخ ٚرمبه٠و

 ٚآ١ٌبد اٌزله٠ج١خ اٌجواِظ ٚٔٛػ١خ ػلك رزّٚٓ رؾل٠ل٘ب رُ اٌزٟ الاؽز١بعبد ػٍٝ ثٕبء ٌٍزله٠ت فٞخ اٌّئٍَخ رٚغ 
 .رٕف١ن٘ب

 ِٓضً اٌّقزٍفخ، اٌّٙبهاد رغٟٞ أْ ٠غت ٚاٌزٝ اٌقٞخ، رزّٕٚٙب اٌزٝ اٌزله٠ج١خ اٌجواِظ رٕف١ن ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 
 .اٌّزقٖٖخ ٚاٌف١ٕخ ٚاٌٍَٛو١خ الإكاه٠خ اٌّٙبهاد

 فٟ اٌزله٠ت أؽلصٗ اٌنٞ ٚالأصو اٌّزلهث١ٓ ِٓ اٌواعؼخ اٌزغن٠خ ػٍٝ ثٕبءً اٌزله٠ج١خ اٌجواِظ ِؾز٠ٛبد اٌّئٍَخ رواعغ 
 .الأكاء

 :وانعبيهٍُ الإدارَخ انمُبداد أداء تمُُى َظى 5/1/2

 الأكاء رم١١ُ فٟ اٌَّزقلِخ اٌؾب١ٌخ إٌظُ ِٖلال١خ ِلٞ ؽٛي ٚاٌؼب١ٍِٓ الإكاه٠خ اٌم١بكاد آهاء اٍزٞلاع. 

 اٌؼب١ٍِٓ ٚ الإكاه٠خ اٌم١بكاد أكاء ٌزم١١ُ ِجزىوح ٔٛػ١خ ٚ و١ّخ ِؼب١٠و اٌّئٍَخ رَزؾلس. 

 ٌٍّئٍَخ اٌّزبؽخ اٌجْو٠خ اٌّٛاهك ِٓ ٍزفبكحالا ٌزؼظ١ُ ِٛصمخ آ١ٌبد رٛافو. 

 :انىظُـفٍ انزضب  5/2

 فٝ 2 هلُ إٌّٛمط أظو) ٚاٌؼب١ٍِٓ الإكاه٠خ ٌٍم١بكاد اٌٛظ١فٟ اٌوٙبء ٌم١بً إٌّبٍجخ اٌٍٛبئً اٌّئٍَخ رَزقلَ

 ٚاٌزٖوفبد اٌمواهاد قبمار اٌٝ ٚرَؼٝ ِؼُٙ، إٌزبئظ ٚرٕبلِ ثنٌه، اٌقبٕخ اٌج١بٔبد ثزؾب١ًٌ ٚرٙزُ ،)*( (2 هلُ اٌٍّؾك

 .اٌٛظ١فٝ اٌوٙب ػلَ أٍجبة ٌّؼبٌغخ إٌّبٍجخ

 

 اٌوٙب ٌم١بً الاٍزمٖبء لٛائُ رزّٕٚٙب أْ اٌٛاعت ثبٌّؾز٠ٛبد رزؼٍك ػبِخ اهّبكاد ػٍٝ إٌّٛمط ٘نا ٠ْزًّ)*( 

 .اٌَّزٙلفخ اٌفئبد ٌىبفخ

 



 :انًىارد -6

 رٛافو كْٚ ِٓ الإٍزوار١غ١خ ٚأ٘لافٙب هٍبٌزٙب ٌزؾم١ك اٌّقزٍفخ ِٚٙبِٙب أْٔٞزٙب رّبهً أْ َخٌٍّئٍ ٠ّىٓ لا

 .ػب١ٌخ ثىفبءح اٌّٛاهك ٘نٖ اٍزقلاَ ؽَٓ ػٍٝ رؾوٓ أْ اٌّئٍَخ ػٍٝ ٠غت وّب. اٌىبف١خ ٚاٌّبك٠خ اٌّب١ٌخ اٌّٛاهك

 :ا٢رٝ فٝ ٚاٌّبك٠خ ب١ٌخاٌّ اٌّٛاهك ِغبي فٝ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ اٌّّبهٍبد ٚرزّضً

  :وانًبدَخ انًبنُخ انًىارد كفبَخ 6/1

 ػٍٝ ٠ٚغت. ٚفؼب١ٌخ ثىفبءح أ٘لافٙب رؾم١ك ِٓ رّىٕٙب ٚاٌزٝ اٌىبف١خ، ٚاٌّبك٠خ اٌّب١ٌخ ِٛاهك٘ب ٍّئٍَخٌ ٠ىْٛ

 اٌفؼ١ٍخ ؽز١بعبدالا اٌّغزّغ ٚفلِخ اٌؼٍّٟ ٚاٌجؾش اٌزؼ١ٍُ أْٔٞخ ػٍٝ ا٠ٌَٕٛخ ِٛاىٔزٙب رق١ٖٔ ػٕل رواػٝ أْ اٌّئٍَخ

  .الإٍزوار١غ١خ ٚأ٘لافٙب اٌّئٍَخ هٍبٌخ رؾم١ك فٝ ِٕٙب وً َِبّ٘خ ِٚلٜ الأْٔٞخ ٌٙنٖ

 :٠ٍٟ ِب اٌٖلك ٘نا فٟ ٠واػٟ

 :انظُىَخ انًبنُخ انًىارد كفبَخ 6/1/1

 وفب٠زٙب ػلَ ؽبٌخ ٚفٟ. الإٍزوار١غ١خ ٚأ٘لافٙب هٍبٌزٙب ٌزؾم١ك ٠ٍٕٛبً ٌٍّئٍَخ اٌّقٖٖخ اٌّب١ٌخ اٌّٛاهك وفب٠خ 

 .ٌنٌه اٌّفَوح الأٍجبة ر١ٙٛؼ ٠زُ

 ِٓقٖٔ ٘ٛ ثّب ثبٌّمبهٔخ ٚاٌجؾض١خ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌؼ١ٍّخ كػُ فٟ اٌَّزقلِخ اٌنار١خ اٌّٛاهك َٔجخ ى٠بكح ػٍٝ اٌؾو 

 .ٌٍّئٍَخ اٌؼبِخ اٌّٛاىٔخ فٟ ٌنٌه

 ٓاٌّٛاىٔخ ِٓ ٌٍّئٍَخ اٌّقٖٖخ اٌّٛاهك اٍزقلاَ وفبءح هفغ ػٍٝ اٌؾو. 

 :نًجبٍَا يلاءيخ 6/1/2

 ْٛاٌٞلاة أػلاك ِغ ِٚزٕبٍجخ  اٌّئٍَخ ْٔبٛ ٚٝج١ؼخ ٚاٌَّبؽخ اٌز١ُّٖ ؽ١ش ِٓ ِلائّخ ِجبْ ٌٍّئٍَخ ٠ى. 

 َالإهّبك٠خ ٚاٌؼلاِبد اٌٞٛاهة ِقبهط ٚرٛف١و ِجب١ٔٙب فٟ ٚاٌَلاِخ الأِٓ ٍٚٚبئً ٔظُ ثزٛف١و اٌّئٍَخ رٍزي 

 .اٌؾو٠ك ٌّىبفؾخ إٌّبٍجخ ٚاٌز١َٙلاد اٌلاىِخ،

 ِٓجب١ٔٙب ٚرغ١ًّ ٔظبفخ ػٍٝ ّئٍَخاٌ رؾو. 

 ٚالإٙبءح اٌز٠ٛٙخ ؽ١ش ِٓ اٌٖؾٟ إٌّبؿ ثبٌّجبٟٔ ٠زٛافو أْ ٠غت. 
 اٌّئٍَخ ِٚؼلاد لأفواك ٚاٌَلاِخ الأِٓ ٌزؾم١ك إٌّبٍجخ الإهّبك٠خ اٌؼلاِبد اٌّجٕٟ فٟ رزٛافو.  

 :انتحتُـخ انجُُخ  6/1/3

 خوبف١ ثبٌّئٍَخ ٚاٌقبٕخ اٌؼبِخ اٌّوافك رىْٛ أْ ٠غت. 
 ُٚاٌّوافك اٌّبك٠خ ٚاٌز١َٙلاد اٌزؾز١خ اٌج١ٕخ ١ٕبٔخ ٠ز. 
 ٌْٛلاٍزقلاَ ٕبٌؾخ اٌّوافك رى. 

 :انًبدَخ تظهُلادان 6/2

 :انطلاثُخ الأَشطخ يًبرطبد تظهُلاد  6/2/1

 ٚاٌضمبف١خ اٌو٠ب١ٙخ الأْٔٞخ ِضً اٌّقزٍفخ، اٌٞلاث١خ الأْٔٞخ ٌّّبهٍخ وبف١خ أِبوٓ ثبٌّئٍَخ رزٛافو أْ ٠غت 
 .ٚغ١و٘ب ٚاٌغٛاٌخ عزّبػ١خٚالا

 اٌٞلاث١خ الأْٔٞخ ِٓ ٔٛع وً ٌّّبهٍخ اٌزغ١ٙياد ؽ١ش ِٓ ِلائّخ الأِبوٓ ٘نٖ رىْٛ أْ ٠غت. 



 :وانًعبيم وانًعذاد الأجهشح 6/2/2

 ٚاٌَّزمج١ٍخ اٌّزبؽخ ٚالإػلاك اٌّئٍَخ ٌٞج١ؼخ ٚاٌّلائّخ اٌىبف١خ ٚاٌّؼبًِ ٚاٌّؼلاد الأعٙيح رٛافو ٙوٚهح 

 .ٌٍٞلاة

 ْٛاٌؼٍّٟ اٌزملَ ِغ ٌززٕبٍت ٚرؾل٠ضٙب ١ٕبٔزٙب اٌّئٍَخ ٚرواػٟ ٌلاٍزقلاَ ٕبٌؾخ اٌّزٛافوح اٌّؼلاد رى. 

 :انًعهىيبد تكُىنىجُب 6/2/3

 اٌؼٖو ٠ٛاوت ٚثّب ْٔبٝٙب  ٌٕٛع اٌّلائّخ اٌّؼٍِٛبد رىٌٕٛٛع١ب ٚٔظُ اٌؾل٠ضخ الارٖبي ٍٚبئً اٌّئٍَخ رٛفو. 

 اٌّؼبٚٔخ ا١ٌٙئخ ٚأػٚبء ٌٍٞلاة هِيٞ ثؤعو أٚ ِغبٔب ٠َزقلَ ِبداٌّؼٍٛ ٌزىٌٕٛٛع١ب ٔبك٠بً اٌّئٍَخ رٛفو. 

 ْٛاٌؼوث١خ اٌٍغخ اٌٝ اٙبفخ أفوٜ، ثٍغخ الإٔزؤذ ػٍٝ ِٛلغ ٌٍّئٍَخ ٠ى. 

 ُكٚه٠خ ثٖفخ اٌى١ٍخ ِٛلغ رؾل٠ش ٠ز. 

 ٚاٌٞلاة ِٚؼب١ُٔٚٙ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ٌغ١ّغ الإٔزؤذ فلِخ اربؽخ. 

 :انجُئخ وتًُُخ انًجتًعُخ انًشبركخ  -7

 اؽز١بعبد رٍج١خ ػٍٝ رؾوٓ أْ ٚػ١ٍٙب ثٙب اٌّؾ١ٞخ اٌّغزّؼبد ٚر١ّٕخ اٌج١ئخ ؽّب٠خ فٟ ُِٙ كٚه اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد

 . اٌقلِبد رٍه ػٓ هٙبئٗ ل١بً ػٍٝ ٚرؾوٓ فلِبد، ِٓ رملِٗ أٚ أْٔٞخ ِٓ رّبهٍٗ ِب فلاي ِٓ اٌّؾ١ٜ اٌّغزّغ

 :ا٢رٝ فٝ اٌّغزّؼ١خ اٌّْبهوخ ِغبي فٝ ١ّ١خاٌزؼٍ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ اٌّّبهٍبد ٚرزّضً 

 :انجُئخ وتًُُخ انًجتًع خذيخ  خطخ 7/1

 :انجُئخ وتًُُخ انًجتًع ثخذيخ انتىعُخ 7/1/1

 ٌىً اٌج١ئخ ٚر١ّٕخ اٌّغزّغ فلِخ ثؤْٔٞخ ٌٍزٛػ١خ ثواِظ رٛافو ٙوٚهح ِٓ: 

 .اٌٞلاة -

 .اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء -

 .اٌؼب١ٍِٓ -

 .خاٌؼلال ماد اٌّغزّؼ١خ الأٝواف -

 :انًجتًع واحتُبجبد انخطخ  7/1/2

 اٌج١ئخ ٚر١ّٕخ اٌّغزّغ ٌقلِخ ِٛصمخ فٞخ ٚعٛك. 

 اٌّغزّغ ٚاؽز١بعبد أ٠ٌٛٚبد ػٍٝ اٌقٞخ رؼزّل. 

 ِْىلاد ؽً/ رضم١ف/ لٛافً/ رله٠ج١خ ثواِظ/اٍزْبهاد) اٌّغزّغ فلِخ فٞخ ٌزٞج١ك اٌفؼ١ٍخ اٌّّبهٍبد رؾل٠ل 

 (.اٌـ... ِغزّؼ١خ

 :انًجتًع عي انًإطظخ تفبعم 7/2

 :انًإطظخ يجبنض فٍ انًجتًعُخ الأطزاف يشبركخ 7/2/1

 ٌٍّئٍَخ اٌو١ٍّخ اٌّغبٌٌ فٟ اٌّغزّؼ١خ الأٝواف ِْبهوخ ٙوٚهح. 

 اٌّْبهوخ ٘نٖ أّىبي رؾل٠ل. 

 اػلاك ٚفٟ ٌٍقو٠غ١ٓ، اٌزٛظف فوٓ رٛف١و ٚفٟ اٌقو٠غ١ٓ، ػ١ل فٟ ٌٍّْبهوخ اٌّغزّؼ١خ الأٝواف كػٛح 

 .اٌٞلاة له٠تٚر اٌزؼ١ّ١ٍخ، اٌجواِظ



 انًجتًعُخ الأطزاف رضب 7/2/2

 ََِٛٚزٜٛ اٌّغزّغ فٝ كٚه٘ب ؽٛي اٌؼًّ ٍٛق ِٕٚظّبد اٌّغزّؼ١خ الأٝواف هٙب ثم١بً اٌّئٍَخ رم 

 (.2 هلُ اٌٍّؾك فٝ 2 هلُ إٌّٛمط أٔظو) فو٠غ١ٙب

 َاٌّؼ١ٕخ الأٝواف هٙب ل١بً فٟ ِلائّخ ٍٚبئً اٌّئٍَخ رَزقل. 

 ٓٚاٌزٖوفبد اٌمواهاد ٚارقبم ِٕٙب، ٌلاٍزفبكح الأٝواف ٘نٖ هٙب َِزٜٛ رم١١ُٚ رؾ١ًٍ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 

 .فو٠غٙب َِٚزٜٛ اٌّئٍَخ أكاء ػٓ هٙبئٙب ى٠بكح ػٍٝ رَبػل اٌزٝ إٌّبٍجخ

 :انجىدح َظى وئدارح انًإطظً انتمىَى -8

 رؼي٠ي٘ب، ػٍٝ ٚاٌؼًّ حاٌمٛ ِغبلاد رؾل٠ل ثٙلف اٌّئ١ٍَخ، ٌملهرٙب َِٚزّو ّبًِ رم٠ُٛ ثبعواء اٌّئٍَخ رٍزيَ 

 ثبكاهح اٌقبٕخ ٔظّٙب ٚرؼي٠ي ر٠ٛٞو فٝ اٌزم٠ُٛ ٔزبئظ اٌّئٍَخ ٚرَزقلَ. ِؼبٌغزٙب ػٍٝ ٚاٌؼًّ اٌٚؼف ِغبلاد ٚونٌه

 .اٌغٛكح

 :اٌزبٌٝ فٝ اٌٖلك ٘نا فٝ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ اٌّّبهٍبد ٚرزّضً 

 : انًإطظخ أداء تمىَى  8/1

 :انتمىَى عًهُخ 8/1/1

 ٘نا فٟ اٌّئٍَخ ٚرؾوٓ. اٌّئٍَخ أكاء رم٠ُٛ ػ١ٍّخ فٟ فبػلًا كٚهاً ثبٌّئٍَخ اٌغٛكح ّٙبْ ٚؽلح ترٍؼ أْ ٠غت 

 : ٠ٍٟ ِب ػٍٝ اٌٖلك

 ُكٚه٠خ ثٖفخ اٌزم١١ُ ٠ز. 

 ُاٌّغزّؼ١خ الأٝواف/ اٌؼب١ٍِٓ/ اٌٞلاة/ ِٚؼب١ُٔٚٙ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ِغ ِئٍَخ أكاء رم١١ُ ٔزبئظ ِٕبلْخ رز 

 .اٌؼلالخ ماد

 ُالأكاء َِزٜٛ فٟ اٌزغ١و ٌوٕل ى١ِٕخ فزواد ػٍٝ اٌزم٠ُٛ ٔزبئظ بهٔخِم رز. 

 :وانتطىَز انتعشَش أَشطخ  8/1/2

 ٕٞٛٞاٌّئ١ٍَخ اٌملهح ٌزؼي٠ي ِْٚوٚػبد ثواِظ ػٍٝ ٚاٌز٠ٛٞو اٌزؼي٠ي ػ١ٍّبد ر. 

  اٌّئٍَٟ الأكاء فٟ رؾَٓ اٌٝ اٌزم٠ُٛ ػ١ٍّخ رئكٞ أْ ٠غت. 

 :انجىدح ضًبٌ حنىحذ الأكبدًَُخ انمُبداد دعى 8/2

 :وانًعُىٌ انًبدٌ انذعى 8/2/1

 اٌغٛكح، ّٙبْ ٌٛؽلح ٚاٌّؼٕٛٞ اٌّبكٞ اٌلػُ أّىبي وبفخ رمل٠ُ ػٍٝ ثبٌّئٍَخ الأوبك١ّ٠خ اٌم١بكح رؾوٓ أْ ٠غت  

 :٠ٍٟ ِب اٌٖلك ٘نا فٟ اٌّئٍَخ ٚرواػٟ. ثبٌّئٍَخ اٌغٛكح ٔظبَ ٌزؾ١َٓ اٌّقٞٞخ أ٘لافٙب رؾم١ك ِٓ الأف١وح رزّىٓ ؽزٝ

 اٌّقٞٞخ أْٔٞزٙب ٌّّبهٍخ ٌٍٛؽلح ٚاٌّلائّخ اٌىبف١خ اٌزغ١ٙياد رٛف١و. 

 ٌٍٛؽلح ٚاٌىبف١خ اٌّئٍ٘خ اٌجْو٠خ اٌىٛاكه رٛف١و. 

 ٌٍٛؽلح وبف١خ ِب١ٌخ ِقٖٖبد رٛف١و. 

 ثبٌّئٍَخ الأوبك١ّ٠خ اٌم١بكاد ِغ اٌغٛكح ثمٚب٠ب رزؼٍك اٌزٟ اٌّٛٙٛػبد ٌّٕبلْخ اٌٛؽلح ٌّل٠و اٌفوٕخ اربؽخ. 



 :انتعهًُُخ انفبعهُخ :ثبًَُب

 :وانخزَجىٌ انطلاة -1

 اٌّزىبفئخ، اٌزؼٍُ فوٓ رٛف١و ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾوٓ أْ ٠غت صُ ِٚٓ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌؼ١ٍّخ ِؾٛه ٘ٛ اٌٞبٌت ٠ؼزجو

 .رقوعُٙ ثؼل ؽزٝ ثبٌٞلاة اٌّئٍَخ ػلالخ رٕمٞغ لا أْ ٠غت وّب. اٌٞلاث١خ الأْٔٞخ ٚرْغ١غ ٚالإهّبك، اٌلػُ ٚرمل٠ُ

 :ا٢رٝ فٝ ٚاٌقو٠غ١ٓ اٌٞلاة ِغبي فٝ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ ّبهٍبداٌّ ٚرزّضً

 :ةانطلا وتىسَع وتحىَم لجىل طُبطبد 1/1

 . اٌٛافل٠ٓ ٌٍٞلاة ثبٌَٕجخ ٚونٌه اٌٞلاة، ٚرٛى٠غ ٚرؾ٠ًٛ ٌمجٛي ٚاٙؾخ بد١ٍبٍ إٌبعؾخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَخ رىْٛ

 :انطلاة وتحىَم لجىل َظى 1/1/1

 :اٌزب١ٌخ اٌّّبهٍبد ارجبع اٌٖلك ٘نا فٟ اٌّئٍَخ رواػٟ

 ُ(.اٌٞلاة ّئْٛ اكاهح/ اٌٞلاة ك١ًٌ/ أزؤذ) إٌّبٍجخ الإػلاْ ٍٚبئً فٟ اٌٞلاة لجٛي لٛاػل ػٓ الإػلاْ ٠ز 
 اٌغلك ٌٍٞلاة رٕظ١ّ١خ ثواِظ ٚرٕظ١ُ اػلاك. 

 ْٛإٌّبٍجخ اٌزقٖٖبد ػٍٝ اٌٞلاة ٌزٛى٠غ  ِٚؼٍٕخ ِؾلكح لٛاػل ٕ٘بن رى. 
 ْٛاٌٞلاة ٌزؾ٠ًٛ  ِٚؼٍٕخ ِؾلكح لٛاػل بنٕ٘ رى . 
 ِؼللاد ى٠بكح ؽبٌخ فٟ اٌىبف١خ اٌّجوهاد رمل٠ُ ِغ ٠ٍٕٛبً ٚا١ٌٙب اٌّئٍَخ ِٓ اٌزؾ٠ٛلاد َٔجخ ػٓ ث١بٔبد رٛف١و 

 .اٌّئٍَخ ِٓ اٌزؾ٠ًٛ
 بًِاٌّؼ/ اٌلهاٍخ أِبوٓ) ٌٍّئٍَخ اٌّزبؽخ اٌّٛاهك ِغ اٌّمج١ٌٛٓ اٌٞلاة أػلاك ث١ٓ اٌزٕبٍت رؾم١ك ٙوٚهح /

 (.اٌـ......... ٚاٌّؼلاد الأعٙيح
 

 :انىافذوٌ انطلاة 1/1/2

 اٌّئٍَخ رواػٟ اٌٛافل٠ٓ ثبٌٞلاة اٌقبٕخ اٌّقزٍفخ اٌج١بٔبد رزّٚٓ ِفٍٖخ ه١ٍّخ ث١بٔبد لٛاػل ثبػلاك اٌّئٍَخ رمَٛ

 : ٠ٍٟ ِب اٌٖلك ٘نا فٟ

 ثبٌّئٍَخ الإعّبٌٟ اٌؼلك اٌٝ اٌٞلاة ٘ئلاء َٔجخ رٛٙؼ اٌٛافل٠ٓ اٌٞلاة ػٓ اؽٖبئ١بد رٛافو. 
 اٌَبثمخ ثبلأػٛاَ ِمبهٔخ اٌٛافل٠ٓ ٌٍٞلاة اٌي٠بكح ِؼلي ِزٍٜٛ ػٓ اؽٖبئ١بد رٛافو. 
 اٌٛافل٠ٓ اٌٞلاة ٌوػب٠خ ِزٕٛػخ ٚأْٔٞخ ثواِظ رٛافو. 

 :انطلاثٍ انذعى 1/2

 فبٕخ ثواِظ عٛكٚ اٌٝ اٙبفخً ٕٚؾ١بً، ٚاعزّبػ١ب ِٚبك٠ب أوبك١ّ٠بً اٌٞلاة ٌلػُ ِزىبِلًا ٔظبِبً اٌّئٍَخ رٛفو

 . كها١ٍبً اٌّزؼضو٠ٓ ِٚؼبٚٔخ اٌّزفٛل١ٓ ٌوػب٠خ

 :وانُفظٍ انًبدٌ انذعى ثزايج 1/2/1

 : ٠ٍٟ ِب اٌٖلك ٘نا فٟ اٌّئٍَخ رواػٟ

 ٚغ١و٘ب ٚٔف١َبً ِبك٠بً اٌٞلاة ٌلػُ ِٛصمخ ثواِظ رٛف١و. 
 ثُٙ اٌقبٕخ ؼ١ٍخاٌف ٚالاؽز١بعبد اٌظوٚف ػٍٝ ٌٍٞلاة ٚإٌفَٟ اٌّبكٞ اٌلػُ ثواِظ اٍزٕبك ٙوٚهح. 



 :انصحُخ وانزعبَخ الاجتًبعٍ انذعى ثزايج 1/2/2

 ٌٍَٞلاة اٌٖؾ١خ ٚاٌوػب٠خ الاعزّبػٟ ٌٍلػُ ثواِظ اٌّئٍَخ رمل. 
 ٖٔاٌقبٕخ الاؽز١بعبد ٌنٚٞ ٚٔف١َخ ٕؾ١خ ٚهػب٠خ اعزّبػ١خ كػُ ثواِظ اٌّئٍَخ رق. 
 اٌٞبهئخ ٌٍؾبلاد ِغٙيح ٝج١خ ػ١بكح اٌّئٍَخ رٛفو. 

 

 ٚاٌّزؼضو٠ٓ ٚاٌّجلػ١ٓ اٌّزفٛل١ٓ اٌٞلاة ٌزؾل٠ل ِٛصمخ لٛاػل اٌّئٍَخ رٚغ . 

 ُاٌَبثمخ إٌَٛاد فلاي اٌّزفٛل١ٓ اٌٞلاة َٔجخ رٞٛه ِؼللاد رؾل٠ل ٠ز. 

 َػ١ٍّخ هػب٠خ/  ِبٌٟ كػُ/  كها١ٍخ ِٕؼ) اٌّزفٛل١ٓ اٌٞلاة ٚرؾف١ي ٌلػُ ِزٕٛػخ ٍٚبئً اٌّئٍَخ رَزقل /

 (.اٌـ......... رمل٠و ّٚٙبكاد عٛائي

 اٌلهاٍخ فٟ اٌّزؼضو٠ٓ اٌٞلاة ٚهػب٠خ ٌلػُ ِٛصمخ ثواِظ اٌّئٍَخ رٛفو. 

 ٓ٠ًٍٕٛب اٌّزؼضو٠ٓ كػُ ثواِظ ِٓ اٌَّزف١ل٠ٓ َٔجخ ى٠بكح ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو. 

 َٛ٠ًٕٛبٍ كها١ًٍب اٌّزؼضو٠ٓ اٌٞلاة ٚهػب٠خ كػُ ثواِظ فبػ١ٍخ ثم١بً اٌّئٍَخ رم. 

 

 اٌٞلاة ٌغ١ّغ ِزبؽبً ٠ٚىْٛ ٌٍٞبٌت ِٞجٛػبً ك١ٌلًا اٌّئٍَخ رٛفو. 

 َاٌو٠بكح ٔظبَ رَزقلَ أٚ اٌّؼزّلح، اٌَبػبد ٔظبَ رٞج١ك ؽبٌخ فٟ الأوبك٠ّٟ الإهّبك ٔظبَ اٌّئٍَخ رَزقل 

 .الأفوٜ اٌؾبلاد فٟ اٌؼ١ٍّخ

 ٓ٠ٍٟ ِب ػٍٝ الأوبك٠ّٟ الإهّبك ٌٕظبَ ِٙباٍزقلا ؽبٌخ فٟ اٌّئٍَخ رؾو: 

  

  

 ٓ٠ٍٟ ِب ػٍٝ اٌؼ١ٍّخ اٌو٠بكح ٔظبَ اٍزقلاِٙب ؽبٌخ فٟ اٌّئٍَخ رؾو: 

  

 

 ٌٍٞلاة ٚالاعزّبػ١خ ٚاٌو٠ب١ٙخ ٚاٌضمبف١خ اٌؼ١ٍّخ اٌٞلاث١خ الأْٔٞخ اٌّئٍَخ رٛفو. 

 َخاٌّقزٍف الأْٔٞخ فٟ ٌٍّْبهوخ اٌٞلاة ٚعنة ٌزْغ١غ ٚأٍب١ٌت ثواِظ اٌّئٍَخ رَزقل. 

 ٓالأْٔٞخ ٘نٖ فٟ اٌٞلاة ِْبهوخ َٔجخ ى٠بكح ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو. 

 ٓاٌٞلاث١خ الأْٔٞخ ِغبي فٝ َِبّ٘برٗ رفؼ١ً ػٍٝ ٚاٌؼًّ اٌٞلاة ارؾبك ثلٚه الا٘زّبَ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو. 



 :انطلاثُخ الأَشطخ فٍ انًإطظخ تًُش 1/3/2

 اٌّؾٍٟ اٌَّزٜٛ ػٍٝ ٍٛاء اٌّقزٍفخ، ٌٞلاث١خا الأْٔٞخ فٟ ػ١ٍٙب ؽٍٖذ اٌزٟ اٌّزملِخ اٌّواوي اٌّئٍَخ رؾلك 

 .اٌلٌٟٚ أٚ

 (.ػ١ًٍّب/ ِؼ٠ًٕٛب/ ِبك٠ًب) ٌٞلاث١خا الأْٔٞخ فٟ اٌّزفٛل١ٓ ِٚىبفؤح ٌزمل٠ُ ثواِظ اٌّئٍَخ رٛفو 

 :انخزَجىٌ 1/4

ًٍ رؤ١ٍُ٘ٙ ٠زُ ؽزٝ اٌّئٍَخ ا٘زّبَ ػٍٝ اٌقو٠غْٛ ٠ؾظٝ أْ ٠غت  ٌزٛإًا رؾم١ك اٌٝ اٙبفخً اٌؼًّ، ٌَٛق ِٕبٍت ثْى

 .ِؼُٙ

 :انخزَجٍُ خذيبد 1/4/1

 ٌثُٙ فبٕخ ث١بٔبد ثمٛاػل ٚرؾزفظ ٌٍقو٠غ١ٓ، اٌٛظ١فٟ اٌزٛعٗ اٌّئٍَخ رم١ . 

 اٌؼًّ ٌَٛق اٌقو٠غ١ٓ لإػلاك ِزٕٛػخ ثواِظ اٌّئٍَخ رٛفو. 

 ِٓؼُٙ اٌزٛإً ٚرؾم١ك فو٠غٙب ِزبثؼخ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو. 

 ِؼُٙ لخاٌؼلا ٌزؼي٠ي اٌقو٠غ١ٓ هاثٞخ اٌّئٍَخ ٚرلػُ رْغغ. 

 :الأكبدًَُخ انًعبَُز -2

 أوبك١ّ٠خ ِؼب١٠و رزجٕٝ أْ ٌٍّئٍَخ  ٠ّٚىٓ رجٕزٙب، ٚاٌزٟ(NARS)  اٌم١ِٛخ اٌّوعؼ١خ الأوبك١ّ٠خ ثبٌّؼب١٠و اٌّئٍَخ رٍزيَ

 . اٌّؼب١٠و ٌٙنٖ ٝجمبً اٌّئٍَخ اػزّبك ٠زُ الأف١وح اٌؾبٌخ ٚفٟ ا١ٌٙئخ، ِٓ ِؼزّلح رىْٛ أْ ػٍٝ أفوٜ،

 :اٌزبٌٟ ػٍٝ اٌّغبي ٘نا فٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ هٍبداٌّّب ٚرْزًّ

 :انهُئخ يٍ يعتًذح أخزي يعبَُز أو انمىيُخ انًزجعُخ الأكبدًَُخ انًعبَُز 2/1

 :الأكبدًَُخ انًعبَُز تجٍُ 2/1/1

 رزجٕب٘ب أْ لوهد اٌزٟ الأوبك١ّ٠خ اٌّؼب١٠و ٔٛع اٌّئٍَخ رؾلك. 
 اٌو١ٍّخ اٌّغبٌٌ ػٍٝ ثؼوٙٙب الأوبك١ّ٠خ اٌّؼب١٠و ٚرٞج١ك ٌزجٕٟ اٌلاىِخ اٌو١ٍّخ الإعواءاد اٌّئٍَخ رزقن. 

 

 َرزجٕب٘ب اٌزٟ الأوبك١ّ٠خ ثبٌّؼب١٠و ٌٍزٛػ١خ ِزٕٛػخ ٍٚبئً اٌّئٍَخ رَزقل. 
 الإٍزوار١غ١خ افٙبٚأ٘ل هٍبٌزٙب ِغ اٌّئٍَخ رجٕزٙب اٌزٟ الأوبك١ّ٠خ اٌّؼب١٠و رزٛافك أْ ٠غت. 

 

 اٌلاف١ٍخ ٚاٌّواعؼخ اٌلهاٍخ فلاي ِٓ الأوبك١ّ٠خ اٌّؼب١٠و ِغ اٌزؼ١ّ١ٍخ ثواِغٙب رٛافك ِٓ اٌّئٍَخ رزؤول 

 .ٚاٌقبهع١خ

 ٚرؼل٠ً اٌلاىِخ اٌزؼٍُ بكهِٖ رٛف١و) اٌّزجٕبح اٌّؼب١٠و ثّزٍٞجبد ٌٍٛفبء اٌلاىِخ الإعواءاد اٌّئٍَخ رزقن 

 (.ٚغ١و٘ب ٌٍزؼٍُ، ؽل٠ضخ ٝوق ٚاكفبي اٌزم٠ُٛ، ٚٝوق اٌّموهاد

 : انتعهًُُخ انجزايج  -3

 اٌّئٍَخ ػٍٝ ٠غت وّب. الإٍزوار١غ١خ ٚأ٘لافٙب هٍبٌزٙب ِغ ِزفمخ رىْٛ أْ ٠غت اٌّئٍَخ رملِٙب اٌزٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌجواِظ

 أْ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾوٓ ٚونٌه. اٌّزجٕبح الأوبك١ّ٠خ اٌّؼب١٠و رؾمك أٔٙب ِٓ زؤولٚاٌ كٚه٠بً، ِٚواعؼزٙب اٌجواِظ رٍه ر١ٕٛف

 .رملِٙب اٌزٝ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍجواِظ اٌَّزٙلفخ اٌزؼٍُ ِقوعبد رؾمك

 :اٌزبٌٟ ػٍٝ اٌّغبي ٘نا فٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ اٌّّبهٍبد ٚرْزًّ



 :وانتًُُخ انًجتًع واحتُبجبد انتعهًُُخ انجزايج 3/1

 :انعًم طىق لاحتُبجبد انتعهًُخ انجزايج يلاءيخ 3/1/1

 ٓاٌؼًّ ٍٛق اؽز١بعبد ِٚؾزٛا٘ب رٕٛػٙب ؽ١ش ِٓ رملِٙب، اٌزٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌجواِظ رٍجٟ أْ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو. 

 ٓاٌٝ ثبلاٍزغبثخ ٌٙب ٠َّؼ اٌنٜ إٌؾٛ ػٍٝ اٌىبف١خ ثبٌّوٚٔخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ثواِغٙب رزٖف أْ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 

 ِموهاد أٚ ثواِظ اٍزؾلاس اٌٝ ٠ئكٜ لل اٌنٞ الأِو. ٚاٌم١ِٛخ اٌّؾ١ٍخ اٌز١ّٕخ فٜٞ ِزٍٞجبد ٚاٌٝ واٌزغ١١

 .اٌؾب١ٌخ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌجواِظ فٝ رؼل٠لاد اعواء أٚ عل٠لح كها١ٍخ
 

 :انتعهًُُخ انجزايج وتطىَز تصًُى 3/2

 :انجزايج تصًُى 3/2/1

 ًّٚإٌّٛمط 5 هلُ إٌّٛمط أظو) رملِٙب اٌزٟ اٌلها١ٍخ وهادٚاٌّم اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌجواِظ ر١ٕٛف ػٍٝ اٌّئٍَخ رؼ 

 .اٌز١ٕٛف ٘نا اٌؾبوُ ِغٍَٙب ٠ٚؼزّل ،(2 هلُ اٌٍّؾك فٟ 6 هلُ

 اٌّؼٍٕخ هٍبٌزٙب ِغ رملِٙب اٌزٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌجواِظ ِؾزٜٛ رٛافك ِٓ اٌّئٍَخ رزؤول. 

 ٓمٌه لأ٘لاف ِٚموهارٗ رؼ١ٍّٟ ِظثؤب ٌىً اٌَّزٙلفخ اٌزؼٍُ ِقوعبد ِٖفٛفخ ِٞبثمخ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 

 .اٌجؤبِظ

 اٌّْىلاد ؽً)  ٚاٌؼبِخ اٌن١ٕ٘خ اٌّٙبهاد ر١ّٕخ فٟ اٌزؼ١ٍّٟ اٌجؤبِظ ِؾز٠ٛبد َِبّ٘خ ِٓ اٌّئٍَخ رزؤول  /

 (.اٌـ/...............ا٢ٌٟ اٌؾبٍت ِٙبهاد/ اٌغّبػٟ اٌؼًّ فوق/ ٚالاثزىبهٞ إٌبلل اٌزفى١و

 ٓاٌزؼ١ّ١ٍخ ثواِغٙب ٚر٠ٛٞو ر١ُّٖ ػٕل اٌّقزٍفخ اٌّؼ١ٕخ افالأٝو ِْبهوخ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو. 

 :انذراطُخ وانًمزراد انجزايج وتحذَث تطىَز 3/2/2

 اٌلها١ٍخ ٚاٌّموهاد اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍجواِظ اٌلٚه٠خ ٌٍّواعؼخ اٌّٛصمخ الإعواءاد اٌّئٍَخ رٛفو. 

 ُاٌؼ١ٍّخ الألَبَ) ثبٌّئٍَخ اٌّقزٍفخ ٠ٛبداٌَّز ػٍٝ اٌلها١ٍخ ٚاٌّموهاد اٌزؼ١ٍّخ ٌٍجواِظ اٌلٚه٠خ اٌّواعؼخ رز /

 (.اٌّؼٙل/ اٌى١ٍخ ِغٌٍ/ اٌغٛكح ٚؽلح

 ٓفٟ 7 هلُ إٌّٛمط أظو) اٌقبهع١١ٓ اٌّّزؾ١ٕٓ أٚ اٌّواعؼ١ٓ رمبه٠و ٔزبئظ ِٓ الاٍزفبكح ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 

 (.2 هلُ اٌٍّؾك

 ٠ٍٟ ِب ٚاٌّموهاد اٌجواِظ ٚرؾل٠ش ِواعؼخ ػٕل اػزجبه٘ب فٟ اٌّئٍَخ رٚغ: 

 اٌزله٠ٌ ٝوق ٚفٟ اٌزقٖٔ ِغبي فٟ ٚاٌزىٌٕٛٛعٟ اٌؼٍّٟ اٌزٞٛه. 

 اٌؼًّ ٍٛق ِزغ١واد. 

 (.2 هلُ اٌٍّؾك فٟ 9 هلُ ٚإٌّٛمط 8 هلُ إٌّٛمط أظو) ٚاٌّموهاد ٌٍجواِظ ا٠ٌَٕٛخ اٌزمبه٠و ِؾز٠ٛبد 

 (.2 هلُ اٌٍّؾك فٟ 11 هلُ ّٔٛمط) اٌٞلاة ثٛاٍٞخ اٌلها١ٍخ اٌّموهاد رم١١ُ ٔزبئظ 

 :انتعهًُُخ انجزايج فبعهُخ يإشزاد 3/3

 ٠ٍٟ ثّب رزؼٍك ِٛصمخ اؽٖبئ١بد اٌّئٍَخ ٌلٜ رزٛافو: 

 ٠ٕٞٛٞ اٌزٟ  اٌللالاد ػوٗ ِغ اٌّب١ٙخ، إٌَٛاد فلاي رؼ١ٍّٟ ثؤبِظ ثىً اٌٍّزؾم١ٓ اٌٞلاة ػلك رٞٛه -

 .اٌزٞٛه ٘نا ػ١ٍٙب

 موو ِغ اٌَبثمخ، إٌَٛاد فلاي رؼ١ٍّٟ ِظثؤب وً فٟ اٌّقزٍفخ( اٌَّز٠ٛبد)  اٌلها١ٍخ اٌفوق فٟ إٌغبػ َٔجخ -

 .ػ١ٍٙب رٕٞٛٞ اٌزٟ اٌللالاد

 .ػ١ٍٙب رٕٞٛٞ اٌزٟ اٌللالاد موو ِغ اٌَبثمخ، إٌَٛاد فلاي رؼ١ٍّٟ ثؤبِظ وً فٟ اٌقو٠غ١ٓ َٔجخ رٞٛه -

 ِٓظاٌجوا فبػ١ٍخ ى٠بكح فٟ ػ١ٍٙب أٞٛد اٌزٟ ٚاٌللالاد اٌَبثمخ اٌّئّواد ِٓ الاٍزفبكح ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 

 .اٌّٞجمخ اٌزؼ١ّ١ٍخ
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 ٌّقوعبد مٌه فٟ اٌَّزقلِخ الأٍب١ٌت ِلاءِخ ػٍٝ ٚرؾوٓ ٌٍٞلاة، اٌزؼٍُ فوٓ رٛف١و ػٍٝ اٌّئٍَخ رؼًّ

 .اٌٞلاة ٌغ١ّغ اٌنارٟ اٌزؼٍُ فوٓ ر١ٙئخ ػٍٝ ٚرؼًّ اٌزم١ٍل٠خ، غ١و اٌزؼٍُ أّٔبٛ ٚرْغغ اٌَّزٙلفخ، اٌزؼٍُ

 اٌٞلاة ثزم٠ُٛ اٌّئٍَخ ٚرمَٛ. اٌٞلاة ٚلأػلاك ٌٍجؤبِظ ِٚلائّخ ِزٕٛػخ رؼٍُ ِٖبكه رز١ؼ أْ اٌّئٍَخ ٚػٍٝ

 .ِزٕٛػخ أٍب١ٌت ٚثبٍزقلاَ ِٚٛٙٛػ١خ، ثؼلاٌخ

 :اٌزبٌٟ ػٍٝ اٌّغبي ٘نا فٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ اٌّّبهٍبد ٚرْزًّ

 :وانتعهى انتعهُى اطتزاتُجُبد 4/1

 : وانتعهى انتعهُى اطتزاتُجُبد فزتىا 4/1/1

 ِٛصمخ الاٍزوار١غ١بد ٘نٖ رىْٛ أْ ػٍٝ ٚأ٘لافٙب، هٍبٌزٙب ٠ؾمك ثّب ٚاٌزؼٍُ ٌٍزؼ١ٍُ اٍزوار١غ١بد اٌّئٍَخ رٚغ 

 .الأٝواف وبفخ ػٍٝ ِٚؼٍٕخ

 ٓٚاٌزؼٍُ اٌزؼ١ٍُ اٍزوار١غ١بد اػلاك فٟ اٌّقزٍفخ اٌّؼ١ٕخ الأٝواف ِْبهوخ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو. 

 :وانتعهى انتعهُى اطتزاتُجُبد زاجعخي 4/1/2

 اٌٞلاة اٍزمٖبء ٚٔزبئظ الاِزؾبٔبد، ٔزبئظ ٙٛء فٟ كٚه٠بً ٚاٌزؼٍُ اٌزؼ١ٍُ اٍزوار١غ١بد اٌّئٍَخ رواعغ 

 .اٌّؼبٚٔخ ا١ٌٙئخ ٚأػٚبء اٌزله٠ٌ ١٘ئخ ٚأػٚبء

 ٝٚاٌزؼٍُ اٌزؼ١ٍُ اٍزوار١غ١بد ِواعؼخ ٔزبئظ ِٓ الاٍزفبكح اٌٝ اٌّئٍَخ رَؼ . 

 :وانتعهى انتعهُى بنُتأط 4/1/3

 الإٌىزوٟٚٔ اٌزؼٍُ) اٌَّزٙلفخ اٌزؼٍُ ِقوعبد رؾم١ك ػٍٝ لبكهح رم١ٍل٠خ، غ١و اٌزؼٍُ ِٓ أّٔبٝبً اٌّئٍَخ رٛفو /

 (.اٌـ/........اٌزفبػٍٟ اٌزؼٍُ/ اٌنارٟ اٌزؼٍُ

 اٌَّزٙلفخ اٌزؼٍُ ٌّقوعبد اٌَّزقلِخ اٌزؼٍُ أّٔبٛ ِلاءِخ ِٓ اٌّئٍَخ رزؤول. 

 اٌنارٝ اٌزؼٍُ ٌزٞج١ك رله٠ٌ ٚٝوق ِؼ١ٕخ ِغبلاد ػٍٝ رؾزٜٛ اٌلها١ٍخ اٌّموهاد أْ ِٓ خاٌّئٍَ رزؤول. 

 الإٌىزو١ٔٚخ اٌّىزجخ/ الإٔزؤذ) اٌَّزقلِخ اٌزؼٍُ أّٔبٛ ِغ رزلاءَ اٌزٟ اٌنارٟ، اٌزؼٍُ ِٖبكه اٌّئٍَخ رٛفو /

 (.اٌـ/... اٌزقوط ِْوٚػبد

 :تعهُىان يشكلاد يع انتعبيم فٍ انًتجعخ انظُبطبد 4/2

 :انًطجمخ انظُبطبد 4/2/1

 : ٠ٍٟ ِب أِضٍزٙب ِٓ ٚاٌزٟ اٌزؼ١ٍُ، ٌّْىلاد ٚػ١ٍّخ ِجزىوح ؽٍٛي رمل٠ُ ػٍٝ رَبػل ِؾلكح ١ٍبٍبد اٌّئٍَخ رَزقلَ

 (.ٚغ١وّ٘ب اٌنارٟ، اٌزؼٍُ ػٍٝ اٌٞلاة ٚرؾف١ي ٌّغّٛػبد، اٌلفؼبد رم١َُ) ٌٍٞلاة اٌيائلح اٌؼلك٠خ ٌٍىضبفخ ثبٌَٕجخ -

 رؼ١ّ١ٍخ ثجواِظ ٌلاٌزؾبق اٌٞلاة رؾف١ي/ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍجواِظ ٚاٌزو٠ٚظ اٌزؼو٠ف) اٌٞلاة ػلك أقفبٗ اٌٝ ثبٌَٕجخ -

 (.اٌـ/...ِؼ١ٕخ

 

 



 

 

 

 

 

 

 :نهطلاة انًُذاٍَ انتذرَت ثزايج 4/3

 :انطلاة تذرَت ثزايج 4/3/1

 ُِّٖؾلكح آ١ٌبد ٚرزّٚٓ اٌؾم١م١خ، اؽز١بعبرُٙ ػٍٝ رؼزّل ٌٍٞلاة ا١ٌّلأٟ ٌٍزله٠ت ِٛصمخ ثواِظ اٌّئٍَخ ر 

 .ػ١ٍٙب ٚالإّواف اٌجواِظ ٘نٖ ٌزٕف١ن ٚٚاٙؾخ

 ُاٌَّزٙلفخ اٌزؼٍُ ٌّقوعبد ٚفمبً لاةاٌٞ رله٠ت ثواِظ ٚر١ٕٛف ر١ُّٖ ٠ز. 
 َاٌّزلهث١ٓ ػٓ رمبه٠و ٌىزبثخ ّٔبمط) ٌٍٞلاة ا١ٌّلأٟ اٌزله٠ت ٔزبئظ ٌزم٠ُٛ ِٛصمخ آ١ٌبد اٌّئٍَخ رَزقل /

 (.اٌزله٠ت عٙبد رمبه٠و ِواعؼخ
 ُ(.اٌلهعبد ٔظبَ)  اٌٞلاة رم٠ُٛ ػ١ٍّخ فٟ اٌزله٠ت ثٕزبئظ الأفن ٠ز 
 ٌٍُّٖٞلاة ا١ٌّلأٟ اٌزله٠ت فبػ١ٍخ ٌم١بً اٌّٛٙٛػ١خ واداٌّئّ ِٓ ِغّٛػخ اٌّئٍَخ ر. 

 

 :انطلاة تمىَى أطبنُت 4/4/1

 اٌَّزٙلفخ اٌزؼٍُ ثّقوعبد الاِزؾبٔبد ٚهثٜ رٛافك ِلٜ ِٓ ٌٍزؤول ِؾلكح آ١ٌبد اٌّئٍَخ ٌلٜ ٠زٛافو. 
 ٓٚاٌى١ٍخ اٌمَُ َِزٜٛ ٝػٍ اٌٞلاة رم٠ُٛ ػلاٌخ ِٓ ٌٍزؤول ِؾلكح آ١ٌبد رٛف١و ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو. 
 ُالاِزؾبٔبد ٔزبئظ ٌزٛص١ك فؼبٌخ آ١ٌبد ثٛعٛك اٌّئٍَخ رٙز. 



 ُإٌّبٍجخ اٌٍٛبئً ػجو اٌّقزٍفخ اٌزم٠ُٛ ثٕزبئظ اٌٞلاة اػلاَ ٠ز. 

 َاٌقبهع١١ٓ اٌّّزؾ١ٕٓ ٔظبَ  اٌّئٍَخ رَزقل. 

 َِٕٛٙب ٚالاٍزفبكح( اٌّموهاد/ لها١ٍخاٌ اٌفوق) اٌّقزٍفخ اٌَّز٠ٛبد ػٍٝ اٌٞلاة رم٠ُٛ ٔزبئظ ثزؾ١ًٍ اٌّئٍَخ رم 

 .اٌلها١ٍخ ٚاٌّموهاد اٌجواِظ ر٠ٛٞو فٟ

 رٞج١مٙب ٚروالت ٚرؼٍٕٙب الاِزؾبْ، ٔزبئظ ِٓ اٌٞلاة رظٍّبد ِغ ٌٍزؼبًِ ِٛصمخ لٛاػل اٌّئٍَخ رٚغ. 

 َٛاٌّزقٖٖخ اٌّغبٌٌ ػٍٝ ٚػوٙٗ الاِزؾبٔبد ٔزبئظ ػٓ ػبَ رمو٠و ثبػلاك اٌّئٍَخ رم. 

 :وانتعهى نهتعهُى نًتبحخا الإيكبَبد 4/5

 

 ٓاٌزغ١ٙياد ثبٌّىزجخ ٠زٛافو أْ ٠غت وّب اٌٞلاة، لأػلاك ِلائّخ اٌّىزجخ رىْٛ أْ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 

 .اٌزىٍفخ ثؤٍؼبه اٌز٠ٖٛو ٚفلِبد ٚاٌؾل٠ضخ، اٌىبف١خ ٚاٌلٚه٠بد ٚاٌّواعغ إٌّبٍجخ،

 وزت/ ِزقٖٖخ اٌىزو١ٔٚخ كٚه٠بد فٟ الاّزوان/ ٔذالإٔزو) اٌّؼٍِٛبد رىٌٕٛٛع١ب  اٌّىزجخ فٟ رزٛافو 

 .اٌَّزٙلفخ اٌّقزٍفخ ٌٍفئبد ِزبؽخ ٚرىْٛ ،(اٌـ/...اٌىزو١ٔٚخ

 ٓثبٌغلاهح، اٌؼبٍِْٛ ٘ئلاء ٠زٖف أْ ٠غت ؽ١ش اٌّىزجخ، فٝ اٌّئ١ٍ٘ٓ اٌؼب١ٍِٓ رٛف١و ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 

 .اٌّزقٖٖخ ِٚٙبهارُٙ اٌَبثمخ ثقجوارُٙ  ٠زؼٍك ِب ٚفبٕخً

 ّٓٚاٌٍٖخ ماد ٚاٌلٚه٠بد اٌّواعغ ِٓ ٚؽل٠ضخ ِزٕٛػخ ِغّٛػبد اٌّىزجخ رز. 

 ُ٠ٍٕٛبً اٌقلِبد ٘نٖ ِٓ اٌَّزف١ل٠ٓ َٔت ٚرؾ١ًٍ ِواعؼخ فلاي ِٓ اٌّىزجخ فلِبد ثزم١١ُ اٌّئٍَخ رٙز ِٓ 

 . اٌّؼبٚٔخ ٚا١ٌٙئخ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ ٚأػٚبء ٝلاة

 ًّاٌلها١ٍخ اٌغلاٚي/ اٌٞلاة أػلاك ِغ ٚاٌّؼبًِ اٌلها١ٍخ ٚاٌفٖٛي اٌمبػبد رٕبٍت ػٍٝ اٌّئٍَخ رؼ. 

 ؽ١ش ِٓ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍؼ١ٍّخ ِلائّخ ٚرىْٛ ٚاٌّؼبًِ، اٌلها١ٍخ ٚاٌفٖٛي اٌّؾبٙواد لبػبد اٌّئٍَخ رٛفو 

/ ٠ٚبػالإ ٍٚبئً/ اٌز٠ٛٙخ/ الإٙبءح/ اٌّؼبًِ رْغ١ً َِزٍيِبد/ٚاٌّٛاك اٌقبِبد/ ٚاٌجٖو٠خ اٌَّؼ١خ اٌٍٛبئً

  .اٌزله٠ٌ رىٌٕٛٛع١ب

 اٌّؼبًِ فٟ اٌف١١ٕٓ ِٓ ٚاٌّئٍ٘خ اٌىبف١خ الأػلاك اٌّئٍَخ رٛفو. 

 رؼ١ّ١ٍخ َِزْف١بد) ٌٙب اٌّؼلح ٌلأغواٗ ِلائّخ اٌزؼ١ٍّخ ٌٍجواِظ اٌلاػّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌٍٛبئً رىْٛ أْ ٠غت /

/ اٌٍغبد ِؼبًِ/ ِواٍُ/ ِلاػت/ ِٞبػُ/ فٕبكق/ اٌيهاػ١خ اٌزغبهة ِؾٞبد/ ٚهُ/ ٚاٌزؼٍُ اٌزؼ١ٍُ َِبػلاد

 (.مٌه ّبثٗ ِٚب اٌؾبٍت ِؼبًِ

 :انطلاة رضب 4/6

 :انطلاة رضب وتمُُى لُبص 4/6/1

 ٓأظو) الاٍزمٖبء لٛائُ ِٕٚٙب إٌّبٍجخ، اٌٍٛبئً فلاي ِٓ اٌٞلاة هٙبء ٚرم١١ُ ل١بً ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 

 (.2 هلُ اٌٍّؾك فٝ 2 هلُ إٌّٛمط

 َٛػٓ هٙبئُٙ َِزٜٛ ِؼوفخ ػٍٝ رَبػل٘ب اٌزٝ إٌزبئظ اٌٝ ٚاٌزًٕٛ اٌٞلاة هٙب ث١بٔبد ثزؾ١ًٍ اٌّئٍَخ رم 

........ ٚاٌّىزجخ اٌلاػّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌٍٛبئً اٌّؼ١ٍّخ، ٚالإِىبٔبد اٌزؼٍُ، ٚأٍب١ٌت ٚاٌزؾ٠ٛلاد اٌمجٛي ١ٍبٍبد

 .ٚغ١و٘ب

 ٝرؾ١َٓ ػٍٝ رَبػل اٌزٝ ّٕبٍجخاٌ اٌمواهاد ٚرزقن اٌٞلاة، هٙب رم١١ُ ٔزبئظ ِٓ الاٍزفبكح اٌٝ اٌّئٍَخ رَؼ 

 .اٌوٙب ٘نا

 :انتذرَض هُئخ أعضبء  -5



 ِٚؼب١ُٔٚٙ، اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ِٓ اٌّقزٍفخ اٌزقٖٖبد فٝ اٌىبفٝ اٌؼلك ٌزؼ١١ٓ ِؼٍٕخ ٚلٛاػل ١ٍبٍبد ٌٍّئٍَخ

 ٚفلِخ اٌؼٍّٝ ٚاٌجؾش خاٌزؼ١ّ١ٍ اٌؼ١ٍّخ عٛكح ثَّزٜٛ الاهرمبء ِٓ ٠ّىٕٙب ثّب ٚمٌه أكائُٙ، ٌزم١١ُ ِٛٙٛػ١خ ِؼب١٠و ٚرٚغ

 ١٘ئخ أػٚبء ِٚٙبهاد للهاد ر١ّٕخ ػٍٝ رؼًّ أْ اٌّئٍَخ ػٍٝ ٠غت ونٌه. الإٍزوار١غ١خ ٚأ٘لافٙب ٌوٍبٌزٙب ٚفمبً اٌّغزّغ

 . اٌٛظ١فٟ هٙبئُٙ ّٚٙبْ ِٚؼب١ُٔٚٙ اٌزله٠ٌ

 :اٌزبٌٟ ػٍٝ اٌّغبي ٘نا فٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ اٌّّبهٍبد ٚرْزًّ

 :انًعبوَخ انهُئخ/ انتذرَض هُئخ أعضبء كفبَخ 5/1

 :انتذرَض هُئخ أعضبء 5/1/1

 ٝاٌّوعؼ١خ اٌّؼللاد ِغ ِزفمخ اٌٞلاة اٌٝ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء َٔجخ رىْٛ لأْ اٌّئٍَخ رَؼ. 

 رله٠َٙب فٟ ٠ْبهن اٌزٟ ٌٍّموهاد اٌزله٠ٌ ١٘ئخ ٌؼٚٛ اٌؼٍّٟ اٌزقٖٔ ِلاءِخ ِٓ اٌّئٍَخ رزؤول. 

 ثؼ٘ فٝ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء فٟ اٌفبئ٘/اٌؼغي ِغ ٌٍزؼبًِ ِٛصمخ ٚآ١ٌبد ٞخف اٌّئٍَخ ٌلٜ ٠زٛافو 

 .اٌزقٖٖبد

 :انًعبوَخ انهُئخ أعضبء 5/1/2

 اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌقٞخ ٚاؽز١بعبد رزفك اٌٞلاة اٌٝ اٌّؼبٚٔخ ا١ٌٙئخ أػٚبء َٔجخ أْ ِٓ اٌّئٍَخ رزؤول. 

 اٌّؼبٚٔخ ا١ٌٙئخ أػٚبء فٝ اٌفبئ٘ أٚ اٌؼغي ؽبلاد ِغ ٌٍزؼبًِ إٌّبٍجخ الإعواءاد اٌّئٍَخ رزقن. 

 :انًعبوَخ انهُئخ/ انتذرَض هُئخ أعضبء ويهبراد لذراد تًُُخ 5/2

 :انتذرَت خطخ 5/2/1

 اٌَّزٙلفخ ٌٍفئبد اٌزله٠ج١خ الاؽز١بعبد اٌّئٍَخ رؾلك. 

 ّٓٚرزٚ رؾل٠ل٘ب رُ اٌزٟ ٌلاؽز١بعبد ٚفمب ِٚؼب١ُٔٚٙ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ لأػٚبء اٌزله٠ت فٞخ اٌّئٍَخ رٚغ 

 .رٕف١ن٘ب ٚآ١ٌبد اٌزله٠ج١خ اٌجواِظ ٚٔٛػ١خ ػلك اٌقٞخ

 فئخ ٌىً اٌزله٠ج١خ الاؽز١بعبد رٍجٝ اٌزٝ اٌجواِظ ٌزٕف١ن اٌىبف١خ الإعواءاد اٌّئٍَخ رزقن. 

 :انتذرَت تمىَى 5/2/2

 الإعّبٌٝ اٌؼلك اٌٝ فئخ وً ِٓ ٠ٍٕٛب اٌّزلهث١ٓ َٔت رزّٚٓ اؽٖبئ١بد اٌّئٍَخ ٌلٜ رزٛافو. 

 ُّٖ٠ًٍٕٛب رٕف١ن٘ب رُ اٌزٝ اٌزله٠ت ثواِظ ِوكٚك ٌزم١١ُ ِئّواد خاٌّئٍَ ر. 

 :انًعبوَخ وانهُئخ انتذرَض هُئخ أعضبء ورضب أداء تمُُى 5/3

 :ويعبوَُهى انتذرَض هُئخ أعضبء أداء تمُُى 5/3/1

 ػٍٝ رْزًّ أْ ٠غت ٚاٌزٝ ِٚؼب١ُٔٚٙ، اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء أكاء ٌزم١١ُ ِٛٙٛػ١خ ِؼب١٠و اٌّئٍَخ رٚغ 
 ٚفٝ اٌٞلاث١خ اٌو٠بكح أْٔٞخ فٟ ٚاٌّْبهوخ الأفوٜ، اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚالأْٔٞخ اٌلها١ٍخ ثبٌغلاٚي الاٌزياَ َِزٜٛ
 اٌؼب١ٌّخ،/اٌم١ِٛخ ٚالأْٔٞخ اٌج١ئخ ٚر١ّٕخ اٌّغزّغ فلِخ أْٔٞخ فٝ ٚاٌَّبّ٘خ اٌؼٍّٝ، ٌٍمَُ اٌجؾض١خ اٌقٞخ

 ٌٍّئٍَخ، اٌنار١خ اٌّٛاهك ر١ّٕخ عٙٛك فٝ َبّ٘خٚاٌّ ثبٌّئٍَخ، ٚاٌز٠ٛٞو اٌغٛكح ّٙبْ أْٔٞخ فٟ ٚاٌّْبهوخ
 .ٚغ١و٘ب ٚاٌوإٍبء، اٌيِلاء ِغ ٚاٌؼلالخ

 ٍٓاٌّؼ١ٕخ الأٝواف ػٍٝ اٌّؼب١٠و رٍه اٌّئٍَخ رؼ. 
 ٓٚونٌه ِٚؼب١ُٔٚٙ، اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء أكاء رم١١ُ ٔزبئظ إٌَٜٛ اٌزمو٠و ٠زّٚٓ أْ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 

 .إٌزبئظ ٘نٖ ِٓ الاٍزفبكح أٍب١ٌت
 َِٛٚؼب١ُٔٚٙ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ لأػٚبء الأكاء ثَّز٠ٛبد اٌؾٛافي ثوثٜ اٌّئٍَخ رم. 
 اٌٚوٚهح ػٕل ف١ٙب ٚرٕبلُْٙ أكائُٙ رم١١ُ ثٕزبئظ ِٚؼب١ُٔٚٙ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء اٌّئٍَخ اكاهح رقٞو. 



 :انًعبوَخ انهُئخ/ انتذرَض هُئخ لأعضبء انىظُفٍ انزضب 5/4

 ٓفٝ 2 هلُ إٌّٛمط أظو) ِٚؼب١ُٔٚٙ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ لأػٚبء اٌٛظ١فٝ ٌوٙبا ٚرم١١ُ ل١بً ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 
 (.2 هلُ اٌٍّؾك

 ٝاٌمواهاد ٚرزقن ِٚؼب١ُٔٚٙ، اٌزله٠ٌ ١٘ئخ لأػٚبء اٌٛظ١فٝ اٌوٙب رم١١ُ ٔزبئظ ِٓ الاٍزفبكح اٌٝ اٌّئٍَخ رَؼ 
 .هٙبئُٙ ػٍٝ اٌّؾبفظخ أٚ ٌزؾ١َٓ إٌّبٍجخ ٚاٌزٖوفبد

 :انعهًُخ طخوالأَش انعهًٍ انجحث  -6

 رٛف١و ػٍٝ رؾوٓ أْ ػ١ٍٙب ٠غت فبٔٗ ٌٚنٌه اٌؼبٌٟ، اٌزؼ١ٍُ ٌّئٍَبد الأٍب١ٍخ الأْٔٞخ أؽل ٘ٛ اٌؼٍّٝ اٌجؾش

 ٠غت وّب. عٛكرٗ ثَّزٜٛ ٚالاهرمبء اٌؼٍّٟ اٌجؾضٝ ثبٌْٕبٛ اٌم١بَ ِٓ اٌجبؽض١ٓ رّىٓ اٌزٟ اٌىبف١خ ٚاٌّٛاهك اٌّٛار١خ، اٌظوٚف

 اٌقٞخ ِغ رزفك ِزىبٍِخ ثؾض١خ فٞخ فلاي ِٓ اٌجؾٛس ِغبي فٟ اٌّقزٍفخ اٌزقٖٖبد ث١ٓ اٌزؼبْٚ رْغغ أْ اٌّئٍَخ ػٍٝ

 .ٌٍغبِؼخ اٌجؾض١خ

 :اٌزبٌٟ ػٍٝ اٌّغبي ٘نا فٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ اٌّّبهٍبد ٚرْزًّ

 :انعهًٍ انجحث خطخ 6/1

 اٌم١ِٛخ ثبٌزٛعٙبد ِٚورجٞخ ا١ٌٙب رٕزّٟ اٌزٟ اٌغبِؼخ ثقٞخ ِورجٞخ اٌؼٍّٟ ٌٍجؾش فٞخ اٌّئٍَخ رٚغ 

 .اٌّؾ١ٜ اٌّغزّغ ٚاؽز١بعبد

 ػ١ٍٙب  اٌؾٖٛي اٌّّىٓ أٚ اٌّزبؽخ اٌّبك٠خ اِىبٔبرٙب ٙٛء فٝ اٌجؾض١خ اٌقٞخ اٌّئٍَخ رٚغ. 

 اٌؾبوُ ِغٍَٙب ِٓ ٚرؼزّل٘ب اٌقٞخ اٌّئٍَخ رٛصك. 

 :انجحثُخ انعًهُخ كفبءح 6/2

 مٌه ٙٛء ٚفٝ. الأٍب١ٍخ ِقوعبرٙب أؽل أٔٙب اػزجبه ػٍٝ خاٌجؾض١ اٌؼ١ٍّخ ثىفبءح رورمٝ أْ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾوٓ

 ػٍٝ ٚرؾوٓ اٌجبؽض١ٓ، ٚرؾفي ٚرْغغ اٌجؾض١خ، اٌؼ١ٍّخ وفبءح ٚرم١١ُ ٌم١بً ِٛٙٛػ١خ ِئّواد اٌّئٍَخ رَزقلَ أْ ٠غت

 .اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌؼ١ٍّخ ٚرؼي٠ي كػُ فٝ اٌجؾٛس ٔزبئظ ِٓ الاٍزفبكح

 :انكفبءح يإشزاد 6/2/1

 اٌزله٠ٌ ١٘ئخ لأػٚبء الإعّبٌٝ ثبٌؼلك ثبٌّمبهٔخ ٠ٍٕٛب اٌؼٍّٝ اٌجؾش فٝ اٌّْبهو١ٓ ٌزله٠ٌا ١٘ئخ أػٚبء َٔجخ 

 .ثبٌّئٍَخ

 ثبٌّئٍَخ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ثؼلك ِمبهٔخ ٚك١ٌٚبً ِؾ١ٍبً إٌّْٛهح الأثؾبس ػلك. 
 ثبٌّئٍَخ اٌؼ١ٍّخ ٌٍجؾٛس ث١بٔبد لٛاػل رٛافو. 
 ك١ٌٚخ ػ١ٍّخ ِئٍَبد ِغ اٌّْزووخ اٌؼ١ٍّخ اٌجؾٛس َٔجخ. 
 افزواع ثواءاد أٚ ػب١ٌّخ عٛائي أٚ اٌلٌٚخ عٛائي ػٍٝ اٌؾٖٛي ٌُٙ ٍجك اٌن٠ٓ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ػلك. 
 ٝٚاٌقل١ِخ الإٔزبع١خ اٌّئٍَبد عبٔت ِٓ اٌزٞج١م١خ اٌؼ١ٍّخ أثؾبصٙب ػٍٝ اٌٍٞت عنة اٌٝ اٌّئٍَخ رَؼ 

 .ٚاٌقبٕخ اٌؾى١ِٛخ
 اٌّغزّغ فٝ ٚاٌقل١ِخ الإٔزبع١خ اٌّئٍَبد ِٕٙب فبكداٍز اٌزٝ اٌزٞج١م١خ اٌؼ١ٍّخ اٌجؾٛس ػلك. 

 :انعهًً انجحث وتحفُش تشجُع 6/2/2

 َاٌؼ١ٍّخ الألَبَ ث١ٓ اٌّْزووخ اٌؼ١ٍّخ اٌجؾٛس ٌزْغ١غ ِزٕٛػخ أٍب١ٌت اٌّئٍَخ رَزقل. 
 اٌجؾض١خ اٌّْبه٠غ فٟ اٌّْبهوخ ػٍٝ ٚاٌٞلاة اٌّؼبٚٔخ ا١ٌٙئخ اٌّئٍَخ رْغغ. 
 ُ(.اٌجؾش ِٕٙغ١خ ِٙبهاد ر١ّٕخ ثواِظ) اٌّؼبٚٔخ ١ٌٍٙئبد اٌجؾض١خ ٌّٙبهادا ثز١ّٕخ اٌّئٍَخ رٙز 



 ِٚؼ٠ٕٛب ِبك٠ب اٌجبؽض١ٓ ٚكػُ ٌوػب٠خ اٌىبف١خ اٌزؾف١ي ٍٚبئً اٌّئٍَخ ٌلٜ رزٛافو. 
 اٌؼٍّٝ اٌجؾش فٝ ك١ٌٚخ أٚ ِؾ١ٍخ عٛائي ػٍٝ ٌٍؾٖٛي ٌٍزملَ اٌجبؽض١ٓ اٌّئٍَخ رْغغ. 

 :انتعهًُُخ انعًهُخ وتعشَش ىدع فٍ انعهًٍ انجحث يظبهًخ  6/2/3

  ٓاٌؼ١ٍّخ ٚرؼي٠ي كػُ فٝ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ثٗ ٠مَٛ اٌنٜ اٌؼٍّٟ اٌجؾش ِٓ الاٍزفبكح ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 
 .اٌزؼ١ّ١ٍخ

  ُاٌجؾض١خ اٌّْبه٠غ فٝ اٌٞلاة ثّْبهوخ اٌّئٍَخ رٙز. 

 :انعهًٍ انجحث تًىَم 6/3

  ٖٔاٌؼٍّٟ اٌجؾش لأْٔٞخ وبف١خ ٠ٍٕٛخ ِٛاىٔخ اٌّئٍَخ رق. 
  ٝاٌؼٍّٟ ٌٍجؾش ٚاٌقبهع١خ اٌلاف١ٍخ اٌنارٟ اٌز٠ًّٛ ِٖبكه ر١ّٕخ اٌٝ اٌّئٍَخ رَؼ. 
 ٓثبٌّئٍَخ اٌؼٍّٝ اٌجؾش ػٍٝ إٌّفمخ اٌّب١ٌخ اٌّقٖٖبد ِوكٚك ٚرم١١ُ ل١بً ػٍٝ رؾو. 

  ٓك١ٌٚخ أٚ ِؾ١ٍخ ثؾض١خ ِئٍَبد ِٓ ٌِّٛخ ثؾض١خ ِْوٚػبد فٝ اٌّْبهوخ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو. 

 ٝرٙزُ ثً ك١ٌٚخ، ثؾض١خ أٚ رؼ١ّ١ٍخ ِئٍَبد ِغ صمبف١خ ارفبل١بد ػٍٝ اٌؾٖٛي اٌٝ - فمٜ ١ٌٌ - اٌّئٍَخ رَؼ 

 .اٌؼٍّٝ اٌزٞج١ك فٝ الارفبل١بد ٘نٖ ثزفؼ١ً

 :الأخزي انعهًُخ والأَشطخ انًإتًزاد 5/4/2

 .ٚاٌل١ٌٚخ ٚالإل١ّ١ٍخ اٌّؾ١ٍخ اٌؼ١ٍّخ ٚاٌّئرّواد اٌؼًّ ٚٚهُ إٌلٚاد فٝ اٌّْبهوخ أٚ رٕظ١ُ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾوٓ        

 ُٚاٌل١ٌٚخ ٚالإل١ّ١ٍخ اٌّؾ١ٍخ اٌّئرّواد فٟ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ِْبهوخ اٌّئٍَخ رلػ. 

 ٚاٌل١ٌٚخ ٚالإل١ّ١ٍخ اٌّؾ١ٍخ اٌّئرّواد فٝ ٌٍّْبهوخ اٌٞلاة اٌّئٍَخ رْغغ. 

 ُ٘مٌه ِضبي ك١ٌٚخ أٚ ال١ّ١ٍخ أٚ ِؾ١ٍخ أفوٜ ػ١ٍّخ أْٔٞخ ٝف اٌّئٍَخ رَب: 

  ك١ٌٚخ ١٘ئبد ػ٠ٛٚخ فٟ اٌّْبهوخ -

 .ػ١ٍّخ كٚه٠خ إلاه -

 .ِْوٚػبد أٚ أثؾبس رؾى١ُ فٝ اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ِْبهوخ -

 .ك١ٌٚخ أٚ ل١ِٛخ عّؼ١بد أٚ ِٕظّبد فٝ اٌزّض١ً -

 :انعهُب انذراطبد -7

 ثللخ، بر١ٕٛفٙ فلاي ِٓ اٌجواِظ ٘نٖ عٛكح رؾ١َٓ اٌٝ اٌؼ١ٍب ٌٍلهاٍبد ثواِظ رملَ زٝاٌ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌّئٍَخ رَؼٝ

 وّب. ٌٗ اٌّقٞٞخ الأ٘لاف ثبٌفؼً رؾمك ِٚموهارٗ ثؤبِظ لأٞ اٌَّزٙلفخ اٌزؼٍُ ِقوعبد أْ ِٓ ٚاٌزؾمك كٚه٠بً، ِٚواعؼزٙب

 اٌلهاٍبد ٝلاة ٌزم٠ُٛ ِٛٙٛػ١خ ٔظّب ٚرمو ب،اٌؼ١ٍ اٌلهاٍبد ٌٞلاة اٌّقزٍفخ اٌزؼٍُ ِٖبكه رٛف١و ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾوٓ

 .اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ٝلاة هٙب ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾوٓ ٚأف١واً اٌؼ١ٍب،

 :اٌزبٌٟ ػٍٝ اٌّغبي ٘نا فٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ اٌّّبهٍبد ٚرْزًّ



 :انًًُىحخ انذرجبد 7/1

 رملِٙب زٝاٌ اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ثجواِظ ٌٍزؼو٠ف ِزٕٛػخ أٍب١ٌت اٌّئٍَخ رزجغ. 
 ٍٍٍَخ ػجو ِٕؾزٙب اٌزٝ اٌؼ١ٍّخ ٚاٌلهعبد اٌلثٍِٛبد ٚأٔٛاع ثؤػلاك رزؼٍك ث١بٔبد لٛاػل اٌّئٍَخ ٌلٜ ٠زٛافو 

 .ٚاٌقبهط( اٌّؼبٚٔخ ا١ٌٙئخ أػٚبء) اٌلافً ِٓ ٌٍلاه١ٍٓ ٚفمب ِٖٕٚفخ ِب١ٙخ، ى١ِٕخ
 :انعهُب انذراطبد فٍ انتعهًُُخ انعًهُخ 7/2

 :انذكتىراِ/ جظتُزانًب/ انذثهىو ثزايج 7/2/1

 ٕٝاٌّقزٍفخ اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ٌجواِظ أوبك١ّ٠خ ل١ب١ٍخ ِؼب١٠و اٌّئٍَخ ٚرٞجك رزج. 
 َٛاٌلها١ٍخ ٚاٌّموهاد ٌٍجواِظ ِٚؼزّل ِٛصك ثز١ٕٛف اٌّئٍَخ رم. 
 ٟاٌؾل٠ضخ الأوبك١ّ٠خ ٚاٌزٞٛهاد اٌّغزّغ اؽز١بعبد ِغ اٌّبعَز١و ثواِظ رٛافك ٙوٚهح اٌّئٍَخ رواػ. 
 6 هلُ إٌّٛمط أظو) فبهع١١ٓ ِواعؼ١ٓ ثٛاٍٞخ اٌّبعَز١و ثواِظ ثّواعؼخ رمَٛ وبٔذ اما ِب َخاٌّئٍ رؾلك 

 (.2 هلُ اٌٍّؾك فٟ

 ثؤبِظ ٌىً الأوبك١ّ٠خ اٌّوعؼ١خ اٌّؼب١٠و ِغ ثؤبِظ ٌىً اٌَّزٙلفخ اٌزؼٍُ ِقوعبد رٛافك ِلٜ اٌّئٍَخ رؾلك. 

 ثؤبِظ ٌىً اٌَّزٙلفخ اٌزؼٍُ ِقوعبد غِ اٌلها١ٍخ اٌّموهاد ِؾزٜٛ رٛافك ِلٜ اٌّئٍَخ رؾلك. 

 اٌؼ١ٍّخ اٌلهعخ ػٍٝ ٌٍؾٖٛي اٌي١ِٕخ اٌفزوح ِزٍٜٛ اٌّئٍَخ رؾلك. 

 :الأكبدًٍَ والإشزاف انتظجُم َظبو 7/2/2

 ٌٍٍٓٞلاة أكٌخ ِضً ِزٕٛػخ، ٍٚبئً فلاي ِٓ اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد فٟ ٚالإّواف اٌزَغ١ً اعواءاد ػٓ اٌّئٍَخ رؼ 

 .ٚغ١و٘ب ثٙب، ٌقبٓا الإٌىزوٟٚٔ ٚاٌّٛلغ

 َٛر٠ٛٞو٘ب ثغوٗ اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد فٝ ٚالإّواف اٌزَغ١ً لإعواءاد ٚاٌزؾل٠ش اٌلٚه٠خ ثبٌّواعؼخ اٌّئٍَخ رم. 

 ِغ ٌل٠ٙب، اٌَّغ١ٍٓ اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ٌٞلاة ث١بٔبد ثمٛاػل ٚرؾزفظ الاٌىزو١ٔٚخ، اٌزَغ١ً اعواءاد اٌّئٍَخ رزجغ 

 .اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ٌٍٛائؼ اٌمٛاػل ٌٙنٖ اٌَّزّو اٌزؾل٠ش ٙوٚهح

 ٌٍَزقٖٔ ٚفمب اٌوٍبئً ػٍٝ اٌؼٍّٝ الإّواف ثزٛى٠غ ثبٌّئٍَخ اٌؼ١ٍّخ الألَبَ رٍزي. 

 اٌؼ١ٍّخ ٌٍلهعبد اٌزَغ١ً ٚأصٕبء لجً اٌجبؽض١ٓ أكاء ٚرم١١ُ ٌّزبثؼخ اٌىبف١خ اٌّٛصمخ الإعواءاد اٌّئٍَخ ٌلٜ رزٛافو .

 .اٌلٚه٠خ ٚاٌزمبه٠و ،١ّ١ٍٕبهاد ػمل مٌه ِضبي

 :انعهُب انذراطبد نجزايج انًتبحخ وانًبدَخ انجشزَخ انًىارد 7/2/3

 ٓاٌلها١ٍخ ٌٍّموهاد اٌزله١َ٠خ ٚالأػجبء اٌزله٠ٌ ١٘ئخ أػٚبء ػلك ث١ٓ اٌزٕبٍت رؾم١ك ػً اٌّئٍَخ رؾو /

 .اٌجؾض١خ ٚاٌقٞخ

 ٌٓاٌزله٠ ١٘ئخ لأػٚبء اٌّقزٍفخ ٌٍزقٖٖبد ٝجمب اٌزله١َ٠خ الأػجبء رٛى٠غ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو. 

 اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ثواِظ فٝ اٌجؾض١خ ٌٍؼ١ٍّخ اٌلاىِخ اٌّبك٠خ ٚاٌز١َٙلاد الإِىبٔبد اٌّئٍَخ رٛفو. 



 :انعهُب انذراطبد طلاة  7/3

 َٛ١ؼرٛٙ ِغ اٌؼ١ٍب، اٌلهاٍبد ثجواِظ اٌٍّؾم١ٓ اٌٞلاة أػلاك رٕبلٔ أٚ ريا٠ل ِؼللاد ثزؾ١ًٍ اٌّئٍَخ رم 
 . ػ١ٍٙب رٕٜٞٛ اٌزٝ اٌللالاد

 َٛ٠ٍٕٛب اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد فٝ اٌٞلاة ػلك اعّبٌٝ اٌٝ اٌٛافل٠ٓ اٌٞلاة اٌزؾبق َٔجخ رٞٛه  ثزؾ١ًٍ اٌّئٍَخ رم 
 .ػ١ٍٙب رٕٜٞٛ اٌزٝ اٌللالاد ر١ٙٛؼ ِغ(, الأف١وح اٌقٌّ إٌَٛاد فلاي)

 :انعهُب انذراطبد طلاة تمىَى 7/3/2

 َاٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ٝلاة ٌزم٠ُٛ ٕٛػخِز أٍب١ٌت اٌّئٍَخ رَزقل . 

 ٌٍزؼٍُ اٌَّزٙلفخ اٌّقوعبد ِغ اٌَّزقلِخ اٌزم٠ُٛ ٝوق رٛافك ِٓ اٌّئٍَخ رزؤول. 

 اٌلها١ٍخ ٌٍّموهاد اٌّؼٍٓ اٌّؾزٜٛ ِغ الاِزؾبٔبد رٛافك ِٓ اٌؼ١ٍّخ الألَبَ فلاي ِٓ اٌّئٍَخ رزؾمك . 

 نٌهٌ اٌؾبعخ ػٕل اٌقبهع١١ٓ اٌّّزؾ١ٕٓ ٔظبَ اٌّئٍَخ رٞجك. 
 اٌؼ١ٍّخ اٌوٍبئً ِٓ اٌَّزقوعخ الأثؾبس ْٔو ػٍٝ اٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ٝلاة ثبٌّئٍَخ اٌؼ١ٍّخ الألَبَ رْغغ. 

 :انعهُب انذراطبد طلاة رضب 7/3/3

 ُاٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ٝلاة هٙب ٌم١بً ِزٕٛػخ ٍٚبئً ثبٍزقلاَ اٌّئٍَخ رٙز. 

 َٛاٌؼ١ٍب اٌلهاٍبد ثواِظ ر٠ٛٞو فٝ ِٕٙب حٚالاٍزفبك اٌٞلاة هٙبء رم١١ُ ث١بٔبد ثزؾ١ًٍ اٌّئٍَخ رم. 

 َاٌٞلاة رظٍّبد ِغ ٌٍزؼبًِ ِؼٍٕخ لٛاػل اٌّئٍَخ رَزقل.  

 :انتعهًُُخ نهفبعهُخ انًظتًز انتمىَى -8

 اٌفبػ١ٍخ ٚػٕبٕو لأثؼبك اٌْبًِ ٌٍزم٠ُٛ إٌّبٍجخ الأٍب١ٌت اٌّئٍَخ رَزقلَ أْ ٠غت اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌفبػ١ٍخ ِٓ ٌٍزؾمك

 اٌزؾ١َٓ فٜٞ ٌٛٙغ ر١ّٙلا ٚمٌه اٌَّزف١لح، الأٝواف ٚع١ّغ الأوبك١ّ٠خ اٌم١بكاد ِغ اٌزم٠ُٛ ٘نا ٔزبئظ ٚرٕبلِ. اٌزؼ١ّ١ٍخ

 .اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍفبػ١ٍخ ٚاٌزؼي٠ي

 :اٌزبٌٟ ػٍٝ اٌّغبي ٘نا فٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ اٌّّبهٍبد ٚرْزًّ

 هٍّٟ ٔظبَ ٚعٛك ِغ اٌزؼ١ّ١ٍخ، ٌٍفبػ١ٍخ ٚاٌَّزّو اٌْبًِ ٌٍزم٠ُٛ ٚػ١ٍّخ ١خِٛٙٛػ أٍب١ٌت اٌّئٍَخ رَزقلَ

 :٠ٍٝ ِب اٌٖلك ٘نا فٝ اٌّئٍَخ ٚرواػٝ. ٚاٌزؼٍُ اٌزؼ١ٍُ عٛكح لإكاهح اٌلافٍٝ ٌٍٕظبَ

      : انتمىَى وَتبئج أطبنُت 8/1/1

 َاٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍفبػ١ٍخ اٌَّزّو ٌٍزم٠ُٛ ِزٕٛػخ أٍب١ٌت اٌّئٍَخ رَزقل. 

 ٓاٌَّزف١ل٠ٓ ٚثبلٝ ٚالإكاه٠خ الأوبك١ّ٠خ اٌم١بكاد ِغ اٌزم٠ُٛ ٔزبئظ ِٕبلْخ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو. 

 اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌفبػ١ٍخ رم٠ُٛ ٔزبئظ ٙٛء فٝ ٚاٌزؼي٠ي ٌٍزؾ١َٓ رٕف١ن٠خ فٞٞبً اٌّئٍَخ رٚغ. 

 اٌقبٕخ ١ٌبدا٢ رٛف١و ِغ ىِٕٟ، علٚي ّٙٓ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌفبػ١ٍخ ٚرؼي٠ي ٌز٠ٛٞو اٌزٕف١ن٠خ اٌقٜٞ اٌّئٍَخ رٞجك 

 .اٌزٖؾ١ؾ١خ الإعواءاد ٚارقبم اٌزٕف١ن ثّزبثؼخ



 :نهجىدح انذاخهً انُظبو يًبرطبد 8/1/2

 ٍٓج١ً ػٍٝ ٠ْزًّ ؽ١ش ثبٌّئٍَخ، ٚاٌزؼٍُ اٌزؼ١ٍُ عٛكح لإكاهح ِزىبًِ كافٍٟ ٔظبَ البِخ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 
 ِؼبٌغخ ٚفٜٞ اٌؼٍّٝ، ٚاٌجؾش اد،اٌّموه ٍِٚفبد ٚاٌّموهاد، اٌجواِظ ٌزمبه٠و اٌلٚه٠خ اٌّزبثؼخ اٌّضبي

 .اٌٍَج١خ اٌغٛأت ٚرٖؾ١ؼ
 َاٌزؼ١ّ١ٍخ اٌفبػ١ٍخ لأكاء اٌَّزّو ٌٍزم١١ُ ِٛٙٛػ١خ ِئّواد اٌّئٍَخ رَزقل. 

 :وانًحبطجخ انًظبءنخ 8/2

 ٚأػٚبء ٚالإكاه٠خ الأوبك١ّ٠خ اٌم١بكاد اٌزياَ ِٓ ٌٍزؾمك اٌٚوٚه٠خ اٌؼ١ٍّبد ِٓ ٚاٌّؾبٍجخ اٌَّبءٌخ ػ١ٍّخ رؼزجو

 .اٌزؼ١ّ١ٍخ ثبٌفبػ١ٍخ اٌقبٓ ٌلأكاء إٌّظّخ ٚاٌٍٛائؼ ثبٌمٛا١ٔٓ ثبٌّئٍَخ ٚاٌؼب١ٍِٓ ِٚؼب١ُٔٚٙ، اٌزله٠ٌ ١٘ئخ

 :اٌزبٌٟ ػٍٝ اٌّغبي ٘نا فٟ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍّئٍَبد اٌزٞج١م١خ اٌّّبهٍبد ٚرْزًّ

 ٓاٌفؼب١ٌخ ِغبلاد فٝ ثبٌَّبءٌخ ٚاٌّزؼٍمخ اٌؾب١ٌخ ٚاٌمٛا١ٔٓ اٌٍٛائؼ ٚرفؼ١ً ِواعؼخ ػٍٝ اٌّئٍَخ رؾو 
 .اٌزؼ١ّ١ٍخ

 اٌفؼب١ٌخ رؾ١َٓ ٠قٔ ف١ّب اٌّئٍَخ فٝ ٚاٌّؾبٍجخ اٌَّبءٌخ ٔظُ ثزفؼ١ً رزؼٍك عل٠لح لواهاد اٌّئٍَخ رزقن 
 .اٌزؼ١ّ١ٍخ


