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 الأٔلم ـانفص  

 الإداريةالتطبيقات  برمجياتمقدمة في 
 

ضغحػذ ػرحسز ػٖ ذشٓؿٍحش قحعٞذٍس جلإدجسٌس ػًِ جُكحعد جًَُ ططرٍوحش جُ

 .كً ٓٔحسعس ٝظحتلٚ جلإدجسٌس جُٔغطخذّ

شٜذش جلأٝٗس جلأخٍش كوذ كً جُٞجهغ جُؼًِٔ ٝٗظشجً لأٍٛٔس ضِي جُرشٓؿٍحش 

, ٌُٖٝ ئدجسز جلأػٔحٍ كً ٓؿحٍ ظٜٞس جُؼذٌذ ٖٓ جُرشٓؿٍحش جُٔطخظظس 

لأعحط جُطً ج ئلا إٔػًِ جُشؿْ ٖٓ جُطؼذد جٌُرٍش كً ٛزٙ جُرشٓؿٍحش ٌلُاقع أٗٚ 

جُٔغحػذز كً أدجء جُٞظحتق جلإدجسٌس ٌغرٜح جُوذسز ػًِ ٝجُزي ٌُ ضوّٞ ػٍِٚ 

 جُوشجسجش لأضخحرضطرٍوحش ٝظٍلٍس أعحعٍس  خٔظػًِ  جقطٞجتٜحٌ٘كظش كً 

  : ًٛ جلإدجسٌسدجء أؿِد جُٜٔحّ أٝ

 : ذطثيك لاػذج انثياَاخ -1

أٗشطس هحػذز جُرٍحٗحش ض٘لٍز عِغِس ٖٓ ذشٓؿٍحش ٓطخظظس كً ػٖ ػرحسز 

جُلاصٓس ُٚ جُٔؼِٞٓحش حُرٍحٗحش ٝذجُٜ٘حتً  ضضٌٝذ جُٔغطخذّغطخذّ كً ٝجُطً ضُ 

 . جُٞهص جُٔ٘حعدذحٌٍُلٍس جُٔ٘حعرس ٝكً 

كًٜ , ٗشطس جلأٖٓ ٓضجٌح كً ًَ جُرٍحٗحش ٗظْ ئدجسز هٞجػذ ٝٗظشجً ُٔح ضوذٓٚ  

غلاظ كً ظَ ضٞجكش ضطٔطغ ذأهرحٍ ٓطضجٌذ ٖٓ جُٔ٘ظٔحش لأعطخذجٜٓح خحطس 

ٓطحقٚ ٖٓ قٍع جُطٌِلس ٝٓؿحلاش جلأعطخذجّ لأؿِد  ٓٔح ٌؿؼِٜحٓغطٌٞحش ٜٓ٘ح 

 .جُٔ٘ظٔحش 

 , Microsoft SQL ٖٝٓ أشٜش جُرشجٓؽ جُٔطخظظس كً ٛزج جُٔؿحٍ

Oracle , Sybase , FoxPro , Dbase , Clipper , MySQL. 
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 : انًششٔع إداسج ذطثيماخ -2

 جُٔشحسٌغ ٝٓشجهرس ٝؾذُٝس ضخطٍؾ كً جُٔششٝع ٓذٌشي ضغحػذ ذشٓؿٍحش ًٛ

 ؼغهذسضٜح ػًِ أعطخذجّ ذ خلاٍٝرُي ٖٓ ,  ٝجُٔؼوذز جُؼخٔسخحطسً 

 Program Evaluation جُرشٗحٓؽ ٝٓطحذؼس ضوٍٍْ أعِٞخ ٓػَ جٌٍُٔس جلأعحٍُد

And Review Technique(PERT)   ٝجُكشؼ جُٔغحس أعِٞخ Critical 

Path Method(CPM) . 

 . MS Project   ٝSAP ٖٝٓ أشٜش جُرشجٓؽ جُٔطخظظس كً ٛزج جُٔؿحٍ

 : ذطثيماخ انؽم الأيصم -3

ٔ٘شأز جُٞطٍٞ ذٜذف جُئُى Optimization  ضٜذف ذشٓؿٍحش جُكَ جلأٓػَ

ٜذف جُٔ٘شأز ُطؼظٍْ جُضكوٍن ئٓح ئًُ ئًُ جُذسؾس جُٔػًِ , ًٝٛ ذزُي ضغؼً 

 جُ٘وذي جُطذكن ٔ٘لؼس أٝجُذف أٝ جُشقحُس  ًٔح ٌكذظ كً هظً دسؾس ٌٖٓٔأئًُ 

طٌِلس أٝ ئًُ أدًٗ قذ ٌٖٓٔ ًٔح كً قحُس جُضوٍَِ ٛذف جُٔ٘شأز ئًُ  ، أٝ ُخئ ...

 . ُخئ ...  ٔغحكسجُضٖٓ أٝ جُ

ٌٌٖٝٔ ضوغٍْ ٗٔحرؼ ضِي جُرشٓؿٍحش ئُى ٗٞػٍٖ ستٍغٍٖ: ٗٔحرؼ ضلطشع ٝؾٞد 

 . ػذو انرأكذ قحُس جُٔخحؽشز ٝغ ٓٝٗٔحرؼ ضطؼحَٓ  ، ؼانح انرأكذ

جُٔشٌلاش ًرٍشز جُكؿْ ذحُ٘ٔحرؼ  قَ ذػْٖٓ أْٛ جُرشٓؿٍحش جُطؿحسٌس جُطً ضُ ٝ

كً  Excelٌٖٔ جعطخذجّ ذشٗحٓؽ ٌُ  ًٔح,  Lindoُششًس  جُكَ جلأٓػَ: ذشجٓؽ 

 ضؼحف ذشجٓؽ خلاٍٝ ٖٓ أُٔشٌلاش جُظـٍشز ُكَ ج ٛزج جُٔؿحٍ ذشٌَ ٓرحشش

 . Frontline Systems ششًس  ذشجٓؽ ٓػَ ئٍُٚ
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 : ذطثيماخ الإؼصاء ٔانرُمية في انثياَاخ -4

 ًلاً ٖٓ : ذطثيماخ الأؼصاءضشَٔ 

 ػًِ جُٞطلً : ًٝٛ ضِي جُرشٓؿٍحش جُطً ضغُحػذ ذشٓؿٍحش جلإقظحء 

ٝطق ٝضِخٍض جُرٍحٗحش ذحعطخذجّ أعحٍُد جلإقظحء جُٞطلً 

Descriptive Statistics  

  ًُعطذلاٍ جلأذشٓؿٍحش جلأقظحء جلأعطذلاًُ : ًٝٛ ذشٓؿٍحش ضٜذف ئ

ذحعطخذجّ  حٗحش ػٍ٘س ٓ٘ٚػِى ٓؼِٞٓحش جُٔؿطٔغ ٖٓ خلاٍ ضكٍَِ ذٍ

 .Inferential Statistics أعحٍُد جلإقظحء جلاعطذلاًُ

ذحعططلاع ٝضكٍَِ  Data Miningانثياَاخ  في انرُمية ذطثيماخ ضوّٞذٍ٘ٔح 

 ًطشحف ػلاهحش ٝهٞجػذ رجش ٓؼ٘ى ذٍٖ جُٔطـٍشجشًٍٔحش ًرٍشز ٖٓ جُرٍحٗحش لأ

ٝػِّٞ  ػِْ جلإقظحءٗٔحرؼ ٝخٞجسصٍٓحش ٓغطٔذز ٖٓ ٓؼطٔذز كً رُي ػًِ 

 . جُكحعد ٝذكٞظ ضؼِْ جَُس

ٝذشٗحٓؽ  SPSSٖٝٓ أْٛ ذشجٓؽ جلإقظحء ٝجُط٘وٍد كً جُرٍحٗحش ذشٗحٓؽ 

Minitab . 

 . ذطثيماخ صفؽاخ الاَرشاس -5

 Electronic Spreadsheetجلإٌُطشٍٝٗسضؼذ ؾذجٍٝ أٝ طلكحش جلاٗطشحس 

(ES)  ٗظشجً  ٖٓ هرَ جُٔغطخذّ جُٜ٘حتً عطخذجّشحتؼس جلأأدجز ٗٔزؾس

 .) ٝٛٞ ٓح ع٘ٞػكٚ كٍٔح ذؼذ (  لأعطخذجٓحضٜح جُٔطؼذدز

ٝذشٗحٓؽ    Lotus ذشٗحٓؽ ُٞضظ ٖٝٓ أْٛ ضِي جُرشٓؿٍحش شحتؼس جلاعطخذجّ

Excel . 
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  أًْيح تشَايط إكسمExcel  كرطثيك تذيم ػٍ يؼظى انرطثيماخ

 : الإداسيح

ئًُ  ئدجسز جلأػٔحٌٍرٍش كً جُرشٓؿٍحش جُٔطخظظس كً ٓؿحٍ جُ أدي جُطؼذد

ُزج ػ٘ذ ض٘حُٝ٘ح سضلحع ضٌِلطٜح أجُرشجٓؽ ٛزج ذؿحٗد ٛزٙ جُطخظض جُشذٌذ كً 

ُٖ ٗط٘حٍٝ أي ٖٓ ٛزٙ جُرشجٓؽ شذٌذز ُِططرٍوحش جلإدجسٌس ػًِ جُكحعد 

 0202عٞف ٗشًض ػًِ قضٓس ذشجٓؽ أٝكٍظ جُطخظض ٝجُٔشضلؼس جُػٖٔ ذَ 

قٍع ضكطٞي ػًِ جُططرٍوحش جلأعحعٍس  ٖٓ جٌُلحءز ػًِ هذس ًرٍشلأٜٗح ٝرُي 

أٗخلحع ضٌِلطٜح ٓٔح ٛزج ذحلأػحكس ئًُ  جلأسذغ جُلاصٓس ُلأدجء جُٜٔحّ جلإدجسٌس

خلغ ٖٓ عٞف ضُ  ٝأٜٗح خحطسً ٌطٍف ُلأكشجد ٝجُٔ٘شأش جُظـٍشز أعطخذجٜٓح 

 ضٌحٍُق جُطذسٌد ٗظشجً ُشٍٞع أعطخذجٜٓح ذٍٖ جلأكشجد .

رشٗحٓؿٍٖ ٖٓ قضٓس أٝكٍظ ٛٔح ُ جلإدجسٌس جُططرٍوحشذذسجعس ٛ٘ح ٜٗطْ ٝعٞف 

أؿِد كظٍٞ ٗشًض كً ٛزج ٞف ٌُٝ٘٘ح ع, Excelٝأًغَ , Accessأًغظ 

 ئٌٓحٍٗسذٚ ٛزج جُرشٗحٓؽ ٖٓ  ٌطٍٔضُٔح  ٗظشجً  Excelٛزج جٌُطحخ ػًِ ذشٗحٓؽ 

جلإدجسٌس عحذوس جُططرٍوحش ذشجٓؽ ٜٓحّ هحدس ػًِ أدجء ًططرٍن ٝقذٙ عطخذجٓٚ أ

 . جُزًش كً ًحكس جُٔؿحلاش جُٞظٍلٍس

جُظـٍشز ُكَ ٓشٌلاش جُكَ جلأٓػَ  كً جُططرٍوحش ٌغطخذّ  Excelكرشٗحٓؽ 

ٝضكٍِلاش جُطٌَٔٞ ,  ٝجُطكٍِلاش جلإقظحتٍس ٝئدجسز جُٔششٝع ٝهٞجػذ جُرٍحٗحش

كً جُططرٍوحش جٌُرٍشز ذؼذ ئػحكس  أٌؼحً  ٌٖٔ جعطخذجٓٚٝجلاعطػٔحس، ًٔح ٌُ 

سرخذاو ٔتٕاظٓح مشاس ػاو الأانذػى نَظاو ٌٖٔ جػطرحسٙ ٝذٜزج ٌُ ,  ػٍِٚ ذشٓؿٍحش

 .ػشتيح
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ٓػَ جُلشص  تؼط إيكاَياخ لٕاػذ انثياَاخذٚ ضطٍف ٗظْ جُؿذجٍٝ جلإٌُطشٍٝٗس ًٔح 

ٝجُطً ٌٌُٖٔ ضظٍ٘لٜح  طلظٍٍِسجُطوحسٌش جُٝجُكظٍٞ ػِى  ٝجُطظلٍس ٝجلاعطؼلاّ

ٝكوحً ُِٔ٘طوس ُِٝٔ٘طَؽ  كٔػلا ٌٌٖٔ ػشع ذٍحٗحش جُٔرٍؼحش ٓؼٍحس ًػش ٖٓلأٝكوحً 

ذًصيم ذهك انثياَاخ في طٍف أٗٚ ٌُ كً ٗلظ جُٞهص. ًٔح  ُِٝشٜش ُٝٔ٘ذٝخ جُٔرٍؼحش

ٝجُشًء جُْٜٔ كً ؾذجٍٝ . الأتؼاد ٔيخططاخ تياَيح شُائيح أٔ شلاشيح سسٕو

ٗطظحس لأج جُٔغطخذّ ؿ٘دٌُ قٍع  ذٕفيش انٕلد ٔانركهفح ٛٞ جلإٌُطشٍٝٗسٗطشحس جلأ

 حُٔطخظظٍٖ كً ٗظْ جُٔؼِٞٓحشٗلوحش جلأعطؼحٗس ذدكغ أٝ  جُططرٍوحش ر٘حءُ

أٝ إٔ ٌوّٞ ذ٘لغٚ ذحُطظٍْٔ ُؿذجٍٝ جلإٌُطشٍٝٗس طٍف ُٔغطخذّ جكًٜ ضُ  ,ُر٘حتٜح

 .ًرٍشز ٝذغشػس ذٔغحػذز ؽلٍلس ٖٓ جُٔطخظظٍٖ

عطلحدز ٜٓ٘ح كً جُٞجهغ جُؼًِٔ ضطرٍوحش ٛزج جُرشٗحٓؽ ًٍٝق ٌطْ جلأُٝطٞػٍف 

ٝجُٞظحتق جلإدجسٌس كً جُٔ٘شأش لاذذ أٝلاً إٔ ٗطؼشف ػًِ ٛزج جُرشٗحٓؽ ٜٔحّ ُِ

 ٖ ذشٗحٓؽ ػقٍع عٜ٘طْ ذؼشع ٗرزٙ ًٍٝلٍس جُطؼحَٓ ٓؼٚ ٝٛٞ ٓح ع٘ٞػكٚ 

Excel  ٝأعحعٍحش جُطؼحَٓ ٓؼٚ . 0202ئطذجس 

 ٝسهس جُؼَٔ ضرٌٞرحش : 

جلأدجز ( , ٝٛٞ  User  Interfaceجُٔغطخذّ )ٝجؾٜسٌٔػَ جُششٌؾ جُشتٍغً 

جُشتٍغٍس جُطً ضطؼٖٔ جلأٌوٞٗحش جُطً ضؼرش ػٖ جلأٝجٓش ٝجُٜٔحّ جُطً ٌوّٞ 

ػًِ  0202طٍغٍش ػًِ جُٔغطخذّ ٌوّٞ ذشٗحٓؽ ئًغَ , ُٝجُرشٗحٓؽ ػًِ أدجتٜح 

ضرٌٞرحش ستٍغٍس ٌخطض ًَ ضرٌٞد ذ٘ٞػٍس ضوغٍْ جُششٌؾ  جُشتٍغً ئًُ غٔحٍٗس 

ٓؼٍ٘س ٖٓ جُٜٔحّ , ًٔح ضْ ضوغٍْ ًَ ضرٌٞد ئًُ ػذد ٖٓ جُٔؿٔٞػحش ٖٓ 

 ٌخطض ذٞظٍلس ٓكذدز .ضٔػَ ٝجُطً ضٔػَ جلأٝجٓش جُطً جلأٌوٞٗحش 
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ضٞػٍف أٌٓحٍٗحش ٝرُي ذـشع  جُشتٍغً جُششٌؾكٍٔح ًٌِ ذأخطظحس ُطرٌٞرحش ٝ

ُد ذؼذ رُي جُطذسٌد ػٍِٚ ٝٓكحُٝس أعطـلاٍ ُِطحضحسًٍٖ ٝأدٝجضٚ ٛزج جُرشٗحٓؽ 

 كً قٍحضٚ جُؼٍِٔس : ٛزٙ جلأٌٓحٍٗحش

 :  File  ملف قائمة -0

 : ًٛجلأٝجٓش جُشتٍغٍس ػذد ٖٓ  دجُطرٌٌٞطؼٖٔ ٛزج 

 جُطؼذٌلاش جُطً أؾشٌص كً جُِٔق  ُكلع:  Saveؼفظ  ◄

 :Save as (Ctrl + S)  تأسى ؼفظ  ◄

 ذ٘لظ جُظٍـس أٝ جُِٔقٗغخس ٖٓ  ُكلع

ذطكٌِٜٞح ئًُ طٍؾ أخشي ٌٞكشٛح 

 جُرشٗحٓؽ 

 ِٓق ُلطف: Open(Ctrl + O)  فرػ ◄

 . ٓغروحً  ٓٞؾٞد

 جُكحًُجُِٔق  مؿلالإ:  Close اغلاق ◄

. 

طؼشف ُِ : Information يؼهٕياخ ◄

 جُٔلطٞـ جُِٔق خظحتضػًِ 

, ئٌٓحٍٗس جُـٍش ٓغ ٓشحسًطٚ ئٌٓحٍٗس,  جُِٔق طذجسجشػٖ: ئ ٔؼِٞٓحش)ً

 .(جُِٔق خظحتض,  طشلٍشجُ

  .ٓؼٜح جُطؼحَٓ ضْ جُطً جُِٔلحش أخش ٔؼشكسُ :recent  أخيش ◄

 ٓظ٘ق ← ؾذٌذ ٗخطحس ؾذٌذ ٓظ٘ق ُلطف: New (Ctrl + N)  ظذيذ ◄

 .ئٗشحء ← كحسؽ
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 أعْ) ضكذٌذ ذؼذ جُٞسم ػِى ٝجُطخطٍطحش جُؿذجٍٝ ُطرغ : Print غثاػح ◄

 . (جُطرحػس جضؿحٙ ، جُظلكحش ػذد جُ٘غخ، ػذد ، جُطحذؼس

 جٝ جلأٗطشٗص ػِى جُِٔق ٔشحسًسُ : Save &Send السسأٔ ؼفظ ◄

ٖٓ  أخش ذ٘ٞعٓغ ئٌٓحٍٗس قلظٚ  جلإٌُطشًٝٗذ رشٌحُذ ًٔشكن أسعحُٚ

 .حشِٔلجُ

ٝجلأؾحذس ػًِ  جُرشٗحٓؽ قٍٞ ٓؼِٞٓحش ػِى ُِكظٍٞ : ذؼهيًاخ ◄

 .جُٔ٘طؿٚ جُششًسرَ جلأعطلغحسجش ٖٓ هِ 

ئػذجدجش جُرشٗحٓؽ ذٔح  كً جُطكٌْ ٌطْ خلاُٜح ٖٓ:  Options خياساخ ◄

 ػٖ جُرشٗحٓؽ شحشس ٝٓؼطٍحش شٌَ ٌط٘حعد ٓغ جُٔغطخذّ ًٔح ٌطْ جُطكٌْ 

 .ذٜح ٔٞؾٞدٙجُ  جُخٍحسجش ؽشٌن

  .جُططرٍن ؿِن:  Exit آَاء ◄

  : الرئيسية الصفحة تبويب -0
 

 

 

 

حُٜٔحّ جُشتٍغٍس ٓػَ أػٔحٍ جُكحكظس جُطً ضخطض ذٌطؼٖٔ جُٔؿٔٞػحش 

Clipboard  ٝضطؼٖٔ , ٝأػٔحٍ ض٘غٍن جُخؾ ٝ جلأسهحّ , ٖٓ ٗغخ ُٝظن

, ٝجُخلاٌح جٌُٔٞٗس ُٚ جُخحطس ذط٘غٍن جُؿذجٍٝ  Style  اًَاغيعًٕػح أٌؼحً 

جُطً ضٜطْ ذطكشٌش ٓح ٌطْ ِٓة جُؿذجٍٝ ذٚ ٖٓ ذٍحٗحش , كًٜ  ٔيعًٕػح ذؽشيش

 جعطخذجّأٌٓحٍٗس  ًٔح ضطٍف جُؿذٍٝ ضطٍف ػٍِٔحش ٝجُطؼرثس  ٝجُلشص ٝجُطظلٍٚ 
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 ،جُٔؼذٍ Sum جُؿٔغٓػحٍ : (  جلاعطخذجّ انشائؼح الاؼصائيح انذٔال

Average ،ًرشأ Max ،طـشأ Min  ,جُؼذد قغحخ  Count).... 

 تبويب إدراج :  -3

 

 

 

أٝ  جُظٞسجُ٘ظٞص ٝذادسجؼ ض طجُطً ضخ ٌطؼٖٔ ٛزج جُطرٌٞد جُٔؿٔٞػحش

 , ٛزج ذحلأػحكس ئًُ   SmartArtٝ جُوظحطحش جُلٍ٘س جلأشٌحٍ جُٜ٘ذعٍس ٝ

ٝجُزي  Pivot Chartأٝ  Pivot Table سٔكٞسٌجٍُ حشٌجلأٍٝ أٝ جذجُؿ

ٝرُي ٖٓ خلاٍ  جُرٍحٗحش ٝضكٍَِ لشصٓٔح ٌغَُٜ ػٍِٔس جُ ٚئدجسز ذٍحٗحضٌٌُٔ٘٘ح ٖٓ 

ٓٔح ٌإدي ئًُ  ذهخيص انثياَاخ ٔذغييش أذعاْاخ الأػًذج ٔصفٕفهذسضٚ ػًِ 

 .ذغُٜٞٚ  ٝضِخٍظٜح جُرٍحٗحش ضشضٍد

 Page Layout الصفحة  تخطيط تبويب -4

 

 

 

 

 ٝؾؼِٜح ؾحٛضز جُظلكس ضٍٜثسٝ  اػذجدجُطً ضخطض ذٌشطَٔ ػًِ جُٔؿٔٞػحش 

ٖٓ خلاٍ جُطكٌْ كً قؿْ ٛٞجٓش جُظلكس ٝئضؿحٜٛح  خ جُٔشؿٞ ذحُشٌَ ُِطرغ
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 ض٘غٍنجُؼَٔ ٓٔح ٌٌٔ٘٘ح ٖٓ  جٌُحت٘حش كً ٝسهس ٓخطِق ٝػغ ذٌٔحٕ جُطكٌْٝ

ٝرُي  ٝقذٌع جقطشجكً ٔظٜشذكٍع ٌظٜش ذ ٝعَٜ عشٌغ ذشٌَ ذأًِٔٚ ٓغط٘ذ

 .ٖٓ خلاٍ جلأُٞجٕ ٝجُخطٞؽ ٝجُشعٞٓحش 

  Functions تبويب صيغ  -5
 
 

 

 

 

 

ٓؿٔٞػس ٖٓ جُذجلاش جُؿحٛضز ٝجُطً ضطٍف أعطخذجّ ٌشطَٔ ػًِ جُٔؿٔٞػحش 

) ٓحٍُس , ٓ٘طوٍس , ٗض, ضحسٌخ . ذكع ضٞؾذ أٓح ٓظ٘لس ؽروحً ُٔؿحٍ أعطخذجٜٓح 

, س ٖٓ خلاٍ جلأٌوٞٗس ؼ, أٝ ضٞؾذ ذطشٌوس ٓؿٔٝجشحسز . سٌحػٍحش ... ( 

 "ؾٔغ ضِوحتً" ٞٗس وغ جُذجلاش جٌُػٍشز جلأعطخذجّ كً أٌٍؿٔضًٔح أٌؼحً هذ ضْ 

 . 

 خٍِس ٖٓ ٌٕٓٞ ٗطحم ضغٍٔس ٖٓ جُٔغطخذّ ضٌُٖٔ جُطً جلأعٔحء ئدجسز ٓؿٔٞػس 

 ٌغَُٜ ٓح ٝٛٞ ٓؼٍٖ ذأعْ جُخلاٌح ٖٓ ٓؿٔٞػس أٝ

 ٓػلاً  ٌٌٖٔ قٍع ٝجُذجلاش جُظٍؾ كً أعطخذجٜٓح

 :B4 ٌٍُٖٝ)  جُخلاٌح ٖٓ ٓؼٍٖ ٗطحم ٗغًٔ إٔ

C9  )ْأٌوٞٗس خلاٍ ٖٓ ٝرُي جُٔظشٝكحش ذأع  "

  Define Name " جلأعْ ضؼشٌق

 < أيمَٕح " ذؼشيف الأسى " --< يعًٕػح إداسج الأسًاء --ذثٕية صيغ 
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جُرٍحٗحش جُٔطِٞذس ٝضكذٌذ كٍظٜش ٓشذغ جُكٞجس جُطحًُ , ٝجُزي ٗوّٞ كٍٚ ذِٔة 

  ."  ٓٞجكنٝجُؼـؾ " 

 

ضٌُٔ٘٘ح ٖٓ ضكذٌذ ضٞهٍص  ٝجُزيخياسخ انؽساب طٍٔض ٛزج جُطرٌٞد ذٞؾٞد ٌٝ

جُؼٍِٔحش جُكغحذٍس جُ٘حضؿس ػٖ جُظٍؾ ٝجُذٝجٍ قٍع ضؼطً ػذز خٍحسجش ًإٔ 

 , .ػ٘ذ ٝهص ٓؼٍٖ ضـٍش ذٍحٗحش جُخلاٌح أٝ ٌذٝي أٝ ضكغد ضِوحتٍحً كٞس

ضغطخذّ ُِطؼشف ػًِ جُخلاٌح  جُطًيعًٕػح ذذليك انصيغح ًٔح ٌطٍٔض ذٞؾٞد 

 . جُٔإغشز كً ذؼؼٜح جُرؼغ ٗطٍؿس لأعطخذجّ جُٔؼحدلاش ٝجُذٝجٍ

 Dataتبويب البيانات  -6
 

قٍع ٝئدجسضٜح  ؾٍسسٝجُخحجُذجخٍِس ٌخطض ٛزج جُطرٌٞد ذحُطؼحَٓ ٓغ جُرٍحٗحش 

ُٔ٘غ ئدخحٍ إصانح انركشساخ ٔانرؽمك يٍ صؽح انثياَاخ ٝضظلٍس  كشصطٍف ٌ

رٍحٗحش كً جُِٔق ٖٓ جُئدسجؼ ذٍحٗحش ؿٍش طكٍكس ئًُ جُخلاٌح , ذحلأػحكس ئًُ 



 

 

  الأولالفصل 
 مقدمة في برمجيات التطبيقات الإدارية

11 

ٝٓٞجهغ جلأٗطشٗص ٝجُِٔلحش   Accessٓػَ : ِٓلحش ٓظحدس خحسؾٍس ٓط٘ٞػس 

  ٝؿٍشٛحجُ٘ظٍس ....

 Reviewتبويب مراجعة   -7

 

 

جُ٘ض ٖٓ جُ٘حقٍس جُٔؿٔٞػحش جُطً ضخطض ذٔشجؾؼس ٝجُطذهٍن  ضشطَٔ ػًِ

جلإٓلاتٍس ٝجُ٘كٌٞس  , ٛزج ذحلأػحكس ئًُ جُٔؿٔٞػحش جُخحطس ذحُطشؾٔس ئًُ 

 . ػذز ُـحش ٝجُركع كً جُوٞجٍٓظ ٝجُٔٞعٞػحش ٝٓظحدس جُطشؾٔس

 ضؼٍِوحش ٓؿٔٞػس  ػحكس ئًُ ٛزج ذحلأcomments group ًضغطخذّ  جُط

 ضزًٍشلإدجسز جُطؼٍِوحش جُطً ضغطخذّ كً 

أٝ ٌحخزٙ  ظٚقٌلا جٕ ٌشٌذ ذٔح جُٔغطخذّ

ٓٞػغ جلأػطرحس خحص ذحُخٍِس أٝ 

ٔيًكٍ انرؼشف ػهي  , جُخلاٌح جُٔكذدز

   .يُٓا انؼهي انضأيح في ًشأؼ يصهسانخهيح انري ذرعًٍ ذؼهيك يا تظٕٓس 

  ٝ ضـٍٍشجشٓؿٔٞػس Changes group  ًقٔحٌس ٝسهسٖٓ ضٌُٔ٘٘ح جُط  

 ، أٝ جُِٔق ذحٌُحَٓ ٝجقذز ػَٔ

ضطٍف أٌٓحٍٗس  ٝكً ٗلظ جُٞهص
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ٓشحسًس جُِٔق ٓغ جخشٌٍٖ ػًِ ٗلظ جُشرٌس ٝجُؼَٔ ٓؼحً كٍٚ كً ٗلظ جُٞهص , 

ًٔح أٜٗح ضٌٔ٘٘ح ٖٓ جُطؼشف ػًِ ًَ جُطـٍٍشجش ٝجُٔؼحُؿحش جُطً ضْ ئؾشجتٜح 

 ػًِ ٛزج جُِٔق . 

 VIEWتبويب عرض   -8

 

ش ضؼحٓلاضٚ ٓغ ٍشحشس جُؼشع أٓحّ جُٔغطخذّ ُطٍغ سذطٍٜثضخطض ٛزٙ جُٔؿٔٞػس 

ضطٍف جُطكٌْ كً شٌَ ٝرُي ٖٓ خلاٍ خٔظ ٓؿٔٞػحش ٖٓ جلأٝجٓش ِٓق ئًغَ 

ئظٜحس أٝ جخلحء ذؼغ ػ٘حطش جُؼشع جُشتٍغٍس كً ٝٝضخطٍؾ ٝسهس جُؼَٔ 

ششٌؾ حُٔغطشز , خطٞؽ جُشرٌس , ًجُشحشس جُشتٍغٍس ُ٘حكزز ذشٗحٓؽ ئًغَ 

 جُظٍـس . ػ٘حٌٖٝ جُظلٞف ٝجلأػٔذز .

ػًِ جُشحشس أٝ ؾضء ٜٓ٘ح  سهس جُؼَٔكً قؿْ ٝجُٔؿٔٞػحش طكٌْ ًٔح ض

جُطؼحَٓ  , ٝ جُكحعد ٍُٝظ كً جُطرحػس ٝرُي ذٜذف ضٍغٍش جُشؤٌس ُِٔغطخذّ

 ٓغ أًػش ٖٓ ٗحكزز ُرشٗحٓؽ أًغَ كً ٗلظ جُٞهص 

أدجز ذشٓؿٍس ػرحسز ػٖ ًٝٛ  Macro  ٓؿٔٞػس جُٔحًشٝٛزج ذحلأػحكس ئًُ 

ضغؿٍَ ٓؿٔٞػس ٖٓ جلأٝجٓش ُِٔغطخذّ ٓذٓؿس كً قضٓس ذشجٓؽ أٝكٍظ ضطٍف  

Orders Recording  ذٌػشز ٝذظٞسز ٓطٌشسز ػِٔٚجُطً ٌططِرٜح . 
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 :برنامج أكسل العمليات الأساسية لأستخدام 

ٛ٘حى جُؼذٌذ ٖٓ جُؼٍِٔحش جلأعحعٍس جُطً لاذذ لأي ٓغطخذّ ٓرطذب إٔ ٌطؼِٜٔح 

 ْٛ ٛزٙ جُؼٍِٔحش ٓح ًٌِ :أ ُِطؼحَٓ ٓغ ذشٗحٓؽ أًغَ , 

 نهخلايا   ششغيان رُسيكان Conditional formatting : 

غطخذّ ػ٘ذٓح ضٌٕٞ ٛ٘حى قحؾس ُط٘غٍن خلاٌح جُؿذٍٝ جُزي ٌطٞجكش كٍٜح ششؽ ٌُ 

ٌٝطٍف ذشٗحٓؽ أًغَ جُؼذٌذ ٖٓ أٗٔحؽ جُط٘غٍن جُششؽً , ٓخطِق  ٓؼٍٖ ذط٘غن

 :  ٖٓ أٜٛٔح

  :Highlight cells rulesلٕاػذ ذًييض انخلايا  -أ

ٓػَ ٓؼٍ٘س وٞجػذ ضٍٍٔض ذششؽ ضٍٔضٛح ذجُخلاٌح  ض٘غٍنضغطخذّ ػ٘ذٓح ٗشٌذ 

 أًرش ٖٓ , أطـش ٖٓ  , ذٍٖ  , ضغحٝي , جُ٘ض جُزي ٌطؼٖٔ , ...... (.)

ٝجُطً  Jذحُؼٔٞد جُٔٞؾٞدز  جُخلاٌحضٍٍٔض كؼًِ عرٍَ جُٔػحٍ ػ٘ذٓح ٗشؿد كً 

 ٗوّٞ ذٔح ًٌِ :,  جلأخؼشذحُِٕٞ  52أًرش ٖٓ ػحتذ ذٜح جُطً 

 غْ ٗوّٞ ذحُؼـؾ ػًِ   ض٘شٍؾ ٗطحم جُخلاٌح جُطً ٌشجد ضٍٍٔض جلأسهحّ ذٜح 

  ذُسيك ششغي " أيمَٕح " ←يعًٕػح "أًَاغ"   ← ذثٕية " انشئيسيح "

  ٝجُطً ض٘غذٍ  "هٞجػذ ضٍٍٔض جُخلاٌح " ض٘غذٍ هحتٔس ٗخطحس ٜٓ٘ح أٓش

ٓػَ ٜٓ٘ح أٌؼحً هحتٔس ذٜح جُؼذٌذ ٖٓ جلأخطٍحسجش ضؼرش ػٖ هٞجػذ جُطٍٍٔض 

 جُ٘ض جُزي ٌطؼٖٔ , .... (.) أًرش ٖٓ , أطـش ٖٓ  , ذٍٖ  , ضغحٝي , 

  ٖٔجُشهْٖ أًرش ٓ هٍْ ُِؼحتذ ٝٗظشجً لأٗ٘ح ٗشٌذ ض٘غٍن جُخلاٌح جُطً ضطؼ 

 . , كأٗٚ عٞف ٌطْ أخطٍحس جلأٓش " أًرش ٖٓ " 52
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  ضكذٌذ جُشهْ ُزج ضْ جُخحٗس جلأًُٝ كٍٜح " أًرش ٖٓ " ضطِد كطظٜش ٗحكزز

جُط٘غٍن  ٗٔؾضكذٌذ , ًٔح ضطِد جُخحٗس جُػحٍٗس  52جُشهْ ٝػغ 

 ضْ أخطٍحس جُِٕٞ جلأخؼش . ُزج جُٔطِٞخ

 

 جُخلاٌح جُطً ذٜح جلأسهحّ جُطً ذ جُؼـؾ ػًِ " ٓٞجكن" ع٘ؿذ إٔ ٘ٝػ

  هذ ضِٞٗص ذحُِٕٞ جلأخؼش ًٔح ٛٞ ٓٞػف ذحُشٌَ جُطحًُ 52  ضضٌذ ػٖ
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 : Top / Bottom Rules انمٕاػذ انًخرهفح انؼهيا أٔانسفهي  -ب

خحطس ذطكذٌذ أًرش أٝ ذششؽ ضٍٔضٛح ذوٞجػذ ضغطخذّ ػ٘ذٓح ٗشٌذ ض٘غٍن جُخلاٌح 

 02, أطـش   ػ٘حطش 02 )أًرشضكذٌذ ٓػَ  أطـش جلأسهحّ كً قذٝد ٓؼٍ٘س

 , ...... (.جُؼ٘حطش  % ٖٓ  02أطـش , جُؼ٘حطش  % ٖٓ  02أًرش , ػ٘حطش  

جُزي ضْ ضكوٍوٚ هٍْ ُِؼحتذ  02ضكذٌذ أًرش كؼًِ عرٍَ جُٔػحٍ ػ٘ذٓح ٗشؿد كً 

 ذحُِٕٞ جلأخؼش , ٗوّٞ ذٔح ًٌِ :خلاٍ غلاظ أشٜش 

  ًِض٘شٍؾ ٗطحم جُخلاٌح جُطً ٌشجد ضٍٍٔض جلأسهحّ ذٜح  غْ ٗوّٞ ذحُؼـؾ ػ 

 أيمَٕح " ذُسيك ششغي "  ←يعًٕػح "أًَاغ"   ←ذثٕية " انشئيسيح " 

  " ٝجُطً ض٘غذٍ "   أٝجُغلًِ جُؼٍِح جُوٞجػذض٘غذٍ هحتٔس ٗخطحس ٜٓ٘ح أٓش

ضؼرش ػٖ هٞجػذ جُطٍٍٔض ٓػَ  ٜٓ٘ح أٌؼحً هحتٔس ذٜح جُؼذٌذ ٖٓ جلأخطٍحسجش

% ٖٓ جُؼ٘حطش   02أػًِ ػ٘حطش  ,  02 أدًٗػ٘حطش  ,  02 ) أػًِ

 % ٖٓ جُؼ٘حطش  , ...... (. 02 أدًٗ, 
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  3ُِؼحتذ خلاٍ هٍْ  02ٝٗظشجً لأٗ٘ح ٗشٌذ ض٘غٍن جُخلاٌح جُطً ضطؼٖٔ أًرش 

   ػ٘حطش. 02 أػًِ, كأٗٚ عٞف ٌطْ أخطٍحس جلأٓش "  شٜٞس

  ػ٘حطش "  02" أػًِ كطظٜش ٗحكززTop 10 items  ًُٝضطِد جُخحٗس جلأ

, ًٔح ضطِد جُخحٗس جُػحٍٗس ضكذٌذ  ػذد جُؼ٘حطش جُٔشجد ضٍٍٔضٛحكٍٜح ضكذٌذ 

 . جلأقٔش جُذجًٖ ٗٔؾ جُط٘غٍن جُٔطِٞخ ُزج ضْ أخطٍحس جُِٕٞ 

 

 

 

أػًِ هٍْ ُِؼٞجتذ جُطً ذٜح جُؼشش ٝػ٘ذ جُؼـؾ ػًِ " ٓٞجكن" ع٘ؿذ إٔ جُخلاٌح 

 . هذ ضِٞٗص ذحُِٕٞ جلأخؼش ًٔح ٛٞ ٓٞػف ذحُشٌَخلاٍ جُػحُع أشٜش جُٔكذدز 
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  انثياَاخ  ذصفيحFiltering : 

ػُذ ٔظٕد ذكشاساخ في انثياَاخ , أٔ ح يرى أسرخذاو تشَايط إكسم في انرصفي

 ؼيس ػُذ انشغثح في ذخفيط ؼعى انثياَاخ ٔ انرشكيض ػهي تياَاخ يؼيُح

 .ذصفيح انثياَاخ غثماً نًؼياس يؽذد  ُا تشَايط أكسم يٍ يًكُ

أٌ يرى ذصفيح ظذٔل الأظٕس تؽيس يرثمي فمػ انؼايهيٍ انزيٍ يصلاً فإرا أسدَا 

يؼيُح فأَُا َمٕو تانخطٕاخ  نؼمٕتاخظُيح لأخعاػٓى  77 ػٍ ديَٕٓىيضيذ 

 : انرانيح 

 ٓغ ٓشجػحز إٔ ضطؼٖٔ جُخلاٌح سؤط  كشصٛح جُٔشجد جُخلاٌح ذٌكذض

 غْ ٗوّٞ ذحُؼـؾ جُٔططحًُ ػًِ :(   D3:D9)جُؿذٍٝ 

  " ٔانرصفيح أيمَٕح " انفـشص ←يعًٕػح "ذؽشيش" ←ذثٕية " انشئيسيح "

  " جُطظلٍسض٘غذٍ هحتٔس ٗخطحس ٜٓ٘ح أٓش  "Filtering  ٞٛ ٝسٓض  
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  كطظٜش كً سؤٝط جلأػٔذز أعْٜ ذحُؼـؾ ػٍِٜح ضظٜش هحتٔس ٓ٘غذُس

ٝجُزي ٌ٘غذٍ  Number Filterجُطظلٍس "  ػحَٓٗخطحس ٜٓ٘ح أٓش " 

أخطٍحس ٜٓ٘ح   ٌطْٔخطِلس ُِطظلٍس جُٔؼحٌٍش جُضٞػف ٓ٘ٚ هحتٔس كشػٍس 

 . Greater than"  ٖٓ  أػًِٓؼٍحس " 



 

 

  الأولالفصل 
 مقدمة في برمجيات التطبيقات الإدارية

19 

 

   " كطظٜش ٗحكزز  " ضظلٍس ضِوحتٍس ٓخظظسCustom Autofilter 

 .  77ُطظلٍس ؽروحً ُٚ ٝٛٞ جطْ طضكذٌذ جُشهْ جُزي عضطِد 
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  ًِجُؼحٍِٖٓ جُزي ٗؿذ جٗٚ ُٖ ٌطروً ٖٓ جُؿذٍٝ ئلا  " ٓٞجكن" ٝذحُؼـؾ ػ

 .أٝ ضغحٌٜٝح ؾٍ٘س  77ضضٌذ دٌْٜٞٗ ػٖ 

 

ٌٌٖٝٔ ذؼذ رُي جُشؾٞع ػٖ جُطظلٍس أٝ ئػحدز ضطرٍوٜح جٝ جُطظلٍس ؽروحً  

 ٓطوذٓس ٖٓ خلاٍ ذحهً جلأٌوٞٗحش .ُخٍحسجش 

 

 رشؼثي ان  سذثاغالأ: 

ػًِ سذؾ ؾضء ٓؼٍٖ ٖٓ ٝسهس جُؼَٔ ذٔٞهغ أٝ ِٓق  جُطشؼرً  جلأسضرحؽٌؼَٔ 

يريػ أخش ذكٍع ٌ٘طؽ ػٖ جُؼـؾ ػًِ ٛزج جُؿضء جلأٗطوحٍ جُطِوحتً ئٍُٚ , ٝٛزج 

إني يهف  ػذج ذطثيماخ يصم أسسال تشيذ إنكرشَٔي أٔ فرػ يٕلغ ٔية أٔ الإَرمال

 .  أخش أٔ ؼري الأَرمال إني ظضء أخش في راخ انًهف

ػ٘ذ ٓشجؾؼس إٔ ٌ٘طوَ ٓرحششزً كؼًِ عرٍَ جُٔػحٍ ئرج أسجد ٓذٌش جُٔٞجسد جُرششٌس 

ضكذٌذ جُكٞجكض جلأؾٞس ُِؼحٍِٖٓ ئًُ عؿَ جُؼحَٓ جُشخظً قطً ٌطٌٖٔ ذغُٜٞس ٖٓ 

 . ٌَ ػحَٓ ؽروحً لأٌٓحٍٗحضٚجُخحطس ذ

ٛ٘ح ٌٌٕٞ ػٍِ٘ح إٔ ٗوّٞ ذؼَٔ سجذؾ ضشؼٍرً لأعٔحء جُؼحٍِٖٓ ذكٍع ٌإدي جُؼـؾ 

ٍن رُي وِٓق جُغٍشز جُزجضٍس جُخحطس ذٚ , ُٝطكئًُ ػًِ أعْ جُؼحَٓ جلأٗطوحٍ ٓرحششز 

 ٌ٘رـً أضرحع ٓح ًٌِ : 
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  ًِٓحؾذٝع٘رذأ ذحُؼحَٓ "  عْ جُؼحَٓأض٘شٍؾ جُخٍِس جُطً ضكطٞي ػ 

 ػًِ : ٓكٔذ" غْ جُؼـؾ جُٔططحًُ

  "أيمَٕح "ساتػ ذشؼيثي ←" اسذثاغاخيعًٕػح " ←"  إدساضذثٕية " 

 

 " ًضظٜش ٗحكزز " ئدسجؼ سجذؾ ضشؼٍر Hyperlink Insert  ضطِد

أسسال تشيذ إنكرشَٔي أٔ فرػ يٕلغ ٔية ضكذٌذ ئرج ًحٕ جُشجذؾ ٌطؼِن ذً 

 أٔ الإَرمال إني يهف أخش أٔ ؼري الأَرمال إني ظضء أخش في راخ انًهف .

  ًِٝٗظشجً لأٗ٘ح عٞف ٗشذؾ جلأعْ ذِٔق جُغٍشز جُزجضٍس جُٔخضٕ ػ

ِٓق ٓٞؾٞد جٝ طلكس " ذحُؼـؾ ػًِ  " أٌوٞٗس  جُكحعد , كوذ هٔ٘ح 

غْ ذطكذٌذ ٌٓحٕ جُِٔق  ,  Existing File or Web Pageٌٝد " 

 .جُؼـؾ ػًِ " ٓٞجكن "
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  ًٔح إٔ  خػأسفم يُّ ٔٔظغ ذغيش نَٕح ع٘ؿذ إٔ أعْ جُؼحَٓ هذ ,

ٓٔح ٌذٍ ػًِ جُٔإشش ػ٘ذٓح ٌٞػغ ػًِ جلأعْ ٌطكٍٞ ئًُ شٌَ جٍُذ 

ٌإدي جُؼـؾ ػٍِٚ ئًُ جلأٗطوحٍ إٔ ٛزج جلأعْ ٌطؼٖٔ سجذؾ ضشؼٍرً 

 .ٓرحششز ٝكطف ِٓق جُغٍشز جُزجضٍس ُٚ 

 

  : انرؽمك يٍ صؽح انثياَاخ 

ػادج يا يكٌٕ يٍ الأًْيح انرأكذ يٍ ػذو ٔلٕع خطأ في انثياَاخ لثم 

أٝ ٓ٘غ ٓ٘غ ئدخحٍ ذٍحٗحش ؿٍش طكٍكس ئًُ جُخلاٌح , إدساظٓا, كأٌ يصلاً يرى 

كً  30ٌضٌذ ػٖ ٓ٘غ ئدخحٍ سهْ ٝف كً خحٗس خحطس ذحلأسهحّ , أٝ أدخحٍ قش

 .......جُطحسٌخ جُشٜشي 

ؼري لا يرشذة ػهي ٖٓ طكس جُرٍحٗحش ػًِ هذس ًرٍش ٖٓ جلأٍٛٔس طكوٍن جُٝ

 انخطأ انكصيش يٍ انمشاساخ غيش انصؽيؽح .
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ػادج يا يركشس خطأ صيادج صفش في إدخال ليى انًثيؼاخ يًا فؼهي سثيم انًصال 

يُغ إدخال أي سلى إني يذيش انًثيؼاخ نزا يهعأ يؼطي أستاغ غيش ؼميميح , 

تفشض أٌ انشلى انزي يعة أٌ لا رنك ٕظيػ كيف يرى ٔنرؼذ يؼيٍ , يضيذ ػٍ 

أذثاع  يكٌٕ ػهيُا,  122 انيٕييح خلال شلاز أشٓش ْٕذرؼذاِ ليًح انًثيؼاخ 

 انخطٕاخ انرانيح :

 ٍطْ كٍٜح ئدخحٍ هٍْ جُٔرٍؼحشعجُطً ٌح ض٘شٍؾ جُخلا  (C4 : E8 )  ْغ

 جُؼـؾ جُٔططحًُ ػًِ :

 يٍ انرؽمكأيمَٕح " ←"  انثياَاخ أدٔاخ يعًٕػح " ←"  انثياَاخذثٕية " 

 . Data Validation"انثياَاخ صؽح

 

  كً هحتٔس " ,   هٞجتْ" ضكون ٖٓ طكس جُرٍحٗحش " ذٜح ضظٜش ٗحكزز

 ٌطْ ٖٓ خلاُٜح ضكذٌذ" جُغٔحـ ذـ " خحٗس ذٜح  Settingsجلأػذجدجش " 

ٝرُي   قٍع ٌطْ أخطٍحس " سهْ طكٍف " ٗٞع جُرٍحٗحش جُٔغٔٞـ ذٜح 

 لأٗ٘ح ٗشٌذ إٔ ضٌٕٞ جُرٍحش جُٔذخِس كً ٓذي ٓؼٍٖ ٖٓ جلأسهحّ .
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 جُرٍحٗحش "   كطظٜش خحٗس أخشي " ًٛ Data   ضكذٌذ جُٔذي , ضطِد

ُٝوذ ضْ  أخطٍحس جُخٍحس أهَ ٖٓ ٝرُي أٗ٘ح ٗشؿً ألا ضضٌذ أي هٍٔس 

 . 000ٓذخِس ُِٔرٍؼحش ػٖ جُشهْ 
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  000هظً " جُشهْ جلأٝٗؼغ كً خحٗس  " جُكذ . 

  كؼٍِ٘ح  جُشهْػ٘ذ جُوٍحّ ذادخحٍ  ضزًٍشٌسٝػ٘ذ جُشؿرس كً ظٜٞس سعحُس

 inputجُشعحُس جُٔذخِس "إٔ ٗؼـؾ ػًِ جُوحتٔس  جُلشػٍس " 

message     " ٌٕٝٗطد كً خحٗس  "جُؼ٘ٞجTitle  جُؼ٘ٞجٕ جُٔشجد

 جُطً ٗشٌذٛح ( , ًٔح ٗذخَ ٗض جُشعحُسض٘رٍسظٜٞسز ُِشعحُس ٌٍُٖٝ )

ٌؿد ألا ضضٌذ ًٍٔس جُٔرٍؼحش  ) ٌٍُٖٝ جُشعحُس جُٔذخِس " كً خحٗس "

 ( .000جُشٜشٌس ػٖ  

 

 . " ٝػ٘ذ جلأٗطٜحء ٗؼـؾ " ٓٞجكن 

  سهْ ُِٔرٍؼحش ضظٜش سعحُس ضزًٍشٌسع٘ؿذ أٗٚ ػ٘ذ جُرذء كً ًطحذس أسي. 
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  ًٔح عطظٜش ُ٘ح سعحُس ضكزٌشٌس ضشكغ أي سهْ ُِٔرٍؼحش ٌطْ أدخحُس

  003, ٝٛٞ ٓح ٌٞػكس جُشٌَ ػ٘ذ ٓكحُٝس أدخحٍ جُشهْ  000ٌضٌذ ػٖ 

 

 


