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نشاط عن أعمال مركز الخدمة العامة بكلية الآداب
 عن العام 2011 – 2012 م

فى البداية يتقدم مجلس إدارة مركز الخدمة العامة الجديد والموكل إليه إدارة المركز بداية من أول نوفمبر عام 2011م ، بالشكر العميق على ما بذله مجلس الإدارة السابق من جهد جبار على إنشاء المركز والتقدم بأعماله حتى تاريخه. حيث قام المجلس السابق بشراء ماكينة تصوير لخدمة طلاب الكلية ودعم مجلة الكلية أكثر من مرة إلى جانب عقد دورات تخصصية ومنها على سبيل المثال دورة تخصصية لطلاب قسم الجغرافيا. إلى جانب العديد من الأعمال القيمة التي يصعب سردها لضيق الوقت والتي أورد المركز فى شهر ديسمبر 2011م تقريرا مفصلا عنها إلى مركز الجودة بالكلية عن أعمال المركز فى عامي 2009و2010م.
كما يتشرف مركز الخدمة العامة بالكلية أن يعرض على سيادتكم ما استجد من أعمال فى الفترة من 1-11-2011م وحتى 1-2-2012م:
1- تشكيل مجلس إدارة مركز الخدمة العامة بداية من 1-11-2011م ولمدة ثلاث سنوات:
منذ أن أعيد تشكيل مجلس إدارة مركز الخدمة العامة فى الأول من شهر نوفمبر عام 2011م حيث جاء التشكيل الجديد لمركز الخدمة العامة اعتباراً من العام الجامعي 2011/2012م ولمدة ثلاث سنوات قابلة للتجديد على النحو التالي :- 
	م
	الأعضاء
	الصفة

	1-
	الأستاذ الدكتور / سيد أحمد عبد الواحد أبو حطب
	رئيس مجلس الإدارة

	2-
	الأستاذ الدكتور / عبد الله علام عبده علام
	نائب رئيس مجلس الإدارة

	3-
	السيد الدكتور / محمود فوزي الفطاطري
	مديراً للمركز

	4-
	السيدة الدكتورة/ ماجدة أحمد عبد الله
	عضوا لمدة عامين "قابلة للتجديد"

	5-
	السيد الدكتور / أيمن إبراهيم الحلفاوي
	عضوا لمدة عامين "قابلة للتجديد"

	6-
	السيدة الدكتورة / مريم جمال الدين فوزي
	عضوا لمدة عامين "قابلة للتجديد"


   وقد اعتمد هذا التشكيل من السيد الأستاذ الدكتور / رئيس الجامعة بالقرار رقم (3734) بتاريخ                 

     1 / 11 / 2011 م .
2- الدورات التي تم أخذ الموافقة عليها لتعقد تحت إشراف مركز الخدمة العامة لطلاب كلية الآداب والجامعة ومن يرغب من خارج الجامعة، يمنح من خلالها شهادة حضور لدورات لمن يرغب من الطلاب:
تم مخاطبة كافة الأقسام خلال شهر ديسمبر 2011م لإبلاغ المركز بالدورات التي يرغب كل قسم عقدها ، وقد ورد للمركز من بعض أقسام الكلية اقتراح الدورات التي تم أخذ الموافقة على عقدها من قبل مجلس إدارة المركز وتم اعتمادها من السيد أ.د/ نائب رئيس الجامعة لشئون البيئة وخدمة المجتمع وبيانها على النحو التالي:- 
- أولا : قسم اللغة الإنجليزية:
- إنشاء نشاط تابع لمركز الخدمة العامة للترجمة يشرف عليه كل من قسمي : (قسم اللغة الانجليزية – قسم اللغة الفرنسية ) .
- عقد دورات في اللغة الانجليزية: منسق الدورات :الدكتور / أيمن إبراهيم الحلفاوي  المدرب:  

   أعضاء هيئة التدريس بقسم اللغة الانجليزية وبياناتها كالتالي:- 

دورات عامة في اللغة والمحادثة باللغة الانجليزية
General & Conversation English

	اسم الدورة
	عدد الساعات
	التكلفة

	دورات عامة (8 مستويات)
	20 ساعة
	120 جنيه للمستوى الواحد

	دورات محادثة (5 مستويات)
	30 ساعة
	150 جنيه للمستوى الواحد

	دورات مصطلحات تجارية (3 مستويات)
	30 ساعة
	150 جنيه للمستوى الواحد

	دورات متخصصة فى التعاملات المصرفية باللغة الإنجليزية (3 مستويات)
	90 ساعة
	400 جنيه


 
دورات تويفل محلي
Local Toefl 

	إسم الدورة
	عدد الساعات
	التكلفة

	دورات إعداد للتويفل (Pre-TOEFL)
	60 ساعة
	400 جنيه

	يمكن للدارس دخول إمتحان إعداد التويفل (TOEFL) دون حضور دورة الإعداد على مسؤلية الدارس الشخصية
	200 جنيه

	دورة إعداد لإختبار اللغة الإنجليزية (ILETS)
	60 ساعة
	400 جنيه


دورات متخصصة باللغة الانجليزية
Special English Coarse

	إسم الدورة
	عدد الساعات
	التكلفة

	دورات تعليم اللغة الإنجليزية عن طريق الكمبيوتر
	20 ساعة
	150 جنيه للمستوى الواحد

	دورات علاقات عامة (3 مستويات)
	30 ساعة
	150 جنيه للمستوى الواحد

	دورة صوتيات اللغة الإنجليزية
	30 ساعة
	150 جنيه

	دورات تأهيلية فى الترجمة من والى الإنجليزية (3 مستويات: مبتدىء- متوسط - متقدم)
	30 ساعة
	150 جنيه للمستوى الواحد

	دورة لغة إنجليزية متخصصة فى مجال الإرشاد السياحى
	30 ساعة
	150 جنيه

	دورة لغة إنجليزية متخصصة فى مجال الهندسة
	30 ساعة
	150 جنيه

	دورة لغة إنجليزية متخصصة فى مجال التنمية البشرية
	30 ساعة
	150 جنيه


ثانيا: قسم اللغة الفرنسية:

دورة تحت عنوان (المحادثة والصوتيات) تحت إشراف قسم اللغة الفرنسية  وذلك لمدة   

         شهرين بمعدل يومان في الأسبوع.
ثالثا: قسم اللغات الشرقية: 

عقد دورات في اللغة الفارسية واللغة العبرية. عدد الساعات لكل دورة 16 ساعة 
         تدريبية.
رابعا : قسم الآثار:
         عقد دورات تحت إشراف قسم الآثار كالأتي :- 
	اسم الدورة
	عدد الساعات

	اللغة الهيراطيقية
	16

	لغة ونصوص يونانية
	16

	اللغة اللاتينية
	16

	اللغة الاسبانية
	16


 مع استخراج شهادة حضور للدورة للطلاب الراغبين في ذلك . 

وكذلك عن بدء التسجيل لدورة " الآثار في مصر عبر العصور " دورة تدريبية في الآثار والسياحة لمدة أسبوعين بواقع ثلاث أيام أسبوعيا .
- قيمة الاشتراك للطلاب المصريين من داخل الجامعة وخارجها  (100)جنيها .

- قيمة الاشتراك للطلاب العرب والأجانب ( 100) دولار .

خامسا: قسم الجغرافيا:

عقد دورة في تطبيقات نظم المعلومات الجغرافية في تصميم الخرائط الطبيعية علي أن 
         يكون عدد ساعاتها 12ساعة أسبوعيا لمدة شهر ليبلغ عدد ساعتها الإجمالي 28ساعة 
         نظرية و22ساعة عملية وذلك تحت إشراف قسم الجغرافيا ونظم المعلومات الجغرافية . 
         ومرفق معه صورة من الجدول التابع لقسم الجغرافيا :- 
	الأسبوع
	اليوم
	المقرر التدريبي
	عدد الساعات النظرية
	عدد الساعات العملية
	إجمالي الساعات

	الأول
	الأول
	مقدمة في الخرائط الطبيعية
	3
	1
	4

	
	الثاني
	أنواع الخرائط الطبيعية
	3
	1
	4

	
	الثالث
	مقدمة نظرية في نظم المعلومات الجغرافية
	2
	2
	4

	الثاني
	الأول
	مقدمة في برنامج are g.i.s
	2
	2
	4

	
	الثاني
	إدخال الخريطة الطبيعية وتصميم طبقاتها
	2
	2
	4

	
	الثالث
	الإرجاع الجغرافي للخرائط الطبيعية بالإحداثيات الجغرافية
	2
	2
	4

	الثالث
	الأول
	الإرجاع الجغرافي للخرائط الطبيعية بالإحداثيات الكيلومترية
	2
	2
	4

	
	الثاني
	تصميم قواعد البيانات الجغرافية للخرائط الطبيعية
	2
	2
	4

	
	الثالث
	تصميم الخريطة الرقمية وإدخال بياناتها الوصفية
	2
	2
	4

	الرابع
	الأول
	بعض التحليلات للخرائط الرقمية باستخدام are tooibox
	2
	2
	4

	
	الثاني
	التطبيق لمشروع لأحد الخرائط الطبيعية
	2
	2
	4

	
	الثالث
	مناقشة المشروع واجتياز الدورة
	2
	2
	4

	إجمالي عدد الساعات
	28
	22
	


سادسا: قسم التاريخ: 

تقدمت د. ماجدة عبد الله إلى المركز بمقترح لعقد دورات تحت إشرافها المباشر، وتم 
         اخذ الموافقة على عقد الدورات الآتية:
      -  دورة للغة الألمانية في ثلاث مستويات ( مبتدئي ومتوسط ومتقدم ) تحت مسمي   ( 
         هل تتحدث الألمانية؟ ) . مدة الدراسة للمستوي الواحد من المستويات الثلاثة شهرين 
         بواقع محاضرتين أسبوعيا . 

·  المدرب :الدكتورة / ماجدة عبد الله . 

      - دورة للغة الهيروغليفية في ثلاث مستويات ( مبتدئي ومتوسط ومتخصص) كل مستوي 
        لمدة شهر واحد بواقع محاضرتين أسبوعيا . 

     - المدرب :الدكتورة / ماجدة عبد الله . 

سابعا: دورات الحاسب الآلي: 

دورات (الحاسب الآلي) بالكلية :  تحت إشراف أ/ محمد زهران مصطفي زايد   

         وبياناتها كالتالي :-

	م
	الدورة
	المحتوي
	المدة

	1
	الشبكات
	التعامل مع الانترنت وإنشاء البريد الالكتروني 
	3 أيام

	2
	البرامج 
	تنزيل نظام التشغيل وبرامج الأوفيس والتعامل معها 
	5 أيام

	3
	الصيانة 
	صيانة الجهاز 
	3 أيام

	4
	دورة (ICDL )
	الموديول الأول :الويندوز 
	أسبوع

	
	
	الموديول الثاني :برنامج معالجة الكلمات 
	أسبوع

	
	
	الموديول الثالث : برنامج العروض التقديمية 
	أسبوع

	
	
	الموديول الرابع :برنامج الجداول الالكترونية 
	أسبوع

	
	
	الموديول الخامس : برنامج قواعد البيانات 
	أسبوع

	
	
	الموديول السادس : الانترنت 
	أسبوع

	
	
	الموديول السابع : تكنولوجيا المعلومات 
	أسبوع


لمزيد من التفاصيل صفحة مركز الخدمة العامة داخل صفحة كلية الآداب على الانترنت:                                             http://www.kfs.edu.eg/arts
الخطة المستقبلية للمركز خلال عام 2012م:

سوف يقوم المركز خلال انعقاد مجلس الإدارة فى هذا الشهر (فبراير 2012م)  بدراسة مشروع إنشاء نشاط متكامل للغات والترجمة التخصصية بالكلية ، لطلاب مرحلة الليسانس والدراسات العليا والبحوث بكليات الجامعة المختلفة. يمنح من خلالها شهادة إتقان اللغات الأجنبية تأهيلا للتسجيل لدرجتي الماجستير والدكتوراة وفقا للقواعد التي يقرها مجلس الجامعة وتحت إشراف أ.د/ نائب رئيس الجامعة للدراسات ت العليا والبحوث. 

وكذلك إعداد برامج خاصة للمبعوثين للدراسات العليا بجامعات الدول الأجنبية ، ووضع برامج للتدريب على إعداد التقارير والرسائل العلمية والبحوث باللغة الإنجليزية أو غيرها من اللغات وفق ما يتوفر بالمركز، وكيفية إلقاء المحاضرات باللغات الأجنبية المختلفة.

المستلزمات السلعية التي قام المركز بشرائها:-
- تم شراء 200 رزمة ورق A4 وعدد 5 أحبار.لمستلزمات ماكينة التصوير التابعة للمركز.
- تم شراء كارنيهات وأحبار خاصة بطباعتها لتوفير خدمة استخراج كارنيهات الطلاب وأعضاء هيئة التدريس والسادة المعاونين لهم والعاملين بالكلية.
- يتم خلال الشهر الجاري ( نوفمبر 2012م ) شراء شاشة LCD مقاس 42 بوصة لاستخدامها لإعلانات الكلية.
- يتم خلال الشهر الجاري ( نوفمبر 2012م ) شراء طابعة Hp لكي يوفر المركز للطلاب الكلية فرصة الطباعة بداخل الكلية ، بعد أخذ الموافقة على قيام الطلاب بالكلية باستخدام الانترنت المتوفر بمعمل الكلية.
أولا : أعمال مركز الخدمة عن شهر نوفمبر عام 2011م:
1- الموافقة على عقد دورة تدريبية فى الآثار والسياحة تعقد لمدة أسبوعين للأجانب والعرب المقيمين فى مصر ومن يرغب من المصريين.
2- الموافقة على إصدار الكارنيهات للمرة الثانية لمن يرغب من السادة أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة والعاملين بالكلية على نفقتهم الشخصية.
3- الموافقة على انعقاد دورة فى اللغة الألمانية فى ثلاث مستويات بواقع محاضرتين أسبوعيا.
4- تحديد آليات الإعلان عن الدورات ونشاط المركز من خلال لوحة إعلانية وبطاقات ورقية صغيرة ، وموقع الكلية الإلكتروني، وموقع الجامعة ، وشاشة الـ LCD بالكلية والبوابات الإلكترونية بالجامعات المختلفة .
ثانيا: أعمال مركز الخدمة عن شهر ديسمبر عام 2011م:
1- الموافقة على منح أجر لكل من د. عماد طه زيدان، و أ. محمد زهران زايد عن قيامهم بالتدريب بدورة الرخصة الدولية لقيادة الحاسب الآلي التي عقدت بالكلية.
2- الموافقة على انعقاد دورة تطبيقات نظم المعلومات الجغرافية في تصميم الخرائط الطبيعية بعدد ساعات ( 50 ساعة ) بين نظري وعملي لمدة شهر واحد .
3- إنشاء نشاط ترجمة تابع لمركز الخدمة العامة يشرف عليه كل من قسمي ( اللغة الانجليزية – واللغة الفرنسية ) .
4- شراء جهاز حاسب ألي وطابعة وذلك من الموارد الذاتية للمركز نظرا لحاجة المركز لها .
5- الموافقة على استخدام الطلبة للحاسب الآلي والطابعة بالكلية بمقابل مادي .
6- شراء شاشة عرض ( LCD ) 42 بوصة من الموارد الذاتية للمركز لوضع الإعلانات المدفوعة عليها .
7- الموافقة على عقد دورات في اللغات الخاصة بقسم الآثار على أن يقوم بالتدريب فيها المعيدون والمدرسون المساعدون بالقسم .
ثالثا : أعمال مركز الخدمة عن شهر يناير عام 2012م:
1 –  الموافقة على عقد دورات متخصصة في اللغة الفارسية و يقوم بالتدريس فيها د / عثمان محمود مهني 
       ود / صالح محمد  والعبرية ويقوم بالتدريس فيها د / مريم جمال الدين .

2 –  الموافقة على تنظيم دورة في اللغة الفرنسية بمسمى ( دورة المحادثة والصوتيات ) تحت إشراف قسم 
       اللغة الفرنسية .
رابعا : أعمال مركز الخدمة عن شهر فبراير عام 2012م:
1 –  عمل لائحة بالقواعد المنظمة للعمل بنشاط اللغات الأجنبية والترجمة التخصصية وإدراج هذا النشاط 
       ضمن أنشطة مركز الخدمة العامة بالكلية .

2 –  تأجيل شراء طابعة للمكفوفين بطريقة برايل لدراسة الموضوع .
خامسا : أعمال مركز الخدمة عن شهر مارس عام 2012م:
1 –  عمل ثلاث لوحات من الجلد للإعلان عن دورات مركز الخدمة العامة ( 2 متر عرض  x 30 متر 
       طول ) .

2 -  دورة اللغة الفرنسية ( المحادثة والصوتيات ) بإجمالي عدد ساعات ( 20 ساعة ) وقد اشترك بها عدد 
      ( 21 طالب وطالبة ) .

3-  دورة تدريبية في الآثار والسياحة بعنوان ( الآثار في مصر عبر العصور ) بإجمالي عدد ساعات ( 12 
     ساعة ) وقد اشترك بها عدد ( 16 طالب وطالبة ) .

4 -  دورة اللغة الألمانية ( هل تتحدث الألمانية ) بإجمالي عدد ساعات ( 16 ساعة ) وقد اشترك بها عدد (
      13 طالب وطالبة ) .
خامسا : أعمال مركز الخدمة عن شهر أبريل عام 2012م:
1 - منح أجر بواقع 30 % من إجمالي المبلغ المورد من دورة اللغة الفرنسية على السادة 
   المدربين القائمين على الدورة وهم :
        1 –  د / ضحى محمود السعيد  
        2  –  أ. / إبراهيم عبد النبي عيسى       
        3 –  أ. / إبراهيم أبو المعاطي إبراهيم

        4 –  أ. / محمد عبد الفتاح عكاشة

2 - منح أجر بواقع 30 % من إجمالي المبلغ المورد من دورة اللغة الألمانية على السادة 
     المدربين القائمين على الدورة وهم : أ.د/ ماجدة أحمد عبد الله

3 - منح أجر بواقع 30 % من إجمالي المبلغ المورد من الدورة الآثار والسياحة تحت عنوان 
     ( الآثار في مصر عبر العصور ) على السادة المدربين القائمين على الدورة وهم :
     1  –  د / سهام عيسى

     2 –  د / حسام المسيري

     3 – د / وليد البحيري
4 – الاتفاق مع شركة أورجن للدعاية والتسويق على عمل دعاية وتوزيع عينات مجانية على       الطلبة والطالبات في الكلية لمنتج ريكسونا ( مزيل العرق ).
سادسا : أعمال مركز الخدمة عن شهر مايو عام 2012م:
1 – الموافقة على شراء عدد ( 150 ) رزمة ورق أبيض و عدد ( 20 ) عبوة  حبر لماكينة التصوير 
      الخاصة بمركز الخدمة  .
2 – الموافقة على شراء ماكينة تجليد حلزوني لمركز الخدمة .

3 – الموافقة على صرف مكافآت عن العام المالي 2011 / 2012 م المعاونين و العاملين بالكلية .
4 - يتم ألان الحجز للدورات التي ينظمها المركز صيفا للطلبة من داخل الكلية والجامعة وخارجهما .
5 - تنظيم عدد من الندوات في قاعة السيمنار .

6- التقدم بطلب لمجلس إدارة الكلية من أجل توفير قاعة السيمنار فى مناقشات رسائل الماجستير والدكتوراة 
     للمعيدين والمدرسين المساعدين بالكلية مجانا، وقد تم اخذ الموافقة على الطلب فى اجتماع مجلس الكلية     

     بشهر مايو 2012م .
مع خالص تقديري لمجهودكم الرائعة والملموسة نمن أجل تحقيق التقدم ورفعة شأن الكلية

تفضلوا سيادتكم بقبول فائق الاحترام،

مدير مركز الخدمة العامة
                                                                                         د. محمود الفطاطرى
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