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 وحدة ضمان الجودة 

 

 
 قائمة قواعد البيانات الداعمة لنظام إدارة الجودة( 

 معيارالتخطيط الاستراتيجي: -1

 قاعدة البيانات  #
 نوع البيان

 مسئولية الحفظ مدة الاستبقاء دورية التحديث مكان الحفظ
 اليكتروني ورقي

 × × رؤية والرسالة المعتمدةوثيقة ال 1

ملف المعيار 
بوحدة ضمان 

 الجودة

 سنوات  5كل 
أو عند تحديث 

الخطة 
 الاستراتيجية

 سنوات 5

 رئيس المعيار

 سنوات 5 × × الخطة الاستراتيجية المعتمدة 2

 سنوات 5 × × تقارير نتائج قياس الرأي حول نص الرؤية والرسالة 3

 سنوات 5 × × البيئي للكلية. تقارير نتائج التحليل 4

 سنوات 5 × × الخطة التنفيذية المجمعة للكلية. 5

 سنوات 5 سنوية × × ةالخطط السنوية للخطة التنفيذية لاستراتيجية الكلي 6

7 
طة التقارير السنوية للانجاز في الخطة التنفيذية للخ

 الاستراتيجية
 سنوات 5 سنوية × ×
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 البيانات الداعمة لنظام إدارة الجودة(  عدقائمة قوا

 معيار القيادة والحوكمة: -2

 قاعدة البيانات  #
 نوع البيان

 مسئولية الحفظ مدة الاستبقاء دورية التحديث مكان الحفظ
 اليكتروني ورقي

 × × يةوثيقة معايير اختيار القيادات الاكاديمية والإدار 1

ملف المعيار 
بوحدة ضمان 

 الجودة

 سنوات 5 حسب التعديل

 رئيس المعيار

 سنوات 3 سنوية × × ليةقاعدة بيانات القيادات الأكاديمية والإدارية الحا 2

 سنوات 3 سنوية × × قاعدة بيانات بالبرامج التدريبية المنفذة للقيادة 3

 واتسن 5 حسب التعديل × × ريةداوثيقة معايير تقييم أداء القيادات الاكاديمية والإ 4

 سنوات 3 سنوية × × تقييم الأداء للقيادة الأكاديمية جتقرير نتائ 5

 سنوات 3 سنوية × × لملتعتقرير التعامل مع المشكلات المؤثرة في التعليم وا 6

 سنوات 5 حسب التعديل × × وثيقة القيم الجوهرية للكلية 7

 سنوات 5 حسب التعديل × × دليل أخلاقيات المهنة  8

 سنوات 5 حسب التعديل × × ودليل الممارسات العادلة وعدم التمييز 9

 سنوات 5 حسب التعديل × × دليل حماية حقوق الملكية الفكرية والنشر 10

 سنوات 5 حسب التعديل × × دليل نظام التظلمات والشكاوى 11

 سنوات 3 ةسنوي × × يةقاعدة بيانات بالوحدات والكيانات المستحدثة بالكل 12

 سنوات 5 حسب التعديل × × الهيكل التنظيمي المعتمد والمعلن للكلية 13
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 وحدة ضمان الجودة 

 

 قاعدة البيانات  #
 نوع البيان

 مسئولية الحفظ مدة الاستبقاء دورية التحديث مكان الحفظ
 اليكتروني ورقي

 سنوات 5 حسب التعديل × × التوصيف الوظيفي المعتمد والمعلن والمطبق 14
 

 قائمة قواعد البيانات الداعمة لنظام إدارة الجودة( 
 معيار إدارة الجودة والتطوير: -3

 قاعدة البيانات  #
 ياننوع الب

 مسئولية الحفظ مدة الاستبقاء دورية التحديث مكان الحفظ
 اليكتروني ورقي

 × × اللائحة الداخلية المعتمدة للوحدة 1

ملف المعيار 
بوحدة ضمان 

 الجودة

 سنوات 5 حسب التعديل

 رئيس المعيار

 سنوات 3 حسب التعديل × × الهيكل التنظيمي للوحدة 2

 سنوات 3 سنوية × × وانشطة الجودةأعمال  تقاعدة بيانا 3

 سنوات 3 سنوية × × المحاضر الموثقة لجلسات وحدة ضمان الجودة 4

 سنوات 3 سنوية × × الخطة السنوية لوحدة ضمان الجودة 5

 سنوات 3 سنوية × × تقارير سنوية معتمدة عن أعمال وحدة الجودة 6

 سنوات 3 نويةس × × التقرير السنوي عن أداء الكلية  7

 سنوات 3 سنوية × × دراسة ذاتية للكلية 8

 سنوات 3 سنوية × × خطط التحسين  9
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 وحدة ضمان الجودة 

 

 
 
 
 
 
 

 قائمة قواعد البيانات الداعمة لنظام إدارة الجودة( )
 معيار أعضاء هيئة التدريس: -4

 قاعدة البيانات  #
 نوع البيان

 حفظمسئولية ال مدة الاستبقاء دورية التحديث مكان الحفظ
 اليكتروني ورقي

 × × م قاعدة بيانات بأعداد أعضاء هيئة التدريس ومعاونيه 1

ملف المعيار 
بوحدة ضمان 

 الجودة

 سنوات 3 سنوية

 رئيس المعيار

 سنوات 3 سنوية × × خطة التعامل مع العجز والفائض  2

 سنوات 3 سنوية × × تقارير إنجاز التعامل مع العجز او الفائض  3

 سنوات 3 سنوية × × الجداول الدراسية المعتمدة 4

 سنوات 3 سنوية × × الملف الأكاديمي لأعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم 5

 سنوات 3 سنوية × × استمارات توزيع عب العمل 6

 سنوات 3 سنوية × × قاعدة بيانات بأعداد ونوعية البرامج التدريبية 7

 سنوات 3 سنوية × × اء هيئة التدريس ومعاونيهمخطة تنمية قدرات أعض 8

 سنوات 3 سنوية × × سجل التنفيذ للبرامج التدريبية 9

 سنوات 3 سنوية × × تقرير نتائج تقييم أداء أعضاء هيئة التدريس  10

 سنوات 3 سنوية × × تقرير نتائج قياس رضا أعضاء هيئة التدريس  11
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 ت الداعمة لنظام إدارة الجودة( قائمة قواعد البيانا)
 معيار الجهازالإداري: -5

 قاعدة البيانات  #
 نوع البيان

 مسئولية الحفظ مدة الاستبقاء دورية التحديث مكان الحفظ
 اليكتروني ورقي

 × × قاعدة بيانات بأعداد الجهاز الإداري  1

ملف المعيار 
بوحدة ضمان 

 الجودة

 سنوات 3 سنوية

 رئيس المعيار

 سنوات 3 سنوية × × خطة التعامل مع العجز والفائض  2

 سنوات 3 سنوية × × تقارير إنجاز التعامل مع العجز او الفائض  3

 سنوات 3 سنوية × × خطة تنمية قدرات أعضاء الجهاز الإداري 4

 سنوات 3 سنوية × × قاعدة بيانات بأعداد ونوعية البرامج التدريبية 5

 سنوات 3 سنوية × × فيذ للبرامج التدريبيةسجل التن 6

 سنوات 3 سنوية × × تقرير نتائج تقييم أداء أعضاء الجهاز الإداري 7

 سنوات 3 سنوية × × تقرير نتائج قياس رضا أعضاء الجهاز الإداري 8
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 البيانات الداعمة لنظام إدارة الجودة( قائمة قواعد البيانات ) 
 ارد المادية:معيار المو -6

 قاعدة البيانات  #
 نوع البيان

 مسئولية الحفظ مدة الاستبقاء دورية التحديث مكان الحفظ
 اليكتروني ورقي

 × × قاعدة بيانات تطور الموارد المالية 1

ملف المعيار 
بوحدة ضمان 

 الجودة

 سنوات 3 سنوية

 رئيس المعيار

 سنوات 3 سنوية × × قاعدة بيانات مصادر التمويل الذاتي 2

 سنوات 3 سنوية × × خطة الكلية لتنمية الموارد الذاتية 3

 سنوات 3 سنوية × × دليل الأبنية التعليمية 4

 سنوات 3 سنوية × × استمارة التقييم الكمي للتسهيلات المادية الداعمة 5

 سنوات 3 سنوية × × قائمة الأجهزة والتجهيزات بالكلية 6

 سنوات 3 سنوية × × سائل الامن والسلامةقائمة و 7

 سنوات 3 سنوية × × قامة الكتب والمراجع بالمكتبة 8
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 البيانات الداعمة لنظام إدارة الجودة( قائمة )

 معيار المعايير الأكاديمية والبرامج التعليمية: -7

 قاعدة البيانات  #
 نوع البيان

 مسئولية الحفظ بقاءمدة الاست دورية التحديث مكان الحفظ
 اليكتروني ورقي

 × × اللوائح الدراسية المعتمدة لبرامج الكلية 1

ملف المعيار 
بوحدة ضمان 

 الجودة

 سنوات 5 حسب التعديل

 رئيس المعيار

 سنوات 5 حسب التعديل × × وثيقة المعايير الاكاديمية المتبناه 2

 سنوات 3 سنوية × × توصيف البرامج والمقررات الدراسية 3

 سنوات 3 سنوية × × تقرير البرامج والمقررات الدراسية 4

 سنوات 3 حسب التعديل × × ينوثيقة معايير اختيار المراجعيين الداخلين والخارج 5

 سنوات 3 سنوية × × تقرير المراجع الداخلي للبرامج والمقررات 6

 سنوات 3 سنوية × × تقرير المراجع الخارجي للبرامج والمقررات  7
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 قواعد البيانات الداعمة لنظام إدارة الجودة( ) قائمة 
 معيار التدريس والتعلم: -8

 قاعدة البيانات  #
 نوع البيان

 مسئولية الحفظ مدة الاستبقاء دورية التحديث مكان الحفظ
 كترونيال ورقي

 × × سياسات واستراتيجيات التدريس والتعلم  1

ملف المعيار 
بوحدة ضمان 

 الجودة

 سنوات 5 حسب التعديل

 رئيس المعيار

 سنوات 5 سنوية × × تقارير عن تطبيق استراتيجية التدريس والتعلم  2

 سنوات 3 سنوية × × قاعدة بيانات جهات التدريب الميداني 3

 سنوات 3 سنوية × × خطة التدريب الميداني 4

 سنوات 3 سنوية × × الميدانيتوصيف برنامج التدريب  5

 سنوات 3 سنوية × × بتقارير نتائج قياس فاعلية التدريب الميداني للطلا 6

 سنوات 5 حسب التعديل × × دليل إدارة عملية التقويم والامتحانات 7

 سنوات 3 سنوية × × قواعد بيانات نتائج الامتحانات  8

 سنوات 3 سنوية × × اناتتقرير نتائج رضا الطلاب عن الامتح 9

 سنوات 3 سنوية × × تقرير نتائج مطابقة الورقة الإمتحانية للمواصفات. 10
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 قواعد البيانات الداعمة لنظام إدارة الجودة( ) قائمة 
 معيار الطلاب والخريجون: -9

 قاعدة البيانات  #
 نوع البيان

 الحفظ مسئولية مدة الاستبقاء دورية التحديث مكان الحفظ
 اليكتروني ورقي

 × × قاعدة بيانات بأعداد الطلاب المقبولين والمحولين  1

ملف المعيار 
بوحدة ضمان 

 الجودة

 سنوات 3 سنوية

 رئيس المعيار

 سنوات 3 سنوية × × ية تقرير تطور أعداد الطلاب بالبرامج المختلفة بالكل 2

 سنوات 3 سنوية × × لكلية تقرير عن تطور أعداد المحولين من وإلى ا 3

 سنوات 3 سنوية × × قاعدة بيانات أعداد الطلاب الوافدين بالكلية  4

 سنوات 3 سنوية × × خطة جذب الطلاب الوافدين 5

 سنوات 3 سنوية × × قاعدة بيانات صندوق التكافل  6

 سنوات 3 سنوية × × قاعدة بيانات تجهيزات العيادة الصحية 7

 سنوات 3 سنوية × × اعد بيانات الطلاب المتفوقين، المتعثرين قو 8

 سنوات 3 سنوية × × بلاالمقدمة للط ةقواعد أعداد ونوعية البرامج التدريبي 9

 سنوات 3 سنوية × × خطة الكلية لدعم الطلاب المتفوقين والمتعثرين 10

 سنوات 3 سنوية × × دليل الطالب  11

 سنوات 3 سنوية × × ة الطلابيةتقرير الأنشط 12
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 قواعد البيانات الداعمة لنظام إدارة الجودة( قائمة ) 
 معيار البحث العلمي والانشطة العلمية: -10

 قاعدة البيانات  #
 نوع البيان

 مسئولية الحفظ مدة الاستبقاء دورية التحديث مكان الحفظ
 اليكتروني ورقي

 × × .الخطة البحثية للجامعة -الخطة البحثية للكلية   1

ملف المعيار 
بوحدة ضمان 

 الجودة

 سنوات 3 حسب التعديل

 رئيس المعيار

 سنوات 3 حسب التعديل × × دليل أخلاقيات البحث العلمي 2

3 
ن مبالمشروعات البحثية الممولة معتمدة  قاعدة بيانات

 مؤسسات محلية وإقليمية ودولية
 سنوات 3 سنوية × ×

4 
ات الأبحاث التطبيقية والمشروعبيانات معتمدة ب قاعدة

البحثية المشتركة بين تخصصات مختلفة في ذات 
 المؤسسة أو مع جهات خارجية

 سنوات 3 سنوية × ×

 سنوات 3 سنوية × × يةلكلقاعدة بيانات معتمدة بالأبحاث العلمية المنفذة با 5

6 
ت سالمؤسالاتفاقيات المفعلة مع اقاعدة بيانات معتمدة ب

 ةالتعليمية أو البحثية المحلية والإقليمية والدولي
 سنوات 3 سنوية × ×

7 
خرى الأعلمية النشطة قاعدة بيانات معتمدة بالأ

 لأعضاء المؤسسة
 سنوات 3 سنوية × ×

8 
 حصلالتي ختراع الاجوائز أو براءات قاعدة بيانات ال
 الكليةعليها أعضاء 

 سنوات 3 سنوية × ×

 سنوات 3 سنوية × ×المؤتمرات العلمية المحلية والإقليمية دة بيانات بقاع 9
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 قاعدة البيانات  #
 نوع البيان

 مسئولية الحفظ مدة الاستبقاء دورية التحديث مكان الحفظ
 اليكتروني ورقي

 أو شاركت في تنظيمها الكليةوالدولية التي نظمتها 

 
 
 

 قواعد البيانات الداعمة لنظام إدارة الجودة( ) قائمة 
 معيار الدراسات العليا: -11

 

 قاعدة البيانات  #
 نوع البيان

 مسئولية الحفظ ستبقاءمدة الا دورية التحديث مكان الحفظ
 اليكتروني ورقي

1 
 اللوائح الدراسية المعتمدة لبرامج الكلية

× × 
ملف المعيار 
بوحدة ضمان 

 الجودة
 رئيس المعيار سنوات 5 حسب التعديل

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 كلية الطب البشري  –جامعة كفرالشيخ 
 وحدة ضمان الجودة
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 قواعد البيانات الداعمة لنظام إدارة الجودة( ) قائمة 
 معيار المشاركة المجتمعية: -12

 دة البيانات قاع #
مكان  نوع البيان

 الحفظ
دورية 
 التحديث

 مدة الاستبقاء
مسئولية 

 كترونيال ورقي الحفظ

 × × يةقاعدة بيانات محدثة عن الأطراف المجتمعية والجهات المستفيدة من الكل 1

ملف 
المعيار 
بوحدة 
ضمان 
 الجودة

 سنوات 3 سنوية

 رئيس المعيار

 سنوات 5 حسب التعديل × × ةجتمعية متماشية مع الخطة الاستراتيجية للكليخطة معتمدة للمشاركة الم 2

 سنوات 3 سنوية × × خطة الكلية للتوعية بأنشطة خدمة المجتمع 3

 سنوات 3 سنوية × × المجتمعية من خدمات الكلية فتقرير معتمد عن احتياجات الأطرا 4

 سنوات 5 حسب التعديل × × الخطة التنفيذية لاستراتيجية الكلية 5

 سنوات 3 سنوية × × قاعدة بيانات معتمدة بالجهات التي تدعم الخدمة المجتمعية في الكلية 6

 سنوات 3 سنوية × × تقارير سنوية معتمدة عن أنشطة الكيانات الداعمة للمشاركة المجتمعية 7

 سنوات 3 سنوية × × ة قواعد بيانات معتمدة عن أنشطة الكلية في المشاركة المجتمعي 8

 سنوات 5 سنوية × × قاعدة بيانات الاتفاقيات والشراكات مع الصناعة والمجتمع المحيط 9

 سنوات 3 سنوية × × قاعدة بيانات الأبحاث العلمية والتطبيقية وتقديم الاستشارات 10



 

 كلية الطب البشري  –جامعة كفرالشيخ 
 وحدة ضمان الجودة

                    

 

 

 وحدة ضمان الجودة 

 

 دة البيانات قاع #
مكان  نوع البيان

 الحفظ
دورية 
 التحديث

 مدة الاستبقاء
مسئولية 

 كترونيال ورقي الحفظ

 سنوات 3 سنوية × × قاعدة بيانات القوافل العلاجية والتثقيفية 11

 سنوات 3 سنوية × × قاعدة بيانات البرامج التدريبية 12

 سنوات 3 سنوية × × اناللجقاعدة بيانات بأسماء الأعضاء من خارج الكلية المشاركين في المجالس و 13

14 
تقارير دورية عن قياس رأي الأطراف المجتمعية عن خدمات المشاركة 

 كلية المجتمعية لل
 سنوات 3 سنوية × ×

15 
تقارير دورية عن قياس رأي الأطراف المجتمعية عن خدمات المشاركة 

 المجتمعية للكلية
 سنوات 3 سنوية × ×

 
 
 


