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 والامتحانات التقويم مابنظ فدينالمست: 1

 كليةال دارةا

بوالطلا التعليم شئون ادارة   

بالطلا   

ةالجود ضمان وحدة   

الكنترولات وأعضاء رؤساء   

الامتحانات سير لجنة أعضاء   

الامتحانات لجان رؤساء   

والملاحظون المراقبون   

يةلبالك العاملون   

المعاونه والهيئة التدريس هيئة أعضاء   
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  2:  أخلاقيات مهنيه عامه لعضو هيئة التدريس تتعلق بعملية التدريس  

 

عمليةال أثناء ومهنيه شخصية سمات توافر من لابد ثم ومن الاساسية زكائالر دحأ هو التدريس ئةيه ضوع  

والتجرد والعداله ةوالحيادي الشفافيه تتوافر حتى وبعدها وأثنائها الامتحانات اجراء بلق وأيضا وبعدها التعليمية  

يتعلق فيما سالتدري هيئة وعض فى توافرها بيج التى اتلاقيالاخ يلى وفيما. الفرص تكافؤ لمبدأ تحقيقا   وذلك  

والامتحانات التقويم بعملية   

 الطلاب مع شخصية علاقات اقامه عدم  -1

 شخصى بشكل الطلاب من مجاملات أو هدايا أى قبول دمع- 2

 واجباتهم ضمن ليست مالعأ أو أدوار بأى الطلاب تكليف دمع-   3  

  لاعتراضاو بالمناقشة يسمح - 4   

 أي الاخر ولا يستبد بالرأيالر ولماع وقبحسن الاست يكون -5 .

 الخصوصية الدروس إعطاء عن يمتنع -6 

 ممكن حد أقصى الى طلابه يتابع -7 

 التدريسية ساليبالاو والطرق يةالتربو بالامور دراية على يكون -8 

 التعليمية همعيمجت بثقافة دراية على ويكون مادته فى بالمستجدات ملم -9

 ىوعل للخريج جيدا   مستوى يحقق الذى بالشكل ابتدريسه يقوم التى المادة ىعل دةجوال معايير يطبق -10

 المجتمع فى المهنه أداء مستوى
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 لطفقوًو ب يلي  تف لق لطفمرًي هيئ  ط ضو دعةه ةقليه أدلاقيعت-:3

 

 قثل لاةف عن

 
 الامتحان على ابهللاج اللازمة بالمهارات الطلاب توعيه .1 
 الالكترونيه والامتحانات نيهكتروالال الاجابه هورق استخدام على بلاالط تدريب .2
 ومراجعته الامتحان كتابه .3
 والمعلن المحدد الموعد فى الامتحان طبع .4
 الامتحان سير لجنه الى الامتحان تسليم .5
 الدرجات هذه تثبت التى الاوراق مع ليهالفص والاعمال العملى ودرجات السنه أعمال درجات ارسال .6

 لذلك حددوفي الموعد الم القسم يسورئ المادة ذتاأس من موقعه
 القسم ورئيس الثلاثته اللجنة من موقعه الشفهيه الاختبارات درجات ارسال .7
 أوأكثر أخر زميل مع تدرس المادة كانت اذا أسئلة وضع فى الزملاء مع الاشتراك .8
 قهمتفو حسب الطلاب تواياتسم وتقييم تدريسية تم ما مع حانالامت ملاءمه .9
 للامتحان المخصصه الزمنيه الفترهمع  الزمن المفترض للاجابة  يتناسب . 10
 )والمهاريه والوجدانيه المعرفيه) التعلم جوانب كافه الامتحانيه المادة تغطي . 11
 أقاربهم امتحانات فى الاقارب اشراك عدم . 13

 
 متحاناثناء الا

 
 بهم الخاصه المقررات امتحانات عقد ناءثأ بالتواجد الالتزام .1
 وموضوعيه بهدوء معهم والتعامل الطلاب ملاحظات لتقب .2
 الامتحانات سير أثناء الزملاء مع التعاون .3
 الشفويه الاختبارات لجنة فى الزملاء مع التواجد .4
 التحريرية راتالاختبا أثناء اللجان فى الزملاء مع التواجد .5
 به يقوم من هاقبومع الغش منع .6
 هامعالج ادارة بتعليمات الالتزام .7
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 حانبعد الامت
 
 الامتحان لأوراق المباشر الشخصى الاستلام.1

 الاجابه كراسة على سؤال كل درجة أمام التوقيع .2

 عليها والتوقيع والحروف بالاقام الكلية الدرجة كتابه .3

 مصححينلا كافه جانب من) الاوراق تصحيح( بطلاال درجات تقدير .4

 أستاذ من أكثر فيه مشترك الامتحان كان اذا فقط به الخاصه الاسئلة بتصحيح الالتزام .5

 بالكلية الالكترونى الموقع على المختص للكنترول الامنحان أوراق تسليم .6

 للكلية الالكترونى الموقع على لتجميله الاجابه نموذج ارسال .7

 الاجابه كراسات تصحيح عملية فى الدقه يراعى .8

 التامه ريهوالس الدقه يحقق بما الدرجات رصد عمليات تنظيم .9

 بحياديه قراراتها لاتخاذ الاسماء كشف دون الممتحنين لجنو على النتائج تعرض . 10

 ناتالامتحا تامه بجديه التظلم بحث مع تظلم أى وجود حال النتائج بمراجعه السماح . 11

 ومؤتمنين مؤهلين لأشخاص الا اتالكراس تصحيح يسند لا . 12

 واحد مصدر نم واحد وقت فى جالنتائ إعلان . 13
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 ييم الطالب: انماط تق4

 الدورية الاختبارات:أولا

 سةراالد مجال أجزاء فى الطالب لدى المعرفى المستوى تحديد الى يهدف والتقويم القياس أنماط من نمط وهو

 لمىالع اهتومس معرفه على الطالب ويعرف النهائية للاختبارات ادهمعدوإ كرىالف الطلاب نشاط تجدد ويعمل

 أدائهم تطوير فى الطالب يساعد مما

 نهائية النصف الاختبارات:ثانيا

 وحتى عالساب الاسبوع من الفتره فى الاختبار هذا عقد ويتم الدراسى الفصل منتصف فى اجراؤه يتم اختبار هو

 ن النهائيتحاوتساعد علي تدريب الطالب وتجهيزه للام الدراسى الفصل من الثامن الاسبوع نهايه

 نهائية النظريه الاختبارات:ثالثا

 تدريس عملية من الانتهاء بعد وتتم صحيحللت وتقدم كتابه عنها للاجابه للطالب تقدم اختبارات عن عباره هى

 للمقرر المسبق والتوصيف هدافلاا ظل فى التعلم نواتج لقياس المقرر

 والنهائية والنظريه فصليه والنصف الدورية الاختبارات شروط

 المعرفى التحصيلى المستوى عن للكشف:  الهدف محددة تكون أن .1

 منهجال خلال المدروسة الموضوعات فى تكون أن .2

 الاسلوبية التعقيدات عن بعيده ، الصياغه سهله تكون أن .3

 متناسبة منظمه بجداول ، الدراسى اليوم أثناء تكون أن .4

 القياس صادقه تكون أن .5

 المضمون متنوعه ، الاجابه سريعه موضوعيه تكون أن .6

 تحريرية أسئلتها تكون أن .7

 واضحه وطباعه مطبوعه أسئلتها تكون أن .8

 والتكليفات لمهاما

 شطتهنأ وأ ىالدراس المقرر اجتياز متطلبات ضمن – بها الطلاب يكلف التى الواجبات/  الالمام بها ويقصد

 تنضوى ختلفهم أساليب باستخدام عنه مرجعية تغذية وتقديم الاداء وتقييم لها الطلاب وأداء إعدادها ويتم –

 :يلى ما ابرزها من أن الا المهام من شتى أنواع على لتكليفاتا هذه

 استهرد من الطالب انتهى معين موضوع تخص تدريبات أو تمارين حل  
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 الدراسة موضوعات تخص هنيمع ماتمعلو عن الويب فى البحث 

 

  

 :والتكليفات المهام شروط

 المطلوب ما الطلاب يعرف أن بمعنى ، البالط ذهن فى واضحا التكليف من الهدف يكون ان يجب . 1

 جازهان منهم

 المقرر فى محتوى من يتعلمه بما التكليف علاقه الطالب يدرك أن يجب .2

 :من بكل المتعلقه يماتالتعل من بعدد الطالب تزويد الضرورى من .3

 اليوم نفس فى التكليف لتقديم Deadline موعد آخر  

 التكليف تقديم طريقه  

 التكليف فى توافرها اجبالو الشروط  

 فالتكلي أنجاز طريقة  

 المرجعية للتغذية الطالب تلقى طريقة  

 للتكليف الطالب ءأدا لتقدير محددة معايير وضع الواجب من .4

 طويلا وقتا حلها قيستغر ألا .5

 وتثير للطالب ومعنى مغزى ذات تكون أن عن فضلا المتعه عنصر التكليفات معظم فى تتحقق .6

 لإنجازها لديه يهالدافع

 التكليفات فى أدائه حول المناسبة الراجعه بالتغذية لبالطا تزويد سرعه يجب .7

 كلية بكل المقررات عهلطبي طبعا النسب توزيع يترك .8

 :الشفهيه اتتحانمالا:رابعا

 ىمد معرفه منها والغرض كتابه دون عنها الاجابه منها ويطلب للطلاب تعطى وأسئلة اختبارات بها ويقصد

 فى بكثرة تستخدم وهى وأفكارهم بأرائهم أنفسهم عن التعبير ىعل قدرتهم ومدى الدراسية للمادة فهم

 لبالطا قدره يعرف أن التدريس هيئة وضع يعتطيس الطلاب مع الحوار متابعه يقطر وعن ، المستمر التوقيم

 الموضوع فهم على

 العمليه الامتحانات:خامسا

 يركز ألا المهم ومن الاداء هذا خطوات فى مستواهم وتحديد معين أداء على تقويمالطلاب الى تهدف وهى

 لوكوالس لالعم بأسلو الى اهتمامه يوجه أن عليه فقط النهائى المنتج بتقويم اهتمامه التدريس هيئة عضو

 ظةللملاح بطاقه التدريس هيئة عضو يستخدم العملية الاختبارات من الهدف ولتحقيق الانتاج عمليه أثناء
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 النهائى المنتج لتقدير مقياسا يستخدم ثم العمل أثناء الطلاب به يقوم الذى الاداء خطوات لتسجيل

 

 

 

 القوميه المرجعيه ةاديمالاك رالمعايي يستوفى بما الامتحانيه المادة وضع اجراءات: 5

 الدراسى المقرر له تابعال البرنامج ومؤشرات الاكاديمية المعايير مراجعه .1

 موضوعات من تدريس تم ما مع المقرر توصيف همراع .2

 ومستواياتها وأنواعها المتوقعه التعلم نواتج مراجعه .3

 التعلم ونوائج فلتوصياب ارتباطه ومدى تدريسه تم الذى الدراسى المحتوى تحديد .4

 راتمقر من فعلا تدريسيه تم ما على الامتحانات أسئلة تقتصر .5

 الاختبار داخل تمثيلها ومدى الدراسى المقرر وعاتلموض النسبى الوزن مراعاه .6

 الاختبار داخل تمثيلها ومدى الاهداف لمستويات النسبى الوزن مراعاه .7

 الى السهل من التدرج مراعات مع ومستوياتها الاهداف أنواع ضوء فى للاسئلة المبدئية اغهصيال .8

 الاصعب

 الاجابه ادراك فى والتخمين الحدس على تعتمد التى الاسئلة عن بتعادالا مراعاه .9

 المختلفه الاسئلة أنماط بين التنوع مراعاه . 10

 ؤالس كل ىعل ابهالاج زمن وتحديد عليها ختيارلاا وقع التى للاسئلة النهائى الشكل تحديد.11

 الطلاب بين الفردية للفروق الاسئلة مراعاه من التأكد . 12

 التعديلات واجراء متحاناتلاا وضع لجنة من النهائية المراجعه . 13

 المختصة اللجنة من الامتحان اعتماد . 14
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 المستهدفه التعلم جنوات وقياس الامتحانيه الورقه اعداد قواعد:6

 
 الامتحانات لاوراق العام بالشكل لقتتع عدقوا: أولا
 قلي لا نفسه والسؤال 16 ليق لا خط بحجم السؤال رأس تكون أن على الالى الحاسب خلال من تطبع أن .1

 ونصف مسافه الاسطر بين والمسافه 14 حجم عن
 من يسرلاا الجانب فى والقسم الكلية اسم يكتب كما ، الجامعه شعار الامتحانيه الورقه تشمل ان .2

 الانجليزية باللغه الامتحان صيغه تكون أن حالة فى الورقه
 ىف الورقه من الايمن الجانب فى للامتحان المخصص توالوق والفرقه لامتحانا وزمن تاريخ يكتب ان .3

 العربية باللغة الامتحان صيغه تكون أن حالة
 الورقه منتصف فى ( اسىالدر والفصل الجامعى والعام ررالمق) الامتحان أسم يكتب أن .4
 صفحة أول فى ضرورية كانت اذا الاجابه تعليمات يكتب أن .5
 عن بأج مثل عليها الاجابه الاسئلة عدد يوضح كما  16  عن يقل لا ضحوا بخط الاسئلة أرقام بتكت ان .6

 يأتى مما فقط أسئلة ثلاث
 قراءتها فى الطالب تربك مكدسة تظهر بحيث الامتحانيه الورقه ىف الامتحانيه ئلةسالا ضغط عدم .7
 تليفوناتهم وأرقام قيعاتهموتو الممتحنين لجنة أسماء الامتحان مظروف يتضمن أن .8
 يتم والاخرى الممتحنين لجنة من موقعه أحدهما أصليتين نسختين على الامتحان مظروف يشمل .9

 لللتصوير استخدامها
 الورقه أسفل فى (ةسئلالا انتهت) عباره تكتب الاسئلة انتهاء عند . 10
 ؤالالس أجزاء من جزء بكل الخاصه جاتوالدر سؤال كل أمام سؤال بكل الخاصة الدرجات عدد توزع أن . 11
 الامتحانيه الورقه بمضمون تتعلق قواعد: ثانيا
 الغموض أو اللبس وتحتمل وواضحة سهلة لغه مكتوبه الاسئلة تكون أن .1
 وجدول المقرر لتوصيف طبقا – المقررة الدراسية اتوالوحد الموضوعات جميع ادارة تمثل أن .2

 المواصفات
 المستهدفه التعلم نواتج لةالاسئ تقيس أن .3
 مقاليه وأخرى موضوعيه أسئلة الامتحانيه الورقة تتضمن أن .4
 ، والمزاوجه والمقابلة ، لوالاكما ، متعدد من الاختيار نوعيه من الموضوعيه الاسئلة تكون أن .5
 التعليل مع لخطأاو بصواوال
 الطالب كتسبهاا التى المختلفه والاهداف المهارات لقياس الاسئلة تنوع .6
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 التدريس وأسلوب لغه مع الامتحان هلغ وىمست يتناسب ان .7
  مثل بدائلال عن عادالابت ويفضل بدائل أربعه عن البدائل يقل الا يلاحظ متعدد من اختيار أسئلة وضع عند .8
 (النفى صيغه فى السؤال يكون الا ويفضل  سبق مما واحدة ليست – صحيح قسب ما كل)
 ونوعيتها الاسئلة لعدد ملائما يكون بحيث ، الاجابه زمن يراعى ان .9
 سؤال من أكثر فى المطلوب وتداخل تكرار تجنب . 10
 رقةالو نهائة فى الامتحان منسق أو الممتحنين توقيع .11
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 الامتحاناتو التقويم بأعمال القائمين اختيار ييرمعا:7
 الكنترولات رؤساء اختيار معايير
 ل عن خمس سنواتلا تق الامتحانات وسير كنترولاتلا مالأع فى خبرة لديهم .1
 مساعدن استاذ لا تقل الدرجة العلمية ع .2
 السير والسلوكحسن السمعة و .3
 لعمل.وية وحازمة ومرنة لإدارة اية ققيادة يذو شخص .4
 أن يتميز بقدرته على مواجهة المشكلات وحلها بأسلوب هادئ. .5
 الامتحانات بأعمال والخاصة بها المكلف بالمهام معرفه على .6
 القرار اتخاذ على القدرة لديهم  .7
 الازمات ادارة حسن على القدرة لديهم .8
 وحزم بهدوء الاخرين مع التعامل على القدرة .9

 العمل سرية على والحفاظ بالدقه سمواتي أن .10
 والصبر الالتزام صفات لديهم  .11
 عنه المسئول الكنترول فى الرابعه الدرجة حتى الطلاب من أقارب لديهم ليس  .12
 سئولياتهام بمعلي وعي ت .13
 الكنترولات أعضاء اختيار معايير

 مدرسمية عن درجة قل الدرجة العلت لا .1
 في إنجاز العمل المسند إليه. أن يتميز بالأمانة والكفاءة والدقة .2
 حسن السير والسلوك.سمعة وحسن ال .3
 هادئ.أن يتميز بقدرته على مواجهة المشكلات وحلها بأسلوب  .4
 عدم وجود أقارب له من الطلاب في ذات الكنترول حتى الدرجة الرابعة. .5
 مسئولياتهأن يكون على وعي تام ب .6
 ابرة وجلد.ثأن يتمتع بسمات الم .7
 العمل.فاظ على سير بالدقة والح يتسم .8
 .المواقف الحرجة دارةف في إيحسن التصر .9

 معايير اختيار أعضاء التصحيح الإلكتروني.
 

 اجتياز دورة التدريب على برنامج التصحيح الإلكتروني بنجاح. .1
 يتميز بالأمانة والكفاءة والدقة في إنجاز العمل المسند إليه. ان .2
 حسن السمعة وحسن السير والسلوك. .3
 ادئ.سلوب هلها بأى مواجهة المشكلات وحبقدرته علأن يتميز  .4
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 سير العمل.يتسم بالدقة والحفاظ على  .5
 يحسن التصرف في إدارة المواقف الحرجة. . .6

 
 

 معايير اختيار مراجع أعمال الكنترول.
 يتم اختيار مراجع أعمال الكنترول وفقا للمعايير التالية.

 لا تقل الدرجة أهمية عن أستاذ مساعد. .1
 سنوات.ن خمس عمال الكنترول لا تقل عرة في ألديه خب .2
 حسن السمعة وحسن السير والسلوك. .3
 يتميز بالحكمة والصبر. .4
 فريق العمل. يجيد إدارة  .5
 يتواصل مع الآخرين بكافة الوسائل. .6
 لو كفاءة طرح حلول لمشكلات سواء كانت على مستوى الأفراد أو مستوى جماعي. .7
 لقدرة على حسن إدارة الوقت.لدي ا .8

 .رؤساء اللجانير اختيار ايمع
 :ؤساء اللجان وفقا للمعايير التاليةر رتيااخ يتم

 ة.موضوعيوالحفاظ على سير العمل في اللجان بدقة و أن يكون ذو شخصية قوية مرنة، قادرة على الضبط والربط .1
 أن يكون له خبرة في أعمال الملاحظة واللجان لا تقل عن ثلاث سنوات. .2
 وء.ت بموضوعية وكفاءة وهدالقدرة على حل المشكلا .3
 حسن السير والسلوك.و عةالسمحسن  .4
 ليس له أقارب في اللجان المسؤول عن إدارتها. .5
 أن يكون ذو شخصية قيادية وحازمة ومرنة لإدارة سير العمل في اللجان. .6
 يتسم بالموضوعية والحياد والشفافية. .7
 يتصف بالصدق والأمانة. .8
 في المواقف الطارئة. يتميز بالقدرة على حسن سرعة القرار . .9

 في التعامل مع الطلاب. دوءلهواحزم يتصف بال .10
 

 .معايير اختيار ملاحظ اللجنة
 يتم اختيار ملاحظ اللجنة وفقا للمعايير التالية.

 حسن السمعة وحسن السير والسلوك. .1
 أن يكون ذو شخصية قوية وقادرة على ضبط النظام أثناء سير الامتحانات. .2
 عمال امتحانات.ددة لأد المحبالمواعي مال ملاحظة والالتزامأن يتميز الدقة في أع .3
 عدم وجود أقارب له في اللجنة المسؤولة عنها. .4
 ر اللجان.يسموضوعية وشفافية أثناء مهام عملي بدقة وتنفيذ جميع  .5
 ل اللجان.القدرة على الحفاظ على هدوء داخ .6
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 صر الحضور والغياب.حالدقة في  .7
 
 
 

 .قبل وأثناء وبعد الإمتحانمهام أعضاء هيئة التدريس 
 قبل الامتحان. ء هيئة التدريسضاأع : أولا

 أومطبعية  أخطاء كتابة الامتحان وفقا لمعايير جودة الورقة الامتحانية مراجعته للتأكد من صحة الكتاب وعدم وجود .1
 إملائية.

 طبعا الامتحان والتأكد من وضوح الطباعة وسهولة القراءة. .2
 ع عليه.إغلاق المظروف والتوقي .3
 (.... كنترول الدراسات العليا -كنترول الفرقة -الكنترول المركزي)تص ل المختسليم الأسئلة للكنترو .4
 

 مهام أعضاء هيئة التدريس أثناء الامتحان. :ثانيا

 موعد انعقاد الامتحان بوقت مناسب وحضور فتح المظاريف.ل التواجد قب .1
ارة موقف إد -بأسئلة الطلا) متحانلمختص لحل المشكلات الخاصة بالاالتواجد خلال فترة ال الامتحان والتعاون مع ا .2

 ......( أزمة-
 الالتزام بتعليمات خطة سير الامتحان. .3
م مات استخدال تعليفي حالة الامتحانات الموضوعية والتي يتم تصحيحها إلكترونية يقدم الإرشادات القديمة للطلاب مث .4

 (تظليل رقم الجلوس -جابة نوعية القناة المستخدم في الإ -التظليل  -لإجابة الإلكترونية أوراق ا
 .في حالة الامتحانات الإلكترونية في المعامل، يقدم التعليمات اللازمة للطلاب الخاصة بالامتحان .5

 
 .نمهام أعضاء هيئة التدريس بعد الامتحا :ثالثا

 ل الامتحانات المقالية.في حا

 بة الكلية والفرعية.إعداد نموذج إجابة موضح به درجات الإجا .1
 لمختص.بة من الكنترول اجاراق الإاستلام أو .2
 تصحيح أوراق الإجابة وكتابة الدرجات واحتسابها وفقا لنموذج الإجابة. .3
 كتابة درجة كل جزء من السؤال عند نهاية إجابته وكتاب بي الكلية للسؤال في نهايته. .4
 ة والتوقيع.نقل درجة كل سؤال على الغلاف الخارجي للكراسي للإجاب .5
 للقيام بدور في التصحيح. الثاني.مصحح ابة للتسليم كراسات الإج .6
رجات الإجابات على غلاف كراسة الإجابة وكتابتها في المربع الخاص بالمجموع كتابة الد درجاتجامعة  .7

 بالحروف والتوقيع.
 ن.متحاة من تاريخ الاتسليم كراسات الإجابة للكنترول المختص خلال فترة محددة للتصحيح من مجلس الكلي .8
 لكنترول مستوفاة توقيعات و جميع البياناتل يالشفوي والعمل اتوف درجتسليم كش .9

 لكنترول المختص.تسليم نموذج الإجابة ل .10
 إمتحانات التصحيح الإلكتروني في حال
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 للكنترول إلكتروني. إعداد نماذج الإجابة إلكترونية وتسليمها .1
 ى الكنترول الإلكتروني.استلام أوراق الإجابة وتسليمها إل .2
 من الكنترول الكتروني بالتصحيح.لمختص يقوم ا .3
 المختص.يتم مراجعة النتيجة وتسليم أوراق الإجابة إلى الكنترول  .4

 الكنترول.مهام أعضاء هيئة التدريس في أعمال 
 

 مهام رئيس الكنترول.

ة ن نتيجمترول وحتى الانتهاء رئيس الكنترول هو المسؤول عن سير العمل بالكنترول من بدء أعمال الكن .1
 ون الدراسات العليا.ئون التعليم والطلاب أو وكيل الكلية لشئش الكلية وكيللى ا إتسليمهو

 نترول.تشكيل لجان العمل الداخلية بالك .2
 .مهام أعضاء الكونترولتحديد  .3
 وتابعت سير العمل يومية في الكنترول وفقا لخطة سير الامتحان. .4
ون ئكيل شوور ى السيد الأستاذ الدكترول إلالكنت اصة بمهام كل عضو من أعضاءالخ يفاترفع تقرير بالتكل .5

 منه إلى عميد الكلية.والتعليم والطلاب 
 تنظيم العمل ومتابعة التنفيذ ورفع تقرير يومي بسير الامتحان. .6
 الدقة والمراجعة والتأني والطريق إلى سلامة وعدالة النتيجة. .7
امة علمهنة بميثاق أخلاقيات ا رية وم بالستزامل الخاص بسيادته بضرورة الالتنبيه على أعضاء فريق الع .8

 والامتحانات خاصة.
ؤساء إلى ر رئيس الكنترول مسؤول عن متابعة لجان استلام مصاريف الأسئلة والتأكد من سلامتها وتسليمها .9

 للجان والملاحظين.الشعب الداخلية لتسليمها لرؤساء ا
الات حئة مثل تأخر الطلاب الطار مشكلاتحل الائر الامتحان في اللجان ورئيس الكنترول مسؤول عن س .10

 الغش.
ئية بة مع روث الشعب الداخلية وحصر الإحصارئيس الكنترول مسؤول عن متابعة استلام أوراق الإجا .11

 اليومية لإجمالي عدد الطلاب والحضور والغياب.
 نترول.مهام أعضاء الك

 د وضع الأختام عليها.تجهيز أوراق الإجابة من حيث العد .1
 اللجان. يسئلة وتسليمها إلى ملاحظالأصاريف استلام م .2
 اللجان.متابعة سير الامتحان في  .3
 إعداد الإحصائية اليومية للحضور والغياب. .4
ارات مراجعة كشوف حضور الطلاب واستمارات الغياب والتأكد من توقيع الملاحظين وصحة الكشوف واستم .5

 الغياب.
 ن.لامتحان أثناء وقت اء والنظام في لجاالحفاظ على الهدو .6
 إنتهاء الإنتهاء من الملاحظين وكشوف الحضور واستمارات الغياب.استلام أوراق الإجابة بعد  .7
 .الخارجي لبيانات المادةم السري على كراسات الإجابة وحصل وضبط العدد ووضع الغلاف وضع الرق .8
 صحيح.أو إلى الكنترول إلكتروني للت ات الإجابة لعضو هيئة التدريس للتصحيحتسليم كراس .9
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 بعد التصحيح. الإجابةاستلام الأوراق  .10
 السنة.أعمال  و والشفويترتيب أوراق الإجابة ورصد درجات النظري والعملي  .11
 تطبيق درجات الرأفة وجمع درجات وكتابة التقدير وإعداد إحصائيات النتيجة. .12

 
 .مهام معاوني أعضاء هيئة التدريس

 لوبة.جابة بالأختام والأعداد المطلإا تجهيز أوراق .1
 القيام بأعمال ملاحظة في حال الاحتياج إليهم. .2
 ضبط الهدوء في اللجان أثناء سير الامتحان. .3
 الإعادة.ور والغياب. والباقيين حصر الحض .4
 إعداد إحصائية يومية بإجمالي قوة اللجان. .5
 .ة القياس والتقييم وحدة الجودةجمع تقارير ورقة الأسئلة من اللجان والكنترول وتسليمها لوحد .6
 أوراق الأسئلة من اللجان والكنترول وتسليم الوحدة، القياس والتقويم وحدة الجودة. نماذج جمع .7

 
 .مهام لجان الإشراف والمتابعة

 
 مهام فريق الإشراف العام على اللجان.

 ن الامتحان و قاعات الاختبار أثناء سير الامتحان.المرور على لجا .1
 مع رئيس الكونترول.تنسيق ان بالعملية الامتحانات داخل اللج يرس متابعة .2
 الإشراف على الحصر اليوم من الحضور والغياب والإحصائية اليومية للطلاب. .3
 .على رؤساء اللجان والملاحظين في اللجان شرافلاإ .4
 اون مع رئيس الكونترول في حل المشكلات الطارئة أثناء سير الامتحانات.التع .5
  يد الكلية.إلى عموب تعليم والطلاستاذ الدكتور وكيل شؤون السيد الأإلى الن نشاط الإشراف يرفع ير يومي عكتابة تقر .6

 مهام لجان الجودة.
 

 :لجنة تقوم بما يليال نظرا لأهمية تحقيق العدالة أثناء سير العملية الامتحانات، فإن هذه ا
الأستاذ  سيدال إلىبذلك  والامتحانات ويرفع تقرير يومي وتابع تطبيق معايير الجودة وضوابط تطوير نظم التقويم .1

 عميد الكلية.الدكتور وكيل شؤون التعليم والطلاب و
 تائج.من الن عيناتمحاكاة فريق المراجعة الخارجية من خلال مراجعة مستندات الكنترول أوراق الإجابة  .2

 
 مهام رؤساء الأقسام.

  متحان.يوم الا دة أثناء تواجد أستاذ الما متابعة .1
 .لتصحيحجابة لمتابعة تسلم أوراق الإ .2
 انتهاء التصحيح. متابعة .3
 تقديمها للكنترول بيلقتوقيع على كشوف الشفوي أعمال السنة ال .4
 عد التأكد من سلامة تقرير والاحتفاظ بصورة منه.تقرير تصحيح والتوقيع عليه ب مراجعة. .5
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 عمل ملف لجمع تقارير التصحيح.القسم، ويتم تقسيم وتبويبه و لجمع الأسئلة أهعمل ملف  .6
 نسخة من مشروع تصحيح لكل كونترول إيداع .7

 
 

 مهام لجان متابعة أعمال الكنترول.
 لجنة مراجعة الرصد.

  د درجات من كراسات الإجابة على الكنترول شيت.صالتأكد من صحة ر .1
 تكونترول شيدرجات الشفوي والعملي، وأعمال سنة من الكشوف الخاصة على ال رصد صحةالتأكد من  .2
 ستاذ الدكتور وكيل الكلية و الأستاذ الدكتور عميد الكلية.ى الأضها علعة وعركتابة تقارير مراج .3
 

 الرأفة والتظلمات. لجنة مراجعة

 فة وفقا لقرار مجلس الجامعة.مراجعة تطبيق قواعد الرأ .1
 ن الطالب.من خلال عينة ممن صحة معادلة الجامعة  التأكدمراجعة المجموع الكلي للدرجات  .2
 (ة التظلممدى صح-تظلم الكونترول على  رد-وصول التظلم للكنترول  )رة المستنداتمراجعة إجراءات التظلم ودو .3
 (ومدى التنفيذ -المجلس الاستئنافي -مجلس التأديب )الغش وقراراتها. مراجعة إجراءات حالات .4
 إعداد تقارير المراجعة. .5

 
 .لجنة مراجعة إجراءات التصحيح      

 

 .يث العدد والتخصصح منالتصحيح  لجان.ير تشكيل اجعة معايرم .1
 يس القسم على التشكيل.توقيع رئ .2
 قرار مجلس القسم الموافقة على التشكيل. .3
 :ورجعت صحة تصحيح الورقة الامتحانية من خلال .4

 من تصحيح الورقة كاملة.لتأكد ا 
 .كتاب الدرجات أن نهاية إجابة كل سؤال 
 لى الغلافالمكتوب ع درجةجابة مع الل كراسة الإة الإجابة داخرجمطابقة د. 
 درجات على الغلافة جمع الصح 
 .كتابة درجة المجموع داخل المربع المخصص لها 
 بالحروف. الدرجاتابة مجموعة كت 
 .توقيع المصحح الأول والثاني 

 على الأستاذ الدكتور عميد الكلية.وعرضه.إعداد تقرير المراجعة  .5
 

 لسلامة للكنترولوالأمن وا اتتندمراجعة المس لجنة
 :الكنترول واعتمادها وطرق إعلانها وتشمل تنداتمراجعة مس

 قرار تشكيل الكنترول. .1
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 قرار تشكيل لجان التصحيح. .2
 جداول الامتحانات. .3
 معايير اختيار رئيس الكنترول وأعضاء الكنترول. .4
 مهام رئيس الكنترول وأعضاء الكنترول. .5
 خطة سير العمل داخل الكنترول. .6
لي اء و إجماالحضور والغياب والإعفونترول.كللالإحصائيات اليومية : جان الامتحانات اليومية رئيس لر ريتق .7

 العدد.
 وأعمال سنة موقعة كشوف الشفوي والعملي .8
 كشوف رصد النتيجة. .9

 توقيع المسؤول عن المستندات. .10
 التوقيعات على كراسة الإجابة. .11
 ول والرد عليهاردة للكنترالدورة المستندية للخطابات والقرارات الوا .12
 لسادة أعضاء الكنترولن وإعلام اطرق الإعلا .13
 أدوات وإجراءات الأمن والسلامة عاينةم .14
 جعة وعرضه على الأستاذ الدكتور عميد الكلية.تقرير المرا إعداد .15

 
 مهام الجهاز الإداري أثناء سير الامتحانات.

 
 ن عنها.إعداد جداول الامتحانات ومراجعتها واعتمادها والإعلا .1
 عداد قوائم الطلاب.إ .2
 الجلوس.إعداد أرقام  .3
 إعداد اللجان وتجهيزها لاستقبال الطلاب وأداء الامتحان. .4
 إرشادية للطلاب.جان ولوحات.اللإعداد خريطة  .5
 استقبال الطلاب وإرشادهم لموقع اللجان. .6
 تأكد من جلوس الطلاب في المكان المخصص لهم.ال  .7
 تحان.التأكد من شخصية الطلاب أثناء أداء الام .8
 واد.للإعادة و المحملين بم نلطلاب الباقيحل المشكلات ا .9

 

 آليات عمل الكنترول الإلكتروني.

 تشكيل الكنترول الإلكتروني.
 يتكون الكنترول الإلكتروني من.

 رئيس الكنترول. .1
 نائب رئيس الكنترول. .2
 مع عدد المقررات.فريق العمل تتناسب   فريق العمل نسبة .3
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 .للكنترول الإلكترونيالهيكل التنظيمي 

 

 
 

 
 

 عمل الكنترول الإلكتروني. مهام فريق

 حصر عدد أوراق الإجابة الإلكترونية المطلوبة تقديم طلب إلى الأستاذ الدكتور عميد الكلية. .1

 تروني وضع الأختام.بة الكتجهيز الأعداد المطلوبة من أوراق الإجا .2

 ساعة. 48إلى  24وقت مناسب ل الامتحان بللكنترول المختص قب تسليم أوراق الإجابة .3

 استلام أوراق الإجابة من الكنترول المختص بعد انتهاء الامتحان. .4

  تأكد من صحتها.مراجعة البيانات لل .5

 فرز النماذج. .6

 رئيس الكنترول
 .ونيرالالكت

 

فريق استلام وتجهيز  فريق التصحيح يق المراجعةفر

 وتسليم 

 الاوراق

 لكنترولانائب رئيس 

 يالإلكترون
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 .التصحيح .7

 إجراء التعديل. .8

 ا لرقم الجلوس.إعادة ترتيب أوراق الإجابة وفق .9

 ة.جعت مع أوراق الإجابت رامراجعة نتيجة من كشف .10

 صحة التصحيح. عينة عشوائية من أوراق الإجابة وتصحيحها يدوية للتأكد من سحب .11

 تسليم الأوراق للكنترول المختص. .12

 .مراقبة أعمال الكنترول الإلكتروني خطة

 مرحلة ما قبل الامتحانات.

يددع المهددام قبددل بدددء ائددب رئدديس الكنتددرول وأعضدداء الكنتددرول لتوزيعقددد رئدديس الكنتددرول اجتمدداع مددع ن .1

 عشرة أيام. بنحولامتحانات ا

عدداد إ رأعمال فريق عمل استلام وتجهيز أوراق الإجابة الإلكترونية، وحصدوتابع رئيس الكنترول ونائب  .2

 الكنترولات المختصة. اوتسليمه تمهاوتجهيز الأوراق وخ

 سلامة.و السرقة وإعداد تقرير الأمن واللحريق أصر وسائل تأمين الكنترول ضد اح .3

غلددق و محضددر فدتح إقدرار التسدليم مدثلا قددرار إسدتلام نمداذج الإجابددةترول دات الخاصددة بدالكنإعدداد المسدتن .4

 .يةالعشوائ نةالعيتقرير مراجعة  تقرير مراجعة النتائج تقرير سير العمل اليومي الكنترول اليومي

 .مرحلة الامتحانات

 م وتجهيز أوراق الإجابة الإلكترونية.فريق استلا

 ل المختص.ول عن استلام ورق الإجابة باستلامها بعد انتهاء الامتحان من الكنترووم فريق العمل المسؤيق

 عدها وتجهيزها للسحب بجهاز التصحيح.ويتم فرز النماذج  .1

 فريق تصحيح أوراق الإجابة الإلكترونية.        

 ملية إدخال أوراق الإجابة للبرنامج.يقوم فريق التصحيح بإجراء ع .1

 لوبة.عمل التعديلات المط يتم .2

 يتم التصحيح وإخراج النتيجة. .3

 .ريق مراجعة أوراق الإجابة الإلكترونيةف

 ج بارتيل أوراق الإجابة وفقا لأرقام الجلوس.يقوم فريق مراجعة النتائ .1

 يتم مراجعة كشف النتيجة مع أوراق الإجابة. .2

 تيجة.ئية من أوراق الإجابة للتأكد من صحة النيتم تصحيح عينة عشوا .3

 .أعضاء التصحيح الإلكتروني معايير اختيار
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 دورة تدريب على برنامج التصحيح الإلكتروني بنجاح. اجتياز .1

 أن يتميز بالأمانة والكفاءة والدقة في إنجاز العمل المسند إليه. .2

 حسن السمعة وحسن السير والسلوك. .3

  هة المشكلات وحلها بأسلوب هادئ.تميز بقدرته على مواجي أن .4

 ير العمل.الدقة والحفاظ على سيتسم ب .5

 يحسن التصرف في إدارة المواقف الحرجة. .6

 .أعمال الكنترول مراجعمعايير اختيار  

 يتم اختيار مراجعة م الكونترول وفقا للمعايير التالية.

 لا تقل الدرجة العلمية عن أستاذ مساعد. .1

 رول لا تقل عن خمس سنواتالكنت لديه خبرة في أعمال .2

 ن السير والسلوك.حسن السمعة وحس .3

 ميز بالحكمة والصبر.يت .4

 يد إدارة فريق العمل.يج .5

 يتواصل مع الآخرين بكافة الوسائل. .6

 له كفاءة طرح حلول المشكلات سواء كانت على مستوى الأفراد أو مستوى جماعي. .7

 لدى القدرة على حسن إدارة الوقت. .8
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 الاداء تقييم

 للفبلاع رأي أدضع  هيئ  لطفمرًي عي رئيي لطكلفش ل.

 :............كلفش ل لطلشق : ........ لطمرم  لط ليي .

. 

 لا 

 عيفض

 إلى حد ما

(.متوسط ) 

 نعم

 .(جيد ).

 الأسئلة

 

 م

تتوافق سمات رئيس الكنترول مع معايير  هل   

 رؤساء الكنترول؟ اختيار

1 

ول بالأمانة والكفاءة يتميز رئيس الكنتر هل   

 والخبرة في أعمال الكنترول؟

2 

يتميز رئيس الكنترول بالدقة وسرعة هل    

 ؟إنجاز أعمال الكنترول

3 

هل يتميز رئيس الكنترول بالكنترول على    

 ار السليم في الوقتالقيادة وحسن اتخاذ القر

 المناسب؟

4 

هل يتميز رئيس الكنترول بحسن السمعة    

 ر والسلوك؟السيوحسن 

5 

هل يتميز رئيس الكنترول بشخصية قيادية    

 ة وحازمة ومرنة لإدارة العمل؟قوي

6 

هل يتميز رئيس الكنترول بالقدرة على    

 هادئ؟ اسلوبلها بحمواجهة المشكلات و

7 

 8 لأداء رئيس الكنترول؟ ما هو تقييمك    

 

 ما هي الإجابات العمل داخل الكنترول؟

 

 تميز في الكنترول؟الما هيا سيما 

 

 نمية سمات التميز.لت لتنميةات التي يجب تنفيذها الإجراء
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 أفضل الممارسات التي تمت داخل الكنترول.

 ر العمل؟يما هي السلبيات والمشاكل والمعوقات س

 

 ما هي مقترحاتك لتطوير أعمال الكنترول؟

 

 

 طفقييو أكل  دضو لطكلفش ل رئيي لطكلفش ل للفبلاع رأي 

 :رول الفرقة.كنت

 :نترول.اسم عضو الك

 :العلمية. ةدرجلا

 

 لا

 .فضعي 

 إلى حد ما

(.متوسط ) 

 نعم

 .(جيد ).

 الأسئلة

 

 م

    1 

 2 .يتميز بالأمانة والصدق وحسن الخلق   

ابرة ثبقوة التحمل والصبر والميتميز    

 والتعاون وإنكار الذات.

3 

 4 حسن السمعة وحسن السير السلوكتميز بي   

 5 يتميز بالدقة والموضوعية في أداء العمل   

مرنة ويستطيع العمل بروح له شخصية    

 الفريق.

6 

 7 يتواصل مع الآخرين بكافة الوسائل.   

يمتلك كفاءة طرح حلول المشكلات سواء    

كانت على مستوى الأفراد أو مستوى 

 جماعي.

8 

 9 لديه القدرة على حسن إدارة الوقت   

 10 ى الأداء.مستو   

 .................................................:ملاحظات أخرى تذكر
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 ش لاةف عن.يببعق  ةلاحظ  تقييو أكل  هيئ  تمرًي دلال ل

 أ ا تقييو أكل  دضو هيئ  لطفمرًي قثل لاةف عن.

(.متوسط .فضعي  البيان. .(جيد ). (

 

 م

 1 لاختبار.ا موعدتم تسليم الاختبار قبل    

 2 المظروف كامل البيانات.   

روف محتويات وتعليمات ى المظمسجل عل   

 خاصة بالامتحان.

3 

 4 المظروف مغلق بإحكام و وقع عليه   

 5 وف نوع الأسئلة.وسيل على المظر   

 

   تقييو أكل  أدضع  هيئ  تمرًي أثلع  لاةف عن.:عثعني

(.متوسط .فضعي  البيان. .(جيد ). (

 
 م

 1 تواجد عضو هيئة تدريس أثناء انعقاد الامتحان.   

 2 لتزم بتعليمات خط سير الامتحان.ا   

 3 .تقبل ملاحظات الطلاب وأجاب عليها بهدوء. ي   

 

 تقييو أكل  أدضع  هيئ  تمرًي ب م لاةف عن. .:ثعطثع

(.متوسط .فضعي  البيان. .(جيد ). (

 

 م

 نترول بعد الانتهاءمن الكاستلام أوراق الإجابة    

 ..تة أيام.إتنين إلى تلاالامتحان خلال فترة وجيزة 
1 

تم تصحيح أوراق الإجابة وكتابة الدرجات    

 .واحتسابها وفقا لنموذج الإجابة
2 

ة لاف وراثة الإجابغتم كتابة بيانات الدرجات على    

 توقيع.ال استيفاء. و
3 

يوما  15لال تم تسليم كراسات الإجابة للكنترول خ   

 من تاريخ الامتحان.
4 

والعملي،  الشفوي درجات. تم تسليم كشوف   

 للكنترول مستوفاه التوقيعات وجميع البيانات.
5 
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 ًفو للفيلع  بيعنعت لطثبعق  ةن رئيي لطكلفش ل  رئيي لطق و.

 

 

 للفبلاع رأي طفقييو أديعل ةلاحظ.

 :كلفش ل لطلشق .

 :للو لطيلاحظ.

 :لطيقل  

 لا 

 عيفض

 إلى حد ما

(.متوسط ) 

 نعم

 .(جيد ).

 الأسئلة

 

 م

 1 يلتزم ر في المواعيد المحددة.بالحضو   

 2 .ء داخل اللجانعلى هدو يحافظ   

بقوة التحمل والصبر والمصابرة يتميز    

 والتعامل وإنكار الذات

3 

مع الطلاب وأعضاء  يتميز بحسن تعامله   

 هيئة التدريس.

4 

 5 لسمعة وحسن السير والسلوك.يتميز بحسن ا   

أداء الإتقان في  يتميز بالدقة والموضوعية و   

 العمل.

6 

شخصية مرنة ويستطيع العمل بروح  هل   

 الفريق.

7 

 8 يتواصل مع الآخرين بكافة الوسائل.   

يمتلك كفاءة قدرة على التعامل مع    

 المشكلات.

9 

  تقييم أداء الملاحظ.   

 

 :تذكش ةلاحظعت أدشى
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 عيعطقت  أدقولدم دعة  عي ضولبط للإرشلف دلى لطكلفش ا -8
 و معداونيهمتعقد الإمتحانات الدراسية بمقر الكلية، ويحظر اشتراك أي عضو من السادة أعضاء هيئة التدريس أ -1

 يقدارب مدن أيهدا أأو العاملين بالكلية أو الجامعة في أي عمل من أعمال الإمتحانات في الفرقة التدي يكدون لده ف

 نوع حتى الدرجة الرابعة .

تحانددات رئاسددة  أ.د.عميددد الكليددة بصددفته الددرئيس العددام للام حانددات المشددار إليهددا تحددتالامت )أ( تجددري جميددع -2

 بلديم والطدلاوالرئيس العام للكنترولات ويعاونه في ذلك السيد وكيل الكلية المخدتص   وكيدل الكليدة لشدئون التع

 والذي يتولى [ ،الدراسات العليفيما يخص ا البحوث، وكيل الكلية للدراسات العليا و والطلاب مفيما يخص التعلي

 انات.الاشراف المباشر على الامتح

يقتصدر هدذا و)ب( يفوض السيد أ.د/ وكيل الكلية المختص في كافة صلاحيات العميد الإدارية في حالة غيابه ،     

 مبينة في الجداول المعلنة ، وينتهي التفويض بانتهائها.التفويض على أيام لجان الامتحانات ال

ف الفعلددي لقيدام بأعمددال الكنتدرولات وللاشدراسدادة الدزملاء أعضدداء هيئدة التددريس بالكليددة الحضدور لتنداوب الي -3

د ار مدن السديعلى المراقبة في لجان الامتحانات وفقا  للجدول الخاص بهذا الشأن ، والذي يصدر به قر والمباشر

في  لقرار يصدر كليات أخرى يوميا وفقا  دبين من د.عميد الكلية ،ويتم توزيع السادة أعضاء هيئة التدريس المنتأ.

 هذا الشأن.

 يراعى في جميع الأحوال ضرورة حضور أستاذ المادة يوم الامتحان المقرر لهذه المادة. -4

ئحدة التنفيذيدة ( مدن اللا71فقدا  لأحكدام المدادة)يشكل عميد الكلية لجان ممتحني الفرق المختلفة عند الضرورة وو -5

 حكام الأخرى ذات صلة .معات والأمن قانون الجا

المباشدر  الأعضاء وفقا  لصالح العمل، ويتولى الاشدرافيختص السيد رئيس كنترول بتوزيع العمل على السادة  -6

قة دي إلى إعامشكلة من شأنها أن تؤ على تسيير العمل اليومي للكنترول ، وعليه إخطار عميد الكلية بأي أمر أو

ولات إخطدار المناسدبة ، وعلدى السدادة رؤسداء الكنتدرأخيره وإقتدراح التددابير رول أو تأو عرقلة العمل في الكنت

لنظدر فدي عميد الكلية بنسب النجاح في كل مادة ومايتصل بها من أمور قبل القيام برصد الدرجات حتدى يمكدن ا

 ممتحنين للإنعقاد.أمر دعوة اللجنة العامة لل
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 9 :-للفلام ألئل  لاةف عنعت  حلظقع

 ة واضدعي م أسدئلة الامتحاندات فدي مظاريفهدا المغلقدة مدن السدادة الأسداتذة رؤساء الكنتدرولات بتسدلتص الساديخ

ذلدك والامتحانات ، كما يختصون بحفظها إلى يوم الإمتحان ويختصون كدذلك بطباعتهدا صدبيحة يدوم الامتحدان 

عددن  لتددريس المسدئولو هيئددة اقيقدي لعضدلمباشددرة وبالاشدتراك الححددت مسدئوليته الكاملدة واصده وتكدل فيمدا يخ

، ويدتم  المادةووضع امتحاناتها وذلك مع الأخذ بكل سدبل الحفداظ علدى السدرية الواجبدة فدي هدذه الأمدور تدريس

ور عضدو ة وحضدتحرير محضر بفض مظاريف الأسئلة يوميا  ويثبت به حالة المظروف ومن قام بفض السدري

لمحضر في الكلية بهذا اوعدم حضوره ويوافي عميد لامتحان ة ووضع امسئول عن المادة العلميهيئة التدريس ال

 .حينه أو أقرب وقت ممكن
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 10 : قولدم لط يل بعطكلفش ات  لطلجعن لطيخفلل 

 لجان الكنترولات والرصد والإشراف على المراقبة فى الإمتحانات () 
 

 ان الإمتح ة أن يتواجدوا بلجانلأسئلد الإنتهاء من طباعة اوأعضائه بمجرترول المختص رئيس الكن دةعلى السا -1

  .أماكن انعقاد لجان الإمتحانات بمقر الكلية حسب الجداول والترتيبات -2

اعيد ومد وفقا لليحظر حظرا تاما فتح الكنترولات أو التواجد بها أثناء انعقاد لجان الإمتحانات وعلى وجه التحدي -3

هم بدداخل لمشدار إلديأعضداء الكنتدرول ومعداونوهم ائيس وجد السادة رمتحانات المرفقة ويتواالمحددة بجداول الإ

 امها لجان الإمتحان المنعقدة للإشراف الفعلى على المراقبة والملاحظة بما يحقق انضباط اللجان وانتظ

  باط العمله تحقيق انضاء الكنترول بما من شأنعضيختص السيد أ.د/ رئيس الكنترول بتوزيع العمل بين السادة أ -4

ة الكنتددرول باسددتخدام الخددتم ومراعدداة عدددد طددلاب الفرقدد لإجابددة تحددت إشددراف أحددد أعضدداءسددات ايددتم خددتم كرا -5

 ى ذلك قبل بداية الإمتحان بأسبوع.والتخلف فى كل مادة على أن ينته

القاعددة  تمددام تصددحيحها ووضددعها فددىد يتددولى رئدديس و أعضدداء الكنتددرول المخددتص تسددلم أوراق الإجابددة عندد -6

  .الكنترول المخصصة لأعمال

ضدور ية كراسدات الإجابدة وتسدجيل النتدائج فدى الكشدوف المعددة لدذلك ، بحكافة الأعمال الخاصة بفدض سدرتتم  -7

  .الأغلبية المطلقة لعدد أعضاء الكنترول على الأقل

 .شرةجابات مبان ذلك من كراسات الإيكو أنيتم رصد نتائج الإمتحان فى البرنامج الخاص بالكمبيوتر على  -8
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 ل وتوزيع أوراق الأسئلةعة ونق: طبا 11

 

لك تحت طباعة أوراق أسئلة الإمتحانات يوميا صبيحة كل يوم امتحان وقبل موعد انعقاده بوقت كاف وذتجرى  -1

سدئول التددريس  الم يئدةالإشراف المباشر والفعلى للسيد أ.د/ رئيس الكنترول المختص وحضور السديد عضدو ه

ة وإذا المحتدوى علدى الأسدئلالتأكدد مدن سدلامة غلدق المظدروف  لدك بعددان فيهدا وذلمادة التى يجرى الإمتحعن ا

 كليدة أو مدنثار لعبث أو نحوه بالمظروف يتم اخطدار السديد أ.د/ عميدد التشف السيد أ.د/ رئيس الكنترول أي آاك

طبوعددة الم يزيددد عددد أوراق الأسددئلةهددذه الحالدة ويراعددى أن  فدى يندوب عندده فدى حالددة غيابدده ، لتقريدر مددا يتبددع

الإمتحدان فدى كدل مدادة ويخصدص مدن كدل ورقدة أسدئلة امتحدان عددد % على العدد المتوقدع دخولده 10 بحوالى

 خمسون ورقة لمكتبة الكلية 

وزع تدثدم تص يجرى تعبئة أوراق الأسئلة المتبقية فى مظاريف مغلقة وموقعة مدن السديد رئديس الكنتدرول المخد -2

ف أو يددع المظددروأن يتأكدددوا مددن إحكددام غلددق وتوق هددؤلاء حظددة ، وعلددىائمين بالمراقبددة والملاعلددى السددادة القدد

اريف المظاريف المسلمة إليهم قبل فضها وتوزيعهدا علدى الطدلاب فدى لجدان الإمتحدان ، ولايدتم فدض تلدك المظد

ب علدى الطدلا ت الإجابدةوبعد تمام توزيع كراسا امةلتوزيع الأسئلة إلا بناء على أمر من السيد رئيس اللجنة الع

م يمدا عددا اسدفب بحظدر الكتابدة نهائيدا علدى أوراق الأسدئلة ، اللجنة ويجرى التنبيه على الطلانظام باستقرار الو

 و خارجها الطالب ورقم جلوسه إن أراد ، وكذلك التنبيه عليهم بعدم وضع أيه علامات داخل كراسات الإجابة أ

 ى موعاده فاأن يبادأ الإمتحاان ل علاى القاائمين بالطباعاة العماكنتارولات وورؤسااء ال رؤسااء اللجااندة وعلى السا

لاى الوقات حدد دون تأخير وإذا تأخر بدء الإمتحان لسبب قهرى يضاف مقادار الوقات الاذى اساتغرقه التاأخير إالم

 المحدد
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 : أعمال المراقبة والملاحظة 21

 نالأمد  صدفة لده فدى ذلدك يقتصدر مدرورفى لجان الإمتحدان علدى أى شدخص لار يحظر تماما التواجد أو المرو -1

نتدرول أو عند الإستدعاء من قبل رئيس اللجنة المخدتص بعدد إخطدار رئديس الك واللجنة الطبية على تلبية الطلب

 من ينيبه 

ون دة العاملالسيقوم بأعمال المراقبة والملاحظة فى لجان الإمتحان السادة معاونوا أعضاء هيئة التدريس وا -2

لجامعدة العداملين باشداركهم فدى ذلدك عددد كداف مدن السدادة ، وي بالكلية تحت إشراف السيد أ.د/ رئيس الكنتدرول

ان يعدا علدى لجدالذين يتم ندبهم بمعرفة إدارة الجامعة لهذا الغرض ، ويتولى السيد أمين الكلية توزيدع هدؤلاء جم

 سادة المراقبين والملاحظين لكل عشرون طالبا الالإمتحان بما يكفل وجود اثنين على الأقل من 

 ظين فى لجنة واحدة أكثر من امتحان واحد حد من السادة المراقبين أو الملاحبقى أويراعى ألا ي

 ند اللزوم عكما يراعى العمل على وجود عدد كاف من السادة المراقبين أو الملاحظين كاحتياطى للإستعانة بهم 

ليددة مددن جددة الكسددد حاارة الجامعددة والكليددات المختلفددة لراقبددون يددتم التنسدديق مددع إدلمإذا حدددث عجددز فددى أعددداد ا -3

ف ظين فى حالة الدنقص فدى الأعدداد علدى أن يكدون اثبدات حضدورهم وانصدرافهم فدى كشدوالمراقبين أو الملاح

قت لواخاصة بذلك بمقر الإمتحان وتبلغ إلى جهات عملهم وذلك لضمان الإنضباط فى هذا الشأن وتجنب ضياع 

 .فى التوجه إلى مقر العمل الأصلى

ى ن فددى الفقددرة السددابقة الحضددور والتوقيددع بالحضددور بمقددر الإمتحددان وفددالمددذكوري يجددب علددى كددل مددن السددادة -4

 تم إخطدارهمالكشوف المشار إليها قبل ساعة كاملة على الأقل من موعد بددء الإمتحدان ، وإلا اعتبدر غائبدا ، ويد

لأقل لى ااعة عفيجب أن يكون قبل نصف س تواجدهم الفعلى داخل لجنة الإمتحان لك وبمواعيد الإمتحان ، أمابذ

ب إلدى من موعد الإمتحان ليتثنى لهم التأكد من انضدباط وترتيدب اللجندة وليمكدنهم الإشدراف علدى دخدول الطدلا

  أماكنهم وعدم الإخلال بتنظيم اللجان وخاصة أماكن المقاعد وترتيبها
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ى كل منهدا ختص ، وعلالمراقب أو الملاحظ الم أو المقاعد أو ترتيبها هومن مسئوليةأى اخلال بنظام الإمتحان  -5

لسديد أ.د/ الحفاظ على ذلك طوال مدة الإمتحان وإخراج الطالب الذى يخدل بالنظدام مدن لجندة الإمتحدان وإبدلا  ا

 اذ اللازم رئيس اللجنة الفرعية وكذا أ.د/ رئيس الكنترول المختص لإتخ

الحصدول  وذلدك بعدد الأحدوال ،مراقبين والملاحظدين حسدب الأسئلة والإجابة بمعرفة السادة ال يتم توزيع أوراق -6

لدى على بطاقة الطالب أو ما يثبت شخصيته وتوقيعه بالحضور فدى الكشدف المخصدص لدذلك ، والإحتفداظ بهدا إ

الطالدب  عيددوا إلدىهدذه الحالدة أن يوعلديهم فدى  نهاية الإمتحان كمدا يدتم جمدع كراسدات الإجابدة بمعدرفتهم أيضدا

  مخصص لذلكع بالإنصراف فى الكشف البطاقته بعد التوقي

 سة التالفدةلا يجوز تسليم الطالب أكثر من كراسة إجابة واحدة لأى سبب من الأسباب ولكن يجوز استبدال الكرا -7

ن ندة مدع بيدالجى السديد رئديس الدا وحصدرا إلدقبل الكتابة فيها على أن يحتفظ بالكراسات التالفة ويتم تسدليمها عد

 حفظها ا إلى الكنترول المختص لنوع التلف ويتم تسليمه

 لحاضرين، ا لعددالطلاب ومطابقتها جمعها تم التي عددالكراسات بالتأكدمن أوملاحظ مراقب كل وميق -8

 وعلديهمالطلاب، توزيعهداعلى قبدل الإجابدة كراسدات سدلامةأختام مدن يتأكددوا أن والملاحظدين السادةالمراقبين وعلى

 .منهم جمعها عند عليها جلوسه ورقم الطالب كتابةاسم لتأكدمنا

 ضدبط ويدتم الامتحدان زمدن الإجابدةخلال كراسدات علدى المددون جلوسده ورقدم الطالدب تاما إخفاءاسدميحظرحظرا   -

 اللجان ءرؤسا للسادة المباشر الإشراف تحت كله وذلك الحضوروالغياب لجنةوإثبات كل جميعا في أعدادالكراسات

 .لجنته في كل يةلفرعا 

ورهدم م كدل فدي لجنتده علدى نحدو ماتقددم ، وينتهدي دم وتواجددهملاحظين بحضورهم وتدوقيعهيبدأ دور السادة ال -9

المخصصدة  بقيامهم بتسليم كراسات الإجابة بعد حصرها إلى السادة رؤساء اللجان ، والتوقيع بذلك في الكشوف

 لهذا الغرض .

 اتفونديأوتل أومدذكرات كتدب يلأ الطدلاب اصطحاب باتا   منعا   منعواي أن والملاحظين ةالمراقبينالساد على -10

 يمنعدوا أن الامتحدان،وعليهم لجدانال يلدا معهدم الامتحدان بأداء لها لاعلاقة أخرى أوأدوات أجهزة أوأي محمولة
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 لسديدا فدورا   بها ،ويبلغوا أنالش هذا في مخالفات اأية يضبطو والغش،وأن الامتحان بنظام لإخلالل محاولات أي

 .ينيبه أومن عميدالكلية/د.أ السيد راخطا عليه الذي نترولالك رئيس وكذا المختص اللجنة رئيس
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 13 :- تمل ل كشللعت للإمعب   تص ي قع

ليوم امتحان أو في ليبدأ في تصحيحها فور انتهاء الا  الكنترول ن قبلم يتم تسليم أوراق الإجابة إلى أستاذ المادة -1

ه موعدد غايتد الكنترول فدي ها إلىسليم أوراق الاجابة ، وتسلم كافة الأوراق بعد تصحيحت لأكثر منالتالي على ا

 من تاريخ انتهاء الامتحان حتى يتم إعلان النتائج خلال الوقت المحدد. انعأسبو

ن ها مدتناول كراسات الإجابة وتسجيل كل حركة لها هو مسئولية رئيس الكنترول المختص ، وذلدك مندذ اسدتلام -2

هدذه بالمبين  نحوائج ثم حفظ الكراسات على الن النتكلية لتجهيزها وختمها استعدادا  للامتحان وحتى إعلاالإدارة 

 القواعد.

يخصص بكل كنترول دفتر خداص يسدجل فيده عددد الكراسدات التدي سدلمت إليده علدى ذمدة كدل مدادة مدن المدواد  -3

لفدة ، وعددد وعددد الكراسدات المختومدة التا، بالفعدل  التابعة له ، وعدد الكراسات التي جدرى ختمهدا واسدتعمالها

 بعض الطلاب. المرتجعة من اللجان بسبب غياب مختومةالكراسات ال

مظداريف بعد إضفاء السرية على كراسات الإجابة ، تحت إشراف السيد رئيس الكنترول ، تعبأ الكراسات فدي ال -4

السديد  احكدام ويدتم التوقيدع عليده مدنب ها ويغلدقالخاصة بها ويدون على كل مظروف عدد الكراسات التي يحتوي

 وراق الأسئلة.يراعى أن يوضع به عدد كاف من أمختص ورئيس الكنترول ال

لسدادة الاسدتلام والتسدليم مدن ا –يخصص بكل كنترول دفتر آخر خاص بتداول كراسات الاجابة أثناء التصحيح  -5

التصدحيح بالسدادة الأسداتذة القدائمين  مدنل وإليده ويتم تسلم وتسدليم كراسدات الإجابدة مدن الكنتدرو –المصححين 

 دفتر التداول المشار إليه.الاستلام والتسليم في كل مرة بوقيع بشخصيا  بعد الت

قلهددا نالسدادة الأسدداتذة المصددححون مسدئولون عددن كددل مدايتعلق بددأوراق التصددحيح المسدلمة إلدديهم ، بمددا فدي ذلددك  -6

ديد حاذ المادة توذلك وفقا  للفقرة السابقة ، ويتولى أست، المختص  وإعادتها بمعرفتهم شخصيا  من وإلى الكنترول

 ورقة الإجابة.لجزء الذي يختص به كل مصحح في ا

السادة رؤساء الكنترولات مسئولون عن فتح وغلق الكنترول في كل مرة ولهم في هذا الشأن اتخاذ كل مايضمن  -7

الكنتدرول ، وعلديهم ابدلا  السديد أ.د.عميدد ل لعمل داخسلامة الكنترول ، كما أنهم مسئولون عن انتظام وسرية ا

mailto:qaukfu@med.com


 

 

 

 

 

ل طلفييةل عةي لطف لةيو لطبثةي  لطث ة  ل رؤية الكلية: رتقةع   ةعات عةي لاية،   رةشًكتع علطيجف ط ليةي  دمةة أن تكون كلية  لطبةج معة ة  كلشلط ةيك ةشكةلت

 ليييتع. ي  ة ليتع  إقبعطخمةعت لطص
 

-34- 

ية  ية  لعكعكًيتلفلم كلي  لطبج معة   كلش لط ةيك بعدةملك كةولكر ةثية  ةفييةلة ةلية  بععلةي لط ليية   لطي شعية   لطيقةعرلت لطفقلية   عقتةع طلي ةعًيش لطقوة :ةرسالة الكلي

يي  لطفبثيقي    تقمًو لطي ورة لط ليية   لطبثية  لطفةي ت ةقو عةي لطيخفلل   إمشل  لعب عث لط ل  دلاج لعةشلض شم ي  طقبعع لط لوم لطبثي    قعكرة دلى ت خيصلطي

 تليي  لطثيئ   دمة  لطيجفي، لطي لي.

 kfs.edu.egqaukfu@med.: Email                                                                                   رعرع لطجيش  كلش لط يك  ميقورً  ةصش لط شبي لط لولن: 

 

 

 

Kafrelsheikh University 

Faculty of Medicine 

Quality Assurance Unit 

 

عند غيابه بأيدة ملاحظدات فدي هدذا الشدأن ضدمانا  لحسدن  –نه أو من ينوب ع –عام للامتحانات ئيس الالكلية الر

 سير العمل ، وتحقيقا  للصالح العام.

يح إلديهم تصدح المسدندة اء السدادوعلى السادة رؤساء الأقسام العلمية بالكليدة إخطدار السديد أ.د/عميدد الكليدة بأسدم -8

اتخداذ  سدم لمخدتص مسدبقا  حتدى يمكدنلمية وذلك بعدد موافقدة مجلدس القهم العالمواد الداخلة في اختصاص أقسام

 الإجراءات القانونية لاستكمال الموافقة على أسماء المصححين واعتمادها وفقا  للقانون.

ة أسدماء السدادطروا السادة رؤساء الكنتدرولات بيخدريس أن على السادة الزملاء رؤساء الأقسام ، والقائمين بالت -9

ذا الشدأن ، هديح قبل بدئه بوقت كافي حتى يتسدنى اتخداذ الدلازم فدي السادة المشاركين لهم في التصحذة أو الأسات

يد وذلددك بمجددرد بدددء تددداول كراسددات الإجابددة لتصددحيحها وعلددى السددادة رؤسدداء الكنتددرولات يوافددوا مكتددب السدد

نى اتخداذ اندات ، حتدى يتسدالامتحن عدام بدذلك فدي موعدد غايتده أسدبوع علدى الأقدل قبدل بددء يالكلية ببأ.د.عميد ا

ن مدفي هذا الشأن ، ويحظر حظرا  مطلقا  أن ينفرد مصحح واحد بتصحيح ورقدة كاملدة تحدت أي ظدرف  اللازم

 مدداع كددل منهالظددروف ، ويجددب أن يشددارك فددي تصددحيح كددل ورقددة إثنددان علددى الأقددل مشدداركة  فعليددة وأن يضدد

 قيعه. بتودرجات الجزء المختص بتصحيحه على غلاف الكراسة مزيلا  
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 14 :- قولدم لطفظلو ةن نفعئج لاةف عنعت

 
من إعلان النتيجة ورقيا  أو الكترونيا  ، وذلك  يوما  خمسه عشر لكل طالب الحق في التظلم من نتيجة امتحانه خلال

 باعتبارها قرارا  اداريا.

مدادة ا  لكدل ج ( خمسون جنيهد 50اقع )التظلم بومات إلى مكتب أ.د/عميد الكلية بعد سداد رسوم جدية لسلم التظت -1

 متظلم فيها ، ويتم توريد حصيلة الرسوم إلى الجامعة وفقا للقواعد المتبعة.

رقدام أة وللشعب يقوم مكتب أ.د/ عميد الكلية بتصنيف وترتيب التظلمات وعمل الكشوف بها مرتبة ومسلسلة وفقا -2

 الجلوس ويبين بها تاريخ التظلم.

 ها إلى رئيس الكنترول المختص.بالتأشير على التظلمات واحالت يد الكليةيقوم أ.د/ عم -3

 يقوم رئيس وأعضاء الكنترول المختص بفحص التظلم خلال اسبوع من تاريخ إستلامه. -4

 يقوم أ.د/ عميد الكلية باعتماد نتيجة التظلمات. -5

ت ة بالتعدديلااخطار الجامعبالكلية وم واطلاع المتظلم عليها بواسطة إدارة شئون الطلاب لتيجة التظيتم اعلان ن -6

 الانتهاء منها.فور 
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ل طلفييةل عةي لطف لةيو لطبثةي  لطث ة  ل رؤية الكلية: رتقةع   ةعات عةي لاية،   رةشًكتع علطيجف ط ليةي  دمةة أن تكون كلية  لطبةج معة ة  كلشلط ةيك ةشكةلت

 ليييتع. ي  ة ليتع  إقبعطخمةعت لطص
 

-36- 

ية  ية  لعكعكًيتلفلم كلي  لطبج معة   كلش لط ةيك بعدةملك كةولكر ةثية  ةفييةلة ةلية  بععلةي لط ليية   لطي شعية   لطيقةعرلت لطفقلية   عقتةع طلي ةعًيش لطقوة :ةرسالة الكلي

يي  لطفبثيقي    تقمًو لطي ورة لط ليية   لطبثية  لطفةي ت ةقو عةي لطيخفلل   إمشل  لعب عث لط ل  دلاج لعةشلض شم ي  طقبعع لط لوم لطبثي    قعكرة دلى ت خيصلطي

 تليي  لطثيئ   دمة  لطيجفي، لطي لي.
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 15:- أحكام عامة

 

على قسم شئون التعليم والطلاب إعلان أرقام جلوس الطلاب بصورة واضحة وظاهرة بالطرق المقررة وقبل  -1

ضية فى د للحالات المرتزام بقواعد مجلس الجامعة فى إعداد نموذج موحى الإل، كما يراع الإمتحان بوقت كاف

معتمدة من اللجنة الطبية المختصة ، ويراعى الإقتصار فى تشكيل اللجنة الخاصة على  حالات الإعتذار للمرض ،

ة ، على أن عقابي عين فى سجونالحالات المرضية التى تستوجب ذلك ، أو بالنسبة للطلبة المحكوم عليهم أو الموضو

مقر الكلية يقتصر ذلك على من يتم إحضاره إلى   

وع فيه للطلاب فى أداء الإمتحانات وعدم التساهل مع حالات الغش أو الشريراعى توفير الظروف الملائمة  -2  

 مختلفةوالأقسام اليوافى كل من السادة الزملاء ورؤساء وأعضاء الكنترولات وأعضاء هيئة التدريس والإدارات  -3

عمل بموجبها بالكلية بنسخة من هذه القواعد للعلم بها وال  

ى عمل من الأعمال الواردة فى تلك القواعد لكل من يتصل بحكم عمله برابطة يراعى الإلتزام بالتنحى عن أ -4

طار مع إخ ة التنفيذيةقرابة من أى نوع حتى الدرجة الرابعة بأحد الطلاب ، وذلك التزاما بأحكام القانون واللائح

زم السيد أ.د/ عميد الكلية بذلك لإتخاذ اللا  

نفيذ هذا القرار كلا فيما يخصهع الأقسام والإدارات بالكلية تعلى جمي -5  
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