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 مقدمة

ٓخرجات  ُو٣اس رئ٣س٣ة ٝس٣ِة ٢ٛٝ ،آُتٗٝػة اُحد٣ثة اُتو٣٣ّ ٝسائٍ أّٛ ٕٓ الآتحاٗات تؼد

 ٓخرجات ٝتحو٣ن ُٚ آُرسٝٓة اُدراس٢ آُٜٗجأٛداف تحو٣ن  ٓدٟ ػ٠ِ ٝاُتؼرفاُؼ٤ِٔة اُتؼ٤ٔ٤ِة 

 ،ٝاُػؼف اُوٝة ٗواؽ  ػٕ ٝاًُشف ،حت٠ ٣تحون ٓبدأ اُؼداُة ٝتٌاكإ اُلرص ب٤ٖ اُطلاب   آُورر تؼِّ

 آُورر  ٝتؽ٣ٝر تحس٣ٕ ػ٠ِ اُؼٍٓ ػٝئٚ ػ٠ِ ٣ًٕٓ ٝبذُى ،ا٣ًُِة أحرزتٚ اُذ١ اُتودّ ٝٓدٟ

ػ٠ِ اُٞهٞف أٓاّ  ٝبٔا ٣ؼٖٔ خر٣جا ٓت٤ٔزا ُد٣ٚ اُودرة اُجآؼ٢ اُتؼ٣ِّ تحس٣ٕ ٝباُتا٢ُ اُدراس٢

 ٓتطِبات سٞم اُؼَٔ أُح٠ِ ٝاُد٠ُٝ.

٣ٝت٘اٍٝ ٛذا اُد٤َُ أْٛ اُوٞاػد اُت٠ ٣جب ٓراػاتٜا ك٠ الأٓتحاٗات ٝأػٔاٍ اٌُ٘ترٝلات بدا٣ة ٖٓ أػداد 

 الأسئِة ٝتحد٣د ٓٞاػ٤د بدا٣ة الآتحاٗات ٝأٗتٜاء بأػلإ اُ٘تائج.

 Vision                                               سؤيخ انكهيخ  

جبيعخ كفش انشيخ أٌ تكىٌ يإسسخ يتًيضح وسائذح  تعهيًيب  -تتطهع كهيخ عهىو انثشوح انسًكيخ وانًصبيذ 

 .وثحثيب وتطجيميب فى يجبلاد انثشوح انسًكيخ ألهيًيب ودونيب

 Mission                                                      انكهيخ   سسبنخ

كهيخ كًإسسخ تعهيًيخ وثحثيخ حكىييخ ئنى ئعذاد كىادس فُيخ يتخصصخ راد يهبساد تُبفسيخ عبنيخ , تسعى ان

وئعذاد ثبحثيٍ يتًيضيٍ , وخهك ثيئخ أكبديًيخ وتطجيميخ فعبنخ تسهى في خذيخ انجيئخ وانًجتًع ثًب يتفك يع 

 جبيعخ .انتىلعبد انًجتًعيخ يٍ يإسسبد  انتعهيى انعبني ويسهى في تحميك سسبنخ ان

 Strategic Objectives                                             الاهذاف الاستشاتيجيخ 

 تشَٔ الأٛداف لاسترات٤ج٤ٚ ٤ٌُِة ػِّٞ اُثرٝة اُس٤ٌٔة ٝ أُظا٣د.
 تأ٤َٛ ا٤ٌُِة ُلاػتٔاد الأًاد٠ٔ٣.   -0

 الإرتواء بجٞدة اُجٜاز الاًاد٠ٔ٣ ٝالإدار١ با٤ٌُِة.   -2

 ٤ٔ٘ة أُٞارد اُذات٤ة ٤ٌُِِة.ت   -1

 تؼز٣ز دٝر ا٤ٌُِة ك٠ ٓجاٍ اُثرٝة اُس٤ٌٔة ٝخدٓة أُجتٔغ ٝت٤ٔ٘ة اُب٤ئة.   -4

 اُت٤ٔز ك٠ اُتؼ٤ِْ ُِحظٍٞ ػ٠ِ خر٣ج هادر ػ٠ِ أُ٘اكسة ك٠ سٞم اُؼَٔ.   -5

 الإرتواء  باُدراسات اُؼ٤ِا ٝاُبحث اُؼ٠ِٔ.   -6

 .ئة  اُتدر٣س ٝا٤ُٜئة أُؼاٝٗةاستٌٔاٍ ٝت٤ٔ٘ة ٝرػا٣ة أػؼاء ٤ٛ   -7
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                        أهذاف عبيخ 

 .ئدخاٍ أٗٞاع جد٣دة ٖٓ الأسٔاى ٝاُوشر٣ات ٝاُرخ٣ٞات ئ٠ُ ٓجالات الاستزراع ٝاُتلر٣خ 

  ٍتود٣ْ اُخدٓة ٝأُشٞرة ُِٔظاُح ٝأُإسسات ٝاُشرًات اُؼآة ٝاُخاطة اُت٢ تٜتْ باستـلا

 ح٤ة ٝؿ٤ر اُح٤ة.أُظادر اُطب٤ؼ٤ة اُبحر٣ة اُ

  اُؼَٔ ػ٠ِ تشج٤غ اُطلاب ُدراسة ػِّٞ اُثرٝة اُس٤ٌٔة ٝأُظا٣د ٝتٞس٤غ دائرة ٓؼركتْٜ بأُٞاد ذات

 اُظِة أُرتبطة باُت٤ٔ٘ة ٓغ تأ٤َٛ اُبارز٣ٖ ْٜٓ٘ ٤َُ٘ درجات ػ٤ِا.

 . تحو٤ن اُت٤ٔز ك٢ اُتؼ٤ِْ اُجآؼ٢ اُس٢ٌٔ ٝكوا ُٔؼا٤٣ر اُجٞدة اُشآِة 

 َُٔجذب أُز٣د ٖٓ خر٣ج٢ ا٤ٌُِة ٖٓ خلاٍ تو٤٤ْ ٓجتٔؼ٢ شآَ ُِبرآج اُدراس٤ة  ت٤ٜئة سٞم اُؼ

 ٝتط٣ٞرٛا بٔا ٣تلن ٓغ اُت٤ٔ٘ة الاهتظاد٣ة ٝالاجتٔاػ٤ة

  بث اُثواكة ٝاُٞػ٢ اُب٤ئ٢ ب٤ٖ شت٠ هطاػات أُجتٔغ ٝئٗشاء أُتاحق ٝأُجٔٞػات أُرجؼ٤ة ُلأح٤اء

 شرٛااُبحر٣ة ٝجٔغ اُب٤اٗات اُؼ٤ِٔة ٝبرٓجتٜا ٝٗ

 .تشج٤غ اُبحث اُؼ٢ِٔ بأهساّ ا٤ٌُِة أُختِلة ٝك٤ٔا ب٤ٜ٘ا ٝب٤ٖ أُؼاٛد اُؼ٤ِٔة اُو٤ٓٞة ٝاُؼا٤ُٔة 

 

 :لكنترولاتلأعمال الأمتحانات وا المواعد المنظمة  

  تشكيل ومهام اللجان المائمة بأعمال الامتحانات: 

  على الامتحانات: للإشرافاللجنة العليا  

الأستاذ الدكتور عمٌد الكلٌة والسادة الوكلاء ومدٌر وحدة الجودة ورؤساء الألسام تشكل هذه اللجنة من  

  :ورئٌس شئون الطلاب، وتكون مهمتهاوأمٌن الكلٌة   العلمٌة


  وضع ومنالشة خطة الكلٌة الممترحة للتموٌم فً ضوء المواعد واللوائح التً تلتزم بها الكلٌة. 


 حصر إمكانات الكلٌة المادٌة والبشرٌة 


  وضع المواعد المنظمة للامتحانات. 


  تحدٌد الاحتٌاجات اللازمة لإدارة عملٌة سٌر الامتحانات. 


التنفٌذٌة التً تتسم بالوضوح والدلة والشفافٌة والشمول، والتً تشمل  الإجراءاتصٌاغة مجموعة من  

  اختٌار الأعضاء المائمٌن على عملٌة الامتحانات وتحدٌد مسئولٌاتهم ومنها:

وأعضاء الكنترولات طبما لمانون تنظٌم  المعاٌٌر الواجب توافرها فً رؤساء الكنترولات تحدٌد -

  .الجامعات
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  تحدٌد المعاٌٌر الواجب توافرها فً رؤساء اللجان والملاحظٌن. -

  تحدٌد مهام أعضاء هٌئة التدرٌس خلال عملٌة التموٌم. -

  رئيس عام الامتحانات: 

  . )ينوب عنه أو من(عميد الكلية  /د.أ        

  :الاختصبصبد

٣ت٠ُٞ تش٤ٌَ اُِجإ اُلازٓة ُت٘ظ٤ْ أػٔاٍ الآتحاٗات ك٢ ًَ ٓرحِة ٖٓ ٓارحِٚ، ٣ٝشرف ػ٠ِ س٤ر اُؼَٔ 

  .بٜا؛ ٝذُي باُتؼإٝ ٓغ ٓد٣ر ٝحدة اُجٞدة

  لجنة ادارة ومتابعة سير الامتحانات: 

  معايير اختيار اعضاء لجنة متابعة خطة سير الامتحانات  •

  ٌهم خبرة واسعة فً اعمال الكنترول وسٌر الامتحانات.لد .1

  علً وعً تام بمسئولٌاتهم. .2

  ت المناسبة فً الولت المناسب.الدٌهم المدرة علً اتخاذ المرار .3

  ٌتسموا بالدلة والحفاظ علً سرٌة العمل.  .4

  لدٌهم المدرة علً ادارة عملٌة التموٌم.  .5

  مهام لجنة متابعة خطة سير الامتحانات:  •

  دارسة خطة الكلٌة الممترحة للتموٌم والتً تم صٌاغتها بما ٌلائم اللوائح المعمول بها. .1

  دارسة المواعد المنظمة للامتحانات. .2

  حصر الامكانات البشرٌة والمادٌة للكلٌة. .3

  تحدٌد الاحتٌاجات الضرورٌة لعملٌة سٌر الامتحانات. .4

  لدلة وتشمل: التنفٌذٌة التً تتسم بالوضوح وا الإجراءاتصٌاغة  .5

o .تش٤ٌَ ُجإ أُراهبة ٝالإشراف  

o .ٝػغ جداٍٝ الآتحاٗات  

o .اػداد ارهاّ اُجِٞس  

o .تج٤ٜز هاػات ػود الآتحاٗات  

o −.تج٤ٜز اٝرام الاجابة  
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 -عضو كنترول -رئٌس كنترول )متابعة اداء المسئولٌن كل لمهامه حسب المولع الذي كلف به  .6

  بط المخالفات .، وكذلن ض(رئٌس لجان..............

  تسجٌل العجز فً الامكانات ان وجد . .7

  ق الاجابة المختلفة لكل فرلة. راعٌنات من او بأخذاعمال الكنترول  مراجعة .8

  رصد معولات تنظٌم وتنفٌذ اعمال التموٌم والامتحانات بالكلٌة لدارستها ووضع حلول لها. .9

والامتحانات للدارسة ووضع خطة التحسٌن  كتابة تمرٌر شامل عن نتائج متابعة جمٌع اعمال التموٌم .11

 اللازمة. 

  

  لجنة الاعداد والتنظيم:

 

تشكم ئداسح انكهيخ )انعًيذ ووكيم انكهيخ نشئىٌ انطلاة ووحذح انجىدح( هزِ انهجُخ يٍ انعبيهيٍ في ئداسح 

  شئىٌ انطلاة, وتختص هزِ انهجُخ ثًب يهي :

o ٓورر. ئػداد اُب٤اٗات الإحظائ٤ة بؼدد ؽلاب ًَ كرهة ًَٝ  

o .حظر أػداد اُطلاب اُذ٣ٖ س٤تودٕٓٞ ُلآتحإ ك٢ ًَ ٓورر ػ٠ِ حدة  

o .ئػداد أرهاّ اُجِٞس اُخاطة باُطلاب  

o  .ٍٝؽباػة أسٔاء اُطلاب ٝأرهاّ اُجِٞس اُخاطة بْٜ ك٢ ًشٞف ٝتس٤ِٜٔا ٌُِ٘تر  

o  .ئػلإ جداٍٝ الآتحاٗات ػ٢ِ اُطلاب لأخذ اُرأ١ ك٤ٜا خلاٍ كترة ٓحددة  

o اُجداٍٝ ب٘اء ػ٢ِ ٓا تْ تود٣ٔٚ ٖٓ اهتراحات.تؼد٣ َ  

o  لإػلإ ػٖ اُظٞرة اُٜ٘ائ٤ة ُجداٍٝ الآتحاٗات ك٠ ٓٞاهغ ٓحددة ٝٝاػحة ٝػ٠ِ ٓٞهغ ا٤ٌُِة

  الإٌُتر٢ٗٝ.

o  .تحد٣د الأٓاًٖ اُلازٓة ُؼود الآتحاٗات ٝتج٤ٜزٛا  

o  ػٖ ػدّ دخُْٜٞ الآتحإ ٓتابؼة اتخاذ الإجراءات اُخاطة بوبٍٞ الأػذار اُت٠ تودّ ٖٓ اُطلاب

 ٝتب٤ِـٜا ا٠ُ اٌُ٘ترٍٝ. 

  نجبٌ وضع الاسئهخ: 

٣ؼتٔد ٓجِس ا٤ٌُِة هرارات ٓجاُس الاهساّ أُختظة هبَ ٜٗا٣ة ًَ كظَ دارس٢ ُتش٤ٌَ اُِجإ  .1

  الآتحا٤ٗة.

تشٌَ اُِج٘ة الآتحا٤ٗة ٖٓ ػؼ٣ٖٞ ػ٢ِ الاهَ ٌَُ ٓورر، ٝلا ٣جٞز اٗلراد ػؼٞ ٤ٛئة تدر٣س بٞػغ  .2

  :ويكىٌ رنك عهي انُحى انتبنيٖٓ هإٗٞ ت٘ظ٤ْ اُجآؼات،  70ٓتحإ ٝذُي تطب٤وا ُ٘ض أُادة ا١ ا

أُوررات اُت٢ ٣شترى ك٤ٜا اًثر ٖٓ ػؼٞ ٖٓ ٤ٛئة تدر٣س ٖٓ ا٤ٌُِة ٣ؼتبر اُوائٕٔٞ باُتدر٣س ْٛ  •

  اػؼاء ُج٘ة الآتحإ.
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ِس اُوسْ احد اساتذة أُورر أُوررات اُت٢ ٣٘لرد ػؼٞ ٤ٛئة اُتدر٣س باُوسْ بتدر٣سٜا ٣ؼ٤ٖ ٓج •

  بالاشتراى ٓغ الاستاذ اُوائْ باُتدر٣س ك٢ ٝػغ الآتحإ.

أُوررات اُت٢ ٣تْ اٗتداب ٖٓ ٣درسٜا ٖٓ خارج ا٤ٌُِة ٣ؼ٤ٖ ٓجِس اُوسْ أُختض احد الاساتذة  •

  ُلاشتراى ك٢ ٝػغ آتحاٜٗا ٓغ اُوائْ باُتدر٣س.

ػ٤ٔد ا٤ٌُِة اٝ ٖٓ ٣٘ٞب ػ٘ٚ  )رئ٤س ً٘ترٍٝ اُلرهة   ٣سِْ اطَ الآتحإ ٓٞهؼا ػ٤ِٚ ٖٓ ٝاػؼ٤ٚ ا٢ُ .3

اُت٢ ٣تْ اُتدر٣س بٜا أُورر(  داخَ ٓظرٝف ٓحٌْ اُـِن، هبَ ػود الآتحإ بأسبٞع ػ٢ِ الاًثر 

 -تار٣خ الآتحإ  –٣ٝراػ٢ إ ٣تؼٖٔ اُب٤اٗات اُت٢ تٌشق ػ٘ٚ بدهة ٝٝػٞح ٓثَ اُلرهة اُدراس٤ة 

  اُزٖٓ أُحدد. -اسْ أُادة 

رئ٤س ُج٘ة أُراهبة اُؼآة ُِلرهة بحؼٞر ٖٓ هاّ بٞػؼٜا  أشرافٌٕٞ كتح ٓظار٣ق الاسئِة تحت ٣ .4

ك٢ ا٤ُّٞ أُحدد ُؼود الآتحإ ٝك٢ حاُة تؼذر ذُي ٣جٞز ؽبغ الأسئِة ك٢ ٓٞػد سابن تحت ٓسئ٤ُٞة ٖٓ 

بدء الآتحإ  هاّ بٞػؼٜا ٣ٝتْ تس٤ِٜٔا ُِؼ٤ٔد اٝ ٖٓ ٣٘ٞب ػ٘ٚ ك٢ ؿؼٕٞ الاسبٞع اُسابن ػ٢ِ ٓٞػد

  ٣ٝتؼ٤ٖ ػ٢ِ أُسئٍٞ ػٖ اُطبغ إ ٣تخذ ًاكة الإجراءات اُت٢ تؼٖٔ سر٣ة ٛذا اُؼَٔ. 

لا ٣سٔح با١ حاٍ ٖٓ الاحٞاٍ ُـ٤ر أُختظ٤ٖ بدخٍٞ هاػة ؽبغ اٝ ٗسخ الآتحإ، ٓغ ػٔإ ًَ  .5

إِٓٞ اُذ٣ٖ اُسر٣ة ُٜذا اُؼَٔ ٝك٢ حاُة ؽبغ اٝرام الآتحإ ك٢ ٗلس ا٤ُّٞ لا ٣جٞز إ ٣ـادر اُؼ

شارًٞا ك٢ ًتابة اٝ ٗسخ اٝ تظ٣ٞر اٝرام الآتحإ هاػة اُطبغ هبَ ٓؼ٢ ساػة ػ٢ِ الاهَ ٖٓ بدء 

  الآتحإ ٝبؼد إ ٣تْ اُتحلع ػ٢ِ اطَ الاسئِة ًٝذا اٝرام الاسئِة اُزائدة ٝاُتاُلة.

  ػات. أُوررات اُت٢ تدرس ك٢ أًثر ٖٓ ٓجٔٞػة ؽلاب٤ة ٣تْ ٝػغ آتحإ ٓٞحد ٌَُ أُجٔٞ .6

٣حؼر استاذ أُادة )ا١ كرد ٖٓ ُج٘ة ٝػغ الأسئِة( ؽٞاٍ آتحإ ٓادتٚ ٣ٌٕٝٞ ٓستؼدا ُِرد ػ٢ِ ا٣ة  .7

ػشر  خٔسةتتؼِن بأسئِة أُادة ب٘اءا ػ٢ِ ؽِب ٖٓ رئ٤س اُِج٘ة، ٝذُي ُلترة لا تتجاٝز  أستلسارات

  ده٤وة. 

ٓٞهؼا  بأُورراتٔاٍ اُس٘ة اُخاطة ٣راػ٢ تس٤ِْ ًشٞف ٗتائج الآتحاٗات اُشل٣ٞة ٝاُؼ٤ِٔة ٝا٣ؼا اػ .8

  ػ٤ِٜا ٖٓ ج٤ٔغ اػؼاء ُج٘ة آتحإ أُادة ٝذُي هبَ اُبدء ك٢ رطد درجة أُٞاد اُتحر٣ر٣ة. 

تودّ ُج٘ة ٝػغ الاسئِة ٗٔٞذج الاجابة اُ٘ٔٞذج٤ة ٌَُ آتحإ تْ ٝػؼٚ ٖٓ هبَ اُِج٘ة ُلأستاذ اُدًتٞر  .9

 ُشئٕٞ اُتؼ٤ِْ ٝاُطلاب .٤ًَٝ ا٤ٌُِة 

  :(الكنترول)العامة  لمرالبةالجان 

٣شٌَ ػ٤ٔد ا٤ٌُِة ُجإ أُراهبة اُؼآة ٣ٝت٠ُٞ رئاسة ٛذٙ اُِجإ ٤ًَٝ ا٤ٌُِة  ُشئٕٞ اُتؼ٤ِْ ٝاُطلاب   

٣ٝجٞز إ تشٌَ ُج٘ة ػآة  با٤ٌُِة اٝ ػدة ُجإ تختض ًَ ٜٓ٘ا باحد١ اُلرم ٝالاهساّ ػ٢ِ  ٓست١ٞ 

تذة اٝ الاساتذة أُساػد٣ٖ، ٝتش٤ٌَ ٛذٙ اُِجإ ٖٓ اُسادة اػؼاء ا٤ٌُِة ، ػ٢ِ إ ٣ترأس ًَ ُج٘ة احد الاسا

٤ٛئة اُتدر٣س با٤ٌُِة اٝلا ٝك٢ حاُة ػدّ ٝجٞد الاػداد اٌُاك٤ة ٣جٞز الاستؼاٗة بأػؼاء ٤ٛئة اُتدر٣س ٖٓ 
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ا٤ٌُِات الأخرٟ باُجآؼة إ ٝجد ٣ٝجٞز الاستؼاٗة بأُدرس٤ٖ أُساػد٣ٖ ك٢ اػٔاٍ اٌُ٘ترٍٝ ٣ٝوتظر 

  ْٜ ك٢ اػٔاٍ أُراهبة ٝأُلاحظة ٝٝكوا ُٔا تراٙ ا٤ٌُِة ٓ٘اسبا. اشارً

  وتختص لجان الكنترول بما يلي: 

ختْ اٝرام الاجابة ٣ّٞ ب٤ّٞ ٝتس٤ِٜٔا ُِٔلاحظ٤ٖ بؼد تٞز٣ؼْٜ ٝاػادة تٞز٣ؼْٜ ٣ٞٓا ب٤ّٞ ػ٢ِ  .1

  آاًٖ الآتحاٗات.

  الإشراف ػ٢ِ س٤ر الآتحاٗات. .2

  ئ٘إ ػ٢ِ سلآة سر٣تٜا.تس٤ِْ ٓظار٣ق الاسئِة ٝالاؽٔ .3

تسِْ اٝرام اجابة ٖٓ أُلاحظ٤ٖ ك٢ ٓوار اٌُ٘ترٍٝ بؼد ػدٛا ٝٓطابوتٜا ٓغ ًشٞف اُحؼٞر  .4

  أُٞهغ ػ٤ِٜا اُطلاب .

  تد٣ٖٝ الاػذار ٝٝهق اُو٤د. .5

ػدّ اخلاء ب٤اٗات اُطاُب ػ٢ِ ًراسة الاجابة الا بؼد ٓطابوة استلاّ اٌُراسات ٖٓ ٓلاحظ٢  .6

 اُِجإ. 

  :نًعبوَخاانخذيبد 

تشكم يٍ عذد يٍ عًبل انكهيخ نهعًم في جًيع يشاحم الايتحبٌ ثًعشفخ الاستبر انذكتىس عًيذ انكهيخ  

  ووكيم انكهيخ انًختص ويذيش وحذح انجىدح وأييٍ انكهيخ, وتكىٌ يهًتهب:

  تٞك٤ر ًَ ٝسائَ اُراحة ُِطلاب أث٘اء الآتحاٗات، ٝػ٢ِ الأخض تٞك٤ر ا٤ُٔاٙ. •

ؼٔاٍ أُظرح ُْٜ باُؼَٔ داخَ هاػات الآتحإ بؼلآة ٤ٔٓزة ٝاػحة تؼتٔدٛا ٣راػ٢ ت٤٤ٔز اُ •

 ا٤ٌُِة. 

 

  : (طبماً لمانون تنظيم الجامعات)في الامتحانات العموبات 

  :125يبدح   

  ؽاُب ٣رتٌب ؿشا ك٢ الآتحإ أٝ شرٝػا ك٤ٚ ٣ٝؼبؾ ك٢ حاُة تِبس ٣خرجٚ اُؼ٤ٔد أٝ ٖٓ ٣٘ٞب ًَ

٣ٝحرّ ٖٓ دخٍٞ الآتحإ ك٢ باه٢ أُٞاد ٣ٝؼتبر اُطاُب ارسبا ك٢ ج٤ٔغ ػ٘ٚ ٖٓ ُج٘ة الآتحإ 

  ٓٞاد ٛذا الآتحإ ٣ٝحاٍ ئ٢ُ ٓجِس اُتأد٣ب. 

  أٓا ك٢ الأحٞاٍ الأخرٟ ك٤بطَ الآتحإ بورار ٖٓ ٓجِس اُتأد٣ب أٝ ٓجِس ا٤ٌُِة ٣ٝترتب ػ٢ِ

  بطلإ اُدرجة اُؼ٤ِٔة ئذا ًاٗت هد ٓ٘حت ُِطاُب هبَ ًشق اُـش.

 انعمىثبد انتأديجيخ هي:   – 126يبدح   

  ( اُت٘ب٤ٚ شلاٛٚ أٝ ًتابة. 0
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  ( الإٗذار. 2

  ( اُحرٓإ ٖٓ بؼغ اُخدٓات اُطلاب٤ة. 1

  ( اُحرٓإ ٖٓ حؼٞر درٝس أحد أُوررات ُٔدة لا تجاٝز شٜرا.4

  ( اُلظَ ٖٓ ا٤ٌُِة ُٔدة لا تجاٝز شٜرا.5

  ( اُحرٓإ ٖٓ الآتحإ ك٢ ٓورر أٝ أًثر. 6

  ( ٝهق ه٤د اُطاُب ُدرجة أُاجست٤ر أٝ اُدًتٞراٙ ُٔدة لا تجاٝز شٜر٣ٖ أٝ ُٔدة كظَ دارس٢. 7

  ( ئُـاء آتحإ اُطاُب ك٢ ٓورر أٝ أًثر. 8

  ( اُلظَ ٖٓ ا٤ٌُِة ُٔدة لا تجاٝز كظلا دراس٤ا.9

  ( اُحرٓإ ٖٓ الآتحإ ك٢ كظَ دارس٢ ٝاحد أٝ أًثر. 01

  د ُِٔاجست٤ر أٝ اُدًتٞراٙ ٓدة كظَ دارس٢ أٝ أًثر. ( حرٓإ اُطاُب ٖٓ اُو00٤

  ( اُلظَ ٖٓ ا٤ٌُِة ُٔدة تز٣د ػ٠ِ كظَ دارس٢. 02

( اُلظَ اُٜ٘ائ٢ ٖٓ اُجآؼة ٣ٝبِؾ هرار اُلظَ ئ٠ُ اُجآؼات الأخرٟ ٣ٝترتب ػ٤ِٚ ػدّ طلاح٤ة 01

  اُطاُب ُِو٤د أٝ اُتودّ ئ٢ُ الآتحاٗات ك٢ جآؼات جٜٔٞر٣ة ٓظر اُؼرب٤ة. 

٣ٝجٞز الأٓر باػلإ اُورار اُظادر باُؼوٞبات اُتأد٣ب٤ة داخَ ا٤ٌُِة ٣ٝجب ئبلاؽ اُورارات ئ٢ُ ٠ُٝ  •

  أٓر اُطاُب .

  ٝتحلع اُورارات اُظادرة باُؼوٞبات اُتأد٣ب٤ة ػدا اُت٘ب٤ٚ اُشل١ٞ ك٢ ِٓق اُطاُب. •

لاث س٘ٞات ػ٠ِ ُٝٔجِس اُجآؼة إٔ ٣ؼ٤د اُ٘ظر ك٢ اُورار اُظادر باُلظَ اُٜ٘ائ٢ بؼد ٓؼ٠ ث •

  الأهَ ٖٓ تار٣خ طدٝر اُورار.

 انهيئبد انًختصخ ثتىليع انعمىثبد هي:  – 127يبدح   

ُْٜٝ تٞه٤غ اُؼوٞبات الأربغ الأ٠ُٝ أُب٤٘ة ك٢ أُادة اُسابوة ػٔا : الأسبتزح والأسبتزح انًسبعذوٌ -1

  ٣وغ ٖٓ اُطلاب أث٘اء اُدرس ٝأُحاػرات ٝالأٗشطة اُجآؼ٤ة أُختِلة. 

ُٝٚ تٞه٤غ اُؼوٞبات اُثٔا٢ٗ الأ٠ُٝ أُب٤٘ة ك٢ أُادة اُسابوة ٝك٢ حاُة حدٝث : يذ انكهيخعً -2

اػطرابات أٝ ئخلاٍ باُ٘ظاّ ٣تسبب ػ٘ٚ أٝ ٣خش٠ ٖٓ ػدّ اٗتظاّ اُدارسة أٝ الآتحإ ُؼ٤ٔد 

 ا٤ٌُِة تٞه٤غ ج٤ٔغ اُؼوٞبات أُب٤٘ة ك٢ أُادة اُسابوة، ػ٠ِ إٔ ٣ؼرع الأٓر خلاٍ أسبٞػ٤ٖ ٖٓ

تار٣خ تٞه٤غ اُؼوٞبات ػ٠ِ ٓجِس اُتأد٣ب ئذا ًاٗت اُؼوٞبة باُلظَ اُٜ٘ائ٢ ٖٓ اُجآؼة، ٝػ٢ِ 

  رئ٤س اُجآؼة باُ٘سبة ئ٠ُ ؿ٤ر ذُي ُِ٘ظر ك٢ تأ٤٣د اُؼوٞبة أٝ ئُـائٜا أٝ تؼد٣ِٚ.

أخذ ُٝٚ تٞه٤غ اُؼوٞبات أُب٤٘ة ك٢ أُادة اُسابوة ػدا اُؼوٞبة الأخ٤رة، ٝذُي بؼد : سئيس انجبيعخ -3

أر١ ػ٤ٔد ا٤ٌُِة، ُٝٚ إٔ ٣ٔ٘غ اُطاُب أُحاٍ ئ٠ُ ٓجِس اُتأد٣ب ٖٓ دخٍٞ أٌٓ٘ة اُجآؼة حت٠ 

  ا٤ُّٞ أُحدد ُٔحأًتٚ. 

  ُٝٚ تٞه٤غ ج٤ٔغ اُؼوٞبات. يجهس انتأديت: -4
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 : 128يبدح   

 و٤ن ٓغ ( ئلا بؼد اُتح026)  لا تٞهغ ػوٞبة ٖٓ اُؼوٞبات اُٞاردة ك٢ اُب٘د اُخآس ٝٓا بؼدٙ ٖٓ أُادة

اُطاُب ٝسٔاع أهٞاُٚ ك٤ٔا ٛٞ ٓ٘سٞب ئ٤ُٚ كاذا ُْ ٣حؼر ك٢ أُٞػد أُحدد ُِتحو٤ن سوؾ حوٚ ك٢ 

  سٔاع أهٞاُٚ ٣ٝت٠ُٞ اُتحو٤ن ٖٓ ٣٘تدبٚ ػ٤ٔد ا٤ٌُِة. 

 .ٝلا ٣جٞز ُؼؼٞ ٤ٛئة اُتدر٣س أُ٘تدب ُِتحو٤ن ٓغ اُطاُب إٔ ٣ٌٕٞ ػؼٞا ك٢ ٓجِس اُتأد٣ب 

 : 129يبدح    

 ( تٌٕٞ ٜٗائ٤ة.٢027 تظدر ٖٓ ا٤ُٜئات أُختظة بتٞه٤غ اُؼوٞبات اُتأد٣ب٤ة ٝكوا ُِٔادة )اُورارات اُت  

  ٖٓ ٝٓغ ذُي تجٞز أُؼارػة ك٢ اُورار اُظادر ؿ٤اب٤ا ٖٓ ٓجِس اُتأد٣ب ٝذُي ك٢ خلاٍ أسبٞع

تار٣خ ئػلاٗٚ ئ٢ُ اُطاُب أٝ ٠ُٝ أٓرٙ ٣ٝؼتبر اُورار حؼٞر٣ا ئذا ًإ ؽِب اُحؼٞر هد أػِٖ ئ٠ُ 

  شخض اُطاُب أٝ ٠ُٝ أٓرٙ ٝتخِق اُطاُب ػٖ اُحؼٞر بـ٤ر ػذر ٓوبٍٞ. 

  ٣ٝجٞز ُِطاُب اُتظِْ ٖٓ هرار ٓجِس اُتأد٣ب بطِب ٣ودٓٚ ئ٠ُ رئ٤س اُجآؼة خلاٍ خٔسة ػشر

٣ٞٓا ٖٓ تار٣خ ئبلاؿٚ باُورار، ٣ٝؼرع رئ٤س اُجآؼة ٓا ٣ودّ ئ٤ُٚ ٖٓ تظِٔات ػ٠ِ ٓجِس اُجآؼة 

 ُِ٘ظر ك٤ٜا.  

  سيش الايتحبٌ: يشاحم 

  يشحهخ الاعذاد نلايتحبَبد: :أولاً  

  ئػداد اُب٤اٗات الإحظائ٤ة بؼدد ؽلاب ًَ ٓستٟٞ ًَٝ ٓورر. .1

  حظر ػدد اُطلاب اُذ٣ٖ س٤تودٕٓٞ ُلآتحإ ك٢ ًَ ٓورر ػ٠ِ حدة ٖٓ ٝاهغ ًشٞف شئٕٞ اُطلاب. .2

  ئػداد ًشٞف تٞه٤غ اُطلاب اُحاػر٣ٖ ُلآتحإ. .3

ػٔاٍ الآتحإ )تج٤ٜز ًراسات الاجابة ٝختٜٔا بشؼار ٣حَٔ اسْ ا٤ٌُِة ٝرئ٤س الاػداد اٝ اُت٘ظ٤ْ لأ .4

  اٌُ٘ترٍٝ ٝاُلرهة اُدراس٤ة(.

 : يشحهخ أعًبل الايتحبَبد: ثبَيب 

ده٤وة لاستلاّ اٝرام الآتحاٗات ٝاٝرام  11اُتٞاجد ك٢ اُِجإ هبَ ٓٞػد اٗؼواد الآتحإ بحٞا٢ُ  .1

  الاجابة ك٢ أظرف ٓحٌٔة اُـِن.

  .تٞاجد اُدائْ باُِجإ ؽٞاٍ كترة الآتحإاُ .2

  اُتأًد ٖٓ ػدّ ٝجٞد أُحٍٔٞ ٓغ ا١ ؽاُب داخَ اُِجإ ُٝٞ ًإ ٓـِوا. .3

ٝبٔساػدة ٓسئٍٞ اُلرهة ٖٓ شئٕٞ  بؼد ٓرٝر ساػة ٖٓ بدء الآتحإ ٣وّٞ أحد أػؼاء اٌُ٘ترٍٝ .4

  ا٠ُ رئ٤س اٌُ٘ترٍٝ. بحظر اُـ٤اب ٝاستلاّ ًراسات الاجابة اُزائدة، تسِْ بؼد ذُي  اُطلاب
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  ػدّ اُسٔاح لأ١ ؽاُب باُخرٝج ٖٓ الآتحإ هبَ ٓؼ٠ ٓدة لا توَ ػٖ ٗظق زٖٓ الآتحإ.  .5

 استلاّ ًراسات الاجابة ٖٓ اُسادة أُلاحظ٤ٖ ٝتس٤ٔ٤ِٜا ُرئ٤س اٌُ٘ترٍٝ.   .6

 عذاد انُتيجخ:  ئ: يشحهخ انشصذ وبثبنث 

ق إجابة التصحٌح الألى الاجابة بعد اواوركراسات تبدأ عملٌة رصد الدرجات بمجرد وصول  .1

  تصحٌحها. 

الاجابة من الداخل للتأكد من تصحٌح جمٌع جزٌئات الاسئلة وجمع درجات  كراسات مراجعة .2

الجمع  بمراجعةكما تموم  الإجابة،سة االاسئلة ومطابمتها للدرجة الكلٌة المثبتة على غلاف كر

ء لجنة التصحٌح لكل ممرر اذا كان التصحٌح الخارجً والتأكد من استٌفاء تولٌعات جمٌع أعضا

  ٌدوٌا.

  لا ٌجوز أن ٌنفرد بالرصد أو العملٌات المتصلة به عضو واحد من أعضاء اللجنة.  .3

ئها ابتداء اكل عملٌة بعد اجر مراجعةالدلة التامة فً كل عملٌات الرصد وضرورة  ةمراعاٌنبغً  .4

عضاء اللجنة أاستٌفاء تولٌعات  ٌراعى ، كمابالأعذارمن الرصد واثبات الملاحظات الخاصة 

  ورئٌسها على كل كشف من كشوف الرصد لبل اعتمادها.

السرٌة التامة أثناء عملٌات الرصد، وعدم اذاعة او تبلٌغ اٌة نتٌجة لبل اعتمادها  ةمراعاٌنبغً  .5

  واعلانها بصفة رسمٌة. 

 تمدٌراتهمحسب  الناجحٌنوعدد  المتمدمٌن للامتحان الطلاباحصائٌة بعدد  بإعدادٌموم الكنترول  .6

  وتحوٌل هذه الارلام الى نسب مئوٌة.  الراسبٌنوعدد  المتخلفٌنالعامة وعدد 

  .الكنترول فًتطبك لواعد التٌسٌر أو ما تمرره لجان الممتحنٌن  .7

ٌتم طباعة كشف الدرجات الطلاب المفصل لكل ممرر والذي ٌحتوي على درجات العملً  .8

  المراجعة.لعملٌة  والنظري، وذلن تمهٌدا  

 الٌدوٌة والنتٌجة على الكمبٌوتر مرتٌن على الألل.  بٌن الكشوف المراجعةتتم  .9

 

  يشحهخ اعلاٌ انُتبئج: 

ػ٠ِ ًشٞف ٓطبٞػة -تؼِٖ ٗتائج ا٤ٌُِة ُج٤ٔغ أُست٣ٞات اُدراس٤ة بؼدة ؽرم ) ٓٞهغ ا٤ٌُِة الاٌُتر٢ٗٝ  

٤ًَٝ ا٤ٌُِة ُشئٕٞ اُتؼ٤ِْ ٝاُطلاب ، ٝلا ػ٤ٔد ا٤ٌُِة ٝر الاستاذ اُدًتٞ أشرافٝره٤ا  داخَ ا٤ٌُِة(  تحت 
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تؼِٖ اُ٘تائج الا بؼد اػتٔادٛا رس٤ٔا ٖٓ الاستاذ اُدًتٞر/ ػ٤ٔد ا٤ٌُِة باُ٘سبة ُس٘ٞات اُ٘وَ ٖٝٓ اُس٤د 

 ..الأستاذ اُدًتٞر رئ٤س اُجآؼة باُ٘سبة ُِس٘ٞات اُٜ٘ائ٤ة

 الإمتحانات نتائج آلية التظلمات من

 

  ًٝبَ ا٤ٌُِة ُشئٕٞ اُتؼ٤ِْ ٝاُطلاب ٝرؤساء اٌُ٘ترٝلات برئاسة ؼتٔدة ٖٓ ٓجِس ا٤ٌُِة ٓتشٌَ ُج٘ة

 اُطِبات.ا٠ُ جاٗب اػؼاء اخر٤٣ٖ ُلحض ٛذٙ  ٝٓد٣ر ٝحدة ػٔإ اُجٞدٙ

 ٣ّٞ ٖٓ  ٣01سٔح ُِطلاب بتود٣ْ ؽِب اػادة رطد ك٢ خلاٍ  رس٤ٔا ئػلإ اُ٘تائجأػتٔاد ٝ ػوب

٤ٌُتر٤ٗٝا ٌُٔتب شئٕٞ اُتؼ٤ِْ ٝاُطلاب ٓستٞكاة ئسْ اُطاُب ٝأُادة تار٣خ ئػلإ اُ٘ت٤جٚ ٝره٤ا أٝ ا

 .ٝذُي ٝكوا ُ٘ٔٞذج ٓؼد ُذُي أُتظِْ ك٠ ٗت٤جتٜا ٝتار٣خ تود٣ْ اُتظِْ

  ج٤٘ٚ ُِٔورر( 011) ػٖ أُورر اُٞاحد أُتظِْ ك٠ ٗت٤جتٚ اُرسّٞ أُوررة٣سدد اُطاُب. 

  ِْ٠ُ ٤ًَٝ ا٤ٌُِٚ ُشئٕٞ اُتؼ٤ِْ ٝاُطلاب، اُذ١ ترسَ الاستٔارات ئػوب أتٜاء كترة تود٣ْ اُتظ

 رؤساء اٌُ٘ترٝلات ُِلحض ٓغ أػؼاء اُِج٘ة أُشٌِٚ بورار ٓجِس ا٤ٌُِة.٣رسِٜا بدٝرٙ ا٢ُ 

   ؿِن باب خلاٍ اسبٞع ٖٓ تار٣خ  اٌُ٘ترٍٝ أُختض بلحض اُتظِٔات٣وّٞ رئ٤س ٝاػؼاء

 اُتظِٔات.

 

 مي:وفقاً لما ييتم المراجعة وفحص التظممات  ألية

 

 ٣تْ اُتأًد ٖٓ إٔ ًَ جزء ك٢ اٌُراسة تْ تظح٤حٚ ٝٝػغ درجة ػ٤ِٚ.   .0

 ٓراة اٌُراسة(.( خراج ج٤ٔغ اُدرجات داخَ اٌُراسة ػ٢ِ اُـلاكٚ اُخارج٠أ٣تْ اُتأًد ٖٓ    .2

 ٣تْ ئػادة جٔغ درجات اٌُراسة ٝاُتأًد ٖٓ رطد اُدرجٚ اُظح٤حٚ ػ٢ِ اُ٘ظاّ.   .1

 درجات الاػٔاٍ اُلظ٤ِة ٝاُؼ٠ِٔ ٝاُشل٠ٜ ٝاُ٘ظرٟ ئٕ ٝجدت.٣تْ اُتأًد ٖٓ رطد    .4

 ٣دٕٝ ذُي ػ٢ِ ؽِب اػادة اُرطد ٣ٝٞهغ ػ٤ِٜا رئ٤س اٌُ٘ترٍٝ ٝأػؼاء اُِج٘ة.   .5

٣رسَ رئ٤س اٌُ٘ترٍٝ استٔارات ئػادٙ اُرطدد اُد٢ ٤ًٝدَ ا٤ٌُِدٚ ٓدغ ػٔدَ تور٣در جٔداػ٠ ٓؼتٔدد ٓدٖ    .6

 جٚ ك٢ ٌٓتب شئٕٞ اُطلاب.أػؼاء اُِج٘ة أُشٌِة ٣ٝتْ ئػلإ اُ٘ت٤

٣تْ اػلإ ٗت٤جة اُتظِْ ٝاؽلاع أُتظِْ ػ٤ِٜا بٞاسدطة ادارة شدئٕٞ اُطدلاب با٤ٌُِدة ٝاخطدار اُجآؼدة   .7

 باُتؼد٣لات إٔ ٝجدت كٞر الاٗتٜاء ٜٓ٘ا.

 ٣ٞهغ اُطاُب باُؼِْ.   .8

 تحلع ٛذٙ الاستٔارات ك٢ ِٓلات اُطلاب. ٝتؼدٍ اُ٘ت٤جة ئذا ٝجدت أخطاء.   .9
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 ليات توثيك نتائج الامتحانات و الاحتفاظ بأوراق الاجابة للطلابآ

 وتشًم : آنيبد فعبنخ نتىثيك َتبئج الايتحبَبد

تشٌَ ُج٘ة تظح٤ح ٌَُ ًراسة ئجابة تتٌٕٞ ٖٓ ثلاثة ٖٓ أػؼاء ٤ٛئة اُتدر٣س ٓؼتٔدة ٖٓ ٓجِس        .0

 اُوسْ أُختض ٝٓٞثوة ٖٓ ٓجِس ا٤ٌُِة.

اسات الإجابة ب٤ٖ أُظحح٤ٖ ػٖ ؽر٣ن اٌُ٘ترٍٝ أُختض ٝتحت رهابة رئ٤س ٣تْ تداٍٝ ًر        .2

 اٌُ٘ترٍٝ.

٣٘وَ أُظحح/أُظححٕٞ اُدرجة اُت٢ ٝػؼٜا ئ٠ُ أٌُإ أُخظض ُٜا بـلاف ًراسة الإجابة        .1

 ٣ٝٞهغ ػ٤ِٜا أػؼاء ُج٘ة اُتظح٤ح.

 جابة ٝخارجٜا ُِتحون ٖٓ تطابوٜا٣تْ ٓراجؼة اُدرجة أُدٝٗة ٌَُ سإاٍ داخَ ًراسة الإ        .4

 ٣تْ تس٤ِْ ًراسة الإجابة ًٝشٞف أػٔاٍ اُس٘ة ئ٠ُ ُجإ ئػداد اُ٘تائج.       .5

 ٣تْ ػَٔ ٓحؼر باجتٔاع ُج٘ة اٌُ٘ترٍٝ لإػداد تور٣ر ػٖ اُ٘تائج هبَ ئػلإ اُ٘ت٤جة.       .6

اٌُ٘ترٍٝ ٌَُ كرهة دراس٤ة ثْ ٖٓ ٤ًَٝ ٣تْ اػتٔاد ٗتائج الآتحاٗات اُٜ٘ائ٤ة ٖٓ رئ٤س ٝأػؼاء         .7

 ا٤ٌُِة ُشئٕٞ اُتؼ٤ِْ ٝاُطلاب ثْ ٖٓ ػ٤ٔد ا٤ٌُِة ثْ تؼرع ػ٠ِ ٓجِس ا٤ٌُِة لاػتٔادٛا.

 تظٞر اُ٘ت٤جة طٞرة ؽبن الأطَ ٝتؼتٔد ٖٓ ٤ًَٝ ا٤ٌُِة ُشئٕٞ اُتؼ٤ِْ ٝاُطلاب ٝػ٤ٔد ا٤ٌُِة.       .8

ت ح٤ث ٣ٞجد ٌَُ ؽاُب رهْ سرٟ ٣ت٤ح ُٚ اُحظٍٞ ػ٠ِ تؼِٖ ٗتائج الآتحاٗات ػ٠ِ الاٗترٗ        .9

 اُ٘ت٤جة.

 الايتحبَبد أوساق يٍ انتخهص / الاحتفبظ آنيبد

 أولا: ثبنكُتشول:

 ٝجٞد هٞاػد ٝاػحة ٓؼتٔدٙ ٖٓ ٓجِس ا٤ٌُِة ٝكواً ُِوٞا٤ٖٗ أُ٘ظٔة ُِجآؼات. 

 ُِْطلاب. اُتظِٔاتكتح باب  بؼد الاٗتٜاء ٖٓ أػٔاٍ اُرطد ٝاٌُ٘ترٍٝ ٝئػداد اُ٘تائج الآتحا٤ٗة ٣ت 

  ٖٓ بٔرًز  اٌُ٘ترٍٝ ٝؿِن اُتظِٔاتبؼد الاٗتٜاء MIS   اُ٘ت٤جة ٖٓ الأستاذ اُدًتٞر  تؼتٔد باُجآؼة

 ػ٤ٔد ا٤ٌُِة ٤ًَٝٝ ا٤ٌُِة أُختض.

  أػؼاء ٣تْ استلاّ ٓلات٤ح اٌُ٘ترٍٝ ٖٓ أ.د. رئ٤س ً٘ترٍٝ اُلرهة، ٣ٝت٠ُٞ رئ٤س اٌُ٘ترٍٝ ٓغ

ػدد  –اسات الإجابة ُِطاُب ٝٝػؼٜا بأ٤ًاس ٝػ٤ِٜا ًَ أُؼِٞٓات )الآتحإ تـ٤ِق ًر اٌُ٘ترٍٝ 

 .اُبرٗآج..( –اُوسْ  –أُستٟٞ  -الأٝرام

  ْةػ٠ِ حد ًلاجابة ٌَُ ٓورر ٝتٞػغ ك٢ ِٓق الارشادات أسئِة ٝالابأٝرام  الاحتلاظ  ٣ت. 



Kafrelsheikh University                                                                 جامعة كفرالشيخ            
Faculty of Aquatic and Fisheries Science                                 كلية علوم الثروة السمكية والمصايد  
Quality Assurance Unit                                                     ة                  وحدة ضمان الجود     

14 
 
 

 

 

  ُٞجٞد اخطاء أٝ إٔ ٣حتاج ٣تْ الاحتلاظ بأٝرام الإجابة اُخاطة باُطاُب ُٔدة خٔس س٘ٞات تحسبا

 اٌُ٘ترٍٝ اُرجٞع ئ٤ُٜا.

  ْالادٝار ًلا ػ٠ِ حدةبظٞر ئٌُتر٤ٗٝة ٖٓ اُ٘تائج ٌَُ  الاحتلاظ٣ت. 

 :ثبَيب ثبنًخبصٌ

 ٣تْ تش٤ٌَ ُج٘ٚ ٖٓ: )اُخر٣ل٠ ( بؼد ٓرٝر خٔس س٘ٞات هبَ بدا٣ة آتحاٗات اُلظَ اُدراس٢ الأٍٝ

 أ.د. ٤ًَٝ ا٤ٌُِة ُشئٕٞ اُتؼ٤ِْ ٝاُطلاب 

 ٣ر ٝحدة اُو٤اس ٝاُتو٣ْٞٓد 

 .ٓد٣ر ٝحدة ػٔإ اُجٞدة با٤ٌُِة 

 .أ٤ٖٓ ا٤ٌُِة 

 .ٓسئٍٞ أُخازٕ با٤ٌُِة 

 يهبو انهجُخ:

 

        تت٠ُٞ اُِج٘ة حظر الأٝرام الآتحا٤ٗة اُت٢ ٣جب إ تحلع بأُخازٕ ؽبوا ُِجداٍٝ الآتحا٤ٗة ك٢

 ذُي اُٞهت.

       ٓحؼر ٌَُ برٗآج ٣ٞػح ك٤ٚ أُٞاد ٝػدد الأٝرام ك٢ تسِْ الأٝرام ئ٠ُ ٓسئٍٞ أُخازٕ ٓغ ػ َٔ

 ًَ ٓادة ٣ٝحلع ٓؼٜا الأٝرام اُخاطة باُـ٤اب ٝاُِجإ الآتحا٤ٗة.

       .ٖ٣ٞهغ ٓسئٍٞ ٓخازٕ ا٤ٌُِة ػ٠ِ أُحؼر بالاستلاّ ٝتحلع بأُخزٕ ُٔدة س٘ت٤ٖ آخرت٤ 

       ٓؼة ٓسئ٤ُٞة الأٝرام.بؼد ٓرٝر س٘ت٤ٖ تسِي ئ٠ُ ٓخازٕ اُجآؼة ُتت٠ُٞ اُجا 

 مهام اعضاء هيئة التدريس خلال عملية التمويم:

 

  لجم ثذء الايتحبٌ:

  اُتو٣ْٞ أُستٔر ُِطلاب. •

  اُطلاب ك٢ ٝػغ جداٍٝ الآتحاٗات.  ٓشارًة •

  ٝاُتحر٣ر٣ة(.-الاُتزاّ بٔٞاػ٤د جِسات الآتحإ )اُؼ٢ِٔ •

  ًتابة الآتحإ ٝٓراجؼتٚ. •
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  ؼِٖ.ٔأُحدد ٝاُؽباػة الآتحإ ك٢ أُٞػد  •

  تس٤ِْ الآتحإ ا٢ُ ُج٘ة الآتحإ ٓغ تس٤ِْ ٗٔٞذج الاجابة اُ٘ٔٞذج٤ة ا٢ُ رئ٤س اٌُ٘ترٍٝ.  •

  الاُتزاّ بتٞز٣غ اُدرجات اُتحر٣ر٣ة ٝاُشل٣ٞة ٝاػٔاٍ اُس٘ة ٝكوا ُلائحة اُخاطة با٤ٌُِة. •

  .الاشتراى ٓغ اُزٓلاء ك٢ ٝػغ الاسئِة ئذا ًاٗت أُادة تدرس ٓغ ز٤َٓ اخر •

ارساٍ درجات الاػٔاٍ اُلظ٤ِة، ٝاػٔاٍ اُس٘ة، ٝدرجات اُؼ٢ِٔ ٓغ الأٝرام اُت٢ تثبت ٛذٙ  •

  اُدرجات، ٝٓٞهؼة ٖٓ استاذ ٝرئ٤س اُوسْ.

  الايتحبٌ: أثُبء 

  الاُتزاّ باُتٞاجد اث٘اء ػود الآتحاٗات اُخاطة بٔورراتْٜ. •

  توبَ ٓلاحظات اُطاُب ٝاُتؼآَ ٓؼٜا بٜدٝء ٝٓٞػٞػ٤ة.  •

  تزاّ باُتؼ٤ِٔات ك٤ٔا ٣خض خطة س٤ر الآتحاٗات.الاُ •

  اُتؼإٝ ٓغ اُزٓلاء اث٘اء س٤ر الآتحاٗات. •

 

  ثعذ الايتحبٌ:  

 .ٕالاستلاّ اُشخظ٢ أُباشر لأٝرام الآتحا  

  .اُتٞه٤غ آاّ درجة ًَ سإاٍ ػ٢ِ ًراسة الاجابة. ئذا ًإ اُتظح٤ح ٣د٣ٝا  

 ٝ اُتٞه٤غ ػ٤ِٜا ئذا ًإ اُتظح٤ح ٣د٣ٝا. ًتابة اُدرجة ا٤ٌُِة بالأرهاّ ٝاُحرٝف  

 .الاُتزاّ بتظح٤ح الاسئِة اُخاطة بٚ كوؾ ئذا ًإ الآتحإ ٣شترى ك٤ٚ اًثر ٖٓ استاذ  

 .تس٤ِْ اٝرام الآتحإ ٌُِ٘ترٍٝ أُختض ك٢ اُٞهت أُحدد  

  .ارساٍ ٗٔٞذج الاجابة ُتح٤ِٔٚ ػ٢ِ أُٞهغ الاٌُتر٢ٗٝ ٤ٌُِِة  

  رئ٤س ُج٘ة اُرطد ك٢ اُٞهت أُحدد اذا ًإ اُتظح٤ح ٣د٣ٝا.تس٤ِْ اٝرام الاجابة ُ •

  اُسٔاح بٔراجؼة اُ٘تائج ك٢ حاُة ٝجٞد تظِٔات ٝبحث ٛذٙ اُتظِٔات. •

  اػادة تظح٤ح ًراسة الاجابة ٖٓ استاذ ٓتخظض اٝ اًثر اذا تطِب الآر ذُي.  •

 

 مهام الهيئة المعاونة:
 اُتحؼ٤ر لأػٔاٍ الآتحاٗات.  

 ٓا ٣ٌِلٕٞ بٚ ٖٓ ٜٓاّ هبَ ٝأث٘اء ٝبؼد ػ٤ِٔة الآتحإ. الاُتزاّ بت٘ل٤ذ  
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 القواعد المنظمة لأعمال الكنترولات

 :الكنترول مكانمواصفات 

 

 نًكبٌ انكُتشول انعذيذ يٍ انًىاصفبد أهًهب :

 أُساحة  تٌٕٞ ًاك٤ة  ٝالابٞاب ٝاُشباب٤ي ٓإٓ٘ٚ بحٞاجز حد٣د٣ة. -0

 ج٤دة اُت٣ٜٞة ٤ٌٓٝلة بودر الآٌإ. -2

 ر ؽاٝلات ًٝراس٠ تسٔح باُو٤اّ بأػٔاٍ اٌُ٘ترٍٝ أُختِلة بٌَ راحة.تٞاك -1

 ٓإثثة بالاركق ٝاُدٝا٤ُب ٝاُشإٗٞ ٝج٤ٔغ الاثاث اُلازّ ُِؼَٔ باٌُ٘ترٍٝ. -4

 ٓزٝد بجٜاز حاسب أ٠ُ حد٣ث. -5

 ٝجٞد ٓظدر ُلارٗترٗت. -6

 تٞكر ج٤ٔغ ػٞآَ اُسلآة ٝالآإ باُـركة بٔا ك٤ٜا حساسات أٗذار اُحر٣ن. -7

 اُؼدد اٌُاك٠ ٖٓ ؽلا٣ات اُحر٣ن .ٝجٞد  -8

 ٣سَٜ اُٞطٍٞ ا٤ُة. -9

 :تنظيم اللأعمال الخاصة بالكنترول

  اخر. ٌٓإ ا١ ك٢ اُؼَٔ تٔآا ٣ٝحظر ً٘ترٍٝ ًَ ٓور ك٢ اٌُ٘ترٍٝ اػٔاٍ ج٤ٔغ تتْ  -1

 ك٢ ٝاُتٞاجد اٌُ٘ترٍٝ ءأػؼا ٖٓ ػؼٞ ًَ ٓسئ٤ُٞة ٣حدد بٔا الاػٔاٍ تٞز٣غ اٌُ٘ترٍٝ رئ٤س ػ٠ِ -2

  أٌُب٤ٞتر. ػ٠ِ الادخاٍ لاػٔاٍ اٌُ٘ترٍٝ ءاػؼا احد تخظ٤ض ٣تْ ًٝذُي باٌُ٘ترٍٝ اُخاطة الا٣اّ

  ٓ٘لردة. بظٞرة اٌُ٘ترٍٝ اػٔاٍ تتْ إ تٔآا ٣حظر  -3

 أُسئٍٞ ٝٛٞ بأُلات٤ح ٝحدٙ اٌُ٘ترٍٝ رئ٤س ٣ٝحتلع ٝاُخارج اُداخَ ٖٓ اٌُ٘ترٍٝ ٓور تأ٤ٖٓ ٣جب  -4

  م.الاٝرا ٝحلع اٌُ٘ترٍٝ ٓور ٝاؿلام كتح ػٖ

  اٌُ٘ترٍٝ. سجَ ك٢ بٜذا ٝالاحتلاظ بأدائٜا ٣وّٞ ٜٓاّ ا١ ػ٠ِ اُتٞه٤غ باٌُ٘ترٍٝ ػؼٞ ًَ ػ٠ِ -5

ٝاُشباب٤ي بٔور  أبٞاب ؿِن ٖٓ اُتأًد ٜٝٓ٘ا باٌُ٘ترٍٝ اُؼَٔ ُتأ٤ٖٓ اُلازٓة اتءالاجرا ًاكة اتخاذ  -6

 ٖٓ اُتأًد ُيًٝذ أُور داخَ اُؼَٔ ءاث٘ا حت٠ الأسباب ٖٓ سبب لأ١ ٓلتٞحة ترًٜا ٝػدّ ٌُ٘ترٍٝا

  ا٢ٓٞ٤ُ. اُؼَٔ بؼد اُت٤اراٌُٜربائ٢كظَ 

 اُخاص الآتحإ ُجإ داخَ ٝاُتٞاجد باُحؼٞر اٌُ٘ترٍٝ ءػؼاأ ج٤ٔغ ػ٠ِ اُت٘ب٤ٚ ٣راػ٠  -7

  اُٞهت. ٛذا ك٢ اٌُ٘ترٍٝ لاػٔاٍ اُتاّ اُتلرؽ ٣ٝجببأُستٟٞ اُدراس٠ 

 أُسئ٤ُٞة تحت ٌ٘ترٍٝاُ داخَ دراس٢ كظَ ٌَُ سجَ اٝ بِٔق الاحتلاظ ً٘ترٍٝ ًَ ػ٠ِ ٣جب -8

 اٌُ٘ترٍٝ. ُرئ٤س أُباشرة
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 :محتويات الكنترول
 

  اٌُ٘ترٍٝ. ا٠ُ ترد اُت٢ أُراسلات ًاكة -0

  اٌُ٘ترٍٝ. ٖٓ ترسَ اُت٢ أُراسلات ًاكة  -2

  ٝتخِلات. ٓستجد٣ٖ اُدراس٢ اُلظَ آتحاٗات جدٍٝ -1

 ًشق تٞز٣غ أُظحح٤ٖ ٝأُٔتح٤ٖ٘ ُِٔوررات اُدراس٤ٚ ٌَُ ٓستٟٞ دراس٠. -4

 ُجإ ك٢ ءسٞا ػؼٞ ًَ ٜٓاّ بٚ ٓٞػحا اٌُ٘ترٍٝ ءاػؼا ػ٠ِ الاػٔاٍ تٞز٣غ بٚ قًش  -5

 آاّ ػؼٞ ًَ ٣ٞهغ إ ػ٠ِ اٌُ٘ترٍٝ أػٔاٍ ٝبو٤ة ٝأُراجؼة اُدرجات رطد ػ٤ِٔة أٝ الآتحإ

  بٚ. أُ٘ٞؽة أُٜاّ

  هائٔة أُراهب٤ٖ ك٠ ًَ ٓادٙ.  -6

 حالات ٝأ١ زائد ٝهت ءاػطا تْ اذا ٓاٝ ٝاُٜ٘ا٣ة اُبدا٣ة ٝبٚ أدائٚ بؼد آتحإ ًَ ػٖ تور٣ر -7

  الآتحإ. ءاث٘ا تحدث اٝؽارئة ػارػة

  الآتحإ. ءادا بؼد ٓادة ًَ آتحإ اسئِة ٖٓ طٞرة -8

 الا ٣لتح ٝلا أُٞاد اساتذة ٖٓ اُخِق ٖٓ ػ٤ِٚ ٓٞهؼا ٓـِن ظرف ك٢ آتحإ ٌَُ اُ٘ٔٞذج٤ة الاجابة -9

 ٛذٙ تسِْ إ ٣ٝجب ا٤ٌُِة. ػ٤ٔد ٖٓ ٓختظة ُج٘ة تش٤ٌَ ٝبؼد اُوا٤ٗٞٗة اُؼرٝرة حاُة ك٢

 الاجابة. ًراسات تس٤ِْ ٓغ اٝ الآتحإ ءادا بؼد اُ٘ٔٞذج٤ة الاجابات

 اُـ٤اب ٝاستٔارات الآتحإ ُٜذا اُطلاب حؼٞر ًشق بٚ حدة ػ٠ِ آتحإ ٌَُ خاص ِٓق -01

  الآتحإ. ٛذا ك٢ ٝأُ٘لردة أُجٔؼة

  اُتٞه٤ؼات. ًاكة ٓستٞكاة ٝجدت( )إ اُـشٓحاػر  -00

  (Mark List): أُختِلة ُِٔٞاد اُدرجات رطد ًشٞف اػداد ٖٓ ءٜاالاٗت بؼد -02

 ُْحساب خاص برٗآج باستخداّ أٌُب٤ٞتر ػ٠ِ أُٞاد ج٤ٔغ ك٢ اُطلاب درجات ادخاٍ ٣ت 

 . ػ٠ِ اُبرٗآج  اُركغ هٞاػد ٝتطب٤ن اُؼاّ ُتود٣را

 ْةالاط٤ِ اٌُشٞف ػ٠ِ ٓراجؼتٜا ٝتتْ أٌُب٤ٞتر ٖٓ اُدرجات رطد ًشٞف ؽباػة ٣ت  

  . ٝجدت إٔ ءأخطا ٖٓ بٜا ٓا ٝتظح٤ح

  ْإٔ  اُخاطة ٝاُحالات اُركغ هٞاػد ٓراجؼة ٝتتْ اُؼآة اُ٘ت٤جة اظٜار ًشٞف ؽباػة ٣ت

 ًَ ك٢ اُ٘جاح ٝٗسب اُطلاب ٖٓ اُحاػر٣ٖ ػدد ٣تؼٖٔ اُ٘ت٤جة ػٖ تور٣ر اػدادٝجدت 

 اُت٢ أُٔتح٤ٖ٘ ُج٘ة ٠ُا اُتور٣ر ٛذا ٣ٝودّ ُِٔستٟٞ اُدراس٠  اُؼآة اُ٘جاح ٗسبة ًٝذُي ٓادة

 ٤ًَٝ ا٤ٌُِة ُشئٕٞ اُتؼ٤ِْ ٝاُطلاب .ٝ ا٤ٌُِة ٝػ٤ٔد باُتدر٣س اُوائ٤ٖٔ تؼْ

 ّٞاٌُ٘ترٍٝ أػٔاٍ ًاكة بٔراجؼة اُجآؼة ٖٓ ُج٘ة تو .  

 ْع اُجآؼة ٝا٤ٌُِة ٓٞه ػ٠ِ اُ٘ت٤جة اػلإ ٣ت.  

 ْا٤ٌُِة داخَ اُطلاب شئٕٞ بٔؼركة ٝره٤ة ٗسخة تؼ٤ِن ٣ٝت . 
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 أعمال الكنترولتيار القائمين عمي معايير اخ

  سؤسبء انكُتشولاد:   

يمىو انعًيذ ثبختيبس أحذ الأسبتزح أو الأسبتزح انًسبعذيٍ يًٍ تتىافش فيهى انششوط انىاجت تىافشهب في 

  هزِ انًهًخ وهي: 

  يعبييش اختيبس سؤسبء انكُتشولاد:

 ُد٣ْٜ خبرة ك٢ اػٔاٍ اٌُ٘ترٍٝ ٝس٤ر الآتحاٗات.  •

  كة بأُٜاّ أٌُِق بٜا ٝاُخاطة بأػٔاٍ الآتحاٗات.ػ٢ِ ٓؼر •

 ُد٣ْٜ اُودرة ػ٢ِ اتخاذ اُورارات أُ٘اسبة ك٢ اُٞهت أُ٘اسب. •

  ُد٣ْٜ اُودرة ػ٢ِ حسٖ اُتظرف ك٢ أُٞاهق اُحرجة. •

 ُد٣ْٜ اٌُلاءة ك٢ اُتؼآَ ٓغ الأكراد بٜدٝء ٝحزّ. •

 .ٕ ٣تسٔٞا باُدهة ٝاُحلاظ ػ٢ِ سر٣ة اُؼَٔأ •

  ات الاُتزاّ ٝاُظبر. ُد٣ْٜ طل   •

  ٤ُس ُد٣ْٜ اهارب ٖٓ اُطلاب حت٢ اُدرجة الاربؼة ك٢ ً٘ترٍٝ اُلرهة أُسئٍٞ ػٜ٘ا. •

 

  :يهبو ويسئىنيبد سؤسبء انكُتشولاد 

 

  اُتٞاجد )اٝ ٖٓ ٣٘ٞب ػ٘ة( ك٢ ٓٞاػ٤د ٓحددة ٣تْ ئػلاٜٗا بٞػٞح حت٠ ٣ستط٤غ اُسادة اُزٓلاء

 .ِة ب٤سرأػؼاء ٤ٛئة اُتدر٣س تس٤ِْ اٝرام الأسئ

 الأهَ ػ٠ِ ساػة ب٘ظق الآتحإ بدء هبَ تٞاجدٙ ٣جب.  

 .حظر أُوررات ٝٓطاُبة الأهساّ بآتحاٗات أُوررات أُختِلة  

  ْتج٤ٜز ًراسات الاجابة ٝختٜٔا بشؼار تحَٔ اسْ  )الإشراف ػ٠ِ ٜٓاّ ُجإ الاػداد ٝاُت٘ظ٤

حظر اُطلاب اُذ٣ٖ  -ؽلاب ًَ ٓورر  اػداد اُب٤اٗات الاحظائ٤ة بؼدد -اٌُ٘ترٍٝ رئ٤س اٌُ٘ترٍٝ 

  س٤تودٕٓٞ ُلآتحإ ك٢ ًَ ٓورر ػ٠ِ حدة، ًشٞف اُـ٤اب ٝاُحؼٞر(.

  ٓراجؼة ًشٞف أػٔاٍ اُلظَ )اُتحر٣ر٣ة ٝاُؼ٤ِٔة( ػ٘د استلآٜا ٖٓ ٓ٘سن أُورر ٝػدّ هبُٜٞا الا

  .ػ٤ِٜا ٖٓ ُج٘ة الآتحإ  ٓٞهغاذا ًاٗت 

 ج٤َ ٛذٙ أُٜاّ ٝاُتٞه٤غ ػ٤ِٜا ٝذُي هبَ بدا٣ة الآتحاٗات.تٞز٣غ أُٜاّ ػ٠ِ أػؼاء اُلر٣ن ٝتس  
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 . ركغ تور٣ر باُت٤ٌِلات اُسابوة ئ٠ُ اُجٜات الأػ٠ِ  

 أُختِلة اُِجإ ػ٠ِ ٣ٔر ٝإ ، الآتحإ بِجإ اُؼَٔ س٤ر بحسٖ اٌُل٤ِة الإجراءات ًاكة اتخاذ 

  . شآلا اُ٘ظاّ ٣ٌٕٞ حت٠ ػ٤ِٚ ٝالإشراف ، الآتحإ س٤ر ُٔتابؼة

 ُّشئٕٞ ا٤ٌُِة ٤ًَٝ / اُدًتٞر الأستاذ اُس٤د ٌٓتب ٖٓ الآتحإ بٔادة اُخاطة الأسئِة ٓظار٣ق استلا 

 هبَ اُخارج ػ٤ِٜا ٖٓ أُدٝٗة اُب٤اٗات ٖٝٓ سلآتٜا بؼد اُتحون ٖٓ اُجدٍٝ ٝكن ٝاُطلاب اُتؼ٤ِْ

  .ساػة ربغ ػٖ ٣وَ لا بٔا الآتحإ جِسة ٓٞػد

 ًراسات تسِٔٚ ٣ل٤د ثًب اسٔٚ هر٣ٖ ْٜٓ٘ كم ٝتٞه٤غ ٝأُلاحظ٤ٖ ٖأُراهب٤ حؼٞر ػ٠ِ الإشراف 

  .ٓلاحظاتْٜ ُْٜ ٣ًَٞ اُت٢ باُطِبة اُخاطة الإجابة

 أُراهب٤ٖ ػ٠ِ الأسئِة أٝرام تٞز٣غ.  

 بأػٔاُْٜ ٣وّٞ ٖٓ الاحت٤اؽ٤٤ٖ ٖٓ ٣٘دب أُلاحظ٤ٖ أٝ أُراهب٤ٖ بؼغ تأخر أٝ ؿ٤اب حاُة ك٢ 

  .٢ا٤ُٞٓ اُتور٣ر ك٢ ذُي ٣ٝثبت

 ك٢ ٝذُي اُجِسة ٓٞػد ػٖ ٣تـ٤ب أٝ ٣تأخر ٖٓ ًَ ػٖ ا٤ٌُِة ػ٤ٔد / اُدًتٞر الأستاذ اُس٤د ئخطار 

  .٣راٙ ٓا لاتخاذ ا٤ُّٞ ٗلس

 الأسئِة أطَ ئ٠ُ اُرجٞع بؼد الأسئِة ٝرهة ك٢ ٝاػحة ؿ٤ر ػبارة أٝ ًِٔة أ١ ُٚ هراءة ٣جٞز 

  .ُج٘ة ًَ ُطلاب ٝاحدة دكؼة ذُي ٣ٌٕٝٞ

 ٣سٔح إٔ ٣جٞز ده٤وة 05 ػٖ تز٣د لا ٓدة ٣وبِة ُؼذر الآتحإ بدء ٓٞػد ػٖ طاُباُ تأخر حاُة ك٢ 

  .الآتحإ بدخٍٞ ُٚ

 ُلآتحإ أُخظض اُٞهت ٗظق ٓؼ٠ بؼد الا الآتحإ ُج٘ة ٖٓ ؽاُب أٟ بخرٝج ٣سٔح لا.  

 الآتحإ ُلترة ٠ًِ حظر ٝاستٔارة ُِجإ، اُـ٤اب حظر استٔارة اػتٔاد . 

  ّكتح اٌُ٘ترٍٝ ك٢ ؿ٤ر أ٣اّ الآتحإ ُتحو٤ن سرػة الاٗجازالإػلإ ػٖ أ٣ا 

 ُِٔوررات أُختِلة بٞهت ًاف ٓطبٞػة   ) استلاّ ًراسات الإجابة اٝ اٝرام ئجابة اُتظح٤ح الأ٠ُ

  ػ٤ِٜا ًاكة اُب٤اٗات هبَ الآتحإ بٞهت ًاف. 

 ٞدة ك٢ ج٤ٔغ خطٞات ػدّ اُرطد الا بؼد اُتأًد ٖٓ ٝجٞد تٞه٤غ أُظحح٤ٖ الاُتزاّ بٔؼا٤٣ر اُج

  است٤لاء اُتوار٣ر أُطِٞبة ٝتس٤ِٜٔا ُِٔتخظظ٤ٖ ك٢ ٓٞػدٛا ٓغ الاحتلاظ ب٘سخة ٜٓ٘ا.. اُؼَٔ

  تس٤ِْ أظرف اٝرام الآتحإ اُت٢ تْ اػدادٛا ٝاؿلاهٜا بٞاسطة ٓ٘سن أُورر ُرؤساء اُِجإ ٝذُي

  هبَ بدء الآتحإ بٞهت ًاف.

  .ػَٔ تور٣ر ٢ٓٞ٣ ػٖ س٤ر الآتحاٗات  

 .أُرٝر ػ٠ِ ُجإ الآتحإ أُسئٍٞ ػٜ٘ا ُِتأًد ٖٓ حسٖ س٤ر أػٔاٍ الآتحاٗات  

  تس٤ِْ ًراسات الاجابة اذا ًإ اُتظح٤ح ٣د٣ٝا ُٔ٘سن أُورر بؼد إٔ ٣دٕٝ ػ٤ِٜا اسْ أُظحح ٝػدد

  الاٝرام ٝتار٣خ اُتس٤ِْ ٤ٓٝؼاد الاستلاّ ٝذُي ك٢ سجلات تؼدٛا ئدارة ا٤ٌُِة.
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 ُٞرهة ٓظححة باٌُآَ، اُدرجات ٓٞزػة داخَ اًاكة الارًإ ) أست٤لائٜاجابة بؼد ستلاّ اٝرام الاأ

 .  (ٝخارج اٌُراسة، ٝجٞد تٞه٤غ ُج٘ة أُظحح٤ٖ

  ْئذا ًإ اُتظح٤ح ا٤ُا ٣تْ اُتأًد ٖٓ ٓراجؼة ارهاّ اُجِٞس ٝسلآة ؽباػٚ اُ٘ت٤جة ٝاخذ اُٞرهة ُره

 تسِس٢ِ ٖٓ اُجٜاز.  

  شول: يعبييش اختيبس اعضبء انكُت

  ٤ُس ُد٣ْٜ جزاءات تأد٣ب٤ة ٣ٝتظلٕٞ بحسٖ اُسٔؼة. •

  ٣تظلٞا باُدهة ك٢ الاداء.  •

  الاُتزاّ بت٘ل٤ذ اُتؼ٤ِٔات ٝحسٖ اُتظرف. •

  ٣تظلٞا بالأٓاٗة ٝأُحاكظة ػ٢ِ اُسر٣ة ٝاُشلاك٤ة.  •

  اُٞهت. ٝت٘ظ٤ْ حسٖ ادارة •

 ة. ٤ُس ُد٣ْٜ اهارب ٖٓ اُطلاب حت٠ اُدرجة الاربؼة ك٢ ً٘ترٍٝ اُلره •

  ٣تسٔٞا بأُثابرة ٝاُدأب.  •

  ػ٢ِ ٓؼركة بأُٜاّ أٌُِق بٜا ٝاُخاطة بأػٔاٍ الآتحاٗات. •

 

  :يهبو ويسئىنيبد اعضبء انكُتشولاد  

اُتٞاجد ك٢ اٌُ٘ترٍٝ هبَ ٓٞػد اٗؼواد اُِجإ الآتحإ بحٞا٢ُ ٗظق ساػة لاستلاّ اٝرام اسئِة  •

  أظرف ٓحٌٔة اُـِن.الآتحإ ٝاٝرام الاجابة ٖٓ رئ٤س اٌُ٘ترٍٝ ك٢ 

  اُتٞاجد اُدائْ ك٢ اُِجإ ؽٍٞ كترة الآتحإ. •

ػدّ اُسٔاح لا١ ؽاُب اُدخٍٞ بؼد ٗظق ساػة ٖٓ بدا٣ة الآتحإ ٝاخبار رئ٤س اٌُ٘ترٍٝ لإ ذُي  •

  ٣تطِب ٓٞاكوة الاستاذ اُدًتٞر ػ٤ٔد ا٤ٌُِة ٤ًَٝٝ ا٤ٌُِة ُشئٕٞ اُتؼ٤ِْ ٝاُطلاب.

  اُخاص باُطلاب حت٢ ُٞ ًإ ٓـِوا.اُتأًد ٖٓ ػدّ ٝجٞد أُحٍٔٞ  •

ك٢ حاُة ػدّ ٝجٞد ؽاُب بٌشٞف الاسٔاء ٣رج٢ ػدّ اػاكة اسٔٚ ٝاُرجٞع ُشئٕٞ اُطلاب ُلحض  •

  حاُة اُطاُب.

  اُتٞه٤غ ػ٢ِ ختْ اٌُ٘ترٍٝ أُٞجٞد ػ٢ِ ًراسة الاجابة اث٘اء الآتحإ. •



Kafrelsheikh University                                                                 جامعة كفرالشيخ            
Faculty of Aquatic and Fisheries Science                                 كلية علوم الثروة السمكية والمصايد  
Quality Assurance Unit                                                     ة                  وحدة ضمان الجود     

21 
 
 

 

 

ٓلاحظ٢ اُِجإ ؽبوا ٌُشٞف ػدّ اخلاء ب٤اٗات ًراسات الاجابة الا بؼد استلاّ اٌُراسات ٖٓ  •

  اُحؼٞر ٝاُـ٤اب.

بٔساػدة ٓسئٍٞ اُلرهة اُدراس٤ة ٖٓ بؼد ٓرٝر ساػة ٖٓ بدء الآتحإ ٣وّٞ احد اػؼاء اٌُ٘ترٍٝ  •

  بحظر اُـ٤اب ٝاستلاّ ًراسات الاجابة اُزائدة ُتسِْ بؼد ذُي ُرئ٤س اٌُ٘ترٍٝ.شئٕٞ اُطلاب 

  بَ ٓؼ٢ ٗظق اُٞهت. ػدّ اُسٔاح لا١ ؽاُب باُخرٝج ٖٓ الآتحإ ه •

  تس٤ِْ ٝتسِْ اٝرام الاجابة ٖٓ رئ٤س اٌُ٘ترٍٝ.  •

  تس٤ِْ ٝتسِْ اٝرام الاجابة ٖٓ أُظحح.  •

  ٓتابؼة ػ٤ِٔة اُتظح٤ح ٝاُتأًد ٖٓ تظح٤ح ج٤ٔغ أجزاء الاجابة. •

  اُتأًد ٖٓ ه٤اّ ُج٘ة أُٔتح٤ٖ٘ بتظح٤ح ج٤ٔغ أجزاء الأسئِة ك٢ حاُة ٝجٞد أسئِة ٓوا٤ُة .  •

ٖٓ طحة ٗوَ اُدرجات ٖٓ داخَ ٝخارج اٌُراسة ٝاٝرام الإجابة ٝتٞه٤غ  اُتأًد •

  أُظحح٤ٖ.

  اُتأًد ٖٓ جٔغ اُدرجات ػ٢ِ اٌُراسة ُلأسئِة أُوا٤ُة .  •

استلاّ ًشٞف اُدرجات اُؼ٤ِٔة ٝاُتحر٣ر٣ة )اػٔاٍ اُس٘ة( إ ٝجدت ٝاُتأًد ٖٓ الاُتزاّ ب٘ظْ  •

  ٝهٞاػد ٛذٙ الآتحاٗات. 

دخاٍ اُب٤اٗات ٝاُدرجات اُخاطة باُطلاب ُلاختبارات أُختِلة ٌَُ ٓورر ٝذُي بؼد اُو٤اّ بؼ٤ِٔة ا •

  كغ سر٣ة اٝرام الاجابة ػٖ ؽر٣ن رئ٤س اٌُ٘ترٍٝ. 

  اُو٤اّ بأػٔاٍ اػداد اُ٘ت٤جة اُٜ٘ائ٤ة ٝٓراجؼتٜا ٝػرػٜا ػ٢ِ رئ٤س اٌُ٘ترٍٝ.  •

  يعبييش اختيبس سؤسبء انهجبٌ:

  اُدرجة الاربؼة ك٢ اُِجإ أُسئ٤ُٖٞ ػٜ٘ا.  ٤ُس ُد٣ْٜ اهارب ٖٓ اُطلاب حت٢ •

  ٣تسٕٔٞ بأُٞػٞػ٤ة ٝاُح٤اد٣ة ٝاُشلاك٤ة. •

  ٣تظلٕٞ باُظدم ٝالآاٗة. •

  ػ٢ِ ٓؼركة بأُٜاّ أٌُِق بٜا ٝاُخاطة بأػٔاٍ الآتحاٗات. •

  ُد٣ْٜ اُودرة ػ٢ِ اتخاذ اُورار. •

  اُودرة ػ٢ِ اُتؼآَ ٓغ الاخر٣ٖ بٜدٝء ٝحزّ.  •

 ُتزاّ ٝاُظبر.  ُد٣ْٜ طلات الا •
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 ٌيهبو ويسئىنيبد سؤسبء انهجب:   

أُرٝر ػ٢ِ هاػات ػود الآتحإ ٝاُتأًد ٖٓ ت٘اسب ػدد اُطلاب ٓغ أُساحة ٝالاػاءة ٝاُت٣ٜٞة  •

  هبَ اجرء الآتحإ.

اُتأًد ٖٓ ٝػغ جداٍٝ الآتحاٗات اُخاطة باُلرهة ٓشتٔلا ػ٢ِ آاًٖ اُِجإ ٝتٞز٣غ اُطلاب  •

  حاٗات. ػ٤ِٚ ٝٓٞاػ٤د الآت

اُتأًد ٖٓ تج٤ٜز اُواػات ٝٓراجؼة ارهاّ اُجِٞس اُخاطة باُطلاب ػ٢ِ اٌُشٞف اُخاطة باُلرهة  •

  ٝأُؼتٔدة ٖٓ ادارة شئٕٞ اُطلاب.

  انتأكذ يٍ وضع انتعهيًبد انخبصخ ثكم نجُخ عهي نىحخ يجبوسح نهب وتشًم:  •

  جدٍٝ الآتحإ اُخاص باُلرهة.  •

  الاختبارات اُتحر٣ر٣ة ٝاُؼ٤ِٔة. اُتؼ٤ِٔات اُٞاجب اتباػٜا ك٢  •

  سٔاء رئ٤س اُِج٘ة ٝأُراهب٤ٖ ٝأُلاحظ٤ٖ.أ •

  جدٍٝ الاختبارات اُؼ٤ِٔة. •

  اُتأًد ٖٓ تج٤ٜز ٝتحؼ٤ر اٝرام الاجابة ٝاُتأًد ٖٓ ػددٛا ٝاػتٔادٛا بختْ ا٤ٌُِة.  •

ؼ٤ر اُتأًد ٖٓ الاػداد ُتسِْ اُٜٞاتق أُحُٔٞة ٖٓ اُطلاب خارج اُِجإ ٝاُتأًد ٖٓ تح •

  اٌُشٞف أُؼدة ُذُي ٝجدٍٝ اُؼا٤ِٖٓ أُسئ٤ُٖٞ ػٖ ذُي.

  ٝجٞد ٌٓإ ُٞػغ اٌُتب اٝ أُذًرات اُخاطة باُطلاب خارج اُِجإ. •

  ت٘ظ٤ْ اػٔاٍ الآتحاٗات إ ٝػَٔ ِٓق خاص ٣شَٔ ػ٢ِ ٓا ٢ِ٣:  •

  ٓٞاػ٤د ػود الاختبارات اُؼ٤ِٔة أُحددة.  •

  ُٔختِلة.طٞرة ٖٓ ًشٞف تٞز٣غ اُطلاب ػ٢ِ اُِجإ ا •

  تٞز٣غ اُسادة اػؼاء ٤ٛئة اُتدر٣س ػ٢ِ اُِجإ. •

 :  يشالجى انهجبٌيهبو ويسئىنيبد 

 وكزا انهجبٌ يشالجي انسبدح يسئىنيبد ويتبثعخ أعًبل عهى ثبلإششاف نهفشلخ انعبو انًشالت ويمىو

  :يهي فيًب تتحذد وانتي انًلاحظيٍ
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 الأهَ ػ٠ِ ساػة ب٘ظق الآتحإ هبَ اُتٞاجد.  

 اُِج٘ة ػاّ ٓراهب ٖٓ الأسئِة ٓظار٣ق ّستلاأ.  

 ُلآتحإ أُخظض اُٞهت ؽٞاٍ بٜا اُؼَٔ بٚ أُ٘ٞؽ باُِجإ أُراهب ٣تٞاجد.  

 ُج٘ة ٌَُ اُـ٤اب حظر ٝاستٔارات ُِٔلاحظ٤ٖ اُـ٤اب استٔارات ػتٔادأ.  

 اُِجإ داخَ واءباُب ُْٜ ٣سٔح ٝلا دهائن 01 بـ الآتحإ هبَ ئلا اُِجإ أٓاًٖ ئ٠ُ اُطِبة دخٍٞ ٓ٘غ 

  .ب٤د ٣دا ُِٔلاحظ٤ٖ الإجابة ًراسات ٝتس٤ِْ الإجابة ٖٓ كراؿْٜ بؼد

 ٣ـادرٝٛا إٔ ػ٠ِ الآتحإ س٤ر أث٘اء ك٤ٜا باُتٞاجد اُِج٘ة لأػٔاٍ أُؼ٤٘٤ٖ أُٞظل٤ٖ ُـ٤ر ٣سٔح لا 

  .كٞرا ػِْٜٔ أداء بؼد

 ٓساػدة أٝ ؿش حاُة أٟ أٝ ٘ةباُِج ٣حدث ئٛٔاٍ أٝ ٓخاُلة ًَ ػٖ كٞرا اُلرهة ػاّ ٓراهب ئخطار 

  .اُِج٘ة ب٘ظاّ ئخلاٍ أٝ ػ٤ِٚ

 ّػ٘د ٝذُي الاحت٤اؽ٤٤ٖ، ٖٓ ـ٤رٙب ئحلاٍ بؼد ئلا اُِج٘ة بٔـادرة أُلاحظ٤ٖ لأحد اُسٔاح ػد 

  .اُوظٟٞ اُؼرٝرة

 اُطاُب خرٝج حاُة ٝك٠ اُطب٤ة، ُِرػا٣ة ٣حتاجٕٞ اُذ٣ٖ ُِطلاب أُختض اُطب٤ب استدػاء 

 ػاّ ٓراهب ئبلاؽ ٓغ ، اُِج٘ة ٝٓلاحع اُطب٤ب ٖٓ ػ٤ِٚ ٓٞهغ بذُي ٓحؼر ٣حرر ٓرػ٤ة لأسباب

  .اٌُ٘ترٍٝ رئ٤س سابوة ٖٓ ًتاب٤ة ٓٞاكوة دٕٝ أُراهب ٣ٝحظرتـ٤ب ٛذا ، بذُي اُلرهة

 يلاحظيٍ انهجبٌ

  يعبييش اختيبس انًلاحظيٍ: 

  ٤ُس ُد٣ْٜ اهارب ٖٓ اُطلاب حت٢ اُدرجة الاربؼة. •

  ر٣ة ٝاُشلاك٤ة. ٣تظق بأُحاكظة ػ٢ِ اُس •

  ٣تظلٕٞ باُظدم ٝالآاٗة. •

  ٣تسٕٔٞ باُحزّ ٝاُٜدٝء ك٢ اُتؼآَ ٓغ اُطلاب. •

  حسٖ ٝسرػة اتخاذ اُورار ك٢ أُٞاهق اُحرجة اٝ أُلاجئة.  •

 

  يسئىنيبد انًلاحظيٍ:

 حؼٞر الاجتٔاع أُ٘ؼود ٖٓ هبَ ادارة ا٤ٌُِة هبَ بدء الآتحإ ُتذ٣ٝدْٛ بٌاكة اُتؼ٤ِٔات اُلازٓة •

 شلاٛٚ ًٝتابة. 
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 ٓسبوة. ًتاب٤ة ٓٞاكوة دٕٝ اُتـ٤ب ٣حظر •

 ٓ٘اؽن ػ٠ِ ٣تؼركٞا ٝإٔ الأهَ ػ٠ِ ساػة ب٘ظق الآتحإ بدء هبَ اُِجإ ٓور ك٢ اُتٞاجد •

  .أُلاحظات تٞز٣غ ًشٞف ك٢ ٣ٝٞهؼٞا ٓلاحظتْٜ

بدا٣ة  ستلاّ ػدد ٓحدد ٖٓ اٝرام الاسئِة ًٝراسات ٝاٝرام الاجابة ُتٞز٣ؼٜا ػ٠ِ اُطلاب ػ٘دئ •

 الآتحإ.

  .سلآتٜا ٖٓ ٝاُتأًد دهائن بخٔس الآتحإ بدء هبَ اُطلاب ػ٠ِ الإجابة أٝرام تٞز٣غ •

   .أُراهب ئ٠ُ ٜٓ٘ا اُلائغ ٝئػادة ٓباشرة الآتحإ بدء هبَ اُطلاب ػ٠ِ الأسئِة أٝرام تٞز٣غ •

ػ٠ِ اُتٞه٤غ  ُحظ٣ٍٞراػ٢ إٔ ٣تسِْ أُلاحظٕٞ ًار٤ٜٗات اُطلاب ْٜٓ٘ ػ٘د بدء الآتحإ بٔجرد ا •

  باُحؼٞر.

 ك٢ أُطِٞبة ٣ٝراجغ اُب٤اٗات ُٚ أُخظض ٌٓاٗٚ ك٢ ٣جِس أٗٚ ٖٝٓ شخظ٤ة اُطاُب ٖٓ ٣تحون إٔ •

  .الإجابة بٌراسة ُذُي أُخظض أٌُإ

ً  ٓؼْٜ ٣حِٕٔٞ لا اُطلاب إٔ ٖٓ اُتأًد •   .أخرٟ أٝرام أٝ ٓراجغ أٝ ٓذًرات أٝ ًتبا

ً  ٣جٞز لا •  أث٘اء ُِطِبة اُتحدث أٝ سإاٍ ك٠ ػبارة أٝ ًِٔة تلس٤ر ٓؼ٠٘ أٝ طِبةُِ الأسئِة هراءة بتاتا

  .الآتحإ

  .ػٞػاء ٝحدٝث اُجدٍ ٖٓ ٓ٘ؼا ا٤ُِاهة ٝٓراػاة باُطلاب الاحتٌاى تحاش٠ •

 ٌٓاٗة بٔـادرة ُِطاُب ٣سٔح ٝلا ، ُِٔلاحع الإجابة ٝرهة تس٤ِْ ػٖ ٓسئٍٞ ؽاُب ًَ إٔ ُِطلاب ٣ؼِٖ •

  .ب٤د ٣دا الإجابة ًراسة ٓ٘ٚ ٣تسِْ إٔ هبَ

 اُتحدث أٝ الآتحإ بأٓاًٖ باُتجٔغ ُْٜ ٣سٔح ٝلا أُلاحظة ك٢ ا٤ُوظة شد٣دٟ ٣ٌٞٗٞا إٔ ػ٤ِْٜ •

  .ذُي ؿ٤ر أٝ ًتب أٝ ٓجلات أٝ طحق أُلاحظة أث٘اء ك٢ ٓؼْٜ ٣ٌٕٞ ئلا ٣جب ًٔا أث٘اءٙ

 هاٛر بؼذر ئلا لأط٢ِا ٓحَ الاحت٤اؽ٢ ٣حَ ٝألا ًِٜا اُلترة ك٠ بأُلاحظة ٣وّٞ إٔ ٓلاحع ًَ ػ٠ِ •

  .اُِج٘ة ٓراهب ٣وبِٚ

ً  اُطاُب ػبؾ حاُة ٝك٠ ٛدٝء ك٢ ٓؼٚ ُِتظرف اٌُلاّ أٝ اُـش ٓحاُٝة ػ٘د أُراهب ئبلاؽ •  ٓتِبسا

  .سبن ًٔا اُت٘ل٤ذ٣ة اُلائحة ٖٓ (025 ) أُادة ُتطب٤ن ُِتظرف أُراهب ئبلاؽ كؼ٤ِٚ باُـش
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 ػَٔ ك٢ اُِج٘ة ٓؼإٝ ٓغ ٝالاشتراى ، ٔراهباُ ٖٓ ٝتٞه٤ؼٜا ؽاُب، ٌَُ اُـ٤اب استٔارة ػَٔ •

 حظر ػَٔ ك٢ اُِج٘ة ٓؼإٝ ٓغ ٝالاشتراى أُراهب، ٖٓ ٝتٞه٤ؼٜا ، ؽاُب ٌَُ اُـ٤اب حظر

  .اُِج٘ة حظر استٔارة ػ٠ِ ٝاُتٞه٤غ ، ك٢ ا٤ُّٞ ُج٘تٚ ك٢ اُـ٤اب

 ٖٓ ب٤د ٣دا أُلاحع ٣تسِْ حت٠ ٌٓاٗة، بٔـادرة ؽاُب لأٟ ٣سٔح لا ُلإجابة أُحدد اُزٖٓ اٗتٜاء ػ٘د •

  .الإجابة ًراسات باُِج٘ة اُباه٤ٖ اُطِبة ج٤ٔغ

 ػ٠ِ تد٣ٜٝ٘ا أُطِٞبة تْ اُب٤اٗات ٝإٔ ، ش٢ء أٟ ٖٓ خا٤ُة الإجابة ًراسات إٔ ٖٓ ٣تحون إٔ ػ٤ِٚ •

ً  اٌُراسات ترت٤ب ٝإٔ ٝطح٤حة، ًآِة اُـلاف  استٔارة ٝػغ ٓغ اُجِٞس، لأرهاّ باُ٘سبة تظاػد٣ا

  .ٝأُراهبة اُ٘ظاّ ُج٘ة ئ٠ُ الأٝرام ٝتسِْ اُطب٤ؼ٢، ترت٤بٜا ك٢ ًٝراستٜا اُـ٤اب

 ٛذا ُٚ أُحدد أٌُإ ك٢ ٣ٝظَ الآتحإ، كترة ؽٞاٍ اُِج٘ة ٓـادرة ػدّ الاحت٤اؽ٢ أُلاحع ػ٠ِ •

  .لأػٔاٍ الآتحاٗات أُ٘ظٔة اُِٞائح ٝكن ٓسبوة، ًتاب٤ة ٓٞاكوة دٕٝ أُلاحظ٤ٖ تـ٤ب ٣ٝحظر

 ِطلاب ك٢ ٜٗا٣ة الآتحإ ٓغ تس٤ِْ اٝرام الاجابة ْٜٓ٘.  تس٤ِْ اٌُار٤ٜٗات ُ •

  .اُِج٘ة ٓراهب أٝ اُلرهة ػاّ ٓراهب ٣راٙ ٓا ج٤ٔغ ت٘ل٤ذ •

 

 انعبيخ انمىاعذ انتُظيًيخ :  

تؼِٖ جداٍٝ الآتحاٗات ػ٠ِ اُطلاب هبَ بدء الآتحإ بخٔسة ػشر ٣ٞٓا ػ٠ِ الأهَ، ٝلا ٣جٞز  .1

  سحبٜا بؼد ئػلاٜٗا ػ٠ِ اُطلاب.

  ت٢ٜ ج٤ٔغ ػ٤ِٔات اُتدر٣س ٝأُراجؼة هبَ بدا٣ة الآتحإ بؼشرة أ٣اّ ػ٠ِ الأًثر. ت٘ .2

  توتظر أسئِة الآتحاٗات ػ٠ِ ٓا تْ تدر٣سٚ كؼلا ٖٓ ٓوررات.  .3

٣دػٞ الأستاذ اُدًتٞر/ ػ٤ٔد ا٤ٌُِة ئ٠ُ اجتٔاع ٣ؼْ ًٝلاء ا٤ٌُِة ٝرؤساء ُجإ الآتحإ ٝٓد٣ر ئدارة  .4

  اٍ الآتحإ، ٝاطدار اُتؼ٤ِٔات ك٢ ٛذا اُشإٔ، ٝاُرد ػ٠ِ اُتساؤلات.ا٤ٌُِة ُتحد٣د خطة س٤ر أػٔ

٣حؼر أستاذ أُادة ؽٞاٍ ٝهت آتحإ ٓادتٚ، ٣ٌٕٝٞ ٓستؼداً ُِرد ػ٠ِ أ٣ة ئ٣ؼاحات تتؼِن بأسئِة  .5

  .أُادة، ب٘اء ػ٠ِ ؽِب رئ٤س اُِج٘ة، ٝذُي ُلترة لا تتجاٝز خٔسة ػشر ده٤وة

٘ٞؽ بٞػغ أسئِة الآتحإ تس٤ِْ ٝرهة الأسئِة هبَ ٣ّٞ الآتحإ بأسبٞع ٣تؼ٤ٖ ػ٠ِ أستاذ أُادة أٝ أُ .6

  ػ٠ِ الأهَ ئ٠ُ الأستاذ/ رئ٤س اٌُ٘ترٍٝ أٝ ٖٓ ٣٘ٞب ػ٘ٚ ك٠ ٓظرٝف ٓـِن ٓٞهغ ػ٤ِٚ ٓ٘ٚ شخظ٤اً.

  .٣راػ٠ إٔ تٌٕٞ الأسئِة ٓؼدة ُِتٞز٣غ هبَ بدء الآتحإ بخٔسة ػشرة ده٤وة ػ٠ِ الأهَ .7
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الإجابة بختْ خاص تؼدٙ ئدارة ا٤ٌُِة ٝرئ٤س اٌُ٘ترٍٝ ُٜذا اُـرع ٣تؼٖٔ تختْ ًراسات ٝاٝرام  .8

  .بظلة خاطة اسْ ا٤ٌُِة ٝرئ٤س اٌُ٘ترٍٝ ًٝذُي اُلرهة اُدراس٤ة ٝتار٣خ الآتحإ

 لابد ٖٓ ختْ أٝرام الإجابة بختْ الأستاذ اُدًتٞر ػ٤ٔدة ا٤ٌُِة بؼد بدء الإجابة ػ٠ِ الآتحإ   .9

حظ٤ٖ ٝتٞك٤ر اُؼدد اٌُاك٢ ْٜٓ٘ ُؼٔإ اٗؼباؽ ٝدهة ػ٤ِٔة أُلاحظة، ٣ٞط٠ بحسٖ اخت٤ار أُلا .11

  .٣ٝجٞز ٗدب أُدرس٤ٖ أُساػد٣ٖ ٝأُؼ٤د٣ٖ ُِٔلاحظة ٓت٠ تتطِب ذُي

٣جر١ ٓلاحع ًَ ُج٘ة ٖٓ ُجإ الآتحإ حظراً بٔا تْ تٞز٣ؼٚ ٖٓ ًراسات ٝاٝرام الاجابة ػ٢ِ  .11

ٌ٘ترٍٝ، ٣ٝراجغ ػ٢ِ الأػداد اُت٢ تْ استلآٜا هبَ اُطلاب اُحاػر٣ٖ، ٣ٝحؼر أُتبو٢ ٜٓ٘ا ُٔور اُ

الآتحإ، ٝػ٢ِ ُج٘ة اٌُ٘ترٍٝ اُتأًد ٖٓ طحة ػ٤ِٔة اُحظر ك٢ ػٞء الإحظائ٤ات اُخاطة باُـ٤اب 

  ٝاُحؼٞر.

ػ٢ِ الأهَ ٖٓ ًَ  ٓتر٣راػ٢ اتساع أُساكة ب٤ٖ أٓاًٖ اُطلاب ك٢ ُجإ الآتحإ بح٤ث تٌٕٞ  .12

  .جاٗب

حة ُِطلاب أث٘اء الآتحاٗات، ٝػ٢ِ الأخض تٞك٤ر ا٤ُٔاٙ ٝالاػاءة ٝٝسائَ تٞك٤ر ًَ ٝسائَ اُرا .13

  .اُت٣ٜٞة أُلائٔة

٣راػ٢ ت٤٤ٔز اُؼٔاٍ أُظرح ُْٜ باُؼَٔ داخَ هاػات الآتحإ بؼلآة ٤ٔٓزة ٝاػحة تؼتٔدٛا  .14

  .ا٤ٌُِة

بشرؽ ألا  لا ٣جٞز اُسٔاح ُِطلاب بدخٍٞ هاػة الآتحإ بؼد ٓؼ٠ ٗظق ساػة ػ٠ِ بدء الآتحإ، .15

  .٣ٌٕٞ هد خرج ٖٓ اُواػة أ١ ؽاُب

٣راػ٠ اُت٘ب٤ٚ بؼدّ اططحاب اُطلاب ًتب أٝ ٓذًرات دارس٤ٚ أٝ أ٣ة ٝسائَ ٓساػدة ٝخاطة  .16

  .اُت٤ِلٕٞ أُحٍٔٞ ٝؿ٤رٛا ٖٓ ٝسائَ الاتظاٍ ػ٘د دخُْٜٞ ٌٓإ الآتحإ

ة تسحب ًراسة ئجابتٚ ٣ٝخرج ٣٘ذر اُطاُب اُذ١ ٣تٌِْ أث٘اء الآتحإ ُِٔرة الأ٠ُٝ، ٝك٠ حاُة اُؼٞد .17

  .ٖٓ ٓور ُج٘ة الآتحإ ب٘اء ػ٠ِ هرار رئ٤س ُج٘ة الآتحإ

  ٣راػ٢ ػدّ خرٝج اُطلاب ٖٓ هاػة الآتحإ هبَ ٓؼ٢ ٗظق اُٞهت. .18

أُحددة  ٛاتشٌَ ُج٘ة ٖٓ أؽباء الإدارة اُطب٤ة ُِ٘ظر ك٢ الأػذار أُرػ٤ة اُت٢ تودّ ك٢ ٓٞاػ٤د - .19

  بظٞرة حازٓة ٝجادة.

ٝتوتظر ٛذٙ اُِجإ  .ُجإ آتحاٗات خاطة ُِحالات أُرػ٤ة ك٢ ٌٓإ تحددٙ ئدارة ا٤ٌُِة كوؾ تؼود .21

اُؼاجِة ٝاُحالات أُرػ٤ة اُت٢ تجؼَ ٖٓ أُستح٤َ ػ٠ِ اُطاُب  ٝاُجراحةػ٠ِ حالات اُٞلادة 

  .اُحؼٞر ئ٠ُ اُِج٘ة اُؼاد٣ة، ٝذُي بٔٞاكوة الأستاذ اُدًتٞر/ ػ٤ٔد ا٤ٌُِة

اُحالات أُرػ٤ة تحت الإشراف أُباشر ٖٓ الأستاذ اُدًتٞر/ ٤ًَٝ ا٤ٌُِة ُشئٕٞ تٌٕٞ ُجإ كحض  .21

  .اُتؼ٤ِْ ٝاُطلاب
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الإسراع ك٢ اٗجاز أػٔاٍ اُتظح٤ح ك٢ ٝهت تحددٙ ا٤ٌُِة ٣ٝبِؾ بٚ ج٤ٔغ أػؼاء ٤ٛئة اُتدر٣س،  .22

أُحدد، ٝػ٠ِ اٌُ٘ترٍٝ ٓداٝٓة الاتظاٍ بأُظحح٤ٖ ُحثْٜ ػ٠ِ الاٗتٜاء ٖٓ اُتظح٤ح ك٢ أُٞػد 

لإظٜار اُ٘تائج ك٢ ٓٞػد ٓ٘اسب اذا ًإ ٛ٘اى أسئِة ٓوا٤ُة ، ٣وّٞ الأستاذ اُدًتٞر/ ػ٤ٔد ا٤ٌُِة تٞه٤غ 

  .اُجزاء أُ٘اسب ػ٢ِ أُظحح اُذ١ ٣تجاٝز أُدة أُحددة

أػؼاء ٤ٛئة اُتدر٣س ٝٓؼا٤ْٜٗٝ أٝ اُؼا٤ِٖٓ با٤ٌُِة ك٢ أػٔاٍ آتحإ اُلرم اُت٢  أشتراىحظر  .23

سٞاء باُ٘سب أٝ أُظاٛرة ٣ٝشَٔ ذُي ًَ ٓا ٣تؼِن بأػٔاٍ  اُرابؼة٤ٜا أهارب حت٠ اُدرجة ٣ٌٕٞ ُْٜ ك

  .الآتحاٗات اُؼ٤ِٔة ٝاُشل٣ٞة ٝأػٔاٍ اُس٘ة ٝأُراهبة، ٝأػٔاٍ اٌُ٘ترٍٝ بٌاكة أٗٞاػٜا

٣ِزّ رؤساء الأهساّ ًٝٝلاء ا٤ٌُِة ٝاُؼ٤ٔد باُوٞاػد اُٞاردة ك٢ اُلورة اُسابوة، ٣ٝحظر ػ٤ِْٜ  .24

أٝ  اُرابؼةاُت٢ ُْٜ ك٤ٜا أهارب حت٠ اُدرجة الإػاكة ئ٠ُ ٓا سبن الإشراف ػ٠ِ آتحاٗات اُلرم ب

رئاسة ُجإ أُٔتح٤ٖ٘ بٜا، أٝ اٌُ٘ترٍٝ أٝ الاشتراى ك٢ تش٤ٌَ ُجإ الآتحإ أٝ اػتٔاد ٗتائج 

 اُلرم.الآتحاٗات ك٠ تِي 

  رطد. لا ٣جٞز إٔ ٣ؼَٔ ػؼٞ ٤ٛئة اُتدر٣س ٝاحد ك٢ أًثر ٖٓ ُج٘ة  .25

  لا ٣جٞز إٔ ٣٘دب ػؼٞ ٤ٛئة تدر٣س ُِٔشارًة ك٢ أػٔاٍ ُجإ اُرطد ٖٓ ٤ًِة أخر١. .26

ً ػ٤ِٜا ٖٓ  .27 ٣راػ٢ تس٤ِْ ًشٞف ٗتائج الآتحاٗات اُؼ٤ِٔة ًٝذا ًشٞف درجات أػٔاٍ اُس٘ة ٓٞهؼا

ج٤ٔغ أػؼاء ُج٘ة آتحإ أُادة كٞر ئجراءات ٛذٙ الآتحاٗات دكؼة ٝاحدة ٝهبَ اُبدء ك٠ رطد 

  جات أُٞاد اُتحر٣ر٣ة.در

ٓراػاة تطب٤ن ٓا ٝرد ك٠ هإٗٞ ت٘ظ٤ْ اُجآؼات ٝلائحتٚ اُت٘ل٤ذ٣ة ك٠ شإٔ حالات اُـش ٝاُشـب ًٔا  .28

  .٣راػ٠ إٔ ٣ت٠ُٞ اُتحو٤ن ٓغ اُطلاب ػؼٞ اُشئٕٞ اُوا٤ٗٞٗة با٤ٌُِة

ب٤ٖ أػؼاء ٣٘بـ٢ ٓراػاة اُسر٣ة اُتآة ػ٘د ؽبغ أسئِة الآتحاٗات ٝذُي بإٔ ت٘حظر ٛذٙ اُسر٣ة  .29

  ُج٘ة آتحإ أُادة دٕٝ ؿ٤رْٛ.

ًٔا ٣٘بـ٢ ٓراػاة اُسر٣ة اُتآة أث٘اء ػ٤ِٔة اُرطد ٝػدّ ئذاػة أٝ تب٤ِؾ أ٣ة ٗتائج هبَ اػتٔاد اُ٘تائج  .31

ٝاػلاٜٗا بظلة رس٤ٔة ٖٝٓ أجَ ٛذا ٣حظر حظرا باتاً دخٍٞ ٓور ُجإ اُرطد ػ٠ِ ؿ٤ر أػؼاء ًَ 

 ُج٘ة دٕٝ ؿ٤رْٛ. 

 نلايتحبَبد لأعضبء هيئخ انتذسيس وانهيئخ انًعبوَخ:  انمىاعذ انًُظًخ  

 

  لىاعذ انتصحيح:  :أولاً  

  :لىاعذ تصحيح الأسئهخ انًمبنيخ -1 

٣تْ تظح٤ح الأسئِة ٝكوا ُ٘ٔٞذج الاجابة أُؼد ٖٓ هبَ استاذ/استاذة أُادة، اٝ ٝكوا ُِٔادة اُؼ٤ِٔة اُت٢ تْ  •

  تدر٣سٜا ُِطلاب.
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ٜٗا٣ة اجابة اُسإاٍ ٝك٢ حاُة اٗوساّ اُسإاٍ ا٢ُ أجزاء، تٞػغ أجزاء  ٣تْ رطد درجة اُسإاٍ ػ٘د •

  اُدرجة ػ٘د ٜٗا٣ة ًَ جزء، ٝتج٤ٔغ ك٢ ٜٗا٣ة اُسإاٍ. 

  ٣تْ الاُتزاّ بدرجات الاسئِة أُذًٞرة ك٢ ٝرهة الاسئِة. •

 ت٘وَ اُدرجة أُؼطاة داخَ ًراسة الاجابة ػ٢ِ اُـلاف اُخارج٢، ٣ٝتْ تج٤ٔغ اُدرجات. •

تأًد ٖٓ ٓطابوة اُدرجات داخَ ًراسة الاجابة ٓغ اُدرجات أٌُتٞبة ػ٢ِ اُـلاف، ٝٓراجؼة جٔغ ٣تْ اُ •

 اُدرجات ُِتأًد ٖٓ طحتٜا.

  ٣تْ اُتٞه٤غ ػ٢ِ ًراسة الاجابة ٖٓ هبَ ُج٘ة اُتظح٤ح أُؼتٔدة ٖٓ ٓجاُس الاهساّ. •

  

  لىاعذ تصحيح الاسئهخ انًىضىعيخ: وانًصححخ انيب  -2

  لاجابة ٝجٔغ اُظٞر الاختبار٣ة )ٗٔاذج الإجابة( ٝتظ٤٘لٜا. ٣تْ كرز اٝرام ا •

٣تْ اػداد ٗٔٞذج الاجابة ك٢ اُٞرهة الاٌُتر٤ٗٝة، ٝادخاُٜا ا٢ُ ٓا٤ً٘ة اُتظح٤ح. )ك٢ حاُة ٝجٞد طٞر  •

  اختبار٣ة ٓت٘ٞػ٤ٚ ٣راػ٢ ا٤ٔٛة اُتأًد ٖٓ ٝرهة الاجابة ٝٓطابوتٜا ُِ٘ٔٞذج(.

ٝتظح٤حٜا ٣د٣ٝا ٝٓؼاٛاة اُدرجة ٓغ ٗتائج اُدرجات أُظححة  ٣تْ اختبار ػ٤٘ة ٖٓ اٝرام الاجابة •

 اٌُتر٤ٗٝا ُِتأًد ٖٓ طحتٜا. 

 ٣راػ٠ ػدّ تٞاجد اًثر ٖٓ ٓادة ُِتظح٤ح الأ٠ُ ٝهت اُتظح٤ح ُؼدّ تداخَ الأٝرام.   •

 ٣تْ اػداد هائٔة باُدرجات ٝٗسخٜا ػ٠ِ كلاشٚ ٝتس٤ِٜٔا ٌُِ٘ترٍٝ أُختض.   •

 

  :شاجعخانثبَيبً: لُىاد انتغزيخ 

  يتى تمذيى انتغزيخ الاسجعخ نهطلاة عجش انمُىاد انتبنيخ:        

  أُٞهغ الاٌُتر٢ٗٝ ٤ٌُِِة. •

  ط٘دٝم شٌاٟٝ ٝٓوترحات اُطلاب.  •

  اُتودّ باُشٌاٟٝ ٝأُوترحات ُرؤساء الاهساّ اٝ سٌرتار٣ة الاهساّ.  •

 

  ثبنثبً: لىاعذ اختيبس انًميًيٍ انخبسجييٍ: 
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ٖ اُخارج٤٤ٖ ٖٓ هبَ اػؼاء ٤ٛئة اُتدر٣س بالأهساّ اُؼ٤ِٔة ٣ٝتْ أُٞاكوة ػ٢ِ ٣تْ اخت٤ار أُو٤ٔ٤ •

  الاخت٤ار ك٢ ٓجِس اُوسْ، ثْ ك٢ ٓجِس ا٤ٌُِة.

٣راػ٢ ػ٘د اخت٤ار أُو٤ٔ٤ٖ اُخارج٤٤ٖ إ لا توَ اُدرجة اُؼ٤ِٔة ػٖ درجة استاذ، ٝإ ٣ٌٕٞ ٓشٜٞدا  •

اك٤ة ٝإ ٣تحر١ اُظدم ك٢ اُتو٣ْٞ، ٝإ ٣تظق ُٚ بحسٖ اُسٔؼة، ٝاُخبرة، ٝاُدهة، ٝالاتوإ ٝاُشل

  باُظدم ٝالآاٗة.

  : لىاعذ انعًم ثبنكُتشولاد:ساثعب   

  لىاعذ اعذاد اوساق الاجبثخ:  -0

  ٣تْ اُتأًد ٖٓ ٓطابوة اٝرام الاجابة ُِٔٞاطلات.  •

 ختْ أُادة  -ٍختْ اٌُ٘ترٝ -ختْ اُلرهة –٣تْ ختْ ًراسة ٝاٝرام الاجابة بالأختاّ أُوررة. ختْ ا٤ٌُِة  •

  ختْ اُتار٣خ ... –

  ٣تْ اػداد ًراسة الاجابة ٝتظ٤٘لٜا ٝكوا لأػداد اُِجإ . •

  بؼد الاٗتٜاء ٖٓ الآتحإ، ٣تْ اخلاء اسْ اُطاُب.  •

  ٣تْ ػد ًراسات ٝاٝرام الاجابة ٝاُتأًد ٖٓ طحة اُؼدد. •

 ٣تْ ٝػغ ؿلاف ٌُراسات الاجابة ٓستٞك٢ اُب٤اٗات. •

 

  سهى:لىاعذ انتسهيى وانت -2

٣تْ تس٤ِْ ًراسات الاجابة ا٢ُ ػؼٞ ٤ٛئة اُتدر٣س بؼد ػدٛا ٝاُتأًد ٖٓ طحة اُؼدد ٝٓطابوتٜا ُٔا  •

  ٛٞ ٌٓتٞب ػ٢ِ اُـلاف اذا ًاٗت الأسئِة ٓوا٤ُة.

تار٣خ الاستلاّ  -أُادة  –اُلرهة  –اُوسْ  –٣تْ تٞه٤غ أُستِْ ػ٢ِ ا٣ظاٍ ٓستٞف اُب٤اٗات ٓثَ ا٤ٌُِة  •

  تٞه٤غ ػؼٞ ٤ٛئة اُتدر٣س أُستِْ. –ؼٞ اٌُ٘ترٍٝ أُسئٍٞ ػٖ اُتس٤ِْ تٞه٤غ ػ –اُؼدد  –

ػ٘د اػادة ًراسات الاجابة ٌُِ٘ترٍٝ، ٣وّٞ ػؼٞ اٌُ٘ترٍٝ بؼد ًراسات الاجابة، ٝاُتأًد ٖٓ ٓطابوة  •

  ػدد اٌُراسات ٓغ ٓا ٛٞ ٓذًٞر ك٢ ا٣ظاٍ اُتس٤ِْ ٝؿلاف ًراسات الاجابة.

الاجابة، ٝاُتٞه٤غ ػ٤ِٜا ٖٓ هبَ أُظحح٤ٖ ٝكوا ُِج٘ة  ٣تْ اُتأًد ٖٓ تظح٤ح ج٤ٔغ ًراسات •

  اُتظح٤ح.

 ٣تْ تس٤ِْ ا٣ظاٍ الاستلاّ ا٢ُ أُستِْ.  •
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اذا ًإ اُتظح٤ح سٞف ٣تْ ا٤ُا لابد ٌُ٘ترٍٝ اُلرهة ٖٓ اُتأًد ٖٓ اًتٔاٍ اػداد اٝرام الإجابة ؽبوا  •

 ُلأػداد أُٞجٞدة باٌُشٞف بؼد حساب اُـائبات ٝأُإجلات.  

إ اُتظح٤ح ا٤ُا )أسئِة ٓٞػٞػ٤ة( ٣تْ استلاّ اٝرام الإجابة ُِٔورر ٓؼدٝدة ٝٓ٘ظٔة ٖٓ هبَ اذا ً •

ً٘ترٍٝ أُورر ٝرطد ػدد الاٝرام ٌَُ ٗٔازج الإجابة ٝتٞه٤غ ػؼٞ اٌُ٘ترٍٝ الأ٠ُ بالاستلاّ 

 ًٝذُي تٞه٤غ ػؼٞ ً٘ترٍٝ اُلرهة بالاستلاّ ُؼدد اٝرام الإجابة بؼد اُتظح٤ح.  

اف ٗزٍٝ اٝرام ئجابة ٓتخِلة بؼد تظح٤ح اٝرام أُادة أُ٘ت٢ٔ ا٤ُٜا ٣تْ ػَٔ ٓحؼر ك٢ حاُة اًتش •

 بؼدد الاٝرام ٝأرهاّ اُجِٞس ٝتار٣خ اُتظح٤ح ٣ٝتْ اُتٞه٤غ ػ٤ِة ٖٓ رئ٤س ً٘ترٍٝ اُلرهة. 

  لىاعذ انشصذ: -1

  ٓراجؼة اُدرجات ٝٓطابوتٜا داخَ ًراسة اٝ ٝرهة الاجابة ك٢ أٌُإ أُخظض ُِرطد. •

  راجؼة ٓجٔٞع اُدرجات.ٓ •

  ترت٤ب ًراسات ٝاٝرام الإجابة ٝكوا لأرهاّ اُجِٞس ٝاُ٘ٔاذج.  •

  رطد اُدرجات. •

  ٓراجؼة اُرطد. •
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